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1. Wstep

1.1. Czym jest program STOCK?

Program STOCK jest aplikacjg internetowg, korzystajgcg z bazy danych. Obstuguje sie jg za pomocg przegladarki
internetowej (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome).

Aplikacja bardzo dobrze pracuje zaréwno przez Internet jak i poza tg siecig.

Program zostat napisany w jezyku PHP i korzysta z najnowszych technik tworzenia aplikacji internetowych, miedzy
innymi: AJAX, SOAP, WebServices oraz z wykorzystaniem silnika bazy danych MySQL lub MSSQL.

1.2. Do czego stuzy program STOCK?

Program STOCK stuzy do prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
pozostatego wyposazenia. Umozliwia on tworzenie dokumentéw zwigzanych z zarzgdzaniem majgtkiem firmy oraz
wydruk dowolnych zestawien przedmiotéw. Jedng z wielu funkcji programu jest rowniez naliczanie umorzen dla
wybranych przedmiotéw, wg zdefiniowanych parametrow amortyzacji.

W powigzaniu z kolektorem danych umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji majatku przy uzyciu kodéw
kreskowych. Inwentaryzacja przeprowadzona w ten sposob trwa znacznie krécej niz tradycyjna i konczy sie
wygenerowaniem arkusza spisu wraz z aktualng wyceng przedmiotéw. Jako wynik operacji powstaje rowniez wykaz
réznic przedmiotow, ktérych brakowato lub ktérych nie byto na swoim miejscu.

Z programu moze korzysta¢ wielu uzytkownikéw jednoczeénie. Przy czym kazdy uzytkownik moze posiadaé
dokfadnie zdefiniowany zakres uprawnien do wykonywania operacji w programie.

1.3. Co jest wymagane do pracy z programem?
Aby rozpoczg¢ prace z programem wymagana jest jedna z ponizszych przegladarek internetowych:
e Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome
Do wyswietlania i wydruku utworzonych dokumentéw wymagany jest:
e Darmowy program Adobe Acrobrat Reader. Kopie tego programu mozna pobra¢ ze strony
internetowe] producenta: http://www.adobe.com lub z ptyty instalacyjnej programu STOCK.

e  Edytor tekstu MS Word lub jego darmowy odpowiednik
e  Arkusz kalkulacyjny MS Excel lub jego darmowy odpowiednik

1.4. Jak wyglada program STOCK

Program STOCK sktada sie z:

Menu po lewej stronie okna przegladarki,

Menu goérnego zawierajgcego opcje konfiguracyjne

Panelu gtéwnego, w ktérym odbywa sie zarzgdzanie wszystkimi przedmiotami.
Wyszukiwarki po prawej stronie okna przeglgdarki

PwbdPRE

Dodatkowe informacje i operacje moga by¢ wykonywane w osobnych okienkach.
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http://www.adobe.com/

& Adcicissator " | B [ Kartotekd | Skiadniki majatku
A Puipit ©Przedmiot ~ £ Zmiana - | @Amoryzacs - = K Serwis w | 7 Operace ~ & Wyduk ~ & Zaznaczanie - Q  Kiytera wyszuki o a
2] Kerowki ® Wartoié Kod Wejsce utyixowsna
Nazwa petna Nrioweatazowy  Typ Grupa KET Wartodé poczatkows szacunkows  kreskowy  (skrdt) Ewidencia Informacje
8 Magazyn z
Laplop HP 530 STA91123 s Zespoly komputerowe 370000 370000 1 MagC Centrala - € Nabyde
= inwentaryzaca =
Laptop HP 530 STI91/145 st Zespoly komputerowe 3700.00 370000 2 p101 Centrala - C
P n
& rsisgowose o) Laptop SONY VAIO ST-491/0003 o Zespoly komputarows 4800.00 4800.00 3 p102 Contrala - € ecedpedcney
Laptap SONY VAIO ST14917200 F Zespoly komputerowe 480000 480000 4 p102 Centrala - C
© Rrooo & = = — — Zdjecie z ewidendi
Laptop SONY VAIO ST491/0005 st Zespoly komputerowe 4800.00 480000 5 pi2 Centrala - C
© Dottt B Monitor LCD Befinea 21 ST-4910006 st Zespo komputerowe 140000 1400,00 6 pi02 Centrala - € Nanihomotal
Monitor LCD Belinea 21 ST-491/0007 st Zespoly komputerowe 140000 140000 7 p102 Centrala - C
0 (¢} Monitor LCD Bsfinea 21° ST-49170008 o Zespoty komputerows 1400.00 140000 F p102 Centrala - C Wypozyczenie
Drukarka HP LaserJet 3055 ST-491/0009 st Zespoky komputerowe 230000 230000 9 p102 Centrala - € A
Skaner HP ScanJet G2400 ST/4911155 st Zespoly komputerowe 2300.00 2300.00 A p102 Centrala - C Konta
. »
P
e — © owazane dokumenty
Zazmaczonych o 00021 0002 0002 Pola dodatkowe
Weyszukanych 550 065 891 870,56 21 9086 612 560,52 21 9078989 015,05 21 Zestawy
[ o] swonalt |26 | w | (10 ¥ Pokaz 1-102 10 Sawe
Umowy
Inwentaryzacja
RFID

1.5. Informacje znajdujgce sie na pulpicie
Najwazniejsze informacje - jakie operacje czekajg na akceptacje uzytkownika
Najnowsza wersja — aktualnie dostepna wersja na Strefie Klienta

Wsparcie uzytkownika — informacje dot. ustug wykupionych przez klienta
Wiadomosci na forum — tresci zamieszczane przez firme SmartMedia na strefie klienta

n }
& Administrator B Puit
© Najwazniejsze informacje - ©» Wiadomosci na forum W - x

Zamkniety okres

€2 Kartoteki a ios¢ operacli oczekujacych na akceptacie: Zmiany w przepisach [Katarzyna Simeonidis]
@ + Zmiana osoby odpoviedzialns]- 1 Drodzy Klienci
& Sktadniki majatku + Nowe skiadniki majatku: 1
Wi Zestawy + Do likwidacji 2 Zostaly whasnie wydane nowe wersje programu STOCK 4.03 SP5, 4.02 SP8, 4.01 SP37 oraz 3.09 SP18.

Posiadaja one zmiany w przepisach dotyczace grup KST zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow 2

B Dokumenty dnia 3 pazdziemika 2016 roku. Dostep do wspieranych wersii jest wylacznie dia klientéw posiadajacych

aktywna ustu; na je lub Opieki i
S5 Wyduki a ustuge pi j
© Operacie do akceptacii Klienci nie posiadajacy wspieranych wersji proszeni sa o kontakt z Biurem Obslugi Klienta
= Najnowsza wersja W - x
= Inwentaryzacja tel: +48 58 320 57 34 (wew. 112 lub wew. 104)
« Najnowsza wersja aplikacji: 4.03 SP8 m com pl lub a com.pl
& Ksiegowose 20170130, 15:47:09
‘ Zapraszamy na szkolenie do Karpacza! :) [Katarzyna Simeonidis]
© Dodatki Mamy przyjemnosé poinformowac, ze ruszyly zapisy na ostatnie w tym roku szkolenie
(<] " Perfekcyjna inwentaryzaca, czyli jak uniknaé bledéw, efektywnie jq przeprowadzié i sprawnie
rozliczyé.”
® wsparcie uzytkownika W - =

21.24 listopada - Hotel Nowa Ski - Karpacz
Ustuga pomocy:

« Numer umowy: nie wprowadzono

« Data waznosci: 2018-01-04 Aby zapoznat sie ze szczegstami dotyczacymi szkolenia wystarczy kliknac w linki ponizej. Przypominamy.

Abonament na aktualizacje: 2e ilod¢ miejsc jest ograniczona - decyduje kolejnos¢ zgtoszen
+ Numer umowy: nie wprowadzono Serdecznie zapraszamy!
« Data waznosci: 2018-01-04
Pobierz oferte:

https-//pliki ia com i i %2020 je%20K, %200FERTA paf
Pobierz formularz zgloszeniowy:

hitps:#/pliki ia.com p pacz%202016/Formularz%202% C5% iowy%2
Pobierz oswiadczenie:

https://pliki. com.pl i pacz%202016/0% C5%9Bwiadczenie% 20Szkolenie%2

2016-09-13, 08:58:57

1.6. Dopasowanie rozmiaru okien

System posiada funkcjonalno$¢ umozliwiajgcg dopasowanie zawartosci okien do ich rozmiaru. Jesli po zmianie
wielkosci okna dane nie zostang dopasowane automatycznie, skorzystaj z czerwonego trojkata w prawym gérnym
rogu.
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Inwentaryzacja @ ‘
Inwentaryzowane Kompensata Do akceptagi Dane Dane Powigzane Historia
przedmioty przedmiotow z kolektora inwentaryzadji dokumenty inwentaryzacji
Zespdt spisowy: Miejsce odczytu:

Odczyt u osoby:

MNumer Stan Stan a Wartosc
Lp Typ Nazwa peina inwentarzowy Zestaw ksiegowy aktualny Nazwa krotka poczatkow
M1 s 117estaw ST//011 1,007 0,00 11Zestaw 50
M| 2 Zestaw(st) 1Lokomotywa /120 1,00 0,00 1lokomotywa 110 ¢
M3 w 1.15ilnik L/120/Silnik 1Lokomatywa (st; L/120) 1,007 0,00 1.15ilnik 1000 (
4 e
O a4 w 1.2 Czeée seriwisowa L/120/Serwis 1Lokomotywa (st; L/120) 1,00 000 l2C 500 (
seriwisowa
4
O 5 Zestaw(st 1Zestaw Komputerowy ST/491/007 1,00 o0p Zesaw 40
Komputerowy
4
1401/ 1Zestaw Komputerowy (st;
[l 6 st 1Monitor ST/491/008 5T1/491/007) 1,00 0,00 1Monitor 1(
4
1491 I 1Zestaw Komputerowy (st; 1lednostka
- 7 st 1Jednostka centralna ST/491/009 ST7491/007) 1,00 0,00 centraina 3¢
r
e e 1Wlmwinties <TiAatinin 1Zestaw Komputerowy (st; 100 AAR A Riswisties 07
2
Tlo&¢ zaznaczonych: 0 | Warto$¢ szacunkowa/poczatkowa: 0 2t/ 0 zt
Tlos¢: 954 sztuk; | Ilos¢ wyszukanych: | Wartos¢ szacunkowa/poczatkowa: 2t / zt
Kod kreskowy ? o Dodaj nowy przedmiot = Wprowadz / Zapisz zmiany & Wprowadz z kolektora
= ] Wyswietl = ] Wyswietl dokument Aktualizuj dane ™ Zakaricz inwentaryzacje & Zamkni

1.7. Co znajdziesz w podreczniku uzytkownika?

W podreczniku uzytkownika opisany zostat sposob obstugi programu. Wszystko zostato opisane w oddzielnych
rozdziatach, aby utatwi¢ wyszukiwanie konkretnych informaciji.

Dla poczatkujacych uzytkownikéw proponujemy doktadne zapoznanie sie z catoscig podrecznika.

Zyczymy przyjemnej pracy!

2. Stownik terminéw uzywanych w programie STOCK

Wartos¢ szacunkowa —> Inaczej wartos¢ pomocnicza, rynkowa. Wartos¢ szacunkowa nie bierze udziatu w
przeliczaniu amortyzacji oraz nie jest podstawg do wyliczania wartosci ksiegowych.

Wartos¢ poczatkowa —> Inaczej warto$é zakupu, najczesciej wartos$¢ z faktury, podstawowa wartosé.

Wartos¢ aktualna —> Inaczej warto$¢ netto, wyliczana przez program automatycznie na dany miesigc (brutto minus
umorzenie).

Wartos¢ brutto — > Warto$¢ sktadnika po zmianach wartosci (warto$¢ poczatkowa +/- zmiany wartosci).

Wartos¢ netto —> Pozostata warto$¢ do umorzenia.

Wartos¢ ksiegowa —> Wartos¢ uzywana do raportow inwentaryzacji. Wynosi tyle ile wartos$¢ brutto.

Umorzenie poczatkowe —> Umorzenie poczgtkowe brane do amortyzacji np. po przejeciu srodka trwatego, ktory
zostat czesciowo umorzony w innej jednostce. Umorzenie poczatkowe moze réwniez stuzy¢ do osiggniecia tzw.

bilansu otwarcia.

Typ —> Najbardziej podstawowy podziat majatku: Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, wyposazenie,
STOCK umozliwia dodawanie witasnych typéw.

Grupa —> Najczesciej podziat majatku ze wzgledu na asortyment np. meble, sprzet komputerowy. Czasami ze
wzgledu na zasztosci prowadzenia majatku w ksiegach papierowych w grupach wprowadza sie numery ksigg lub
dziaty.

Rodzaj —> Dodatkowa opcja uruchamiajgca szczegodty na karcie sktadnika, potrzebna w module nieruchomosci
(grunty, budynki) lub jezeli sktadnik jest o typie wnp szczegdty stuzg do oznaczenia rodzaju biorgcego udziat w
sprawozdaniu GUS.

Ewidencja —> W zaleznosci od struktury jednostki: podziat majgtku ze wzgledu na wtasnos¢, podziat na spotki lub
odziaty lub tez oznaczenie ewidenc;ji bilansowej i pozabilansowe;.
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Charakterystyka- —> Pole tekstowe karty sktadnika, cechy szczegdlne, opisy i dowolne dodatkowe informacje,
domysinie trafia na dokument OT.

Uwagi —> Kolejne pole tekstowe karty sktadnika, dowolne informacje np. informacje o stanie przedmiotu.

Uwagi inwentaryzacyjne — > Uwagi czy sugestie, jakie zgtasza zespét spisowy do danego przedmiotu, np. o stanie
przedmiotu, potrzeby dodatkowego sprawdzenia. Uwagi zgtaszane sg poprzez aplikacje mobilng.

Tag —> Rodzaj wiasnego oznaczenia grupy sktadnikdw, np. oznaczamy sktadniki czekajgce na fakture, sktadniki do
likwidacji. Najczesciej oznaczenie tymczasowe, pomocnicze.

Przekazanie sktadnika do likwidacji — > Etap posredni przed likwidacjg, wnioskowanie o likwidacje, sktadniki
czekajg na akceptacje likwidacji lub odrzucenie.

Likwidacja sktadnika —> Inaczej zdjecie skladnika z ewidencji, sktadnik ma status zlikwidowany i nie jest brany do
liczenia salda majatku, sktadnik jest ukryty i dostepny w STOCK, aplikacja mobilna podaje informacje, jezeli taki
sktadnik zostanie odnaleziony w inwentaryzacji. Operacje mozna cofngc¢.

Usuniecie sktadnika —> Operacja przydatna, gdy uzytkownik pomyli sie i wprowadzi za duzo sktadnikéw np. kopiujgc
je wielokrotnie, usuniecia nie da sie wykona¢, jezeli: istniejg podtgczone dokumenty, sktadnik brat udziat w
inwentaryzacji lub istniejg zmiany wartosci, operacja nieodwracalna. Skiadnik zostaje trwale usuniety, nie
pozostawiajgc po sobie Sladu.

Pole dodatkowe -> Konfigurowalne przez uzytkownika pola dodatkowe do zapisywania dowolnych informacji np.
dodatkowy kod kreskowy, projekt, wymiary kont, pole moze mie¢ rézny typ: data, wartos¢ logiczna, wtasny stownik.

Bilans otwarcia -> Bilans tworzony przy rozpoczeciu pracy w STOCK, $rodki trwate sg amortyzowane z
poczatkowym umorzeniem.

Paczka sktadnikow -> Zbiér sktadnikédw oznaczonych poprzez aplikacje mobilng, po oznaczeniu sktadniki mogg
podlega¢ dowolnej operacji w STOCK np. przekazania, likwidacji, zmiany osoby odpowiedzialne;.

RFID -> Technologia oznaczania skfadnikow za pomocg tagéw RFID, odczyt sktadnikow nastepuje za pomoca fal
radiowych.

Kod kreskowy -> Unikalny kod dla kazdego sktadnika, pozwala identyfikowa¢ sktadniki lub czesci zestawdw, nie jest
tym samym, co numer inwentarzowy.

Numer inwentarzowy -> Podstawowa informacja identyfikujgca sktadnik, najczesciej automatycznie nadawany na
podstawie szablonu.

Kopiowanie skladnika -> Dodawanie kolejnego skftadnika na podstawie karty innego przedmiotu, zwieksza
szybko$¢ wprowadzania podobnego majatku.

Kopiowanie wielokrotne -> Najszybsza metoda wprowadzania wielu podobnych sktadnikéw, przy zachowaniu
automatycznego nadawania numeréw oraz unikalnych kodow.

Wprowadzanie sktadnikéw za pomocg Excel -> Szybka metoda wprowadzania przedmiotéw za pomocg szablonu
Excel.

Wewnetrzna dokumentacja jednostki -> Po wdrozeniu STOCK dobrze jest zaktualizowaé wlasne procedury:
polityke ksiegowa, instrukcje, co do zasad przeprowadzenia inwentaryzaciji.

3. Jak zaczaé prace z programem STOCK

Aby rozpoczg¢ prace z programem STOCK nalezy:

1. Uzupetni¢ stownik
e Ewidencje
o Grupy
e Miejsca uzytkowania
e Pracownicy

14



B ustawienia aplikacji (2]

Ustawienia aplikac]

ja systemu i i Stowniki
1 — — — 21—
= a) = = =
3 — — — 7 —
Dostawey, odbiorcy, Ewidencje Firmy Formy wiasnosci Grupy Grupy KST Grupy KST 2010 Grupy magazynowe Grupy PKD Grupy zestawdw
gwaranci, serwisy ubezpieczeniowe
Jednostki miary Jednostki Kategorie zamoviien Klasyfikacja gruntow Komisje i zespoty Konta Lata obrotowe Listy dystrybucyjne Lokalizacje Magazyny
organizacyjne omych spisowe magazynowe
i —
1 (] —
[ ) piily _— —
Miejsca uzytkowar Obreby Okres praydatnosci Pracownicy Sady Sposoby nabycia Sprzet IT Statusy inwentaryza Statusy weryfika Tagi
nieruchomosci
1 —
2 w—
2 —
. Samochody Przyznana karta
Typy inwentaryzacji Typy uméw Sposdb Zrédta finansowania
zagospodarowania
) Ustawienia aplikacji / Konfiguracja numeréw inwentarzowych (]
[ —— ‘Szablon numerdw inwentarzowych [T TER
Dla kazdego typu mozna zdefiniowaé oddzielny szablon. Format szablonu:
- Ot - skrét typu
« Sh1kst - gidwna grupa K 5 3
o et e sraey K&T © YoLrkst ~giowna grups KST (oyfry reymskie) Wymuszajace oddzielng numeracje:
[ oeg- < + %2kst - drugi poziom KsT = %%t - skrét typu
« e - skrét ewidencii + %3kst - trzeci poziom KST - %0Gkst - numer gr.
« %i - kolejny numer . . » N
© 31 - kleiny numer (talej dugosci,dopeinany zerami, cira praed ' okredla dugosé np. %3i & 26rok2 - 1ok g;;;;:;: domyrowy T Seoelkstnumer @'ﬂw”ﬂ orupy KST
005, %4i 0005) . - 9%rokb2 - rok biezacy dwucyfrowy L el et ibtn
- Smism - numer inwentarzowy skladnika majatku do ktérego jest dolaczany element Lok ok plezacy dwucyreny
skiadowy(dziata wyracznie dia elementéw skiadowych) Y yirowy
Uwaga: W kazdym szablonie musi pojawi¢ sig jeden znacznik %i.
Wiacz szablon numerdw: ¥ 7 walidacia numeréw: [J 7 Resetowanie roczne licanika: o2
Szablony numeréw inwentarzowych U Odéwiez < Dodaj *= Usui
v Szablon numeru
M rodek trwaly 7094/ % 2gfokif%rok2
"Wartos¢ niemateriaina lub pravina Toki
"Element skiadovy I
" Przedmiot niskocenny TN%3iProk2
E)  Ustaviienia apiikacji | Konfiguracja numeracji dokumentow /| Edycja szablonu numeracii dokumentow
Szablon numeracji nalezy ustawi¢ wedtug opisu ponizej oraz wybrac kiedy numeracja powinna by¢ rozpoczynana ponownie.
Format szablont
* %s - symbol typu dokumentu (np. OT)
» %%s - symbol typu dokumentu, z osobna numeracja dia kaszgo typu
 goR - rok praviecis hisdrile, 2spis crtero-cyfrowy (np, 2007)
» % - rok przyjecia skiadnika, zapis dwu-cyfrowy
» %B - biezacy rok, zapis cnern—cv'row‘/ (np-. 2EIEI7)
« %b - biezacy rok, zapis dwu-cyfrowy (np. 07)
* %m - aktuziny miesiac (np. 05)
* %U - aktualnie zalogowany uzytkownik (np. Adm\mstmlor]
+ %u - inicjely aktualnie zalogowanege uzytkown
* Y%e - skrét nazwy ewidencii (tylko w dnkum!r\tsch dotyczacych skiadnikéw majatku)
» %%e - skrot nazwy ewidencji, z 0sobna numeracja dla kazdej ewidenciji
« i - kolejny numer (nadawany zgodnie 2 ustawieniem)
* %A - rok obrotowy, zapis cztero-cyfrowy (np. 2007)
» %P - skrdt pracowni
+ ®B%P - skrét pracowni, z osobng numeracjq dla kazdej pracowni
() Przykladowy szablon: %s/%Ri%m,%i
4 Uwaga: W szablonie numeru powinien pojawic si znacznik %i.
Szablon numeru: %%s/ %/ %l ? Nazwa szablonu: OT
Resetowanie licznika: Rocznie =7
@ __ ok B 2oz | @ A
nia aplikacii / Konfiguracja dokumentow (2]

4 Dodaj . Edytyj = Usui & Kopij P Praywrocszablon @ Przywroc domysing konfigurace & Odmac U Odswiez  Pozostale

Symbol Nazwa pena opis Typ dokumentu status Tvp operacsi Wielopozycyiny | Szablon numeru
. FOTOGRATIA -
. Operacia skiadrikiw majathu: . -
ot Przyjecie érodka trwalego e ¥ Aktywny Przyjecie érodka trwalego Tak Dodanie dokumentu
usytkownika (%)
Prayiecie rocka twalego - viskszenie Operaci skiadnikiw majathu: . e TR T - o7 - Praiecie rodka
ar e s Mgy AR ST B e
FOTOGRAFIA -
or zesTAwy o7 Zestamu Operaci zestanén: praviecie Aktywny  PryRde zestanu Tok Dodanie dokumentu
uaytounica (%)
. . FOTOGRAFIA -
o Prayisde érocka tuclego Operada skladnbdu malathis gy prayiede irodka towalag Nie Dodanie dokumentu
prass uzyticowmika (%)
Operadia skiadriksw majatku: Domyéiny szablon
3 CrmmBCiEne dokumenty generonane (55 e (w/.s 5')
o T Wielopozycyine Cr AT e Adywny  Pryide érodka trwalego Tok R
praicie uiytownika (5]
) FOTOGRAFIA -
oTHE Prayiccie elementu skiadovego oL Aktywny  Dodanie clementow skladnika, i Dodarie dfumerts
uiytkownika

5. Jezeli zachodzi taka potrzeba szablony dokumentéw mozna zmieni¢. Modyfikacjg szablonéw
zajmuja sie pracownicy firmy SmartMedia.
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4. Lista skladnikéw majatku

4.1. Wyswietlanie listy sktadnikéw majatku

Z gtébwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku. W ten sposob wyswietlisz wszystkie sktadniki majatku.

Ponadto, mozesz za pomoca wyszukiwarki ograniczy¢ liczbe wyswietlanych przedmiotéw, do tych tylko, ktére cie
interesujg:

Kliknij w interesujgcy cie obszar wyszukiwania
Ustaw kryteria wyszukiwania wg potrzeb
Kliknij przycisk Szukaj

wn P

B [J Kariotekd | Skindniki majatiu

© Pradmiol » | # Zmiana v | (@ Amodyzaca v | FSerws v | # Operade v | @Wydnk v | & Zaznaczanie v Q  rytenawyszukmwania o a -
a
Wiartodé Koa Wiejsce ubytkowania e —
Nazwa peina Nrinwentarzowy  Typ Grupa K§T Warto¢ poczatkowa sTacunkowa Kieskowy (KTt Ewigencia a
Monitor LCD Belinea 21 ST-491/0006 st Zespaly kemputsrowe 140000 1400.00 3 102 Centrala - C
W Zestewy s L Nabycie
Monitor LCD Belinea 21 ST-491/0007 st Zespaly komputerowe 1400 00 1.400,00 7 p102 Centrala - €
B Dokumenty —
Monitor LCD Be ST-491/0008 M Zaspaly komputerowe 140000 1400,00 8 pi02 Prayjecie do ewidenci
S Wydki
Skaner HP G2400 ST/491/155 o 2Zespaky komputerow 21300,00 21300,00 A p102
@ Operacie do akceptacji Zdjecie z ewidendji
B Nieruchomosci dnukarka hp laserjel 3055 s-4910011 st Zespaly kemputerowe 505000 405000 B Centrala - €
) Nieruchomascl
P Podzial gruntow
Skaner HP Scandet G2400 $T-491/0012 st Zaspaty kompulerows 2 300,00 2 300,00 c p101 Centrala - €
@ Magazyn a Wypozyczenie
Iaptop hp compaq 67150 st-4910015 st Zaspaly kemputsrowe 4000.00 420000 F S-Kani Centrala - C
= wertuyzacs - Laptop HP Compag 67150 ST-491/0016 s 4000,00 4200,00 G S-Koni Centrala - C Amortyzacja
& Ksiggowoic a
Laptop HP Compag 6715b ST-4910018 st Zespoky komputerowe 4 000,00 4 200,00 1 S-Koni Centrala - € Konta
O rooo s . )
laptop hp compag 67150 249110019 o Zespaly komputerows 4000,00 420000 4 S-Kanl Centrala - € Powiazane dokumenty
© Dodatki a
B Pola dodatkowe
(<] liose Wartosc szacunkowa Warto&é poczatkowa Wartosé brutio
Zestawy
Zaznaczonych o 0002 o002 0002
Servis
Wyszukanych m 25305 382,05 21 484TESI0B 1228 2104421
h B Umowy
strona a8 | w10 v Fokaz 1-10210
Inwentaryzacia
RFID
[ so |

4.2. Obstuga zaznaczania

W celu utatwienia zaznaczania wielu przedmiotéw jednoczesnie, mozesz klikngé na przycisk Zaznaczenie, ktory
umiejscowiony jest na pasku narzedzi. Przycisk ten umozliwia nastepujgce dziatania:

Pokarz zaznaczone — pokarze wszystkie zaznaczone skfadniki
Zaznacz wszystkie wyszukane — zaznaczy wszystkie wyswietlone przedmioty znajdujgce
sie na liscie

e Odwré¢ zaznaczenie — zaznaczy wszystkie niezaznaczone przedmioty, jednoczesnie
odznaczajgc dotychczasowo zaznaczone

e Odznacz - odznaczy wszystkie aktualnie zaznaczone przedmioty

B ﬂ Kartoteki / Skiadniki majatku

& Przedmiot - # Zmiana ~ (@] Amortyzacja « # Operacje ~ 8 Wydruk -

& Pokaz zaznaczone 0§¢ Kod Miejsce uzytkowania
Nazwa petna Nr inwentarzowy Typ Grupa KST @ Zaznacz wszystkie wyszukane funkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
Laptop HP 530 ST1491/123 st Zespoly komputere| @ Odwroc zaznaczenie 0,00 1 MagC Centrala - €
O Odznacz

Laptop HP 530 STi491/1145 st Zespoty komputer - 0,00 2 pi01 Centrala - C
# Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoly komputerowe 4800,00 4 800,00 Y p102 Centrala - C

Laptop SONY VAIQ ST/491/200 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 4 p102 Centrala - ¢
“| Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st Zespoly komputerowe 4 800,00 4 800,00 4 pi02 Centrala - €

Manitor LCD Belinea 21" ST-491/0006 st Zespoly komputerowe 1400,00 1 400,00 6 pi02 Centrala - C

Zaznaczenie przedmiotéw posiada funkcje pamieci, dzieki ktdrej mozna tworzy¢ rézne kombinacje zaznaczonych
przedmiotéw. Postuzymy sie tu przyktadem.

Przyktad:

Chcemy jednoczesnie zmieni¢ miejsce uzytkowania krzeset z pokoju nr 1 i monitoréw z pokoju nr 2 do pokoju nr 3.

1. Wybieramy obszar wyszukiwania - w tym wypadku Informacje
2. Ustawiamy filtr wyszukiwania na grupe Krzesta i miejsce uzytkowania na pokéj nr 1
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3
4
5.
6.
7
8
9
1

0.

Klikamy przycisk Szukaj
Klikamy przycisk Zaznaczenie -> Zaznacz wszystkie wyszukane
Ustawiamy filtr wyszukiwania na grupe Monitory i miejsce uzytkowania na pokdj nr 2
Klikamy przycisk Szukaj
Klikamy przycisk Zaznaczenie -> Zaznacz wszystkie wyszukane
Klikamy przycisk Zmiana -> Zmieh miejsce uzytkowania
Jako nowe miejsce uzytkowania wybieramy pokéj nr 3

Klikamy przycisk Zapisz

4.3. Wyswietlanie listy wszystkich zaznaczonych sktadnikow

Aby wyswietlic wszystkie zaznaczone sktadniki, kliknij w zaktadke Zaznaczanie, a nastepnie w przycisk Pokaz

zaznaczone.

E E Kartoteki / Skladniki majatku

© Przedmiot « # Zmiana -

Nazwa peina

X

Laptop HP 530

Laptop SONY VAIO
Laptop SONY VAIO
Monitor LCD Belinea 21"
Monitor LCD Belinea 21"

&R &

llose
Zaznaczonych 5
Wyszukanych 5

Amortyzacja - & Serwis ~ # Operacje ~ & Wydruk -
Nrinwentarzowy  Typ Grupa KST W @ Zaznacz wszystkie wyszukane
STi4911123 st Zespoty komputerowe E | Odwrdc zaznaczeniz

O Odznacz

ST/491/200 st Zespoty komputerowe [ S— SES——
ST-491/0005 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00
ST-491/0006 st Zespoty komputerowe 1 400,00 1 400,00
ST-491/0007 st Zespoty komputerowe 1 400,00 1400,00
Wartos¢ szacunkowa Wartos¢ poczatkowa Wartos¢ brutto

16 100,00 2t 16 100,00 z¢ 16 100,00 z¢

16 100,00 2t 16 100,00 z¢ 16 100,00 z¢

Strona |1 z1 20 v

4.4. Wyszukiwanie skltadnikéw majatku

pPOdPE

Z menu gtownego wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku
Wyszukiwarka znajduje sie po prawej stronie

W celu wyszukania sktadnika nalezy ustawi¢ kryteria wedtug wtasnych potrzeb
Nacisnij przycisk Szukaj

-~ @ o

ikowy

Miejsce uzytkowania
(skrot)

MagC
p102
p102
p102
p102

Ewidencja

Centrala - C

Centrala -
Centrala -

Centrala -

AAlalm

Centrala -

Pokaz 1-5z5

n N
& asmnsra B Q e
o e
W Zestawy aptop HP 530
B Dokumenty aptop HP 630

& Wydnki
© Operacje do skceptac

B Hisruchomosci

Laptop SONY VAIO

Laptop SONY VAIQ

Skladniki majatku

# Imiana > | (8 Amortyzaca -

Nr inwentarzowy
STH9NZ3
STi491/145

ST-49110003

STi491/200

¥ Podzist gruntéw aptop SON ST-491/0005
ST-491/0006
& Magazyn ®
ST-491/0007
& Ksiggowoit a Drukarka HP LaserJet 3055 $T-491/0008
O rovo ‘Skaner HP Scandet G2400 STHM91155
© Dodatd &

Zaznaczenych

Wyszukanych

Hodé Wartod¢ szacunkowa
] 000z
560 9063845 621,05 21

F Seowis

v

st

& Zarnaczanie -

Charakterystyko

Warloé poczatkowa Wartosé brutio
0,002 000z
9084 475 711,02 2 9076 853 215,55 21

55 W w0 v

4.4.1. Czyszczenie kryteriéw wyszukiwania

Grupa KT

Zespoly komp:

Zosp

Zespoly komputerows

Zespoly komputerowe

Zespoly kamputerowe

Zespoly kamputerowa

Zespoly komputerowe

Wart

370

140
140
140

230

Pokaz 1102 10

Q Krytena wyszukiwania - e a-

Informacie

Nabycie

Przyjecie do ewidencji
Zdiecie z ewidencii
Nieruchomodci
Wypazyczenie
Amortyzacja

Konta

Powigzane dokumenty
Pola dodatkowe
Zestawy

Serwis.

Umowy
Inwentaryzacja

RFID

Aby wyczysci¢ kryteria wyszukiwania i ponownie wyswietli¢ petng liste przedmiotéw, kliknij w ikonke wyczys¢

wyszukiwanie.
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Q  Kryteria wyszukiwania > & g -
Informacje

MNabycie

Przyjecie do ewidencji

4.4.2. Konfiguracja szablonéw wyszukiwania

Mozesz stworzy¢ swoj wlasny szablon, zawierajgcy wyszukane wczesniej przedmioty, kidrym bedzie mozna w
przysztosci sie postugiwac. Nalezy jednak pamietaé, aby przed utworzeniem szablonu zaznaczy¢ wszystkie z
wyszukanych przedmiotow, ktdre maja sie znajdowac¢ w szablonie.

1. Szablon utworzysz klikajgc w ikonke ustawienia szablonéw wyszukiwania (pod numerem

1).
2. Swoje szablony mozesz podejrze¢ klikajagc w ikonke szablony wyszukiwania (pod humerem
2).
Q  Kryteria wyszukiwania . 01 Q -
Informacje
Nabycie

Przyjecie do ewidencji

Zdjecie z ewidencji

Szablon mozesz ustawié, jako publiczny Iub doda¢ do  Szablony wyszukiwania
ulubionych. Szablon publiczny po zapisaniu jest dostepny
dla kazdego osoby, ktéra ma dostep do systemu, z kolei

szablo dodany do ulubionych widzi tylko osoba, ktéra go Sposdb zapisu
stworzyta. I@:I Zapisz aktualny
Madpisz wybrany
Szablony wyszukiwania Usur wybrany

) ) Nazwa szablonu *
Sposob zapisu

Zapisz aktualny sprzet komputerowy

@:I Nadpisz wybrany Szablon publiczny
Usun wybran
g ! Dodaj do ulubionych
Szablon *

sprzet komputerowy -

Szablon publiczny m m

Dodaj do ulubionych
Do kazdego szablonu mozna nadpisa¢ nowe
przedmioty, wchodzac znowu w ikonke tworzenia
szablonu i klikajgc opcje nadpisz wybrany.

- E3
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4.5. Konfiguracja listy sktadnikéw majatku

4.5.1. Konfiguracja dostepnych kolumn na liscie ze sktadnikami majatku

1. W celu dokonania konfiguracji dostepnych kolumn na liscie ze sktadnikami majgtku w
Kartoteki -> Sktadniki majatku, kliknij odpowiednig ikonke, aby wejs¢ do panelu konfiguracii

ki | Skladn

jatku

# Zmiana ~  (@Amoryzaga = | JFSemis v || # Operace ~ | ©Wyduk v & Zanaczanie -

Wartosc Kod Miejsce uzytkowania
MNazwa peina Nr inwentarzowy Tyrp Grupa KT Wartos< poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencia
Laptop HP 530 STH91123 st Zaspoly kemputarows 3700.00 370000 1 MagC Centrala - €
Laptop HP 530 STI491145 st Zespoly komputerows 3700.00 370000 2 pio1 Centrala - €

Konfiguracja widoku sktadnikow

Konfiguraca wyszukiwarki = Konnguracia przycskow =

Zdjgcie z ewidanc Amortyzaca = Kanta
. Sorw Umowy = RFID a A Sewis | ZOperacle & Wydnk
Nazwa Aktywny Nazwa Aktywny
Nazwa peina i ekricona "raK Dodaj dokument uzytkownika Frax
Nr inwentarzowry raK Wygeneryj wieloskiadnikawy dokument przyjecia Frax
Ewidencia Frax Przekaz do kwidac Frax
Typ Ak Zdejmij 2 ewidencii zaznaczone przedmioty Ak
Missce uzytkowania "rax Przywidé 2ikwidowane rax
Grupa "raK Usuh zaznaczone przedmioty rax
Przypisany pracownik Prax Przeksztalé zaznaczons przedmioty na slamenty "rak
Grupa KET "IAK Dodaj do zestawy "Tax
Etykieta wydrukowana Ak Wycofa) z uzytkowania k.
Kod kraskowy Frax Inwentaryzuj zaznaczone Frax
(o] -] swonalt |23 | w | w [T ¥ Pokaz1-10221 [ 5 | swona[t |22 | w | w [0 ¥ Potaz 110211
o Przesuri wybrang kokimng do Wybranych kolumn, jezeli chcesz aby wyswiellata sig w widoku Skiadnikow majatku. Jezel kelumna nie jest o polrzebna, przesur jg do Dostgpnych kolumn. Kolejnosé wjakie] ustawisz kolumny. bedzie
kolejnoscia wyswistienia ich w tabeli

Nr inwentarzowy Dostepne kolumny

Typ Grupa

Grupa KST Miejsce uzytkowania (pelna nazwa)

Warlost poczatkowa Dokument przyjecia

Warlost szacunkowa Uwagi

Kod kreskowy Charakterystyka

Miejsce uzytkowania (skrét) Zestaw

Ewidencia Wartos¢ umorzenia

Pracownik Wartos¢ aktualna

DA Grupa KST 2010

Stan ksisgowy Wartos¢ brutto

Numer seryjny ey

= e Em

2. Do konfiguracji kolumn postuzy ci nastepujgce okno:
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I
0 Przesun wybrang kalumne do Wybranych kolumn, jezeli choesz aby wyswietlsla sig w widoku Skiadnikéw majatku. Jezeli kolumna nie jest ¢ potrzebna, przesufi ja do Dostgpnych kolumn. Kolejnosé w jakie,
ustawisz kolumny, bedzie kolejnoscia wyéwistienia ich w tabe
Wybrane kolumny = Dostepne kolumny =
Nazwa peina Grupa
Nrinwentarzowy Miejsce uzytkowania (peina nazwa)
Typ Dokument przyjecia
Grupa KST Uwagi
Warto$¢ poczatkowa Charakterystyka
Warto$¢ szacunkowa Zestaw
Kod kreskowy Warlo$¢ umorzenia
Miejsce uZytkowania (skrat) Wartosé aktualna
Ewidencja \Gmpa KST 2010
Pracownik Wartost brutto
Data przyjecia Uzytkujacy
=

Aby dokona¢ zmiany kolejnosci wybranych kolumn, wystarczy klikngé w wybrang nazwe i przeciggng¢ w preferowane
miejsce. Masz takze mozliwos¢ dostawi¢ nowe kolumny z tabeli Dostepne kolumny, postepujgc w ten sam sposéb,
jak przy zmianie kolejnosci kolumn.

4.5.2. Konfiguracja dostepnych przyciskdw na liscie ze sktadnikami majatku

1. Konfiguracji dostepnych przyciskow na liscie ze skfadnikami majatku dokonasz poprzez
nastepujace okno w panelu konfiguracyjnym:

E B Kartoteki | Skladniki majatku

i Przedmiot - # Zmiana - [© Amortyzacja « & Serwis # Operacje ~ & Wydruk - ™ Zaznaczanie «

Wartos«
| Nazwa peina Nr inwentarzowy Typ Grupa KST Wartos¢ poczatkowa szacuni
) Laptop HP 530 ST/491123 st Zespoly komputerowe 370000 37000
Il Laptop HP 530 ST/491/145 st Zespoly komputerowe 3700,00 37000
) Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoly komputerowe 4 800,00 4 800,0

Konfiguracja przyciskow

Zmiana Amortyzacja Serwis = # Operacje Wydruk
Nazwa Aktywny
Dodaj dokument uzytkownika NIE
Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia FTAK
Przekaz do likwidacji "TaK

2. W tym oknie mozesz dokona¢ wyboru, jakich dziatan chcesz dokonywac¢ w ramach zaktadek
znajdujgcych sie na podstronie Sktadniki majatku. Np. masz mozliwos$¢ zmiany przy nazwie
Dodaj dokument uzytkownika na opcje NIE. Bedzie to jednoznaczne, z tym, ze po kliknieciu
w menu gtéwnym w zakladke Operacje, na liscie dziatan nie bedzie wyswietlona opcja Dodaj
dokument uzytkownika.
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El £ Kartoteki /| Skiadniki majatku

) Przedmiot - # Zmiana « [@ Amortyzacja - & Serwis # Operacje - & Wydruk - ™ Zaznaczanie ~

£ Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia Vartosé
| Nazwa petna Nr inwentarzowy Typ $¢ Przekaz do likwidacji zacunkowa

[ Laptop HP 530 ST/491/123 st = Zdejmij z ewidencji zaznaczone przedmioty $ 700,00
D Przywrdt zlikwidowane

¥l Laptop HP 530 ST/491/145 st . . 700,00
@ Usun zaznaczone przedmioty

L =

o LR SO e SELIIE ! & Przeksztat¢ zaznaczone przedmioty na elementy S0
] Laptop SONY VAIO ST/4917200 st & Dodaj do zestawu | 800,00
] Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st I= Inwentaryzuj zaznaczone | 800,00
) Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0006 st ESOTy ROMpUTETOWe T O 1 400,00
) Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0007 st Epoty komputerowe 1400,00 1 400,00

Konfiguracja przyciskow

Zmiana Amortyzacja Serwis = # Operacje
Nazwa Aktywny
[ Dodaj dokument uzytkownika "NIE ]
Wygeneruj wiglosktadnikowy dokument przyjecia TAK
Przekaz do likwidacji "raK
Zdejmij z ewidencji zaznaczone przedmioty "raK

4.5.3. Konfiguracja widocznych pdl w wyszukiwarce sktadnikéw majgtku

1. Konfiguracji widocznych pdél w wyszukiwarce skiladnikdbw majatku dokonasz poprzez
nastepujgce okno:

& Informacje Nabycie Przyjgcie do ewidencji Zdjgcie z ewidencji Nieruchomosci Amortyzacja Konta Informacije

Powigzane dokumenty Pola dodatkowe Zestawy Serwis Umowy Inwentaryzacja RFID Nabycie

Przyjecie do ewidencji

Nazwa Aktywny
Nazwa pelna i skrocona 'TAK B B
v Zdjecie z ewidencji
Nr inwentarzowy TAK
N ., F
Ewidencja TAK Nieruchomosci
Typ Ak
Migjsce uzytkowania Ak Wypozyczenie
Grupa 'TAK
Przypisany pracownik Ak Amortyzacja
Grupa KST Ak
- Konta
Etykieta wydrukowana TAK
4
Kod kreskowy TAK Powiazane dokumenty
m SIrunazS » o Pokaz 1- 10z 21
Pola dodatkowe
Zestawy
Serwis
Umowy
Inwentaryzacja
RFID

2. W tym oknie mozesz dokona¢ wyboru, jakie kryteria wyszukiwania chcesz wyswietlic w
ramach zakfadek wyszukiwania znajdujacych sie na podstronie Sktadniki majatku. Np. masz
mozliwo$¢ zaznaczenia przy nazwie Stawka amortyzacji opcji NIE. Bedzie to jednoznaczne,
z tym, ze po kliknieciu w menu bocznym na podstronie Sktadniki majatku w Amortyzacji, nie
bedzie wyswietlato sie kryterium wyszukiwania Stawka amortyzaciji.
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Konfiguracja wyszukiwarki = Q  Kryteria wyszukiwania - 8 Q -

Informacje Nabycie Przyjecie do ewidencji =~ = Zdjecie z ewidencii Nieruchomosci Amortyzacja Konta Informacje

Powigzane dokumenty Pola dodatkowe Zestawy Serwis Umowy Inwentaryzacja RFID Nabycie
Nazwa " 0 Przyjecie do ewidencji
. v
Data zdjecia 'TAK Zdjecie z ewidencji
Zdjety z ewidencji TAK
Sposob likwidacj "IAK Data zdjecia
[ oabiorca "NIE ] = =
Bn srona[i |21 Foka 1-42 4
Zdjety z ewidencji
Nie wybrano -
Sposéb likwidacji
brano -

Nieruchomosci

5. Operacje na skladnikach majatku

5.1. Zmiana miejsca uzytkowania

1. Z gtébwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku

2. Na liscie wynikow wyszukiwania sktadnikow majatku zaznacz przedmioty, ktére majg zmieni¢
miejsce uzytkowania.

3. Z paska narzedzi wybierz Zmiana, a nastegpnie dziatanie Zmien miejsce uzytkowania

& Administrator n E) ] Kartoteki | Skiadniki majatku
@& Pulpit W Przedmiot ~ @ Amortyzacja ~ | Serwis ~ # Operacje ~ & Wydnuk ~ & Zaznaczanie ~
(%] Kartoteki a i A
Wartos¢ Kod Miejsce uzytkowania
& Skladniki majathu U Nawapeina | “§7rier osobs odpowiedziaing MY TP Grupa KST Wartos¢ poczatkowa szacunkowa  kreskowy  (skrdt) Ewidencja
W Zost ' Monitor LCD Bell /= Edycja grupowa i st Zespoly komputerowe 1400,00 1400,00 6 p102 Centrala - ¢
estawy
I Monitor LCD Bel (21 Zmieri wartosé | st Zespoly komputsrowe 1400,00 1400,00 7 p102 Centrala -
Dok
5 Eefmsy () Monitor LCD Belinga 21" ST-49170008 st Zespoly komputerowe 1400,00 1.400,00 8 p102 Centrala - €
& Wydruki
() Skaner HP ScanJst G2400 STI4911155 st Zespoly komputerowe 2300,00 2300,00 A p102 Centrala - €
© Operacje do akceptacji
B Nieruchomosci ¥l drukarka hp laserjet 3055 s491/0011 st Zespoly komputerowe 5050,00 4050,00 B Centrala - ¢
4. Wybierz nowe miejsce uzytkowania
5. Podaj faktyczny powdd zmiany
6. Woybierz, jakie chcesz wygenerowac¢ dokumenty
[} Kanoteki / Skiadniki majatku / Zmiana miejsca uzytkowania (2]
Miejsce uzytkowania * Czy wykonag jeszcze inne zmiany?
‘V—V—Fokdinrim x| Tak Nie
Data zmiany Powéd zmiany
2018106722 =] Przeniesienie
Przskaz do akesptagji Zatwierdz zmiang bez akceptacj

Akceptacja zmiany

Wygenerj dokumenty zmiany

MT - Zmiana miejsca uzytkowania { )~

Sktadniki majatku

7. Jesli zachodzi taka potrzeba, mozesz wykona¢ dodatkowe zmiany (kliknij TAK w polu Czy
wykona¢ jeszcze inne zmiany?) Do wyboru masz: osobe odpowiedzialng, uzytkujgcego
(wewnetrznego i zewnetrznego), ewidencje oraz konta MPK

22



B} Kartoteki | Skiadniki majatku / Zmiana miejsca uzytkowania (]

9 Zmiana miejsca uzytkowania

Miejsce uzytkowania * Cay wykonaé jeszcze inne zmiany?
Pokejnr 101 ‘ Tak Nie

Dedatkowe zmiany
Osaba odpowiedzialna Uzytkujacy

v ‘ Adam Sodowy x |v ‘ Wevmetrzny Zewnetrzny
Info: Zaznaczene pola checkbox powoduie dokonanie zmiany.
Ewidencja Uzytkownicy

v| | Centrala - Gdarisk x|~ v | —Beata Zasuwa x|> |
Info: Zaznaczenie pola checkbox powodie dokananie zmiany Info: Zaznaczenie pola checkbox powoduje dokonanie zmiany.
MPK - bilansowy MPK - wynikouy

Info: Zaznaczenie pola checkbox powoduie dokonanie zmiany

Data zmiany Powéd zmiany

2018106122 [::] Przeniesienie

Przekaz do akceptacii ‘ Zatwierds zmiane bez akceptacji ‘

8. Zmiane osoby mozesz Przekazaé¢ do akceptaciji lub Zatwierdzi¢ zmiane bez akceptacji

@ Zmiana miejsca uzytkowania =

Miejsce uzytkowania * Cay wykona jeszcze inne zmiany?
‘ —— Pokdj nr 101 x| Tak ‘ Nie ‘
Data zmiany Powd zmiany
2018/06/22 =] Przeniesienie
I ‘ Przekaz do akceptadji ‘ I Zatwierdz zmiang bez akceptacj

9 Zmiana miejsea uzytkowania -

Miejsce uzytkowania * Cazy wykonat jeszcze inne zmiany?
| — Poksj r 101 x|+ Tak ‘ Nie ‘
Data zmiany Powsd zmiany
2018106122 ::] Przeniesienie
Preekaz do akceptacii l ‘ Zawiierdz zmiang bez akceptacii ‘ |

Akceptacja zmiany

Wygeneruj dokumenty zmiany

MT - Zmiana mifsca uzytkowania () =

9. Wprowadz date zmiany miejsca
10. Kliknij przycisk Zapisz

9 Zmiana miejsca uzytkowania

Miejsce uzytkowania * Czy wykonaé jeszcze inne zmiany?

‘ - Poksj nr 101 x

- Tak | Nie ‘
Data zmiany Powdd zmiany
2018106122 =] Przeniesienie
Przekaz do akeeptacj Zatwierdz zmiang bez akceptacii
Akceptacja zmiany
Wygeneruj dokumenty zmiany
MT - Zmiana mijsca uzytkowania ()~

Skiadniki majatku

Nazwa Nrinwentarzowy Osoba odpowiedzialna Miejsce uzytkowania Ewidencia Grupa

Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0007 Kamil Zagumny Poksj nr 102 Centrala - Gdarisk Lco

drukarka hp laserjet 3055 st491/0011 kier. Karol Chodkiewicz Centrala - Gdarisk

4 »
H stonali |21 Pokaz 1-222

5.2. Zmiana osoby odpowiedzialnej

1. Z gtdwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku

2. Na liscie wynikow wyszukiwania sktadnikow majatku zaznacz przedmioty, ktére majg zmieni¢
osobe odpowiedzialng

3. Z paska narzedzi wybierz Zmiana, a nastepnie dziatanie Zmien osobe odpowiedzialng
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E EJ Kertoteki | Skiadniki majatku

i Przedmiot «

@ Amortyzacja - & Serwis - # Operacje « & Wydruk - ¥ Zaznaczanie -

Warto§é Kod Migjsce uzytkowania

] Nazwa petna # Zmieri osobe odpow Typ Grupa K§T Wartosc y (skrat) Ewidencja
) Monitor LCD Bell ~ 1= Edycja grupowa | st Zespoty komputerowe 1 400,00 1400,00 6 p102 Centrala - ¢
¥ Monitor LCD Bell &1 Zmien warto$é | st Zespoly komputerowe 1 400,00 1400,00 7 p102 Centrala - C
) Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0008 st Zespoly komputerowe 1400,00 1400,00 8 p102 Centrala - C
[l Skaner HP ScanJet G2400 ST/491/155 st Zespoty komputerowe 2 300,00 2 300,00 A pl02 Centrala - €
¥ drukarka hp laserjet 3055 st-491/0011 st Zespoty komputerowe 5 050,00 4 050,00 B Centrala - ¢
[l Skaner HP ScanJet G2400 S8T-491/0012 st Zespoty komputerowe 2 300,00 2 300,00 [ p101 Centrala - €

4. Wybierz nowg osobe odpowiedzialng za przedmioty.

5. Podaj powod zmiany

6. Okresl czy majg zosta¢ wygenerowane dokumenty

) Kertoteki / Skiadniki majatku / Zmiana osoby odpowiedzialnej 9

Osoba odpowiedzialna Cay wykonaé jeszcze inne zmiany?
Jan Kowal x|* Tak ‘ Nie |

Data zmiany

Powdd zmiany

2018/06125 ] Przekazanie

Preskaz do akceptaci Zatwierdz zmiang bez akceptac

Wyslj e-mail do nowej osoby odpowiedziaine]

Akceptacja zmiany

Wygeneruj dokumenty zmiany

ZMPRT - Zmiana osoby odpowiedzialnej ( )+

Sktadniki majatku

7. Jesli zachodzi taka potrzeba, mozesz wykona¢ dodatkowe zmiany (kliknij TAK w polu Czy
wykonac¢ jeszcze inne zmiany?) Do wyboru masz: miejsce uzytkowania, uzytkujgcego
(wewnetrznego i zewnetrznego) oraz ewidencje.

[E) Kartoteki / Skiadniki majatku | Zmiana osoby odpowiedzialne]

# Zmiana osoby odpowiedzialnej

0Osoba odpowiedzialna * Cay wykonac jeszcze inne zmiany?

‘ - Jan Kowalski x |v Tak Nie
Dodatkowe zmiany
Migjsce uzytkowania Uzytkuiacy
v x|v ‘ Wewnetrzny Zewnetrzny
info: Za uje dokonanie zmiany
Ewidencja Uzytkowmicy
v | Biuo x |v | | - Marian Zajae x |v
Info: Zaznaczenie pola checkbox povioduje dokonanie zmiany Info: Zaznaczenie pola checkbox powoduje dokonanie zmiany.
Data zmiany Powdd zmiany
2018106125

=) Przekazanie

8. Zmiane osoby mozesz Przekaza¢ do akceptacji lub Zatwierdzi¢ zmiane bez akceptacji
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# Zmiana osoby odpowiedzialnej =

Osoba odpowiedziaina * Cay wykonat jeszcze inne zmiany?
‘ ~ Jan Kowalski P ‘ Tak ‘ Nie ‘
Data zmiany Powsd zmiany
0180625 ] Przekazanis
| ‘ Przekaz do akceptaj ‘ | Zatwierdz zmiane bez akceptacj

Wyglij e-mail do nowej osoby odpowiedzialnej

Skfadniki majatku

# Zmiana osoby odpowiedzialnej =

Osoba odpowiedzialna * Czy wykonat jeszcze inne zmiany?
‘ ~ Jan Kowalski x|v ‘ Tak ‘ Nie ‘
Data zmiany Powod zmiany
2018/06/25 =] Przekazanie
Przekaz do akceptaci ‘ Zatwierdz zmiane bez akceptaci ‘

Akceptacja zmiany

Wygeneruj dokumenty zmiany

ZMPRT - Zmiana osoby odpoviiedzialne () +

Sktadniki majatku

9. Wprowadz date zmiany osoby odpowiedzialnej

10. Mozesz przestac takze e-mail do nowej osoby odpowiedzialnej, ktéra zostanie powiadomiona
0 zmianie.

11. Kliknij przycisk Zapisz.

# Zmiana osoby odpowiedziaine] -

Osaba edpawiedzialna * Cay wykonaé jeszcze inne zmiany?
‘ - Jan Kowalski x|+ ‘ Tak ‘ Nie ‘
Deta zrmany Powsd zmiany
20180625 =) Przekazanie
Przekaz do akceptaci ‘ Zatwierd? zmiane bez akceptaci

Wyl e-mail do nowej osoby odpowiedzialne] I

Akceptacja zmiany

Wygeneruj dokumenty zmiany

ZMPRT - Zmiana osoby odpowiedzialne ( )

Sktadniki majatku

< Otwérz
Nazwa Nr Osoba iedzie Miejsce uzytkowania Ewidencja Grupa
Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0007 Kamil Zagumny Pokoj nr 102 Centrala - Gdanisk LCcD
Skaner HP ScanJet G2400 ST/491/155 kier. Karol Chodkiewicz Pokgj nr 102 Centrala - Gdansk skanery
a1 D

H swona[t |21

Pokaz 1-222

5.3. Edycja grupowa sktadnikéw

1. Z gtdwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Woybierz z listy przedmioty, ktére bedg edytowane grupowo.
3. Z paska narzedzi wybierz Zmiana, a nastepnie Edycja grupowa
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B Kartoteki / Skiadniki majgtiu

Informacje
istawowe

[ Nazwa skracona:

O hazwa peina

O Rodzaj:

O Enidencja:

O Grupa ksT:

[ Grupa kST 2010:

CJ Grupa PD:

O Dodawanie tagéw:

([ Dostawca

[ Data nabycia:

Zestawy

KUKy

Ky

Informagie
dodatkowe

El ) Karoteki | Skiadniki majatku

© Przedmiot ~ @ Amortyzada = | Semwis = | # Operace v | &Wyduk v & Zaznaczanie ~
© Zmier migjsce uzytkowania Wartos¢ Kod Micjsce uzytkowania
(] Nazwa petna # Zmieni osobe odpowiedzialna WY TYP Grupa K§T Wartosé poczatkowa szacunkowa  kreskowy  (skrot) Ewidencja
¢ Laptop HP 530 (= Edycja grupowa st Zespoly komputerowe 3700,00 3700,00 1 MagC Centrala - €
@ Zrmie wartose
I Laptop HP 530 st Zespoly komputerowe 370000 370000 2 pi01 Centrala - G
¥l Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoly komputerowe 4800,00 480000 3 pi02 Centrala - G
) Laptop SONY VAIO ST/491200 st Zespoly komputerowe 480000 480000 4 pi02 Centrala - C
Grupowa edycja skladnikéw (]
? UTyp: ?
?
?
2 [ Grupa ?
?
?
?
? ) Zastepowanie tagéy ?
?
El? O sposéb nabycia: 7 -
otwérz | @ Nicnieréb 9 Usufizzestawu Iy Wszysthie z ze: ysthie polaczone | ¥ & 6 | & Odéwiez
Numer = S i Wartosé
Nazwa e Wartosc brutto Grupa e o, Ewidencja Data przyjecia e Zestaw
Laptop HE 530 sTia81/123 370000 lap MagC Daniel Wrockwski | G 007/02/14 370000
Laptop HP 530 ST/401/145 3700,00 lap piot ‘Adam Nowak c 2007/03/14 3700,00
Laptop SONY VAIO 5T-491/0003 450000 lap p102 Jan Kowalski c 13102122 430000

Toéé zaznaczonych/wyszukanych: 3 / 3

W K € Anuly
5.3.1. Edycja grupowa — Informacje podstawowe
W informacjach podstawowych mozesz edytowaé grupowo pola:
1. Nazwa skrocona.
2. Nazwa petna.
3. Rodzaj.
4. Ewidencja.
5. Grupa KST.
6. Grupa KST 2010.
7. Grupa PKD.
8. Dodawanie tagow
9. Dostawca
10. Data nabycia
11. Typ
12. Grupa
13. Zastepowanie tagéw
14. Sposéb nabycia
Kartoteki | Sktadniki majgtku / Grupowa edycja skladnikow o
informacid. i
Istawowe dodatkowe dodatkowe
[ Nazwa skrécona: ? CTyp: ? -
[ Nazwa petna: ?
L Rodzaj: ?
L Ewidencja: ? U Grupa: ?
[0 Grupa KST:. ?
[ Grupa k3T 2010: 7
[ Grupa PKD: 7
(] Dodawanie tagéw: ? [ Zastgpowanie tagow: ?
[ Dostaweca: ?
) Data nabycia: El? [ sposéb nabycia: 7 -
Otworz | @ Micniersb ¥ Usuii zzestanu i Wizystkie z zestawow il Wszystiie polaczone | & & &6 | U Odswiez
Zestawy v Nazwa —— Wartosé brutto Grupa o e Ewidencia Data prayjecia e Zestaw
- st Laptop HP Compag 6715 ST-491/0016 4200,00  laptopy Sonf ‘gv'w‘:g;“:‘z'@ Centrola - Gdarisk | 2013/02/17 4000,00
20 st Monitor LCD Belinea 21" 5T-491/0006 1400,00 LCD pLO2 ‘Adam Slodowy Centrala - Gdarisk 2013/02/27 1 400,00
~ - st Monitor LCD Belinea 21" §T-451/0007 1400,00 LD pLO2 Kamil Zagumny Centrala - Gdarisk 2013/02/28 1 400,00

Aby wykona¢ edycje grupowg zaznacz checkbox przy polu,

zatwierdz zmiane przyciskiem OK.

ktére chcesz edytowac
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B Kartoteki | Skiadniki majatku / Grupowa edycja skiadnikow

Informacie

Informacje Pola
datkowe  dodatkowe

Nazwa skrécona: ? O ?
Nazwa peina; 7
Rodzzj 2
Ewidencia: 2 [ Grupa! ?
Grupa K5T 2010 ?
Grupa PKD: 7
Dodawanie tagéw: 2 [ zastgpowanie tagéw: ?
Dostawea: ?
Data nabycia (7 poséb nabycia 7 -

Otwirz | @ Nicniersh ¥ Usuizzestawu b Weaysthie z zestawow kad Wezysthie polaczone | ¥ € 6 | U Odéwie:
Zestawy ™ Nazwa ey Wartoscbrutto Grupa oo e Evidencia Data preyjccia e Zestaw

w st | Laptop HP Compaq 6715b 5T-451/0015 4200,00  laptopy 5-Konf ’g‘;‘:gg‘m Centrala - Gdafisk | 2013/02/17 4000,00

v - s | Monitor LCD Belinea 21 ST-491/0006 140000 LD p102 Adam Siodowy Centrala - Gdask | 2013/02/27 140000

v - | Monitor LCD Belinea 21" ST-481/0007 140000 LD ploz Kamil Zagumny Centrala - Gdask | 2013/02/28 140000

5.3.2. Edycja grupowa — Pola dodatkowe

W zakfadce Pola dodatkowe masz mozliwo$¢ grupowej edycji pol dodatkowych.

5.4. Zmiana wartosci sktadnikow

Zmiany warto$ci zostaty opisane w punkcie 7.6.

5.5.

Grupowa edycja ustawien amortyzac

W celu dokonania edycji ustawieh amortyzacji:
Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikdw majgtku Kartoteki -> Sktadniki majatku
Z paska narzedzi wybierz Amortyzacja -> Edytuj ustawienia amortyzacji

1.
2.

E E Kartoteki / Skfadniki majatku

Toéé zaznaczonyeh/uyszukanych: 3 / 3

ok © Ay

& Przedmiot ~ # Zmiana ~ & Serwis ~ # Operacje ~ 8 Wydruk ~ ™ Zaznaczanie -

l € Edytuj ustawienia amortyzacji I

Wartosc Kod Miejsce uzytkowania
Nazwa petna = Doda] zmiane parametrow amortyzacj ST Warto&¢ poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrdt) Ewidencja
Monitor LCD Belinea 21" B Dodaj szablon dekretéw amortyzacyjnych komputerowe 1400,00 1400,00 6 p102 Centrala - ¢
Monitor LCD Belinea 21" TST-AYTU00T st TZespoly komputerowe 1400,00 1400,00 7 p102 Centrala - C
Meanitor LCD Belinea 21" ST-491/0008 st Zespoly komputerowe 1400,00 1400,00 8 p102 Centrala - ¢
Skaner HP ScanJet G2400 STi491/155 st Zespoly komputerowe 2 300,00 2 300,00 A p102 Centrala - ¢
¥ drukarka hp laserjet 3055 st-491/0011 st Zespoly komputerowe 5 050,00 4 050,00 B Centrala - ¢
Skaner HP ScanJat G2400 ST-491/0012 st Zespoly komputerowe 2 300,00 2 300,00 Cc p101 Centrala - C
3. Woybierz rodzaj amortyzaciji, dla ktorej chcesz dokonac edycji
] Kartoteki | Skiadniki majatku | Edycja parametrow amortyzacji - wybor amortyzacji
Amortyzacja: * bilansowa ?
Czynnosc: * Wiacz amortyzacje i ustaw poczatkowe parametry 7
Otwdrz | @ Nicnierdh ¥ Usuizzestawu M Wszystkie zzestawdw M Wszystkie polazone | ¢ € <6 | W Odswiez
Zestawy ™ Nazwa et oy Wartost brutto Grupa o o Ewidencia Data prayjecia e Zestaw
o st Laptop HP Compag 6715 ST-491/0016 420000 laptopy S¥onf e Centrola - Gdarisk  2013/02/17 000,00

4.

5.

Tloé¢ zaznaczonychfwyszukanych: 0 / 1

ode) @ A

Wybierz czynnos¢, jaka chcesz przeprowadzi¢ w zwigzku z wybranym rodzajem amortyzaciji.

Dostepne czynnosci:

e \Wigczenie amortyzacji i ustawienie poczatkowych parametrow

o  Wylgczenie amortyzacji
e Kopiowanie ustawien amortyzacji.
Wybrane opcje zatwierdz przyciskiem Dalej
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B Kartoteki | Skiadniki majatku | Edycia & ji - wybér

Amortyzacia: * bilansowa
Czynnosé: * Wiacz amortyzacjg i ustaw poczaticowe parametry.

Numer «
Zestawy v Nazwa e Wartosé brutto Grupa e
o- st Laptop HP Compag 6715b sT491/0016 4200,00 | laptopy Skonf

I. Wiaczenie amortyzacji i ustawienie poczatkowych parametrow

© ticniersh ¥ Usud zzestanu i W

yothie z zestawéw kad Wazystkie polaczone | ¥/ & o | U Odawiez

Wartosé

poczathowa Zestaw

4000,00

Tlos¢ zaznaczonych/vryszukanych: 0 / 1

O tocb]

1. Po zatwierdzeniu zmian, zostaniesz przekierowany na panel, ktéry pozwoli na dokonanie ustawien

poczatkowych amortyzacji. Postepuj w nastepujacy sposob:
a) Wybierz wtasciwg date rozpoczecia amortyzacji
b) Ustaw wartos¢ poczatkowg amortyzacji

c) Ustaw wartos¢ rezydualng.

d) Okresl umorzenie poczatkowe

e) Wybierz metode amortyzaciji

] Kartoteki / Skiadniki majatku / Edycja parametrow amortyzacii - wybér amortyzacji | Edycja parametréw amortyzacji - parametry podstawowe (amortyzacja bilansowa)

Zmieri parametr: ¥) Data rozpoczecia: 2018/06/26 E)
2miei parametr: I Wartosé poczatkowa: 50 560,20
zmiei parametr: i wartosé rezydualna: -
2mier parametr: I Umorzenie poczatiowe: 3675,72
zmiei parametr: @i Metoda amortyzacii: liniowa <!

by Dalej @ Al

W zaleznosci od wybranej metody amortyzacji wyswietli ci sie odpowiednie okno ustawien Edycji parametrow
amortyzacji - parametry metody. Kazde z okien wymaga uzupetnienia réznych parametréow, odpowiednio dla

metody amortyzaciji.
e Metoda liniowa

B ﬂ Edycja parametréw amortyzacji - parametry metody (amortyzacja podatkowa)

Metoda liniowa

Zmien parametr: ¥ Umorzenie roczne (%): 0,00
Zmien parametr: ¥ Wspolczynnik modyfikujgcy: 1,00
e Metoda degresywna
E ﬂ Edycja parametrow amortyzacji - parametry metody (amortyzacja podatkowa)
Metoda degresywna
Zmied parametr: ¥ Umorzenie roczne (%): 0,00
Zmier parametr: ¥  Wspélczynnik degresji: 1,00
e Metoda jednorazowa
e Metoda naturalna
E a Edycja parametréw amortyzacji - parametry metody (amortyzacja podatkowa)
Metoda naturalna
Zmier parametr: ¥ Jednostka wykonywane] pracy: 0,00
Zmier parametr: ¥ Calkowita przewidywana praca: 0,00
Zmieri parametr: ¥ Szacowana miesigczna praca: 1,00
e  Metoda sumy cyfr rocznych
E ﬂ Edycja parametréw amortyzacji - parametry metody (amortyzacja podatkowa)
Metoda sumy cyfr rocznych
1

Zmien parametr: ¥ Roczne umorzenie (%):

e  Metoda progresywna
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B n Edycja parametrow amortyzacji - parametry metody (amortyzacja podatkowa)

Metoda progresywna
Zmier parametr: ¥ Roczne umorzenie (%):

Zmien parametr: ¥ Wspolczynnik degresji:

1,00
e Metoda malejgcego salda
B ﬂ Edycja parametréw amortyzacji - parametry metody (amortyzacja podatkowa)
Metoda malejacego salda
Zmien parametr: ¥ Roczne umorzenie (%): 1
Zmien parametr: ¥ Wspélczynnik degresji: 1,00
e Metoda marzy przychodéw
B ﬂ Edycja parametréw amortyzacji - parametry metody (amortyzacja podatkowa)
Metoda marzy przychodow
Zmien parametr: ¥ Caltkowita przewidywana marza przychoddw:
Zmien parametr: ¥ Szacowana miesigczna maria przychoddw: 1,00

e Wstrzymanie
Il. Wytacz amortyzacje

Po wybraniu czynnosci wytacz amortyzacje i zatwierdzeniu przycisku Dalej zostanie wyswietlone okno
potwierdzajgce pomysine przeprowadzenie edyc;ji.

Ill. Kopiuj ustawienia amortyzacji

Po wybraniu odpowiedniego rodzaju amortyzacji, wybierz, z ktérej amortyzacji chcesz dokonywacé kopii.
Zatwierdz przyciskiem Dalej, pojawi sie komunikat o pomysinej edyciji.

5.6. Dodanie zmiany parametréw amortyzaciji

Aby doda¢ zmiany parametrow amortyzacji,
1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikow majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Amortyzacja -> Dodaj zmiane parametrow amortyzacji.

E E Kartoteki /  Sktadniki majatku

W Przedmiot ~ # Zmiana ~ & Serwis ~ # Operacje ~ & Wydruk ~ & Zaznaczanie «

© Edyiuj ustawienia amortyzacii Wartosc¢ Kod Miejsce uzytkowania
Nazwa petna [ = Dodaj zmiane parametréw amortyzaji l ST Warto§¢ poczatkowa szacunkowa Kreskowy (skrét) Ewidencja
Laptop HP 530 B Dodaj szablon dekretow amortyzacyingeh 1y onn toroye 3700,00 3700,00 1 MagC Centrala -
Laptop HP 5630 ST/491/145 st Zespoty komputerowe 3700,00 3700,00 2 p101 Centrala- €
Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoly komputerowe 4 800,00 4 800,00 3 p102 Centrala - €
¥ Laptop SONY VAIO ST/491/200 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 4 p102 Centrala - €
Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st Zespoly komputerowe 4800,00 4 800,00 5 p102 Centrala - €
Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0006 st Zespoly komputerowe 1 400,00 1400,00 6 p102 Centrala - C
3. Woybierz rodzaj amortyzaciji, ktorej bedzie dotyczy¢ zmiana.
4. Ustaw date, od ktorej bedzie obowigzywata zmiana parametrow.
5. Woybierz metode, na podstawie, ktérej bedzie dokonywana od teraz amortyzacja.
[E] Kartoteki | Skiadniki majatku | Dodawanie zmiany 6 ji - wybor
Amortyzacja: * bilansowa ?
Data obowiazywania nowych parametréw: 2018/07 =
Metoda amortyzacji: liniowa
Otwérz | @ Nicniersh ¥ Usuriz zestawu  had Wszystide 7 zestawdw b Weszystkie polaczone | & 6 6 | U Odéwiez
Zestawy w Nazwa ivvoroyy | Wartoscbrutto Grupa, e e Evidencia Data przyiecia —r Zestaw
o - st Laptop HP Compag 6715h sT491/0016 25400,00 | laptopy S Konf o ppiesta Centrala - Gdafisk | 2013/02/17 2520000

Tlogé zaznaczonychfvyszukanych: @ / 1

y Dde) @ Aniy

6. Po wybraniu odpowiednich parametréow do zmiany, zatwierdz zmiany przyciskiem Dalej.
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7. Nastepnie wyswietli ci sie odpowiednie dla wybranej metody okno Dodawania zmian parametréw
amortyzacji (Analogicznie jak w pkt. 5.5 Grupowa edycja ustawien amortyzacji).

5.7. Dodanie szablonu dekretow amortyzacyjnych

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikdw majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Amortyzacja -> Dodaj szablon dekretéw amortyzacji.

Kartoteki / Skfadniki majatku

& Przedmiot ~ # Zmiana ~ #F Serwis - # Operacje - & Wydruk ~ ™ Zaznaczanie -

o Edytuj ustawienia amortyzacji

Wartosé Kod Migjsce uzytkowania
Nazwa peina = Dodaj zmiane parametrow amortyzacii 8T Warto§¢ poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
Laptop HP 530 [B Dodaj szablon dekretow amortyzacyjnych ] komputerowe 3700,00 3700,00 1 MagC Centrala - €
Laptop HP 530 ST/491/145 st Zespoly komputerowe 3700,00 370000 2 p101 Centrala - C
Laptop SONY VAIO st Zespoly komputerowe 4800,00 4 800,00 3 p102 Centrala - C
# Laptop SONY VAIO st Zespoly komputerowe 4 800,00 4 800,00 4 p102 Centrala - ¢
Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st Zespoly komputerowe 4800,00 4 800,00 5 p102 Centrala - C

3. Ustaw date obowigzywania szablonu. Pusta data oznacza szablon bazowy, obowigzujacy przed
szablonami z datami.

4.  Wypenij opis szablonu.
5. Kiliknij przycisk Dodaj i uzupetnij tabele: nalezy dodac¢ jedno konto i wprowadzi¢ stawke procentowg
dla konta winien zostawiajac konto ma z wartoscig 0. Z kolei przy wprowadzaniu danych na konto

ma nalezy wpisa¢ odpowiednig stawke procentowg zostawiajgc konto winien z wartoscig 0.
6. Kliknij przycisk OK.

majatku

Szablon dekretow amortyzacji (]

2018/06/28

?

Konto HPK Procent Winien Procent Ma
o0 4

01 Brok [ 100"
"s00-760 Brak [ s
320 C
501

s’

Wybrane Otwérz & Odenace

Nazwa pelna Nr inwentarzowy T Data prayjecia Wartos¢ poczatkowa

Laptep HP Compag 6715b ST-491/0016 st 2013/02/17 25200,00

@ ok @ Al

Lub

1. Otwodrz karte sktadnika majgtku w Kartoteki -> sktadniki majgtku (kliknij dwukrotnie w sktadnik
majatku).
Wybierz zaktadke Amortyzacja i Ksiggowos¢ -> Dekretacja -> Szablon dekretéw amortyzacji.
Kliknij przycisk Dodaj i uzupetnij tabele: nalezy doda¢ jedno konto i wprowadzi¢ stawke procentowg
dla konta winien zostawiajgc konto ma z wartoécig 0. Z kolei przy wprowadzaniu danych na konto

ma nalezy wpisa¢ odpowiednig stawke procentowg zostawiajgc konto winien z wartoscig 0.
4. Kiliknij przycisk OK.

wn
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Skiadnik majatiu: W uzytkowaniu @

Nazwa skrécona: * Laptop SONY VAIO 7 Typ:* st - Srodek trwaly

?
Nazwa pefna:* Laptop SONY VAIO ?
Rodzaj: 7 e
FOTOGRAFIA
Nr inwentarzowy:* ST/491/200 ?  Kod kreskowy: 4 B/ ? Tag RFID: ? Nr 32
Wartogé szacunkowa: 4800,00 [Z]] 7 Wartosé aktualna: 0,00 ?
S/N: GBBE02WAS0 ? Tagi: laptop 7  Etykieta wydrukowana: # 7

Historia
Zmian

Historia
wypazyczen

Zrodia
finansowania

Komentarze  Powiazane

dokumenty

Pola
dodatkowe

Elementy
skiadowe

P [Amortyzac:
i ksicgo
Amortyzacde  Amortyzada Konta
bilansowa

Dekrety szablony
dekretéw amortyzagii

o Dodaj |/ Edytuj = Usuri

Opis

Szablon dekretdw amortyzacji
Wybér schematu dekretacji: schemat smortyzacii 2 | [ Zastosuj schemat
l % Dodaj | Edytuj == Usui | Przesuiwgire | Przesuiiw dol
Lp. Konto MPK Procent Winien Procent Ma 7 wartosci
1 (a0 "Brak r 000 100,00 "Miesizczne umorzenie: amort. bilansowa
2 [so1 "o [ 50,00 7 0,00 "Miesieczne umorzenie: amort. bilansowa
3 [so0 "MPK amortyzacyine (skiadnika) r s0,00 " 0,00 "Miesieczne umorzenie: amort. bilansowa
, , ’ v v
4 Konto amortyzacyjne (sktadnika) MPK umorzenia (skladnika) 100,00 0,00 Miesieczne umorzenie: amort. bilansowa
s 090 i I 0,00 100,00 " Miesizczne umorzenie: amort. bilansowa
Data obowiazywania szablonu: od daty przyjecia Opis: Amortyzacja ?

5.8. Wprowadzenie informacji o ubezpieczeniu skladnika

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikow majgtku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Serwis -> Ubezpiecz.

E B Kartoteki / Sktadniki majatku

© Przedmiot ~ || # Zmiana + (51 Amortyzacja ~ # Operacie ~ 8 Wydk + || & Zaznaczanie -

Wartosc Kod Miejsce uzytkowania

Nazwa petna Nrinwentarzowy — ¢ Wyl do serwisu lartos¢ poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
Laptop HP 630 STI491123 & Przyjmi] 2 serwisu 700,00 3700,00 1 MagC Centrala - €
®* Wypozycz zaznaczone skladniki
Laptop HP 530 ST/491/145 — . . - 700,00 3700,00 2 p101 Centrala - €
& Przyjmij z wypozyczenia zaznaczone sktadniki
Laptap SONY VAID ST-491/0003 . S ——— /800,00 4800,00 3 pi02 Centrala - €
¥ Laptop SONY VAIO ST/491/200 st Zespoly komputerowe 4 800,00 4 800,00 4 p102 Centrala - C
Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 5 p102 Centrala - G
3. Okresl date objecia ubezpieczeniem przedmiotu.
4. Wybierz, do kiedy ma trwa¢ ubezpieczenie przedmiotu.
5.  Wpisz numer ubezpieczenia.
6. Woybierz z listy nazwe firmy ubezpieczeniowe;j.
7. Okresl, jaka ma by¢ kwota ubezpieczenia przedmiotu.
8. Kliknij przycisk OK.

B Kartotski | Skiadniki majatku | Nowe ubezpieczenie Q
[Ubezpieczenie od:* 2018/06/26 |l ? Firma ubezpieczeniowa: NOVilus sp.z0.0 ?
lUbezpieczenie do: * 2019/06/25 [El ? Kwota ubezpieczenia: 4800,00 ?

INr ubezpieczenia: AB 123456 C ?
Wybrane Otwiz @ Odznacz
Nazwa peina Nr inwentarzowy ™ Data prayjecia Wartos poczatkowa
Laptop SONY VAIO 5T/491/200 st 2013/02/23 4800,00

Lub

=

Otworz karte sktadnika majgtku w Kartoteki -> Skiadniki majatku (kliknij dwukrotnie w sktadnik
majatku).

Wybierz zaktadke Serwis -> Ubezpieczenie.

Jesli przedmiot jest juz ubezpieczony, w tym miejscu zostang wyswietlone szczegoéty dotyczace
ubezpieczenia.

Jezeli jednak przedmiot nie jest ubezpieczony, mozesz to uczyni¢, klikajagc Dodaj i uzupetiajgc

informacje dotyczgcg daty, numeru ubezpieczenia, nazwy ubezpieczyciela oraz kwoty
ubezpieczenia.
5. Zatwierdz klikajgc Doda;.

wn

»
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Skiadnik majathu: W uzytkowaniu @

Nazwa skrocona: * Laptop SONY VAIO 7 Typ:* st - Srodek trwaly

?
Nazwa peina:* Laptop SONY VAIO 7
Rodzaj: 7 e

FOTOGRAFIA
Nr inwentarzowy: * 5T/451/200 7 Kod kreskowy: 4 B # Taq RFID: 7 Nr 32
3

Wartos¢ szacunkowa: 4 800,00 A& ? Wartosé aktualna: 0,00 7
S/N: GB8602WAS0 ? Tagi: laptop ?  Etykieta wydrukowana: ¥ 7

Informacje ~ Szczegdly  Amoryzaga  Historia Historia Komentarze Powigzane Pola Elementy
i ksiggowosc zmian wypozyzei dokumenty dodatkowe skiadowe
Serwi Historia [ VS | Ubezpiecze Planowane
Serwisowa przeglady/remonty

“ Dodaj Usut ' Odéwiez

Nr ubezpieczenia od Do Firma ubezpieczeniowa Kwota
Informagie Szczegdly Amortyzacia Historia Historia Komentarze Powigzane Pola Elementy
i ks 5 zmian wypozyczeit dokumenty  dodatkowe  skiadowe
Historia Gwaranga Ubezpieczenie Planowane
Serwisowa przeglady/remonty
Nr ubezpieczenia: AB 123456 C
Ubezpieczenie od: 2018/06/26
Ubezpieczenie do: 2019/06/25
Firma ubszpieczeniowa: Novitus sp. z 0.0
Kwota ubezpieczenia: 4300,00
L+ Dodaj |
5.9. Przekazanie sktadnikow majatku do serwisu
1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikdw majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Wybierz z paska narzedzi Serwis -> Wyslij do serwisu.
E n Kartoteki / Sktadniki majatku
& Przedmiot ~ ¢ Zmiana ~ | @ Amortyzacja ~ | & Sewis v | # Operage ~ = & Wydnuk ~ || & Zaznaczanie ~
M Ubezpiecz Wartosé Kod Miejsce uzytkowania
Nazwa petna Nr inwentarzowy lartosé s /] (skrot) Ewidencja
Laptop HP 530 ST/491123 & Przyjmij 2 servisu 700,00 3 700,00 1 MagC Centrala - €
[ Wypozycz zaznaczone skladniki
Laptop HP 530 STi491/145 700,00 3700,00 2 p101 Centrala - €
[~] Przy]mu Z wypozyczenia zaznaczone skiadniki
Laptop SONY VAIO ST-451/0003 e — 800,00 400,00 3 p102 Centrala - €
¥l Laptop SONY VAIO STi491/200 st Zespoly komputerowe 4 800,00 4 800,00 4 p102 Centrala - €
Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st Zespoty komputerowe 4300,00 4 800,00 5 p102 Centrala - ¢

3. Okresl, kiedy przedmiot zostanie oddany do serwisu.

4. Wpisz osobe, ktéra przekazuje przedmiot.

5. Okresl, czy naprawa ta jest naprawg gwarancyjng.

6. Opisz, jakie usterki wystepujg w przedmiocie.

7. Napisz, w jaki sposéb przedmiot zostanie dostarczony do serwisu (np. poprzez kuriera).
8. Wybierz firme serwisujaca.

9.
1

Jesli wymagane, wybierz opcje wygenerowania dokumentéw przekazania do serwisu.
0. Zatwierdz klikajac Dodaj.

B Kartoteki | Skiadniki majatku / Oddanie do serwisu

Data oddani ?

Osoba przel jac ;58 524 50 01;584-010-28-28 ?

Naprawa gwarancyjna: W 2 wygeneruj dokument przekazania do serwisu: PDS ?

Uszkodzony dysk SSD

Opis usterki: ?
)

Wybrane Otwéz @ Odznacz
Nazwa pelna Nrinwentarzowy Typ Data przyjecia 'Wartosé poczatkowa

Laptop SONY VAIO 5T/491/200 st 2013/02/23 4 800,00
o

Otworz karte sktadnika majgtku w Kartoteki -> Sktadniki majatku (kliknij dwukrotnie w sktadnik
majatku).

Wybierz zaktadke Serwis -> Serwis.

Okresl, kiedy przedmiot zostanie oddany do serwisu.

Whpisz osobe, ktdéra przekazuje przedmiot.

Okres$l, czy naprawa ta jest naprawg gwarancyjng.

Opisz, jakie usterki wystepujg w przedmiocie.

Napisz, w jaki sposob przedmiot zostanie dostarczony do serwisu (np. poprzez kuriera).
Wybierz firme serwisujgca.

Jesli wymagane, wybierz opcje wygenerowania dokumentéw przekazania do serwisu.

0 Zatwierdz klikajgc Oddaj do serwisu.

'—“99°>'9’S-”:'>P°!\’
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Mazwa skrécona: * Laptop HP Compag 6715b ? Typ:* st - Srodek trwaty
Mazwa pefna:* Laptop HP Compaq 56715b
Redzaj:
Nr inwentarzowy: * ST-491/0016 ?  Kod kreskowy: G [ ? Tag RFID:
Wartosc szacunkowa: 25 200,00 | A5 ?  Wartosc aktualna: 24 680,33

5/N: GBB626CF46 ? Tagi:

P O |

?  Etykieta wydrukowana: #

Informacje ~ Szzegdly  Amortyzaga  Historia Historia Komentarze Powigzane Pola Elementy
i ksiegowost

zmian wypozyczeri dokumenty  dodatkowe  skladowe
Historia Gwaranga  Ubezpieczenie Planovane
Serwisowa przeglady/remonty

Data oddania do serwisu:* 2018/07/10 B ?

Osoba przekazujaca: Jan Kowalski
Maprawa gwarancyjna: <

Opis usterki; Uszkodzony dysk SSD

-~

Sposdb dostarczenia do serwisu: Kurier
Firma serwisujaca: Balta; Slowackiego;58 524 50 01;584-010-28-28
Wygeneruj dokument przekazania do serwisu: PDS

o

Dokument przyiecia do serwisu:

(e Oddaj do serwisu )

5.10. Zwrot sktadnikdéw majatku z serwisu

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikow majgtku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi dla zaznaczonych przedmiotow wybierz Serwis -> Przyjmij z serwisu.

E B Kartoteki / Skladniki majatku

& Przedmiot ~ # Zmiana ~ [E Amortyzacja «

# Operacje ~ = Wydruk - ® Zaznaczanie -

M Ubezpiecz Wartosé Kod Miejsce uiytkowania
2, Wyslij do serwisu lartos¢ s y  (skrot) Ewidencja

Laptop HP 530 STI491/123 & Przyjmij 2 servisu 700,00 3700,00

Nazwa petna Nr inwentarzowy

1 MagC Centrala - ¢
[ Wypozycz zaznaczone skladniki
Laptop HP 530 ST/491/145 Q Przyjmij z wypozyczenia zaznaczone sktadniki 700,00 3700,00 2 p101 Centrala - C
Laptop SONY VAIO ST-491/0003 - e - 800,00 4800,00 3 p102 Centrala -
# Laptop SONY VAIO ST/491/200 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 4 p102 Centrala - €
Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st Zespoly komputerowe 4 800,00 4 800,00 5 p102 Centrala - C
3. Ustaw date przyjecia z serwisu.
4. Wybierz osobe przyjmujaca przedmiot z serwisu.
5. Sporzadz opis wszystkich szczegotow naprawy.
6. Wpisz catkowity koszt serwisu.
7. Okresl czy majg zosta¢ wygenerowane dokumenty.
8. Kliknij przycisk OK.

[E] Kartotski | Skiadniki majatku / Przyjgcie z serwisu (-]
Data przyjecia z serwisu: * 2018/07/19 [E] 7 Koszt serwisu: 560,70 ?
Osoba przyjmujaca: Jan Kowalski 7  Wygeneruj dokument przyjecia z serwisu: PZS ?
Uwagi dotyczace naprawy: Womlana dyska ?

s

Wybrane Otwérz @ Odznacz

Nozwa pelna N imwentarzowy ™ Data praviccia Wartosé poczathowa

Laptop SONY VAIO sTi91/200 S 2013/02/23 4800,00

o
Lub
1.

Otworz karte sktadnika majgtku w Kartoteki -> Skiadniki majatku (kliknij dwukrotnie w sktadnik
majatku).

Wybierz zaktadke Serwis -> Serwis.

Ustaw date przyjecia z serwisu.

Wybierz osobe przyjmujaca przedmiot z serwisu.

Sporzadz opis wszystkich szczegdétéow naprawy.

Whpisz catkowity koszt serwisu.

Okre$l czy majg zosta¢ wygenerowane dokumenty.

Kliknij przycisk Przyjmij z serwisu.

OGN~ WN
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Skladnik majqtku: W serwisie @

Nazwa skrécona: * Laptop HP Compagq 6715b ? Typ:* st - Srodek trwaly ?
Nazwa pelna:* Laptop HP Compaq 6715b ?
Rodzaj: ?
Nr inwentarzowy: * ST-491/0016 ?  Kod kreskowy: G 2| ? TagRFID: ?
Warto¢ szacunkowa: 25200,00 £ 7 Wartosé aktualna: 24680,33 7
S/N: GB8626CF46 ? Tagi: ? Etykieta wydrukowana: . 2
Informacje  Szczegély  Amortyzaca Historia Historia Komentarze Powigzane Pola Elementy m
i ksiggowos¢ zmian wypozycei dokumenty  dodatkowe  skiadowe
Historia Gwaranga  Ubezpieczenie Planowane
Serwisowa przeglady/remonty
Data oddania do serwisu: 2018/07/10 Data przyjgcia z serwisu:* 2018/07/19 ?
Osoba przekazujaca: Jan Kowalski Osoba przyjmujaca: Jan Kowalski
Naprawa gwarancyjna: 4 Koszt serwisu: 560,70 7
Uszkodzony dysk 55D Wymieniono dysk
Opis usterki: Uwagi dotyczace 2
naprawy:
Sposcb dostarczenia do serwisu: Kurier 4
Firma serwisujaca: Balta; Stowackiego; 58 524 50 01;584-010-28-23 Wygeneruj dokument przyjecia z serwisu: PZS ?
Dokument przyjecia do serwisu:

[ o Przyinij z serwisu ]

5.11. Wypozyczenie sktadnika majatku
1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikdw majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi dla zaznaczonych przedmiotéw wybierz Serwis -> Wypozycz zaznaczone
skladniki.

E B Kartoteki / Sktadniki majatku

& Przedmiot ~ & Zmiana ~ || (81 Amortyzacja ~ # Operacie ~ 8 Wydk + || ® Zaznaczanie +

I Ubezpiecz Wartos¢ Kod Miejsce uzytkowania
Nazwa petna Nrinwentarzowy ¢ Wyslij do serwisu lartoéc poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
Laptop HP 530 STigtiias | Prayjmi 2 serwisu 700.00 3700,00 1 MagC Centrala - €
[ Wypozycz zaznaczone skladniki ]

Laptop HP 530 ST/491/145 @ Przyjmij 2 wypozyczenia zaznaczone skladniki 700,00 3 700,00 2 pi01 Centrala - ¢
¥ Laptop SONY VAIQ ST-491/0003 - S — 800,00 4.300,00 3 p102 Centrala - €
¥ Laptop SONY VAIO STI4917200 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 4 p102 Centrala - ¢

Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 5 p102 Centrala - €

3. Woybierz osobe wydajgcg przedmioty.

4. Wprowadz date wypozyczenia przedmiotow.

5. Podaj powdd zmiany.

6. Zamies$¢ dodatkowe informacje opisujgce tg zmiane.

7. Okresl czy majg zosta¢ wygenerowane dokumenty.

8. Woybierz nowg osobe, do ktérej zostang przypisane wypozyczone przedmioty.
9. Wprowadz planowang date zwrotu.

10. Okresl date dokonania zmiany, niezbednej do wystawienia dokumentu.

11. Kliknij przycisk OK.

Bl Kartoteki / Skladniki majatku / Wypozyczenie Q
Data wypozyczenia: 2016/07/10 [ ? Planowana data zwratu: 2019/07/10 D ?
Pow6d zmiany: Wypozyczenie ? Data zmiany: 2018/07/10 !
Opis: WyRozvczenie sprastu Fili Gdatisk ’
wygeneruj dokumenty: WYD - Wydanie sprzetu ( ) WYDW - Wydanie sprzstu wielopozycyjne ( C ]

Otwiz | @ Nicnierb 3 Uouiizzestawy Kei Wezysthioz zestawiw ket Wszystkie polaczone | & 8 | U Odéwiet

Zestawy e Nazwa e Wartodé brutto Grupa e o Ewidencia Data przyiecia e Zestaw

r - E Laptop SONY VAIO §T-491/0003 4 800,00 lsp p102 Jan Kowaleki ] 2013/02/22 4 800,00

r st Laptop SONY VAIO 5T/491/200 4 800,00 lap p102 Jan Kowalski G 2013/02/23 4 800,00

@ Aniug

5.12. Zwrot wypozyczonego sktadnika majatku

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikow majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi dla zaznaczonych przedmiotéw wybierz Serwis -> Przyjmij z wypozyczenia
zaznaczone sktadniki.
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E B Kartoteki /' Sktadniki majatku

© Przedmiol ~ & Zmiana + (] Amortyzacja + 7 Operacie ~ & Wydruk v | ® Zaznaczanie

I Ubezpiecz Wartosé Kod Miejsce uzytkowania
Nazwa peina Nr inwentarzowy 2 Wysli do serwisu lartos¢ poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencija
Laptop HP 530 STI491/123 & Przyjmij z servisu 700,00 3700,00 1 MagC Centrala -
= Wypozycz zaznaczone sktadniki
Laptop HP 530 STI491/145 ([ Pravimi 2 wypozyezenia zanaczons swadnid ) 700,00 3700,00 2 p101 Centrala - €
¥ Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoly komputerowe 4.3800,00 4 800,00 3 p102 Centrala - C
¥ Laptop SONY VAIO ST/491/200 st Zespoly komputerowe 4 800,00 4 800,00 4 pl02 Centrala - ¢
Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 5 p102 Centrala - €
3.  Wybierz osobe przyjmujgca zwrot wypozyczonych przedmiotow.
4. Opisz powdd do zmiany.
5. Okredl, do kogo zostang przypisane wypozyczone przedmioty.
6. Opisz szczegoty.
7. Okresl czy majg zostaé wygenerowane dokumenty.
8. Woybierz osobe zdajgcg przedmiot.
9. Okre$l date dokonania zmiany.
10. Wybierz date zwrotu.
11. Kliknij przycisk OK.

Bl Kertoteki | Skiadniki majatiu | Zwrot (]
Osoba przyjmujaca:* Jan Kowalski ? Osoba zdajaca:* Marian Kowalczyk v| 7
Powéd zmiany: Laptopy uszkodzone ? Data zmiany: 2018/07/12
Nowa osoba odpowiedzialna:* Adam Stodowy ? Data zwrotu: 2018/07/12

opis: Laptopy uszkodzone

Wygeneruj dokumenty: ZWR - Zwrot spretu () ZWRW - Zwrot sprzetu wielopozycyjny ( @2
ooz | @ Nicniersh 3 Usuiizzestawu K Wezystiie 2 zestawow ki Wezystiie polaczone | & € | U Odéwiez
est lazvia = fartodé brutto ru fictsoc jOsobay videncia ata prayjecia aw
Zestawy e e inwentarzowy  Wartosébrutt (S52 usytkowania edpowiedzizlna Ewidencj PEERARE poczatkowa Zest
= st Laptop SONY VAIO $T-491/0003 450000 | lap p10z Marian Kowalck | G 2013/02/22 4 800,00
[l st Laptop SONY VAIO ST/491/200 4800,00 lap pi0z Marian Kewalayk | 6 2013/02/23 800,00
Tlos¢ zaznaczonych wryszukanych: 0 ] 2
oK @ Any

5.13. Operacje na dokumentach

5.13.1. Dodanie dokumentu uzytkownika dla wielu przedmiotéw

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikow majgtku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Dodaj dokument uzytkownika.

E ﬂ Kartoteki / Sktadniki majatku

© Przedmiot ~ || # Zmiana + (61 Amortyzacja ~ = F Serwis v || # Operacie v | & Wydk ~ & Zaznaczanie -

[E Dodaj dokument uzytkownika ] Varto§¢ Kod Miejsce uzytkowania
Nazwa peina Nr inwentarzowy Typ A Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia ‘zacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
Budynek Mieszkalny Migowska 22 ST-105/158 st 3 Przekaz do likwidacj 10 000,00 L Centrala - G
= Zdejmij z ewidencji zaznaczone przedmioty
Telefon Nokia STI&620/100 st D Przywréc zlikwidowane | 500,00 2K pio1 Centrala - ¢
@ Usur zaznaczone przedmioty
#| Laptop HP Compagq 6715b ST-491/0016 st & Przekszialé zaznaczone przedmioty na elementy 15200,00 G S-Konf Centrala - €
& Dodaj do zestawu
Skaner HP ScanlJet G2400 ST-491/0012 st — . 1300,00 C p101 Centrala - C
i= Inwentaryzuj zaznaczone
Sony Vaio VPC-EGTRC1V1 stiv/004 st Zespoly komputerowe 4 500,00 4500,00 40 p103 Centrala - ¢
« Laptop HP 530 ST/491/145 st Zespoly komputerowe 3700,00 3700,00 2 pl01 Centrala - C
krzesta W-0011 w 200,00 50,00 X p3i2 Centrala - C
3.  Wybierz dokument uzytkowania za pomocg przycisku Przegladaj.
4. Wprowadz numer dokumentu. Jesli pole zostanie puste, przypisana zostanie domys$ina numeracja.
5. Wprowadz nazwe dokumentu.
6. Podaj date dokumentu.
7. Okresl typ dokumentu.
8. Kliknij przycisk Wyslij.

35



[E] Kartoteki / Siladniki majatku / Nowy dokument uzytkownika

Nazwa pliku: document_390_20180809120731.docx
Numer dokumentu: OTW Nr 132

Nazwa dokumentuz OTW

Data dokumentu: 2018/07/12

Typ dokumentu: UZYTKOWNIKA

Wybrane
Mazwa pelna

Laptop SONY VAIO

Laptop SONY VAIO

Otwirz @ Odzmacz

Nrinwentarzowy Tvw Data przyjecia Wartosé poczatkowa
5T/491/200 st 2013/02123 4800,
ST-491/0003 st 2013102122 4800,

o v @ Ay

5.13.2. Wygenerowanie dokumentu przyjecia dla wielu przedmiotéw

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikdw majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.

2.

E B Kartoteki / Sktadniki majatku

Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Wygeneruj wieloskladnikowy dokument przyjecia.

! Przedmiot ~ # Zmiana ~ (8] Amortyzacjia ~ & Serwis ~ 8 Wydruk ~ ™ Zaznaczanie ~
[2 Dodaj dokument uzytkownika Vartogé Kod Miejsce uzytkowania
L Nazwa pelna Nr inwentarzowy Tvp [ ] Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia ] zacunkowa kreskowy (skroty Ewidencja
) Laptop Lenovo T410 1/sims st 9 Przekaz do likwidacji | 000,00 LFRZ p102 Centrala - €
) Laptop Toshiba Sattelite A220 STi491/015d st = Zdejmij z ewidencji zaznaczone przedmioty 1500,00 WF
) Laptop mb/4562/2015 st D Przywréé zlikwidowane 1,00 Sl F-ll
) Laptop Toshiba Satelite A300 STH49110026 st £ Usun zaznaczons przedmioty $999,00 pi02 Centrala - ¢
&ta Przeksztalc zaznaczone przedmioty na elementy
) laptop ASUS 11245112 w & Dodaj do zestawu 1500,00 s0 p215 Centrala - €
¥ Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st I Inwentaryzu] zaznaczone 1800,00 5 p102 Centrala - €
¥ Laptop SONY VAIO ST/491/200 st ~zespoly kKomputerowe @ BUUUY—4 800,00 4 p102 Centrala - ¢
¥ Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 5] p102 Centrala - ¢
) Laptop HP Compaq 6715b ST-491/0025 st Zespoty komputerowe 4 000,00 4200,00 2W p215 Centrala - ¢
3. Zlisty wybierz dokument przyjecia.
4. Wprowadz date przyjecia.
5. Kliknij przycisk OK.
[E) Kartoteki | Skiadniki majatku | Wygeneruj wielopozycyjny dokument przyjecia Q
Wygeneruj dokument: * OTW. v
Data dokumentu: 2007/07/12 Bl
Otworz | @ Nicniersh 3 Usuiizzestawy ki Wszystkie 2 zestawow kel Wezystkie polaczone | & 6 6 | U Odéwiez
Zestawry ™ Nazwa ey | Wartost brutto Grupa o | o Ewidencia Data prayiecia e Zestaw
0 st | Laptop SONY VAIO ST-491/0003 430000 Iap p102 Warian Kowalnk | G 013/02/22 4800,00
0 st | Laptop SONY VAIO sT/401/200 480000 lap p102 Merian Kowaleok | G 2013/02/23 800,00
B s | Laptop SONY VAIO $T-491/0005 4800,00 lap pi02 Jan Kowalski s 2013/02/24 800,00

5.14. Przekazanie sktadnika

do likwidacji

Tlos¢ zaznaczonych/wiyszukanych: 0./ 3

ok @ Ay

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikow majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Przekaz do likwidacji.

i) Przedmiot « # Zmiana ~ [@ Amortyzacja ~ & Serwis ~
I Nazwa pelna Nr inwentarzowy Tvp
) Laptop Lenovo T410 1/sims st
¢ Laptop Toshiba Sattelite A220 ST/491/015d st
) Laptop mb/4562/2015 st
¥ Laptop Toshiba Satellite A300 ST/491/0026 st
) laptop ASUS 11245112 w
2} Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st
) Laptop SONY VAIO ST/491/200 st
2} Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st
¥ Laptop HP Compag 6715b ST-491/0025 st
1" laptop hp compagq 6715b st-491/0019 st

3.

= Wydruk ~

[31 Dodaj dokument uzytkownika
2] Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia

3< Przekaz do

Zdejmij z ewidencji zaznaczone przedmioty

D Przywrié zlikwidowane

T Usun zaznaczone przedmioty

&h Przeksztalc zaznaczone przedmioty na elementy
& Dodaj do zestawu

i= Inwentaryzuj zaznaczone

TZespoty Komputerows A BUUUU
Zespoty komputerowe 4 800,00
Zespoly komputerowe 4 000,00
Zespoly komputerowe 4 000,00

Wprowadz date przekazania do likwidacii.
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& Zaznaczanie ~

Vartosc Kod Miejsce uzytkowania

zacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja

| 000,00 LFRZ p102 Centrala - ¢

1 500,00 WF

1.00 Sl F-l

§ 999,00 p102 Centrala - €

1 500,00 S0 p215 Centrala - C

1 800,00 5 p102 Centrala - ¢
4 800,00 4 p102 Centrala - C

4 800,00 3 p102 Centrala - ¢

4 200,00 2W p215 Centrala - €

4 200,00 J S-Konf Centrala - €



4. Okresl czy ma zosta¢ wygenerowany dokument przekazania do likwidacji.
5. Kliknij przycisk Zapisz.

E] Kantoteki / Skiadniki majatku / Przekazanie do likwidaci [ 2]

8¢ Przekazanie do likwidacji

Data przekazania do likwidaci Powéd zmiany

20180712 ] Wybrakowanie ‘

Wygeneruj dokumenty przekazania do likwidacji

PDL - Przekazanie do Likwidacii () +

Skiadniki majatku

Nazwa peina Numer inwentarzowy Typ Wartosé Grupa Miejsce uzytkowania Ewidencja Pracownik Data przyjecia Wartosc poczatkowa
Laptop HP Compaq 6715b ST-481/0025 st 420000 Iaptopy p215 Centrala - Gdarisk 201310221 000,00

:3';“;"’ Toshiba Satelite  or491/0026 ot 3999,00 Sprzet IT p102 Centrala - Gdanisk Adam Stodowy 2015/04113 3999,00

;‘;‘;‘;" Toshiba Satiefie  gr/491/0154 st 250000 2015006129 250000

H stonali |21 W0 v

Po zakonczeniu operacji sktadniki zostajg oznaczone, jako przekazane do likwidacji. Likwidacja lub anulowanie
odbywa sie z poziomu Operacji do akceptaciji.
5.15. Zdjecie z ewidenciji sktadnika majatku

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikdw majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Zdejmij z ewidencji.

E ﬂ Kartoteki / Sktadniki majatku

W Przedmiot ~ # Zmiana [E Amortyzacja & Serwis - & Wydruk ~ & Zaznaczanie -

[2) Dodaj dokument uzytkownika Vartosé Kod Miejsce uiytkowania
Nazwa peina Nr inwentarzowy Typ ] Wygensruj wislosktadnikowy dokument przyjecia zacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
Laptop Lenovo T410 1fsims st 3¢ Przekaz do likwidacji | 000,00 LFRZ p102 Centrala- ¢
¥ Laptop Toshiba Sattelite A220 ST/491/015d st [ = Zdejmij z ewidencji zaznaczone przedmioty l 500,00 WF
Laptop mhb/4562/2015 st D Przywroc zlikwidowane 1,00 Sl F-ll
¥ Laptop Toshiba Satellite A300 ST/491/0026 st & Usun zaznaczone przedmioty }999,00 p102 Centrala - €
&ta Przeksztalé zaznaczone przedmioty na elementy
laptop ASUS 11245112 W & Dodaj do zestawu 1 500,00 S0 p215 Centrala- ¢
Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st 1= Inwentaryzuj zaznaczone 1800,00 5 pi02 Centrala - €
Laptop SONY VAIO ST/491/200 st ZESPOTY KOMpUtErows 460U, U0 4 800,00 4 p102 Centrala- ¢
Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoty komputerowe 4.300,00 4.300,00 3 p102 Centrala - C
¥ Laptop HP Compaq 6715b ST-491/0025 st Zespoty komputerowe 4 000,00 4 200,00 2w p215 Centrala - ¢
laptop hp compaq 6715b st-491/0019 st Zespoty komputerowe 4 000,00 4 200,00 J S-Konf Centrala- ¢
3. Okresl date zdjecia sktadnikéw.
4. Podaj faktyczny powdd zdjecia z ewidenciji.
5. Dodaj opis.
6. Wybierz sposob likwidacji. Sposob likwidacji definiuje rodzaj protokotu, jaki zostanie sporzadzony.
7. Wybierz komisje likwidacyjna..
8. Okresl odbiorce likwidowanego sktadnika majatku.
9. Woybierz z listy dokument zdjecia, ktéry ma zosta¢ wygenerowany.

10. Zaznacz pozostate dokumenty, ktére majg zostaé wygenerowane.
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= Zdjecie skiadnikiw majatiu 2 ewidendi

Zdjgcie zewidencii | Szablon dekretacii
Data zdjecia” Powdd zmiany

2018107126 =] Przekazanie do Centrali w Gdafisku
opis* Sposb likwidacii

Przekazanic do Cenfraliv Gdaisku Wybarz sty Werowadzenie wiasnego sposabu

Przskazanic -
Komisia Odbiorea
Wyborz isty Werowadzenie wiasnei komisk Wyborz sty Dodanie o sty i wybér nowego odbiorcy

Stownik kormisi

Slownik dostawcy, odbiorcy, gwaranci, servisy
Przewodniczacy: Jan Kowalski, Czlonkowie: Jakub Nowakowski, Piotr Szezepanizk

N p— B
Wygenenpozostle dokumenty
PROT. PRZEKAZANIA - Protokot przekazania ( ) ~

Akceptacia zmiany
Wygenen dokument =t e et dsumenty ecia

PT - Przekazanie érodka trwatego () -
Sktadniki majatku

2 oore
Zestawy Typ Nazwa Numer inwentarzowy Wartos¢ brutto Grupa Miejsce uzytkowania Osoba odpowiedzialna  Ewidencija Data przyjecia Wartos¢ poczatkowa Zestaw
brak st Laptop HP Compaq 6715b ST-491/0018 4000,00 lap S-Konf kier. Agnieszka Czypinska © 2013/02119 4000,00

“ laptop o compaa 7155 s431015 +o0000 Skt s o016 £o0000

5] st Jet

11. W zakfadce Dekretacja wybierz szablon dekretacji lub dodaj konta.
12. Zatwierdz przyciskiem Zapisz.

= Zdiece skiadnikow majatiu Z ewidendi

Zdjesic  ewidencji | Szablon dekretacii

Szablony dekretacji

Schemat defretaci

‘schemat lkwidach

~ | @ Zastosuj schemat
Edy | BUsun | M Pmssuiwgore | ¥ Frzesuiw g

o

Konto MPK Procent Wn Procent Ma Z wartoici
1 240 0 10000 000 Brutto: amort. bilansowa
2 700 o 0.00 10000 Brutto: amor. bilansowa

5.16. Przywracanie zlikwidowanego sktadnika majatku

1. W widoku Kartoteki -> Sktadniki majatku wyszukaj przedmioty, ktére majg zosta¢ przywrécone
do ewidencji. Nalezy dodac¢ filtr wyszukiwania Zdjety z ewidencji na Tak.

2. Zaznacz przedmioty i z paska narzedzi wybierz Operacje -> Przywro¢ zlikwidowane.

E ] Kartoteki | Skiadniki majatku

© Przedmiot ~ || # Zmiana ~ || [@ Amomtyzaca v | K Semwis + SWydnk ~ | & Zaznaczanie ~

Q  Kryteria wyszuki

# Q
[3 Dodaj dokument uzytkownika Vartosé Kod Miejsce uzytkowania Zastosowane filt
) Nazwa pelna Nrinwentarzowy  Typ | ) iygenerujwisloskiadnikowy dokument przyjecia Zecunkowa  kreskowy  (skrdt) Ewidencia Y
) Komputer IBM 1Nz w 3¢ Przeka2 do likwidaci )00 0s p102 Centrala - € T
¥ Komputer Lenovo STIVIZ31 st Zdejmi z ewidencji zaznaczone przedmioty 1500,00 4 p102 Gentrala - €
D Prywr jowane
! | " Usun zaznaczone przedmioty | G Informacje
llosé Warto$¢ szacunkowa W & Przeksztalé zaznaczone przedmioty na elementy
) Nabycie
& Dodaj do zestawu
Zaznaczonych 1 4500,00 2t |
= taryzuj
Inwentaryzuj zaznaczone Prayiecie do ewidendi
Wyszukanych 2 45000021 1500002 a0z
Zdjecie z ewidencji
n Stonalt |21 Pokaz 1-222 = 0
Data zdjecia
] =]

Zdjaty 2 ewidencji
TAK

Sposéb likwidacj

Nie wybrano

3. Zatwierdz przyciskiem OK.
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B Kertoteki / Skiadniki majatku | Przywrocenie skiadnikow majatku (2]

@ v st s s

Wybrane Otwérz & Odznacz
Nazwa pefna Nr inwentarzowy Typ Data dodania ‘Wartos¢ poczatkowa
Komputer Lenavo sTvi23L st 2012/02/06 500,00
T & @ Ani

5.17. Usuniecie wybranych sktadnikéw

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikdw majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Usun zaznaczone przedmioty.

E ﬂ Kartoteki / Skiadniki majatku

@ Przedmiot - # Zmiana ~ [E Amortyzacja & Serwis ~ # Operacje ~ = Wydruk ~ & Zaznaczanie -

[2) Dodaj dokument uzytkownika Varto§c Kod Miejsce uzytkowania
Nazwa peina Nr inwentarzowy Typ 2] Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia zacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
1Lokomotywa Li120 st 3¢ Przekaz do likwidacji 1,00 LFYB
#| konsola cyfrowa yamaha gl1 6979 st = Zdejmij z ewidencji zaznaczone przedmioty 18 000,00 LFY8 B Biuro
komputer dell p7000 ST/491/022 st D Przywréc zlikwidowane 3 700,00 LFVE B Centrala - C
dell komputer ST/491/021 st [ﬁj Usun zaznaczone przedmioty ] 000,00 LFVC B Biuro
#| Monitor SG ST/491/019 st & Przeksztaté zaznaczone przedmioty na elementy ),00 LFUW B Biuro
¥l Stacja komputerowa SG ST/491/020 st & Dodaj do zestawu ).00 LFUX B Biuro
Laptop Lenovo T410 1isims st i= Inwentaryzuj zaznaczone | 000,00 LFRZ p102 Centrala - ¢
Sony Vaio VPC780341 ST/500/2016 st URZADZENIA TECHNICZNE 3000,00 13 000,00 LFVe p215 Centrala - C
MASZYNY, URZADZENIA |
Monitor xxx STH7 st APARATY OGOLNEGO 0,00 0,00 LFM9
ZASTOSOWANIA
3. Zatwierdz przyciskiem Tak, usun.
B Kartoteki | Skiadniki majatku / Usuniecie skiadnikow majatiu o
A& Wybrane skladniki majatku zostana bezpowrotnie usuniete!
Otwirz | & Nicnierdh 3 Usuiizzestawu Uy Wszysthie z zestawdw Iy Wszysthie potaczone. | & & «§ | U Odéwiez
Zestawy. v Nazwa iventaouy | Wartosébrutto Grupa o= B Ewidencia Data przyjecia — Zestaw
Oo- st | ilokomotywal L2001 110 000,00 2016/13/01 110 000,00

Tioée zaznaczonych/wyszukanych: 0 / 1

e

Nie mozna usuna¢ sktadakoéw, ktére braty udziat w inwentaryzacji, byly modernizowane lub przenoszone.

5.18. Przeksztatcenie zaznaczonych skladnikéw na elementy sktadowe

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikéw majgtku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Przeksztalé zaznaczone sktadniki na
elementy.

E ﬂ Kartoteki | Skladniki majatku

0 Przedmiot « # Zmiana - [@ Amortyzacja + # Serwis & Wydruk « ™ Zaznaczanie -

[2 Dodaj dokument uzytkownika Varto§é Kod Miejsce uzytkowania

Nazwa pelna Nr inwentarzowy Tvp ] Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia zacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
1.1Silnik Li120/Silnik w 3¢ Przekaz do likwidacji | 000 000,00 LFYC

¥ 1.2 Czesc seriwisowa L/M20/Serwis w = Zdejmij z ewidencji zaznaczone przedmioty 300 000,00 LFYD
1Lokomotywa Li120 st D Przywrdé zlikwidowane 1,00 LFYB
kensola cyfrowa yamaha gl1 6979 st T Usun zaznaczone przedmioty 18 000,00 LFY8 B Biura
komputer dell p7000 S5T/491/022 st [ it Przeksztaté zaznaczone przedmioty na elementy l 3 700,00 LFVE B Centrala - €
dell komputer STI491/021 st & Dodaj do zestawu 3 000,00 LFVC B Biuro
Monitor SG ST/491/019 st = Inwentaryzuj zaznaczone ).00 LFUW B Biura
Stacja komputerowa SG ST/491/020 st Zespoly komputerowe 0,00 0,00 LFUX B Biura

3. Kiiknij lewym przyciskiem myszy na sktadnik majgtku, do ktérego majg zosta¢ dodane elementy.
Zaznaczony sktadnik podswietli sie na zielono.
4. Kiliknij przycisk Uzyj znajdujacy sie w pasku narzedzi.
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Kartoteki / Skladniki majatku

Q 2
Wybrane o)) otwin % Al © oOdiac
Nazwa peina Wrinwentarzowy | Tep | WOOR | Gugy Grupa kST M fdenca  Pracownik licial B i chaimest Unagi Charakteryst
s 099999996000 sprzet T cenvala 3000 000 000,00
" 110000 f L1000 o762
: L0000 f f i iodowy Loom0 | 0Tt
. 50000 f 15711105 5 00000 | oW 78
5t 0,00 2016/11/01 110 000,00
t 3 900,00 487 Centrala - Gdarisk 2014/11/06 4 000,00
" ‘ 000 0 000
AALapek t 111,00 487 2015/01/01 1760,00
ACER Test Asie One . Lesn0 Lesm00

Zwieksz warto$¢ sktadnika gtéwnego.

Zmniejsz warto$¢ sktadnikdw przeksztatcanych na elementy

Kliknij OK.

Jesli wybrates z listy element, a chcesz zmieni¢ wybdr, kliknij przycisk Odznacz. Z kolei, w celu

przerwania operacji przeksztatcania mozesz wybra¢ z paska narzedzi Anuluj.

Po zatwierdzeniu dokonania wyboru elementow z listy zostaniesz przeniesiony na panel

konwersji skfadnikbw majgtku na elementy innego przedmiotu. Na panelu ujrzysz

nastepujgce zaktadki:

e Zwiegkszenie wartosci (dla przedmiotu, do ktérego bedg przeksztatcane pozostate sktadniki)

e  Zmniejszenie wartosci (dla poszczegolnych sktadnikow, ktore beda przeksztatcane)

o  Wybrane elementy (z podzaktadkami Skfadnik, do ktérego zostang dodane elementy i Sktadniki
przeksztatcone na elementy)

®© N o g

©

Przeksztatcenie sktadnikdw na element innego sktadnika polega na tym, Zze jeden ze sktadnikéw staje sie sktadnikiem
gtéwnym, natomiast wszystkie podtgczone sktadniki traktowane sg podobnie jak elementy sktadowe, lecz nadal
posiadajg karte sktadnika i wszystkie wpisane tam informacje

5.19. Dodawanie sktadnikow do zestawu

5.19.1. Dodawanie sktadnikdéw do istniejagcego zestawu

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikow majgtku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Dodaj do zestawu.

Kartoteki | Skladniki majatku

& Przedmiot ~ # Zmiana ~ [@ Amortyzacja « # Serwis ~ # Operacje ~ & Wydruk ~ & Zaznaczanie -

B Dodaj dokument uzytkownika Varto§¢ Kod Miejsce uzytkowania

Nazwa petna Nr inwentarzowy Typ 2] Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia zacunkowa kreskowy (skrdt) Ewidencija

Drukarka etykiet Brother P-Touch QL-500 23 w 34 Przekaz do likwidagji | 000,00 sP Biuro

¥/ Drukarka HP LaserJet 3055 STI491/315 st = Zdejmi] 2 ewidencji zaznaczone przedmioty L S-Konf Centrala - €

D Przywrac zlikwidowane

drukarka hp laserjet 3055 st-491/0011 st @ Usun zaznaczone przedmioty 1 050,00 B Centrala - C
&ta Przeksztat¢ zaznaczone przedmioty na elementy

Drukarka HP LaserJet 3055 ST-491/0009 st & Dodaj do zestawu 1 300,00 9 p102 Centrala - €

Drukarka STI491/615 st 1= Inwentaryzuj zaznaczone 400,00 p102 Centrala - €

3. Dodaj wybrane skfadniki Do istniejgcego zestawu.

4. Woybierz z listy zestaw, do ktérego zostang dodane sktadniki.
5. Zatwierdz przyciskiem OK.

oteki / Skiadniki majatku / Dodaj do zestawu /| Proponowane numery inwentarzowe

Do nowego zestawu
Nazwa zestawu:

Numer inwentarzowy:

Generuj dokumenty:OT ZESTAWU - OT Zestawu

Jake elementy innege skladnika

© i

5.19.2. Dodawanie sktadnikéw do nowego zestawu

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikow majgtku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Dodaj do zestawu.
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E ﬂ Kartoteki / Skiadniki majatku

W Przedmiot « # Zmiana [E Amortyzacja ~ & Serwis - & Wydruk ~ ¥ Zaznaczanie ~

[2) Dodaj dokument uzytkownika Vartosé Kod Miejsce uzytkowania
Nazwa petna Nr inwentarzowy Tvp 7] Wygenaruj wislosktadnikowy dokument przyjecia zacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
Drukarka etykiet Brother P-Touch QL-500 | 23 W 3¢ Przekaz do likwidacji | 000,00 SP Biuro
@ Drukarka HP LaserJet 3055 STH91315 st = Zdejmij z ewidendji zaznaczone przedmioty 1550,00 L S Konf Centrala - €
D Przywrdc zlikwidowane
drukarka hp laserjet 3055 st-491/0011 st @ Usuri zaznaczone przedmioty 1 050,00 B Centrala - C
s Przeksztat¢ zaznaczone przedmioty na elementy
Drukarka HP LaserJet 3055 ST-491/0009 st 300,00 9 p102 Centrala - C
Drukarka STI491/615 st I= Inwentaryzu] zaznaczone 1 400,00 p102 Centrala - C
3. Dodaj wybrane sktadniki Do nowego zestawu.
4. Uzupetnij nazwe zestawu.
5. Nadaj numer inwentarzowy.
6. Woybierz z listy grupe zestawu.
7. Dodaj opis.
8. Zaznacz dokument OT zestawu, jezeli chcesz wygenerowa¢ dokument przyjecia.
9. Zatwierdz przyciskiem OK.
[E] Kartoteki / Skladniki majatku / Doda] do zestawu | Proponowane numery inwentarzowe

Dodaj wybrane skiadniki:
Do istniejacego zestawy
Zestaw:

® Do nowego zestawu

Nazwa zestawu:* Zestaw komputerowy ?
Numer inwentarzowy: ST/481/007/1 ok
Grupa zestawu: zestaw wl

Opis: Zestaw komputerowy do testdw ?
Generuj dokumenty:OT ZESTAWU - OT Zestawu ( ) G

Jako elementy innego skiadniks

5.19.3. Dodawanie sktadnikdw, jako elementy innego sktadnika

1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikow majgtku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Dodaj do zestawu.

E ﬂ Kartoteki / Skiadniki majatku

W Przedmiot « # Zmiana [E Amortyzacja ~ & Serwis - & Wydruk ~ ¥ Zaznaczanie ~

[2) Dodaj dokument uzytkownika Vartosé Kod Miejsce uzytkowania

Nazwa petna Nr inwentarzowy Tvp 7] Wygenaruj wislosktadnikowy dokument przyjecia zacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja

Drukarka etykiet Brother P-Touch QL-500 | 23 W 3¢ Przekaz do likwidacji | 000,00 SP Biuro

¥ Drukarka HP Laserlet 3055 STI4911315 st = Zdejmij z ewidendji zaznaczone przedmioty 1550,00 L SKonf Centrala - G

D Przywrac zlikwidowane

drukarka hp laserjet 3055 st-491/0011 st & Usuni zaznaczone przedmioty 1 050,00 B Centrala - C
s Przeksztat¢ zaznaczone przedmioty na elementy

Drukarka HP LaserJet 3055 ST-491/0009 st 300,00 9 p102 Centrala - C

Drukarka STI491/615 st nwentaryzuj zaznaczone | 400,00 p102 Centrala - C

3. Dodaj wybrane sktadniki, Jako element innego sktadnika.
4. Kliknij przycisk OK.

B Kartoteki / Sktadniki majatku / Dodaj do zestawu | Proponowane numery inwentarzowe

Dodaj wybrane skiadniki:
Do istniejaceqo zestawu
Zestaw: S

Do nowego zestawu
Nazwa zestawu

Numer inwentarzowy: S 7
Grupa zestawu: v
Opis: ?
Generuj dokumenty: OT ZESTAWU - OT Zestawu ( ) ?

® Jako elementy innego skiadnika

& ok @ Anuu

5.  Kiiknij lewym przyciskiem myszy na sktadnik majgtku, do ktérego majg zosta¢ dodane elementy.
Zaznaczony sktadnik podswietli sie na zielono.
6. Kiliknij przycisk Uzyj
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Bl Kartoteki / Skiadniki majatku | Dodaj do zestawu

Q

Proponowane numery inwentarzowe | Sktadniki majatku

z

i kryteria wyszukiwa

o8

Wybrane | Otwérz % Anuluj & Odznac
e Weimwcstarowy o | YR G et | S vidcnds | pracownk | Daprics Mol | Dolument et Charakteret
biurke komputerowe w0039 w 000 k p102 G e 2012/01/29 550,00 -
biurke komputerowe w0040 W 0o k p102 G e 012/01/30 550,00
biurko komputerowe w0041 w 000 k p102 G A 012/01/31 550,00
dell komputer sTasyo2L a soon00 1T 187 5 8 Adam Slodowy | 2016/05/30 500000 OT Hir 117 testt testt
Jednostka centralna §T/491/001d st 1 200,00 487 p101 G Adam Stodowy 1 200,00
Komputer 4-49-491-0123. st 3600,00 Centrala G Adam Slodowy  2014/10/08 360000 OTNr4
komputer Atai 57 STIwoLI t 2as000 17 4 bud G Adam Slodony | 2015/04/14 2450,00 vartoié muzealna
Komputer Dell 780 Warszawa Cen sTijoa @ Ao s @ waR.C f o000 Komauter stacjonarny DI
7. Zwieksz warto$¢ sktadnika gtownego
8. Zmniejsz warto$¢ sktadnikéow podtgczanych
9.  Wykonaj zmiane miejsca sktadnikow podtgczonych
10. Kliknij OK
[ Kartoteki / Skiadniki majatku / Dodaj do zestawu | Proponowane numery inwentarzowe / Skiadniki majatku / Dolaczanie do skiadnika giownego (=)
Zwiekszenie wartosci: Zmniejszenie wartos Zmniejszenie wartosci: Zmiana miejsca
Komputer DELL KJF 8 D Monitor LCD Belinea 21 Drukarka HP LaserJet 3055 i osoby odpowiedzialnej
[PUP.L.ST.1/3/1] [5T-491/0007] [5T-491/0009]
Szablon
zZmiany dekretacji
Data zmisny: * 2015/08/15 o o1 - Dokument moderizasi { ) @2 =
Wygeneruj dokumenty: ?
Powdd: Delgczenie nowyeh skladnikéw ? OT - Przyjecie érodka trwatego - zwigkszenie wartosci skiadnika ( ) a
opis:
2
Sposdb nabycia: = 7
Amortyzacia Zwigkszenie wartosci brutto Zwigkszenie umorzenia Zwigkszenie wartosa netto N
bilansowa: (%] 3 700,00 3 700,00
Zwigksz wartos¢ szacunkowa: z amortyzacji: bilansowa E 3 700,00 v
[ Kartoteki / Skiadniki majatku / Dodaj do zestawu / Proponowane numery inwentarzowe / Skladniki majatku | Dolaczanie do skiadnika giownego 2]
‘Zmniejszenie wartosci: Zmniejszenie wartosdiz Zmiana miejsca
Monitor LCD Belinea 21" Drukarka HP LaserJet 3055 i osoby odpowiedzialnej
[sT-491/0007] [ST-491/0009]
Dane Szablon
zmiany dd&n‘.h
Data zmiany: * 2018/08/15 DP - Bokument przeszacowania ( ) @
Wygeneruj dokumenty: ?
Powdd: Dolaczenie do zestawu LT - Dokument likwidacji wyposazenia - zmniejszenie wartosci skiadnika ( ) a
Opis: Dofaczenie do skiadnika giévinege: Komputer DELL KIF 8 D [PUP.L.ST.1/3/1] s
Sposéb zbycia: = ?
® whasny dodanie do zestawy
Amortyzacia Zmniejszenie wartodci brutto: Zmniejszenie umorzenia: Zmniejszenie wartodci netto: N
bilsnsows: =] 1 400,00 1 400,00
Zmniejsz wartesé szacunkowa: nie K3
B Karoteki / Skiadniki majatiu | Dodaj do zestawu | Proponowane numery inwentarzowe | Skiadniki majatku | Dofaczanie do skiadnika giownego 7
Zni na miersca
Komputer DELLKOFSD  Monitor LCD Belinea HP Laserdet osoby odpowiedzialnej
[PUP.LST.L/3/1] [5T491/0007] [57-491/0005]
Miesce uzytkowania: B = MN - Zmiana miejsca uzytkowania ( ) @) MT - Zmiana micjsca uzytkowania { ) @
Wygeneruj dokumenty: ?
Praypisany pracownik: Jan Kowalski = MIW - MT Wielopozycyine () [F]
Powdd zmiany: Dofaczenie do zestawu 7 Data zmiany: 2018/08/15 B
W © Ay
5.20. Inwentaryzacja zaznaczonych sktadnikéw majatku
1. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikéw majgtku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Inwentaryzuj zaznaczone.
B u Kartoteki / Skiadniki majatku
& Przedmiot # Zmiana - (& Amortyzacja ~ & Serwis ~ & Wydruk ~ & Zaznaczanie -
[ Dodaj dokument uzytkownika Vartos¢ Kod Miejsce uzytkowania
¥ Nazwa peina Nr inwentarzowy Tvp . . L ‘zacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
€5 Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjgcia
¥ komputer dell p7000 ST/491/022 st Ly e ¥ 700,00 LFVE B Centrala - €
8« Przekaz do likwidacji |
l § i
#| dell komputer STi491/021 st = Zdejmil z ewidenc] zaznaczone przedmioty } 000,00 LFVC B Biuro
7 i q )
¥/ Monitor SG ST/491/019 st 9 Praywroc zikwidowane ?.UU LFUW B Biuro
¥ Stacja komputerowa SG ST/491/020 st 18 Usun zaznaczone przedmioty .00 LFUX B Biuro
¥ komputer123 123454 st & Przeksztaté zaznaczone przedmioty na elementy 000,00 14H
¥l Laptop Toshiba Sattelite A220 STi491/015d st & Dodaj do zestawu 1 500,00 WF
¥ Komputer DELL KJF 8 D PUPLST1/31 st i= Inwentaryzuj zaznaczone } 500,00 T
¥ Test321 ST/491/013d st espi ;omputerowe TO0 00000 110 000,00 WD
¥ AALapek ST/491/017d st Zespoty komputerowe 1 760,00 111,00 WH
¥ 1Zestaw Komputerowy ST/491/007 st Zespoty komputerowe 4 000,00 3900,00 146 Centrala - ¢

Dodaj opis.

~No o~ w

Kliknij przycisk Rozpoczn

Wprowadz date rozpoczecia inwentaryzaciji.
Wprowadz godzine rozpoczecia.

Woybierz z listy rodzaj inwentaryzacji.

ij.
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Bl Kartoteki / Skiadniki majatku | Nowa inwentaryzacja o

Opiss» Wybrane przedmity

Rodzaj inwentaryzacji: akresowa

Data rozpoczacia inwentaryzacjis* 2018/07/12 [ 2  Godzina rozpoczacia: 14:30 ?

o

5.21. Drukowanie listy z zaznaczonymi sktadnikami majatku

1.
2.

Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikow majgtku Kartoteki -> Sktadniki majatku.
Z paska narzedzi wybierz Wydruk -> Wydrukuj liste przedmiotow.

E B Kartoteki | Sktadniki majatku

& Przedmiot ~ # Zmiana ~ (&) Amortyzacia - & Serwis - # Operacje - 8 Wydruk ~ ™ Zaznaczanie ~

3.
4.

B Wydruki e przedmi Miejsce uzytkowania

¥l Nazwa peina Nr inwentarzowy Typ Grupa KST W Wydrukuj etykiety dla zaznaczonych przedmiotéw kowy (skrot) Ewidencja
¥l komputer dell p7000 ST/491/022 st Zespoty komputerowe 5TUUUY 5TUUUU TFVE B Centrala - G
¥l dell komputer ST/491/021 st Zespoly komputerowe 5000,00 5000,00 LFVC B Biuro

¥l Monitor SG ST/491/019 st Zespoly komputerowe 0,00 0,00 LFUwW B Biuro

¥ Stacja komputerowa SG ST/491/020 st Zespoly komputerowe 0,00 0,00 LFUX B Biuro

¥l komputer123 123454 st Zespoty komputerowe 3 000,00 3 000,00 14H

¥ Laptop Toshiba Sattelite A220 ST/491/015d st Zespoly komputerowe 2500,00 2 500,00 WF

¥l Komputer DELL KJF 8 D PUP.LST.1/3M1 st Zespoly komputerowe 3 500,00 3 500,00 T

¥ Test321 ST/491/013d st Zespoly komputerowe 100 000,00 110 000,00 WD

¥l AALapek ST/491/017d st Zespoly komputerowe 1760,00 111,00 WH

¥l 1Zestaw Komputerowy ST/491/007 st Zespoly komputerowe 4 000,00 3 900,00 146 Centrala - €

Skonfiguruj ograniczenie zakresu, grupowanie, sortowanie wedtug wtasnych potrzeb.
Kliknij przycisk Wyswietl lub Eksportuj do programu Excel

5.22. Drukowanie etykiet dla sktadnikéw

1.
2.

5.

Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikdw majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.

Z paska narzedzi wybierz Wydruk -> Wydruki etykiety dla zaznaczonych
przedmiotow.

Wybierz typ etykiet.

Do zaznaczonych sktadnikow mozesz dodatkowo wybra¢ wydruk etykiet dla:

e Sktadnikdw dotgczonych - zaznacz checkbox Drukuj réowniez etykiety skiadnikéow

dotaczonych

e Elementéw sktadowych - zaznacz checkbox Drukuj réwniez etykiety elementéw
sktadowych

e  Sktadnikéw wielokrotnych - zaznacz checkbox Drukuj etykiety dla wszystkich sktadnikéw
wielokrotnych

Kliknij przycisk Wyswietl

E [ Kartoteki | Skiadniki majatku

© Przedmiot ~ | # Zmiana - || (@ Amortyzacia ~ £ Semwis - | # Operacie v || 8 Wydnk v | & Zaznaczanie +

8 Wydrukuj listg przedmiotéw Miejsce uzytkowania
Nazwa peina Nrinwentarzowy  Typ Grupa KST [m] kowy  (skrdt) Ewidencia
@ Laptop HP 530 STH91123 st Zespoly komputerowe 370000 370000 1 MagC Centrala - €
@ Laptop HP 530 STH91145 st Zespoly komputerowe, 3700,00 3700,00 2 pl01 Centrala - ¢
Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoly kompggfe 480000 480000 3 pl02 Centrala - €

lloé¢ etykiet do wydrukowania

1

Typ

Etykieta podstawowa

Drukuj réwniez etykiety skiadnikow dofaczonych
Drukuj réwniez etykiety elementéw skiadowych
Typ etykiet elementéw skiadowych
Etykieta elementu skiadowego -

Drukuj etykiety dla wszystkich skiadnikéw wielokrotnych

Etykieta RFID
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6. Karta sktadnika
6.1. Karta skladnika

6.1.1. Dodawanie sktadnika

1 Zgtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2 Z paska narzedzi wybierz Przedmiot -> Dodaj

E B Kartoteki /  Skladniki majatku

# Zmiana » | (@ Amortyzacja v = Serwis w | # Operace v = & Wyduk v || © Zaznaczanie v

i Wartosc Kod Miejsce uzytkowania
Nr inwentarzowy Tvp Grupa KST Warto§¢ poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
ST/491/123 st Zespoly komputerowe 3700,00 3700,00 1 MagC Centrala - C
8T/491/145 st Zespoly komputerowe 3700,00 3700,00 2 p101 Centrala - C
Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 3 p102 Centrala - ¢

3 Wprowadz informacje o sktadniku majgtku na karcie przedmiotu
4  Wprowadz numer inwentarzowy lub zaznacz opcje Nadaj kolejny, aby system sam go
wygenerowat
5 Jesli sktadnik majagtku posiada juz kod kreskowy (wygenerowany w innym programie lub kod
umieszczony przez producenta przedmiotu), mozliwe jest wybranie opcji Bez kodu kreskowego -
umozliwi to w pdzniejszym czasie przypisanie istniejgcego kodu do sktadnika za pomocg aplikacji
STOCK Mobile
6  Kiliknij przycisk:
e OK, aby zapisa¢ zmiany i zamkng¢ karte przedmiotu
e Zapisz, aby tylko zapisa¢ zmiany

Skiadnik majatiu: Wprowadzany

Nazwa skrdcona: * Laptop Lenovo ?  Typ:* st - Srodek trwaly ?
Mazwa pefna:* Laptop Lenovo 7
Rodzaj: Sprzat IT ?
MNr inwentarzowy:* - nadaj kolejny - & ]7 Kod kreskowy: lw Bez kodu kreskowego ? lTag RFID: ?
Wartosc szacunkowa: 5600,50 | D|G ? Wartosc aktualna: 0,00 ?
S/N: ? Tagi: ?  Etykieta wydrukowana: ?
(NI Szzegdly  Amortyzacia Pola
i ksiegowoasc dodatkowe
Zew: ?
Ewidencia: G 7 Ugytkujacy
Wew: ?
Migjsce uzytkowania: p204 ? Przypisany pracownik: Jan Kowalski ?
Grupa: lap ?
Grupa KST: 487 ?
Grupa KST 2010: 491 ?
Grupa PKD: ?
Charakterystyka: PR
Uwagi: 2 7
v
Dostawca: Balta; Stowackiego;58 524 50 01;584-010-28-28 2 ?
Generuj dokument otrzymania: 9 Dokument otrzymania skiadnika: ?
Sposéb nabycia: Zakupiony nowy ? Dokument nabycia: F-Vat 140/08/2018 ?
Data nabycia: 2018/08/13 El ? Inwestycia dlugeterminowa: ?
G
;. . . s .
6.1.2. Wyswietlanie informacji o sktadniku
1. Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2. Zaznacz skfadnik
3. Z paska narzedzi wybierz Przedmiot -> Otwarz lub kliknij dwukrotnie na wybranej pozyciji
E ﬂ Kartoteki / Skladniki majatku
0 Przedmiot - # Zmiana ~ [E Amortyzacja & Serwis ~ # Operacje « & Wydruk - & Zaznaczanie -
Warto§¢ Kod Miejsce uzytkowania
+ Dodaj Nr inwentarzowy Typ Grupa K§T Wartos¢ poczal y (skrat) Ewidencja
21 Kopivj STI491/123 st Zespoly komputerowe 3700,00 3700,00 1 MagC Centrala -
Il Przejdz do zestawu
R ——— ST/491/145 st Zespoly komputerowe 3700,00 370000 2 p101 Centrala - ¢
#| Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoly komputerowe 400,00 4 800,00 3 102 Centrala - C
plop pory P P
Laptop SONY VAIO ST/491/200 st Zespoly komputerowe 43800,00 4800,00 4 p102 Centrala - C
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4.

Kliknij przycisk Anuluj, aby zamkng¢ karte przedmiotu

6.1.3. Edycja informacji o sktadniku

ogrwbdPE

Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku.
Wyszukaj i zaznacz sktadnik
Z paska narzedzi wybierz Przedmiot -> Otworz lub kliknij dwukrotnie na wybranej pozycji
Na karcie sktadnika wprowadz modyfikacje
Kliknij przycisk:
e OK, aby zapisa¢ zmiany i zamkna¢ karte przedmiotu
e Zapisz, aby tylko zapisa¢ zmiany
e Anuluj, aby nie wprowadza¢ zmian i zamkng¢ karte przedmiotu

6.1.4. Kopiowanie istniejgcego przedmiotu

1.
2.
3.

Z gtéwnego menu Kartoteki -> Sktadniki majatku.
Wyszukaj i zaznacz sktadnik
Z paska narzedzi wybierz Przedmiot -> Kopiuj

Kartoteki / Sktadniki majatku

© Przedmiot ~ # Zmiana ~ [ Amortyzacja - & Serwis ~ # Operacje ~ & Wydruk ~ ™ Zaznaczanie -

4 Otwérz
+ Dodaj
Il Przejdz do zestawu

I'"Laptop SONY VAIO

Laptop SONY VAIO
#| Monitor LCD Belinea 21"
Monitor LCD Belinea 21"

4.
5.

Wartos¢ Kod Miejsce uzytkowania
Nr inwentarzowy Typ Grupa K§T Warto§¢ poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
ST-491/0003 st Zespoly komputerowe 4300,00 4300,00 3 p102 Centrala - C
ST/4917/200 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 4 p102 Centrala - ¢
ST-491/0005 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 5 p102 Centrala - ¢
ST-491/0006 st Zespoly komputerowe 1 400,00 1 400,00 6 p102 Centrala - €
ST-491/0007 st Zespoty komputerowe 1400,00 1400,00 7 p102 Centrala - ¢

Wprowadz modyfikacje, aby informacje odpowiadaty nowemu sktadnikowi majgtku
Kliknij przycisk:

e OK, aby zapisa¢ zmiany i zamkna¢ karte przedmiotu

e Zapisz, aby tylko zapisa¢ zmiany

6.1.5. Kopiowanie wielokrotne

PonNPE

o

Zaznacz przedmiot na liscie sktadnikéw majatku Kartoteki -> Sktadniki majatku.

Z paska narzedzi wybierz Przedmiot -> Otworz lub kliknij dwukrotnie na wybranej pozycji

Kliknij przycisk Kopiuj wielokrotnie

Uzupetnij liczbe kopii, szablon numeru (znacznik %i oznacza kolejny numer sktadnika) oraz numer
skfadnika, od ktérego ma rozpoczg¢ sie kopiowanie.

Kliknij przycisk OK

(RN Przyjecie do ewidencii  Zdjede z ewidendii

Dostawca: Firma Komputerowa Sp z o.0.;ul. Kaminskiego 12/3;058-698-34-00;875-57-94-300

?
Generuj dokument otrzymania: 7 Dokument otrzymania skiadnika: ?
Speséb nabycia: Zakupiony nowy 7 Dokument nabycia: F-Vat 136/5/2040 7
Data nabycia: 2013/02/27 [E ? Inwestycja diugoterminowa: ?
Tlog¢ keopiis ?
Szablon numeru inw.: % ?
Rezpocznij od: ?
Powéd zmiany: Kopiuj z elementami: ¥ 7 ? Data faktycznej modyfikacji: 2018/08/13 E 7
W OK & Anuly
. Kopiuj i Kopiuj wielokrotnie atnia modyfikacja: 2018/07/12 08:15 & oK M zapisz &3 Anuluj

6.1.6. Informacje gtéwne

Kazdy przedmiot opisany jest poprzez nastepujgce informacje:

NoghrwbpE

Nazwa skrocona - uzywana na wydrukach etykiet

Nazwa petna - uzywana w dokumentach

Rodzaj (budynek, grunt, sprzet IT, warto$¢ niematerialna lub prawna)
Typ

Numer inwentarzowy

Kod kreskowy

Wartos¢ szacunkowa
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Skiadnik majatku: W uZytkowaniu

Nazwa skrocona: * Laptop Lenovo ?  Typ:* st - Srodek trwaty ?
Nazwa peilna:* Laptop Lenovo 7
Rodzaj: Sprzet IT ?
Nr inwentarzowy: * G/lap/1/18 7 Kod kreskowy: LG1H [Z2 ? TagRFID: ?
Wartosé szacunkowa: 5 600,50 |&|&| 7 Wartosc aktualna: 5600,50 7
S/N: MYL12345678 ? Tagi: laptop ? Etykieta wydrukowana: LI 4
6.1.7. Informacje podstawowe
W zaktadce Informacje podstawowe znajdujg sie nastepujace informacje, ktére definiowane sg w stownikach:

1. Miejsce uzytkowania - miejsce uzytkowania przedmiotu

2. Ewidencja - ewidencja, do ktorej jest przedmiot przypisany

3. Grupa - grupa, do ktérej przedmiot nalezy

4. Grupa KST - Klasyfikacja Srodkéw Trwatych

5. Grupa PKD - Polska Klasyfikacja Dziatalnosci

6. Przypisany pracownik - pracownik odpowiedzialny za dany przedmiot

7. Uzytkujgcy — osoba uzytkujgca z przedmiot

e  Zewnetrzny
o  Wewnetrzny

8. Opis

9. Uwagi
Informacje Szczegily Amortyzacia Historia Komentarze Powiazane Pola Elementy Serwis Umowy

i ksisgowost Zmian dokumenty dodatkowe skiadowe
] Zew: ]

Ewidencja: & 7 Utytkujacy & Wew: Jan Kowalski ?
Miejsce uzytkowania: p203 p| ? Przypisany pracownik: Adam Stodowy @ 7
Grupa: cpu ?
Grupa KST: 487 ?
Grupa K5T 2010: 491 g
Grupa PKD: ?
Charakterystyka: laptop PR
Uwagi: kupiony za dotacje z UE 27

6.1.8. Nabycie

W zaktadce Nabycie umieszczone sg nastepujgce pola:

Dostawca

Data nabycia

Generuj dokument otrzymania

Dokument nabycia - hazwa i numer dokumentu nabycia
Sposoéb nabycia

Dokument otrzymania sktadnika

Inwestycja dtugoterminowa

NookrwbpR

Nabycie Przyjede do ewidencji Zdjedie z ewidendji

Dostawca: Balta;Stowackiego;58 524 50 01;584-010-28-28 | 7
Generuj dokument otrzymania: ? Dokument otrzymania skfadnika: ?
Sposéb nabycia: Zakupiony nowy 2 Dokument nabycia: F-Vat 140/08/2018 ?
Data nabycia: 2018/08/13 ? Inwestycja dlugeterminowa: ?
6.1.9. Przyjecie do ewidencji
W sktad zaktadki Przyjecie do ewidencji wchodzg pola:
1. Data przyjecia
2. Dokument przyjecia - wpisuje sig, jezeli juz istnieje dokument przyjecia na papierze
3. Wartos$¢ poczatkowa
4. Wygeneruj dokument przyjecia [OT
Przyiedie do ewidendi
Data przyjecia: 2018/08/13 ?  Wygeneruj dokument przyjgcia:
Wartoéé poczatkowa: 5600,50 ? Dokument przyjecia: OT Nr 141 ?

6.1.10. Zdjecie z ewidencji
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Zaktadka sktada sie z pol:

1. Data zdjecia
2. Dokument zdjecia
3. Sposob likwidaciji

Nabyde  Przyjede do ewidenci  [FZ SRR T

Data wycofania z uytkowania:

Sposdb likwidacji: Przekazanie
Data zdjecia: 2018/08/13 ?

~

Dokument wycofania z uzytkowania:

~

Dokument zdjecia: PT Nr 142 ?

6.1.11. Amortyzacja

W zakfadce Amortyzacja znajdujg sie nastepujgce informacje:

1. Dane podstawowe
e Amortyzacja - zaznaczone, jezeli przedmiot podlega amortyzacji

Amortyzacje Amortyzaga Kenta Dekretagja Zrodia
bilansowa finansowania
Amortyzacja Kopiuj ustawienia z innej amortyzacji
bilansowa: #
podatkowa:
wiasna:

4 (bez nazwy):
5 (bez nazwy):

& (bez nazwy):

Wartos¢ brutto: 5 600,50
‘“w, Zmiany wartosci
e Data rozpoczecia
¢ Metoda - stosowana metoda amortyzacji np. metoda: liniowa, degresywna, jednorazowa
e Umorzenie roczne - roczna stopa amortyzaciji
e Wspotczynnik modyfikujacy
e Umorzenie poczagtkowe — wypetniamy, jezeli sktadnik ma umorzenie w momencie przyjecia

na ewidencje

e Warto$¢ netto (aktualna) - automatycznie wyliczana aktualna warto$¢ przedmiotu (po
odpisach amortyzacyjnych)

e Warto$¢ brutto — automatycznie wyliczana warto$¢ brutto (warto$¢ poczgtkowa +/- zmiany
wartosci)

Amortyzacie Amortyzacja Konta Dekretacja Zridia
bilansowa finansowania

Data rozpoczecia: 2018/09/01 Parametry
Wartasé poczatkowa: 5500,50 7 metody amortyzacji I sezonowosc
Wartosc rezydualna: -7 Umorzenie roczne (%): 30,00 Wspslcaynnik modyfikujacy: 1,00 l
Umorzenie poczatkowe: 560,05
Zmiany parametréw: [2018/08/01] ks
Metoda: liniowa
&, Plan amortyzadji &, Zmiany wartosd [Wartus'c‘ brutto: 5 600,50 Wartos¢ netto: 5 040,45 l

2.  Terminy naliczania i sezonowos$¢
e  Amortyzacja sezonowa - wybor miesiecy, w ktérych przedmiot jest amortyzowany
e Naliczanie umorzeh w poszczegdlnych miesigcach — wybdr miesiecy, w ktorych bedg
naliczane umorzenia

Parametry Terminy naliczania
metody amortyzadi i sezonowosc

styczen: ¥ |uty: #| marzec: ¥| kwiecien: ¥| maj: ¥| czerwiec: td

lipiec: #| sierpien: | wrzesieri: #| pazdziernik: #| listopad: ¥/ grudzien: L4
[] miesigcznie [ kwartalnie [ rocznie

Amortyzacja sezonowa

styczen: 1 luty: 1 marzec: 1 kwiecien: 1 maj: 1 czerwiec: 1

lipiec: 1 sierpien: 1 wrzesieri: 1 pazdziernik: 1 listopad: 1 grudzien: 1

3. Zmiany warto$ci - lista zmian wartosci, ktére dotyczg danego przedmiotu
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Amortyzage  ERISSEEETN Kot Dekreta| Zmiany wartosc: Amortyzacia bilansowa
bilansowa

Za okres: w Wbt
Data rozpoczecia: 2018/08/01
Wartoéé poczationa: 560050 2 ‘ ® usui
Wartoéé rezydualna: - ¥ Data Przyczyna opis Zmiana wartosci == Nowa stawka (%)
Umorzenie poczatkowe: 560,05 umorzenia

22 cerwiec 2015 | Usunicae elementu toner -50,00 000
Zmiany parametréw: [2018/08/01] G[%| || 3 wreesied 2015 Dodanie clement test 1000,00 0,00
Metods: liniows o 3 wrzesied 2015 Usuniccie elementu test -1000,00 0,00

3 istopad 2015 Usuniccie elementu test -1000,00 -1000,00

S ) e G Tobcmionvortsia | (@ zemintdne

4. Plan amortyzaciji

Plan amortyzacji: Amortyzacja bilansowa

Data przyjecia: 2012/02/03 Umorzenie poczatkowe: -
Wartosé poczatkowa: 5 050,00 Wartosé rezydualna: -
Pokazuj wartosci miesigezne: )
Data Wartogé brutto Wartosé netto amnf_’t‘:';;s:me D°"j‘r’"‘;':::;"‘e Zmiany wartoéci | Zmiany umorzenia
2012/02 5 050,00 5050,00 0,00 0,00 5 050,00 0,00 a
D2/ petoda: tniowa Amortyzacia
bilansowa
Umorzenie roczne: 30,00%
Wspétczynnik modyfikujacy: 1,00 Data rozpoczgcia: 2018/09/01 ‘

2012/03 5 050,00 492375 " 126,25 126,25 0,00 126,25 Wartosé poczatkows: 5600,50 7

2012/04 5 050,00 479750 " 126,25 252,50 0,00 126,25 Wartosé rezyduaina: = 4

201205 5 050,00 467125 126,25 378,75 0,00 126,25 Umorzenie poczatkawe: 560,05

201206 5 050,00 454500 126,25 505,00 0,00 126,25

2012/07 5 050,00 241875 126,25 631,25 0,00 126,25 Zmiany parametrow: [2018/09/01] 2|51 %

2012/08 5 050,00 429250 " 126,25 757,50 0,00 126,25 Metoda: liniows

201209 5 050,00 416625 126,25 883,75 0,00 126,25

2012/10 5 050,00 4040,00 : 126,25 1010,00 0,00 126,25 S

2012411 5 050,00 391375 126,25 113625 0,00 126,25

2012/12 5 050,00 3787,50 126,25 126250 0,00 126,25

2012 5 050,00 3787,50 " 1262,50 1262,50 5 050,00 1262,50

2013/01 5 050,00 366,25 126,25 138875 0,00 126,25

2013/02 5 050,00 353500 126,25 1515,00 0,00 126,25

2013/03 5 050,00 340875 126,25 1641,25 0,00 126,25

2013/04 5 050,00 3282,50 " 126,25 1767,50 0,00 126,25

2013/05 5 050,00 315625 126,25 189375 0,00 126,25

2013/06 5 050,00 303000 126,25 2.020,00 0,00 126,25

2013/07 5 050,00 290375 | 126,25 2 146,25 0,00 126,25

2013/08 5 050,00 277750 | 126,25 227250 0,00 126,25

2013/09 5 050,00 265125 126,25 2398,75 0,00 126,25

2013/10 5 050,00 252500 126,25 2 525,00 0,00 126,25

2013/11 5 050,00 2398,75 126,25 265,25 0,00 126,25

2013/12 5 050,00 227250 126,25 2777,50 0,00 126,25

2013 5 050,00 227250 7 1515,00 2777.50 0,00 1515,00 h
‘ 3

3 Drukuj [E  Eksportuj do programu Excel &  Zamkni okno

6.1.12. Historia zmian

W zakfadce Historia zmian znajdujg sie informacje o wszystkich zmianach, jakie wprowadzano w danej karcie
przedmiotu.

Informage  Seczegdly  Amoriyzaga [ETETET) Historia Komentarze  Powiazane Pola Elementy ~ Sewis  Umawy
i ksicgowosc zZmian wypozyczen dokumenty dodatkowe skiadowe
| Pobierz
Czas zmiany Uzytkownik Zmiana Data faktycznej modyfikacji Powd zmiany Zrédio zmiany
2018-08-06,10:52  Administrator | Dodano tagi: laptop; 2018-08-06 Osaba N
P Dokument zdjecias LTW Nr 131 -> brak; Data .
2M1807-12,08:15  Adminstrator | Dokumentadega: LT 2018-07-12 Osoba
2018-07-11,13:15  Administrator | Dokument zdjecia: brak -> LTW Nr 131; 2018-07-11 test Osoba
201807-11,13:14 | Administrator | ZotWerdzenie operacii: Przekazanic przedmiotu 2018-07-11 Osaba
do likwidacji
201807-11, 12:57  Administrator | D213 2djscia: 2013/02{14 -> brak; Sposda 2018-07-11 Osoba
likwidacji: 7 -> brak;
2015-01-14, 00:10 Stock ﬁ'f”z’/“;;g‘e dokumentu Przyjecie srodka trwatego 2015-01-14 Osoba
Data zdjecia: brak -> 2013/02/14; Data
nabycia: 2007/02/14 -> 2013/02/14; Nazwa
2013-09-16, 21:28 Administrator krétka: Laptop HP -> Laptop HP 530; Kod 2013-09-16 Osoba
kreskowy: 1 - brak; Spossb likwidacii: brak - -
z;
] ¥

6.1.13. Powigzane dokumenty
W zaktadce Powigzane dokumenty znajduje sie lista wszystkich dokumentéw przechowywanych w systemie

zwigzanych z tym przedmiotem. Mozna otworzy¢ wybrany dokument poprzez dwukrotne klikniecie na jego nazwe.
Istnieje réwniez mozliwo$¢ dodania do przedmiotu wtasnego dokumentu lub zdjecia.

48



Informacje ~ Szcegély  Amortyzada Historia Historia Komentarze Powigzane Pola Elementy ~ Serwis  Umowy
i ksiggowosc Zmian wypozyczen dokumenty dodatkowe skladowe:

4 Dodaj == Usui & Wyswiel | Edytj & Odznac
Data

Tvp Data Numer Dotyczy Zamiescit zamieszczenia

Przyjecie srodka trwalego -

zwiskszenie wartodd skiadnika 2005/01/07 | OT Nr 6/2009 Administrator 2009/01/07

Inwentaryzacji: Miejsce
uytkovrania: Centrala -

Podsumowanie inwentaryzacji 2015/01/13 | PODS. INWENTARYZACII Nr 3 Gdarisk;Przypisany pracownik: Stack 2015/01/13
Adam Stodowy;Typu: Srodek
trwaly; (2015/01/13)
Inwentaryzaji: Miejsce

) uzytkowania: Centrala -

Wykaz niedobordw 2015/01/13 | WYKAZ NIEDOBOROW Nr 4 Gdarisk;Przypisany pracownik: Stock 2015/01/13
Adam Stodowy;Typu: Srodek
trwaly; (2015/01/13)
Inwentaryzacji: Miejsce
uzytkowiania: Centrala -

Wykaz réznic 2015/01/13 | WYKAZ ROZNIC Nr 1 Gdarisk;Przypisany pracownik: Stack 2015/01/13
Adam Stodowy;Typu: Srodek
trwaly; (2015/01/13)

Inwentaryzadji: Migjsce
Arkusz spisu 2 natury 2015/01/15 | ARKUSZ SPISU Nr 2 uzytkowania: Centralz - Gdansk; | Stock 2015/01/21
(2014/10/01)

6.2. Automatyczne generowanie numeru inwentarzowego

W celu automatycznego nadania numeru inwentarzowego, podczas wprowadzania do systemu nowego sktadnika,
zaznacz checkbox obok pola Nr inwentarzowy. Mechanizm automatycznego generowania numeréw
inwentarzowych wymaga poprawnej konfiguracji szablonéw numerdéw inwentarzowych (patrz: 23 Konfiguracja
szablonu numeréw inwentarzowych)

Skladnik majqtku: Wprowadzany @

Nazwa skrécona: * Laptop Lenovo ? Typ:* st - Srodek trwaty ?
Nazwa peina:* Laptop Lenova ?
Rodzaj: Sprest IT ?
[[ e inwentarzowy: * - nadaj kolejny - @ 7 Jxod kreskowy: Bez kodu kreskowego 7 Tag RFID: ?
Wartoéé szacunkowa: 7800 [41]5] 7 Wartosé aktualna: 000 7
S/N: LEN87654321 ? Tagi: ? Etykieta wydrukowana: ?

6.3. Wybieranie nazwy sktadnika z listy
W systemie istnieje mozliwosc¢ zdefiniowania listy nazw skfadnikéw. Po wcze$niejszym skonfigurowaniu listy:

1. Upewnij sie, ze przy polu Nazwa skrocona widoczna jest ikona przedstawiajgca zamknietg ktédke
2. Kliknij na liste rozwijang i wybierz nazwe sktadnika

Jesli ikona przy polu Nazwa skrocona przedstawia otwartg ktodke, mozliwe jest wprowadzenie nazwy spoza

skonfigurowanej listy.

6.4. Obliczanie wartosci szacunkowej

1. Kiliknij, = aby ustawi¢ wartos¢ poczgtkowa sktadnika majatku
2. Kliknij, ' aby ustawi¢ warto$¢ aktualng (z uwzglednieniem amortyzacji)

6.5. Dodawanie nowego dostawcy z poziomu karty przedmiotu

Wybierz zaktadke Informacje podstawowe -> Nabycie na karcie przedmiotu

Kliknij ikone znajdujaca sie po prawej stronie pola Dostawca
Wprowadz nazwe dostawcy, adres, NIP oraz telefon
Po wprowadzeniu pozostatych informacji kliknij przycisk OK lub Zapisz

PN P

6.6. Dodawanie dokumentu przyjecia do istniejagcego przedmiotu
Jesli dany sktadnik majgtku nie posiada dokumentu przyjecia:
1. Przejdz do zaktadki Informacje podstawowe -> Przyjecie do ewidencji

2. W polu Wygeneruj dokument przyjecia wybierz z listy odpowiedni dokument
3. Kliknij przycisk OK lub Zapisz
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Prayjecie do ewidencii (B ]

Data przyjecia: 2007/02/14 = '\'Wgerem] dokument przyjecia: OT I

Wartosé poczatkowa: 3700,00 ? Dokument przyjecia:
O - Przyjgcie $rodka nietrwalego ()
OTW - OT Wielopozycyjne ( )

ONW - ON Wielopozycyjne ( )

OT - Przyjicie érodka trwatego ()

Powdd zmiany: ? Data faktycznej modyfikacji: 2018/08/13 ?

Kopiuj . Kopiuj wielokrotnie 5 Karta Skladnika Ostatnia modyfikacia: 2018/08/06 10:52 W OK 5 Zapisz @ Anuluj

6.7. Generowanie dokumentu przyjecia dla nowego przedmiotu
Jesli dany sktadnik majatku nie posiada dokumentu przyjecia:

Wprowadz informacje o dodawanym przedmiocie

Przejdz do zaktadki Informacje podstawowe -> Przyjecie do ewidencji
W polu Wygeneruj dokument przyjecia wybierz z listy odpowiedni dokument
Kliknij przycisk OK lub Zapisz

e N S

6.8. Numer seryjny skladnika

Dla sktadnikéw, ktorych identyfikacja opiera sie o etykiety z numerami seryjnymi, nalezy uzupetni¢ pole S/N. Numer
seryjny jest unikalnym numerem skfadnika, rozpoznawanym podczas inwentaryzacji przez kolektor, na takiej samej
zasadzie jak kod kreskowy.

Skdadnik majatku: W uzytkowaniu

Mazwa skrocona: * Laptop HP 530 ?  Typ:* st - Srodek trwaly 7
Mazwa pefna:* Laptop HP 530 7
Rodzaj: ?
Mr inwentarzowy: ™ 5T/491/123 ? Kod kreskowy: 1 2l ? Tag RFID: 7
Wartosé szacunkewa: 3 700,00 [#|G] 7 Wartosé aktualna: 0,00 7
[s/n: GBasasVCST ? | Tagi: laptop, nowy ?  Etykieta wydrukowana: v %

6.9. Wyswietlanie historii przedmiotu

1. Woybierz zakladke Historia zmian
2. W celu pobrania historii zmian sktadnika w postaci pliku kliknij przycisk Pobierz

Informagie Szazegoly Amortyzaga Historia Komentarze Powiazane Pola Elementy
i ksiegowos¢ Zmian wypozyczen dokumenty dodatkowe skiadowe

Czas zmiany Uzytkownik Zmiana Data faktycznej modyfikacii Powsd zmiany Zrédto zmiany
2018-08-06, 10:52 Administrator | Dodana tagi: laptop; 2018-08-06 Osoba
2018-07-12, 08:15 Administrator ZD;}:‘EEE;E;Q}%?;HLT'J:;S1 -> brak; Data 2018-07-12 Osoba
2018-07-11, 13:15 Administrator Dokument zdjgcia: brak -> LTW Nr 131; 2018-07-11 test Osoba
2018-07-11, 13:14 | Administrator ﬁ:t“i“':;":ﬁ]”i‘e operadji: Przekazanie prredmioty 2018-07-11 Osoba

6.10. Drukowanie karty skiadnika
1. Kiliknij przycisk Karta Sktadnika
2.  Woybierz szablon kart
3. Kliknij OK
[SZabIDr.Karty: KS ]
Powdd zmiany: .....- ok by Zamknij
m Kopiuj i Kopiuj wielokrotnie = Karta Skiadnika

6.11. Elementy skiadowe

6.11.1. Wyswietlanie listy elementéw skitadowych

1. Z gtébwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku
2. Otworz karte przedmiotu wybranego sktadnika (patrz: 6.1.3 Edycja informacji o skfadniku)
3. Przejdz do zaktadki Elementy sktadowe
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Informade ~ Szzegély ~ Amoryzada  Historia Historia Komentarze Powigzane Pola
= =

i ksiggowosc zmian wypozyczen dokumenty dodatkowe

Sktadnik wielokrotny: Skiadnik nadrzedny: Zestaw Komputerowy DELL Inspiron 660 (st)

¥ Zmied migjsce | Przypisz kody € Zmied wartod¢ &5 Drukuj etykiety 46 Dodaj o~ Edytuj = Usui | Przeksztald w skiadnik & Odzmaz U Odéwiez
Numer Wartosé S ) ] i
Typ Nazwa e = Miejsce uzytkowania Kod kreskowy | Numer seryjny Opis
v " v " v
Element | Mysz 50,00 S-konf 34 Mysz optyczna
. " v " .
Element | Torba do laptopa 50,00 S-Konf 35 Torba materialowa
Element | Laptop HP Compag 6715b "sT-a91/0017 [ 4200,00 p101 H "GBBI0ELKM |
Element | Dysk 55D 24068 SanDisk 22 r 250,00 LFMC 7133123123 r

6.11.2. Drukowanie etykiet dla elementéw sktadowych

1. Przejdz do listy elementéow sktadowych danego przedmiotu (patrz: 6.71.1 Wyswietlanie listy
elementéw sktadowych)

2. Zaznacz elementy, dla ktérych zostang wydrukowane etykiety (w celu zaznaczenia wiekszej
ilosci elementow uzyj klawisza Ctrl)

3. Kliknij przycisk Drukuj etykiety

Wybierz typ etykiety

Kliknij przycisk Wyswietl

o s

Informacje ~ Szzzegdly  Amortyzaga  Historia Historia Komentarze Powiazane Pola Elementy

Serwis  Umowy
i ksiggowosc Zmian wypozyczeii dokumenty dodatkowe skladowe

Sktadnik wielokrotny:

Skfadnik nadrzedny: Zestaw Komputerowy DELL Inspiron 650 (st)

i+ Zmie migjsce [ Przypiszkody G Zmiefi wartos¢ | &5 Drukuj etyldety | 4 Dodaj o Edytyj = Usuri Przeksztald w skfadnik & Odznac U Oddwiez

Numer Wartosé S ) ] )
Tve Nazwa i rhu e ot Micjsce uzytkowania / Kod kreskowy ~ Numer seryjny opis

Element  Mysz - - 50,00 S-Konf 34 - "Mysz optyczna
Element ' Torba do laptopa i e 50,00 S-Konf 35 e " Torba materistowa
Flement | Laptop HF Compan 67155 ST-491/0017 4200,00 | p101 i GBBE30ELKM
Element | Dysk 55D 240GE SanDisk "2 [ 250,00 LFMC "123123123

Informage  Secregly  Amoryzaga  Histeria [re. Komentarze  Powigzane Pola Elementy

iksiegowosé  zmian  wypoiyczer dokumer dodatiowe  [EEEEER
Ty etykict slementow: « Etykiets elementu skiadowega [ 40,00 x 20,00 |
Typ etykiet skiadnikéw: * Etykiets podstswows [ 40,00 x 20,00 ]

o Wyswietl & Anulyj

Mozliwe jest rowniez wydrukowanie etykiet dla elementéw sktadowych podczas drukowania etykiet dla sktadnikow
majatku (patrz: 14.2. Drukowanie etykiet dla elementéw sktadowych)

6.11.3. Dodawanie elementu sktadowego

1. Przejdz do listy elementéow sktadowych danego przedmiotu (patrz: 6.71.1 Wyswietlanie listy
elementéw skftadowych)
2. Kiliknij przycisk Dodaj w pasku narzedzi
Wprowadz nazwe elementu, warto$¢ szacunkowg oraz opcjonalnie opis
4. Aby wygenerowac zmiane wartosci zwigzang z dodaniem tego elementu
Zaznacz pole Utworz zmiane wartosci
Podaj powdd zmiany wartosci oraz date

Zaznacz pole Zmien takze wartos¢ szacunkowa, jesli chcesz, aby wartosé

szacunkowa danego sktadnika majatku zostata powigkszona o warto$¢ dodawanego
elementu
5. Kiliknij przycisk Dodaj

w
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Informage  Szczegdly  Amortyzada Historia Historia Komentarze Powigzane Pola Elementy [EC ST Y
ki & skiadowe

i ksiegowosé Zzmian wypozyczen dokumenty  dodatkowe

Sktadnik wielokrotny:

4+ Zmier miejsce [ Przypisz kody 4€ Zmieri wartos¢ & Drukuj etykiety | ¢ Dedaj |7 Edytyj = Usui | Przeksztalé wskladnik & Odzmacz U Odéwiez

Numer Wartosé - . . . "
Typ Nazwa e cmcumbora Miejsce uzytkowania Kod jpekowy Numer seryjny Opis
r X - r - r
Element | pamisé ram 300,00 B
Informacje  Szczegély ortyzacia Historia Komentarze Powigzane RN Servis Umowy
i ksiegowost wypozyczen dokumenty skiadowe
Nazwa elementu: * Monitor 7 Wartos¢ elementu: 540,00 7 Tlosé: 17 lutwém zmiang wartosci: ¥ 7 l
Opis: Monitor LG 21" ? Miejsce uzytkowania: & 7| 7
Nr inwentarzowy: - nadaj kolejny - 9 7 Wygeneruj dokumenty: OT_ELE - Przyjgcie elementu skiadowego ( ) * ?
Numer seryjny: MONSB76543 ?
Dane Szablon
PRI  dekretacii
a
Data zmiany: * 2018/08/13 [EPowdd: Dodanie elementu Monitor ?
Opis: Dodanie monitora LG 21'
Sposéb nabycia: Zakupiony nowy 7| ?
Amortyzacja Zwigkszenie wartosci brutto: Zwigkszenie umorzenia: Zwigkszenie wartogci netto: y
bilansowa: v 540,00 - 540,00
Zwieksz warto¢ szacunkowa: z amortyzacii: bilansowa v 540,00 -

<+ Dodaj @ Ay

6.11.4. Edytowanie elementu sktadowego

1. Wybierz odpowiednie pole w tabeli elementéw skladowych (patrz: 6.711.1 Wyswietlanie listy
elementow sktadowych)

2. Zaznacz wybrang pozycje i kliknij przycisk Edytuj lub kliknij dwukrotnie na wybranej pozyciji
3. Wprowadz zmiany

P FENAN servis  Umowy
zmian wypozyczeri dokumenty  dodatkowe [EEFUICRRNWS

Informacje  Szczegdly  Amortyzaga  Historia Historia Komentarze Powigzane
i ksiegowost

Skiadnik wielokrotny:

¥ Zmie miejsce [ Przypiszkody <€ Zmiefi wartos¢ &3 Drukuj etyliety < Dodaj | " Edytuj | = Usud Przeksztald w skladnik & Odznaz U Odswiez

Numer Wartosé

Typ Nazwa Miejsce uzytkowania Kod kreskowy Numer seryjny Opis

[ I IS r " "
Element | pamiec ram p 300,00 B LFVF

6.11.5. Zmiana miejsca uzytkowania elementu sktadowego

1. Woybierz odpowiednie pole w tabeli elementéw skladowych (patrz: 6.11.17 Wyswietlanie listy
elementéw sktadowych)

2. Kliknij przycisk Zmien miejsce uzytkowania znajdujacy sie w pasku narzedzi

3. Wprowadz miejsce uzytkowania

4. Kliknij Zapisz

Informacie  Seczegdly  Amoryzaga Historia [ Komentarze  Powigzane Pola Elementy
i ksiegowosc Zzmian wypozyczed dokumenty  dodatkowe [EECITIY

f_’u' Praypisz kody € Zmien warto$¢ &y Drukuj etykiety “° Dodaj . Edytuj == Usui | ° Przeksztal¢ wskfadnik & Odznaz 4 Odéwiez

Numer Wartosé
inwentarzowy szacunkowa

r " " r " "
Element ~ pamigé ram 300,00 B LFVF

Skiadnik wielokrotny:

Typ Nazwa Miejsce uzytkowania Kod kreskowy Humer seryjny Opis

Informage Szczegoty ortyzaga Historia Komentarze Powiazane Pola Elementy Serwis Umowy

i keiegowosc wypozyczed dokumenty  dodatkowe [ECTES

([owe miessce uiytkowania: bud | =] 7

& i

6.11.6. Usuwanie elementu sktadowego

1. Wybierz element na liscie elementéw sktadowych
Kliknij przycisk Usun
3. Aby utworzy¢ przeszacowanie zwigzane z usunieciem elementu sktadowego
Zaznacz pole Utworz zmiane wartosci
o  Wprowadz powdd zmiany warto$ci, date oraz wartos¢
Zaznacz pole Zmniejsz wartos¢ szacunkowa, aby zmniejszy¢ warto$¢ szacunkowg
skfadnika majatku o warto$¢ przeszacowania
e Aby wygenerowa¢ dokument LT_ELE zwigzany z przeszacowaniem zaznacz pole
Wygeneruj dokument LT_ELE
4. Kliknij przycisk Usun.

n
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Informacle  Secoeqély | Amortyzada  Historia Historia [ T — Pola tementy e
i ksiegowosé Zmian wypoZyczef dokumenty dodatkowe skladowe
Skiadnik wielokrotny: Sktadnik nadrzedny: Zestaw Komputerowy DELL Inspiron 660 (st)
‘- Zmienmisisce || Preypiszkody o Zmwied wartsé¢ () Drukuj stykiety of Dods] . Edytuj . | Praeksztalé wskiadnik (9 Odznacz U Odéwiez
Numer Wartosé S ) . )
Tvp Nazwa e i Miejsce uzytkowania Kod kreskowy ~ Numer seryiny opis
Element | Mysz [ [ 50,00 S-Konf 34 "Mysz optyczna
, - - v
Element_ Torba do laptopa 50,00 5-Konf 35 Torba materialowa
([Element_"Laptop HP Compaq 6715b " 5T-491/0017 £ 4200,00 pi0l H £ )]
Element | Dysk 55D 240G8 SanDisk "2 i 250,00 LFMC i

Informacie Szzegély Amortyzaga Historia Historia Komentarze Powigzane Pola Eles
i ksiegowosé Zmian wypozyczeii dokumenty dodatkowe e

IUtwc’)rz zmiang wartosci: ] 7| Wygeneruj dokumenty: LT_ELE - Likwidacja elementu skiadowego () # 2
Dane Szablon
zmiany [EREEEST

.
Data zmiany: * 2018/08/13 [EJPowdd: Usuniecie elementu Laptop HP Compaq 6715b ?
Opis: Zniszczenie
) ® zniszczenie =

Sposob zbycia: ?

whasny

Amortyzacia Zmniejszenie wartosci brutto: Zmnigjszenie umorzenia: Zmniejszenie wartosc netto: "
bilansowa: || 4 200,00 4 200,00
Zmniejsz wartos¢ szacunkowa: z amortyzagji: bilansowa = 4 200,00 -

i

6.11.7. Przeksztatcanie elementu w sktadnik majgtku

Wybierz element na liscie elementow sktadowych
Kliknij przycisk Przeksztaté w sktadnik
3. Aby utworzy¢ zmiane wartosci zwigzang z konwersjg elementu sktadowego
e Zaznacz pole Utwoérz zmiane wartosci
e  Wprowadz powdd zmiany, date oraz wartos¢
e Zaznacz pole Zwigeksz warto$¢ szacunkowg, aby zmniejszy¢ wartos¢ szacunkowg
skfadnika majatku o wartos$¢ przeszacowania
e Aby wygenerowaé¢ dokument LT_ELE zwigzany ze zmiang wartosci zaznacz pole Wygeneruj
dokument LT_ELE
2. Kiliknij przycisk Przeksztat¢, aby wykona¢ konwersje (element zostanie wystany do operacji
oczekujgcych akceptacji: Kartoteki -> Operacje do akceptacji)

.

Informacie  Szczeqoly | Amortyzada Historia Historia Komentarze  Powiazane Pola tementy IR
i ksiegowasc zmian wypozyczeni dokumenty dodatkowe skladowe
sktadnik wielokrotny: Skladnik nadrzedny: Zestaw Komputerowy DELL Inspiron 660 (st)
i+ Zmied migjsce [ Przypisz kody 4 Zmie wartoé¢ &5 Drukuj etykiety = Dodaj 7 Edytuj == Usun [_° Przeksztalc w skiadnik | & Odmacz U Odéwiez
Numer Wartosé S ' ] )
Tvp Nazwa e e Miejsce uzytkowania Kod kreskowy | Numer seryjny Opis
Element | Mysz r [ 50,00 S-Konf 34 r
v - v -
Element | Torba do laptopa 50,00 s-Konf 35
[ Element "Laptop HF Compag 67155, TsTao1/0017 | 4200,00 pi0L H " GBB630ELKM )
Element | Dysk S5D 240GB SanDisk '22 I 250,00 LFMC 123123123
Informage  Szczegdly  Amortyzaga Historia Komentarze  Powiazane Pla Elementy
i ksiagowosé wypozyczen I L skiadowe
[Ut\'-‘c')rz zmiang wartosci: w7 I Wygeneruj dokumenty:LT_ELE - Likwidacja elementu skiadowego () L1 7
Dane Szablon
miany PRIl
)
Data zmiany: * 2018/08/14 [EPowad: Usuniecie elementu Laptop HP Compaq 6715b ?
Opis: Przeksztatcenie w skiadnik
Sposdb zbycia: i ?
® wiasny przeksztalcenie
Amortyzacja Zmniejszenie wartosci brutto: Zmniejszenie umorzenia: Zmniejszenie wartosi netto: N
bilansowa: ¢ 4 200,00 4 200,00
Zmniejsz wartosé szacunkowa; z amortyzaciis bilansowa 5 4 200,00 =

& i

6.11.8. Przeksztatcanie sktadnika majgtku w element sktadowy innego sktadnika

1. Z gtébwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku
2. Zaznacz sktadniki majgtku, ktére chcesz przeksztatcic
3. Kliknij przycisk Przeksztal¢ zaznaczone przedmioty na elementy
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E B Kartoteki / Sktadniki majatku

© Przedmiot ~ || # Zmiana + || [©] Amoryzacla ~ | F Serwis v | # Operace v+ = & Wyduk ~ | & Zaznaczanie ~

[2 Dodaj dokument uzytkownika

Nazwa peina Nrinwentarzowy  Typ 2] Wygeneruj wieloskfadnikowy dokument przyjecia fa GrupalcsT) Warty
#| Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0008 st 3 Przekaz do likwidacji Zespoly komputerowe 1401
¥l drukarka hp laserjet 3055 st-491/0011 ot = Zdejmi z ewidencil zaznaczone przedmioty Zespoly komputerowe 5050
"D Przywrdc zlikwidowane
‘ @ Usur zaznaczone przedmioty L
lios¢ Wartos¢ szacunkowa k| [rh Przeksztal¢ zaznaczone przedmioty na elementy ]
& Dodaj do zestawu
Zaznaczonych 2 5 450,00 z¢

i= Inwentaryzuj zaznaczone
‘Wyszukanych 2 5 450,00 z¢ 6 450,00 z¢ 5400,00 z¢

4. Wybierz z listy element, do ktérego majg zosta¢ dodane elementy
5. Kliknij Uzyj

B Kenoteki ¢ Skiadniki majatku /- Skladniki majatku
Q Zmien kryteria wyszukiwania &
Wybrane Otwirz % Anulsj © Odenacz

. W : Hiejsce y rtose Dokument
Nazwa pelna Nrinwentarzowy Ty | oo Grupa Grupa kST e Ewidenca Pracowmik  Data przyjecia

Wa

pocathona et Uwagi Charakteryst:
Komputer Dell 780 Warszawa Cen ST/[014 S 200,00 sIT 62 WAR-C 8 400,00 Komputer stacjonamy DELL
Komputer DELL KIF 8 D PUP.LST.1/3/1 st 3 500,00 487 2015/06/02 3 500,00
komputer dell p7000 sT/a91/022 at 700,00 487 Oczeluje na 3 Oczeluje na 2016/05/31 5700,00 | OT hr 118 test test

akceptaciz akeeptaciz

6. Aby utworzy¢ zmiane wartosci wybranego sktadnika majgtku zwigzang z dodaniem nowych
elementéw
e Zaznacz pole Dodaj zmiane wartosci
e Podaj powdd zmiany, warto$¢ oraz date
e Zaznacz pole Zwieksz wartos¢ szacunkowa, jesli chcesz, aby warto$¢ szacunkowa
danego sktadnika majgtku zostata powiekszona o warto$¢ modernizaciji
7. Kliknij przycisk OK

B} Kertoteki / Skiadniki majatku / Sktadniki majatku / Konwersja skladnikow majatku na elementy innego przedmiotu [}

Zuickszenie wartosal [

Komputer DELLKIF 8 0 [IEEEY
fPup.LsT.1/3/1]

¥ Dodaj zmiang i

Dane szablon
zmiany [T

Data zmiany: * 2018/08/14 [EPowsd: Dofaczenie nowych elementsw do skiadnika ?
Opis: Pracksztalcenie na clementy skladowe

Sposob nabycia: Tnny. ?

Amortyzacia 2Zuickszenie wartoéd brutto Zwigkszenie umorzenia Zwigkszenie wartoéi netto
bilansowa: ] 5 450,00
Zwieksz wartos¢ szacunkowa; 2 amortyzaci: bilansowa 5 450,00

§ ok @ Anuluj
6.11.9. Sktadniki wielokrotne
1. Dodanie skfadnika wielokrotnego
o  Woybierz zaktadke Elementy skltadowe
e  Zaznacz checkbox obok pola Sktadnik wielokrotny
e Wybierz z listy jednostke
e Kiliknij przycisk Zmien
H = e e ey dodoe [ e
¥ Zmier migjsce B Przypiszkody € Zmief wartos¢ &3 Drukuj etykiety 4 Dodaj o/ Edytuj = Usui | Przeksztalé wskladnik @ Odzmac U Odéwied
Typ Nazwa inm’:"";‘f;uwv R:’;‘xﬁ“ Miejsce uzytkowania Kod kreskowy Humer seryjny Opis

Informage  Szc vy Amoriyzaga Historia Komentarze Povigzane Pola Elementy
i ksiegowosc wypozyczefi dokumenty  dodatkowe [EEECHENE

Skiadnik wielokrotny: ¥

lJednoslka: sztuk l Tloéé: 1.00 51 Podziel

o Wprowadz ilo$¢ sktadnikéw, jaka zostata dodana
Aby wygenerowa¢ zmiane wartosci zwigzang z dodaniem sktadnikéw wielokrotnych
zaznacz opcje Utwdrz zmiane wartosci
Podaj powdd zmiany, warto$¢ oraz date
Zaznacz pole Zwieksz wartos¢ szacunkowa, jesli chcesz, aby warto$¢ szacunkowa
danego sktadnika majgtku zostata powiekszona o warto$¢ modernizaciji

e  Kiliknij przycisk Zapisz
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Informacje ~ Szzegdly  Amortyzada Historia Historia Komentarze Powigzane Pola Elementy
i ksiggowosc zmian wypozyczei dokumenty dodatkowe skladowe
®

zZwigksz O Zmniejsz [uus‘c‘ o R ]
Utwérz zmiang wartosc T ?l Wygeneruj dokumenty:OT_MULTI_IT - Zwigkszenie ilosci skiadn... K]

Dane Szablon
zmiany RN

Data zmiany: * 2018/08/14 [EdPowéd: Zmiana iloci sktadnika wielokrotnege ?

Opis: Dedanie krzesel

Sposéb nabycia: Zakupiony nowy ?

Amortyzacja Zwigkszenie wartosd brutto: Zwigkszenie umorzenia: Zwiekszenie wartosci netto:
bilansowa: rd 600,00 - 600,00
Zwigksz wartosé szacunkowa; z amortyzacji: bilansowa 500,00

2. Edycja skfadnikéw wielokrotnych
e Wybierz zaktadke Elementy sktadowe
e  Kliknij przycisk Zmien

Informacje  Szczegély  Amortyzada Historia Historia Komentarze Powigzane Pola Elementy L]
i ksiggowosc Zmian wypozyczer dokumenty dodatkowe skladowe

Sktadnik wielokrotny: ¥

Jednostka: sztuk Tlos¢: 4.00 54 Podzel

e  Wprowadz modyfikacje
e  Kiliknij przycisk Zapisz
3. Usuwanie sktadnikow wielokrotnych
o  Woybierz zaktadke Elementy sktadowe
e Odznacz checkbox przy polu sktadnik wielokrotny
e  Kiliknij przycisk OK
e  Kliknij przycisk Zapisz

o o]

Komunikat ze strony localhost

Nazwa skrécona: * krzesto ?
Nazwa peina:* krzesto Jested pewien? lloé¢ tego skladnika zostanie zmieniona na 1! ?
Rodzaj: ?
Nr inwentarzowy:* W-0001 } B/ 7 Teg RFID: ?
oK Anuluj

Wartosé szacunkowa: 800,00 7
s/n: R _| Etykicta wydrukowana: v 7

Informage  Seceegdly  Ameriyzaga Historia [ — Pala tementy IR

i keiegowosc wypozyceii Tl skiadowe

Skfadnik wielokrotny: ¥

Jednostka: sztuk Tlo$¢: 4.00 i Zmien G4 Podzel
Powsd zmiany: ?  Data fakiycznej modyfikacji: 2018/08/14 ?

Kopiuj L opiuj wielokrotnie 5§ Karta Skladnika Ostatnia modyfikacia: 2018/08/14 11:38 @ oK & Anuluj

4. Drukowanie etykiet dla sktadnikéw wielokrotnych (patrz: 14.3 Drukowanie etykiet dla sktadnikow
wielokrotnych)

6.12. Status przedmiotu

Na gornej belce karty przedmiotu widoczny jest aktualny status przedmiotu oznaczany przez:

1. Wprowadzany — aktualnie wprowadzany przedmiot do systemu

2. Do akceptacji - przedmiot wprowadzony podczas inwentaryzacji oczekujgcy na wprowadzenie do
ewidencji

3.  Nowy - przedmiot wprowadzony, ktérego data przyjecia jest pdzniejsza niz data aktualna

4. W uzytkowaniu - przedmiot wprowadzony, ktérego data przyjecia jest wcze$niejsza niz data
aktualna

5. W serwisie - przedmiot oddany do serwisu

Przeznaczony do likwidacji - przedmiot czeka na zdjecie z ewidenc;ji

7. Zdjety z ewidencji - przedmiot zdjety z ewideng;ji

o

|

Skiadnik majathku: W uzytkowaniu

Nazwa skrécona: * Laptop HP 530 7 Typ:* st - Srodek trwaly ?
Nazwa petna:* Laptop HP 530 ?
Skiadnik majathu: Zdjety z ewidencii

o
|

Nazwa skrécona: * Komputer Lenovo ?  Typ:* st - Srodek trwaty

Mazwa peina:* Komputer Lenovo

Skiadnik majatku: Wprowadzany

H

Nazwa skrocona: * krzesto test 7 Typ:* w - Wyposazenie

Nazwa pefna:* krzesto test



6.13. Galeria zdje¢ w karcie przedmiotu

W prawym gérnym rogu karty wyswietlana jest galeria zdje¢ zatgczonych, jako dokument do danego przedmiotu

Skiadnik majathu: W uzytkowaniu

Nazwa skrdcona: * Laptop Lenovo ?  Typ:* st - Srodek trwaly

Nazwa pelna:* Laptop Lenovo

Rodzaj: Sprzet IT

Nr inwentarzowy:* G/lap/1/18 7 Kod kreskowy: LG1H B/ ? Tag RFID:
Wartos¢ szacunkowa: 5 600,50 ? Wartosé aktualna: 5 040,45

S/N: MYL12345678 ? Tagi: laptop ? Etykieta wydrukowana:

B A ]

6.14. Wyswietlanie dokumentéw zwigzanych ze skladnikiem

1. Kliknij dwukrotnie na przedmiot na liScie wynikow wyszukiwania i wybierz zaktadke Powigzane
dokumenty na karcie przedmiotu

Informacie  Secegély  Amoryzaga  Historia Historia [ (Powiazane Pola Elementy ~ Sewis  Umawy
i ksiegowosé Zzmian wypozyczeh dokumenty | [IETE TR

4 Dodaj == Usui & Wyswiel | Edytj & Odznac
Data

Typ Data Numer Dotyczy Zamiescit e

Przyjecie érodka trwatego 2018/08/13  OT Nr 141 Administrator
Fotografia 2018/08/14  foto nrl Nr1 Administrator

6.15. Sktadnik bez kodu kreskowego

Podczas dodawania nowego skfadnika majatku mozliwe jest zaznaczenie opcji Bez kodu kreskowego. W takim
przypadku skfadnik majatku zostanie zapisany bez wygenerowanego przez system kodu kreskowego. Sktadnikom
takim mozna przypisac istniejgcy kod kreskowy przy pomocy kolektora danych i aplikacji STOCK.

6.16. Dekretacja

6.16.1. Wprowadzanie dekretu przyjecia

Wybierz zaktadke Amortyzacja i Ksieggowos¢ -> Dekretacja

Kliknij przycisk Doda;j.

Wybierz Typ dekretu: Przyjecia

Kliknij Dodaj

Wybierz z listy konta, na jakie zostang zaksiegowane kwoty. Wartosci na kontach zostang
automatycznie przypisane w odpowiednie pozycje (kwota winien i kwota ma).

Kliknij OK lub Zapisz

agpwdE

o

Lub

~

Wybierz z listy Wyboér schematu dekretacji schemat dekretacii i kliknij przycisk Zastosuj schemat
8.  Kliknij przycisk Zapisz

6.16.2. Wprowadzanie dekretu likwidacji

1. Woybierz zakladke Amortyzacja i Ksiegowos¢ -> Dekretacja
2. Kiliknij przycisk Dodaj.
3.  Wpybierz Typ dekretu: Likwidacji
4. Kliknij Dodaj
5. Woybierz z listy konta, na jakie zostang zaksiggowane kwoty. Wartosci na kontach zostang
automatycznie przypisane w odpowiednie pozycje (kwota winien i kwota ma).
6. Kliknij OK lub Zapisz
Lub
7. Wybierz z listy Wybér schematu dekretacji schemat dekretacii i kliknij przycisk Zastosuj schemat
8.  Kliknij przycisk Zapisz

6.16.3. Tworzenie szablonu dekretéw amortyzacji

1. Woybierz zaktadke Amortyzacja i Ksieggowos¢ -> Dekretacja -> Szablon dekretéw amortyzacji
2. Kliknij przycisk Dodaj i uzupetnij tabele: nalezy doda¢ jedno konto i wprowadzi¢ stawke
procentowg dla konta winien (ma zostaje puste), nastepnie nalezy wprowadzi¢ drugie konto i
wprowadzi¢ stawke procentowg dla konta ma (winien zostaje puste)
Lub

3. Wybierz z listy Wyboér schematu dekretacji schemat dekretacji i kliknij przycisk Zastosuj
schemat
4. Kliknij przycisk Zapisz
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5. Kwoty zaksiegujg sie po naliczeniu dekretdw amortyzacyjnych: Ksiegowos¢ -> Dekretacja

zaktadka Naliczanie dekretéw amortyzacyjnych i zamykanie okresu.

7. Amortyzacja

7.1. Wyswietlanie tabeli umorzen

1. Z gtéwnego menu wybierz Ksiggowos¢ -> Umorzenia.

P B rsicgowoié | Umorzenia

lelsl
7]

) Kasolad - Wybierz umorzenia za
@ Magazyn 8 Miesiae Rok Ok
%]
@ Zmiany wartoici
4 Dekretacia ;
@ Rapony
B S =
O Robo @
(e Bl + Urouenia za: micsiqc 201807 Amortyzacia: biensowa
& & e
e e — :D 9000 000 000.00 4739999 994 82 lE:n;;w = ‘:?:::::99 B
Rt . .. -
2. Domyslnie wyswietlana jest lista umorzen za obecny miesigc. Aby zmieni¢ okres:
e Wybierz wtasciwg opcje z menu Wybierz umorzenia za.
Mozliwe jest wybranie miesigca, roku, bgdz dowolnego okresu.
o W zaleznosci od wybranej opcji podaj miesigc, rok lub date poczgtkowg i kocowg
okresu, dla ktérego majg by¢ wyswietlone umorzenia.
Wybierz umorzenia za:
[ Miesiac l Rok Okres.
Wybierz miesiac
‘ 2018/07 E
Amortyzacja
bilansowa -
Wybierz umorzenia za:
Miesiac [ Rok ] Okres
Wybierz rok
‘ 2018 E
Amortyzacja
bilansowa -
Wybierz umorzenia za:
Miesiac Rok [ Okres ‘]
Wybierz okres
2018/07 ‘ 2018107
Amortyzacja
bilansowa

e Wybierz rodzaj amortyzaciji, dla ktérej chcesz wyswietli¢ umorzenia.
e  Kliknij przycisk Pokaz.



E) Ksiegowosc /| Umorzenia (2]

© Kiyteria umorzen =

Wybierz umorzenia za:

Miesiac | Rok ‘ Okres.

Wybierz rok

‘2018 E

“Amortyzacia
podatkowa -

7.2. Drukowanie tabeli umorzen

1. Z gtdwnego menu wybierz Ksiggowos¢ -> Raporty.
2. Wybierz: Tabela umorzen.

F R Bl «sisgowosc | Raporty

A& Pt B -
) Kartoteki [}

Wydruki  Szablony wydrukéw

@ Magazyn B

e ). B —+ — = = = — —
:

& Umorzenia Raport GUS Tabala amortyzacil Tabela umorzes Tabala ruchéw Tabela zmian warlodci  Ksigga inwentarzowa M08 Vydruk stany kont

skiadniliw

I Zmiany wanoécl

M Dekrstacja

B Eksport danych

kslggowych
o :

© Ootati 8

B Ustawionia wydruku

T e

3. Szablony:
e Wybierz szablon z listy.
e  Kiliknij wczytaj szablon.
e  Kiliknij Eksportuj do programu Excel lub Wyswietl

Konfigurator wydruku tabeli umorzen

[0 Szablony -

UzZyj szablonu:

tabela umorzen gr 4 -

Wizyiaj] szablon Zapisz

Eksporiuj do programu Excel
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B Ustawienia wydniku -
4. Ustawienia wydruku: Nazwa wydruks

B TABELA UMORZEN
e  Wprowadz nazwe wydruku.

[ Wprowadi reCZnie date WprowadZ recznie dale wydruku
WydrUku' 20180726
e Wybierz okres, za jaki ma by¢
wygenerowany I’apOI’t Wybierz okres
(miesigc/rok/okres). Miesiac Rok Okres

e Wybierz rodzaj amortyzaciji.

e Masz mozliwos¢ zaznaczenia
dodatkowych  opcji poprzez 2015 E
klikniecie w checkbox przy
odpowiedniej nazwie (pomin ~ AmertEEeR
przedmioty zlikwidowane, pomin Bdansowa o
sktadniki bez zmiany umorzenia
w  okresie, tylko skiadniki

Wyblerz rok

Pomin przedmioty Zikwidowane

zamortyzowane, pozioma o
OI‘IentaCja Strony, Uiyj Poman skiadnikl bez zmiany umorzenia w oknesie
pOWiQkSZOﬂej CZCiOﬂki) Tylko skiadniki zamortyZ2owans

Paozioma orientacja strony

Uzyj powiekszonsj czcionkd

5. Skonfiguruj ograniczenie zakresu, grupowanie, sortowanie wedtug wtasnych potrzeb
6. Kliknij przycisk Eksportuj do programu Excel lub Wyswietl

7.3. Otwieranie karty przedmiotu z poziomu listy umorzen

1. Z gtéwnego menu wybierz Ksiggowos$¢ -> Umorzenia.
2. Zaznacz wybrang pozycje na liscie.
3. Kiliknij przycisk Otworz karte sktadnika znajdujacy sie nad listg umorzen.

4, Umorzenia za: rok 2018 Amoriyzacja: bilansowa =
& Otworz karte skiadnika | & Wydruk

Nazwa peina Numer inwentarzowy Typ Warto5¢ poczatkowa taczne umorzenie taczne umorzenie % Umorzenie
Budynek mieszkalny 666 st 5000 000,00 0 100,00 0.00
Budynek Mieszkalny Migowska 21 ST-105/57 st 144 891,94 14172208 2051 34 536,30
Budynek Mieszkalny Migowska 22 ST-105/58 st 71523.88 19371,03 27,08 3576,19
Budynek Mieszkalny Migowska 22 ST-105/158 st 20 000,00 0 100,00 0,00
Budynek Mieszkalny Migowska 23 ST-105/59 st 56240,12 1593472 2833 281201
11Zestaw STI011 st 5 000,00 0 0,00 0,00
1Lokomotywa L/120 st 110 000,00 22916,67 2083 11000,00
| 1Zestaw Komputerowy S$T/491/007 st 4000,00 3900,00 100,00 0.00
aa STII005d st 0.00 0 100,00 0.00
AALapek ST/491/017d st 1760,00 0 000 0.00
Wartos¢ poczatkowa ‘taczne umorzenie Umorzenie
‘Wyszukane 0031939 408,94 2t 5267473547912 1260 634 198,07 z¢
Lub

1. Z gtébwnego menu wybierz Ksiggowos¢ -> Umorzenia.
2. Kliknij 2 razy na wybranym elemencie z listy.

7.4. Wyswietlanie podgladu procesu amortyzacji dla danego przedmiotu

Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Skladniki majatku.
Wyszukaj przedmiot, dla ktérego chcesz podejrze¢ plan amortyzac;ji.
Otworz karte sktadnika.

Przejdz do zaktadki Amortyzacja i ksiegowos¢.

PrzejdZ do zakfadki z wybrang amortyzacja.

Kliknij przycisk Plan amortyzacji.

ourwNE

59



Skiadni

thu: W uzytkowaniu

Nazwa skrécona: * dell ?  Typ:* st - Srodek trwaly ?
Nazwa peina:* komputer dell p7000 ?
Rodzaj: ?
Nr inwentarzowy:* 5T/491/022 ?  Kod kreskowy: LFVE 7| 7 Tag RFID: ?
Wartos¢ szacunkowa: 5700,00 [A|% 7 Wartosé aktualna: 2992,50 7
S/N: ? Tagi: ? Etykieta wydrukowana: w2
Informage  Szczeqdly Historia Historia Komentarze  Powiazane Pola Elementy  Serwis  Umowy
zmian wypozyczefi dokumenty ~ dodatkowe  skiadowe
Amortyzada Amortyzada Konta Dekretacia Zrodia
podatkewa wilasna finansowania
Data rozpoczecia: 2016/06/01 E2 Parametry
Wartodé poczatkowa: 5700,00 ? metody amortyzaci
Wartod¢ rezydualna: - ? Umorzenie roczne (%): 30,00 Wspsiczynnik modyfikujacy: 1,00

Umarzenie pocza

owe: -

Zmiany parametrow: [2016/06/01] | %
Metoda: liniowa

«, Zmiany wartosci Wartosé brutto: 5 700,00 Wartosé netto: 2 992,50

Powéd zmiany: ? Data faktycznej modyfikacji: 2018/07/17 E 2

Kopiuj i Kopiuj wiclOlgotnie (5§ Karta Skladnika Ostatnia modyfikacja: 2018/07/17 09:12 @ OK 5 zapisz & Anuly

Plan amortyzacji: Amortyzacja bilansowa

Data przyjecia: 2016/05/31 Umorzenie poczatkowe: -
Wartos¢ poczatkowa: 5 700,00 Wartos¢ rezydualna: -
Pokazuj wartosci miesigczne: 5

Data Wartosé brutto Wartosé netto amu‘r’t‘:"’l'::vj"e D":{’"zzﬁ“ Zmiany wartoéci | Zmiany umorzenia
2016/05 5 700,00 5700,00 " 0,00 0,00 5 700,00 0,00
2016/06 Metoda: liniowa

Umorzenie roczne: 30,00%
Wspétczynnik modyfikujacy: 1,00
2016/06 5 700,00 5 700,00 T 0,00 0,00 0,00 0,00
2016/07 5 700,00 5700,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2016/08 5 700,00 5 700,00 [ 0,00 0,00 0,00 0,00
2016/08 5 700,00 5700,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2016/10 5 700,00 5700,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2016/11 5 700,00 5700,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2016/12 5 700,00 470250 " 997,50 997,50 0,00 997,50
2016 5 700,00 4702,50 " 997,50 997,50 5 700,00 997,50
2017/01 5 700,00 470250 " 0,00 997,50 0,00 0,00
2017/02 5 700,00 470250 | 0,00 597,50 0,00 0,00
2017/03 5 700,00 470250 " 0,00 997,50 0,00 0,00
2017/04 5 700,00 470250 | 0,00 597,50 0,00 0,00
2017/05 5 700,00 470250 " 0,00 997,50 0,00 0,00
2017/06 5 700,00 470250 " 0,00 597,50 0,00 0,00
2017/07 5 700,00 470250 " 0,00 997,50 0,00 0,00
2017/08 5 700,00 470250 " 0,00 597,50 0,00 0,00
2017/09 5 700,00 470250 " 0,00 997,50 0,00 0,00
2017/10 5 700,00 470250 " 0,00 597,50 0,00 0,00
2017/11 5 700,00 470250 " 0,00 997,50 0,00 0,00
2017/12 5 700,00 299250 " 1710,00 2 707,50 0,00 1710,00
2017 5 700,00 2992,50 1710,00 2707,50 0,00 1710,00
2018/01 5 700,00 2992,50 [ 0,00 2 707,50 0,00 0,00
2018/02 5 700,00 299250 " 0,00 2 707,50 0,00 0,00
2018/03 5 700,00 2 992,50 I 0,00 2 707,50 0,00 0,00 v
»
& Drukyj = Eksportuj do programu Excel @ Zamknij okno

7.5. Modyfikacja amortyzacji

Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku.

Wyszukaj przedmiot, dla ktérego chcesz podejrze¢ plan amortyzacji.

Otworz karte sktadnika.

Przejdz do zaktadki Amortyzacja i ksiggowos¢.

Przejdz do zaktadki z wybrang amortyzacjg.

Kliknij przycisk Plan amortyzacji.

. W kolumnie Odpisy amortyzacyjne dwukrotnie kliknij w miesigcu i/lub roku, w ktérym chcesz
dokona¢ modyfikacji.

8. Wprowadz nowg wartos¢ umorzenia.

NoOUTAWN R
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Data przyjecia: 2016/05/31
Wartos¢ poczatkowa:

Pokazuj wartosci miesigczne:

Umorzenie poczatkowe:
5 700,00 Wartos¢ rezydualna:

td
Data Wartosé brutto Wartosé netto D°|:‘["‘“t'£:;"‘e Zmiany wartosci | Zmiany umorzenia
2016/05 5 700,00 5 700,00 0,00 0,00 5 700,00 0,00
2016/06 Metoda: liniovia
Umorzenie roczne: 30,00%
Wspélczynnik modyfikujacy: 1,00
2017/11 5 700,00 313500 142,50 2 565,00 0,00 142,50
2017/12 5 700,00 2992,20 2 707,80 0,00 142,80
2017 5 700,00 2992,20 2707,80 0,00 1710,30
2018/01 5 700,00 2 849,70 142,50 2 850,30 0,00 142,50
2018/02 5 700,00 2707207 142,50 2 992,80 0,00 142,50
2018/03 5 700,00 256470 142,50 3 135,30 0,00 142,50 v
»
S Drukuj [  Eksportuj do programu Excel & Zamknij okno

9. W celu przywrocenia wartosci domysinej nalezy w podswietlony na zo6tto obszar w kolumnie.
Odpisy amortyzacyjne klikng¢ dwukrotnie, usung¢ wprowadzong wartos¢ i nacisng¢ Enter.

7.6. Zmiana wartosci

przedmiotow

1. Z gtdbwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku.
2.  Wyszukaj i zaznacz przedmiot, dla ktérego chcesz wykona¢ zmiane wartosci.

3. Z paska narzedzi wybierz Zmiana -> Zmien wartos¢.

El EJ Karoteki /- Skiadni

majatku

&l Przedmiot +

] Amortyzacja ~  F Serwis v | # Operacje » = 8 Wyduk ~ | & Zaznaczanie -
9 Zmien migjsce uZytkowania Warto§c Kod Mieisce uzytkowania
Nazwa peina # Zmien osobe odpowiedzialna wy Tvp Grupa KST Wartosc poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
1.1Silnik B Edycja grupowa w 1000 000,00 100000000  LFYC
1.2 Czesc seriwit | @ Zm b w 500 000,00 500 000,00 LFYD
1Lokomaotywa 120 st 110 000,00 0,00 LFYB
konsola cyfrowa yamaha ql1 6979 st Urzadzenia techniczne teatralne 48 000,00 48 000,00 LFY8 B Biuro
# komputer dell p7000 ST/491/022 st Zespoty komputerowe 5700,00 5700,00 LFVE B Centrala - ¢
dell kemputer ST/491/021 st Zespoty komputerowe 5 000,00 5 000,00 LFVC B Biuro
Dane Szablon
Zmiany dekretacji
Rodzaj operacji Zmniejszenie
Data zmiany: * 2018/07/17 B M - Dokument modernizacii (
iygeneruj dokumenty: ?
Powéd: ? OT - Przyjecie rodka trwatego - zwigkszenie wartosei skiadnika ()
opis: Y
Sposéb nabysia: ?
Amortyzacja Zwigkszenie wartoéci brutto: Zwigkszenie umorzenia: Zwigkszenie wartosci netto:
bilansowa:
podatkowa:
whasnat -
Zwigksz wartoé¢ szacunkowa: z amortyzacji: bilansowa -
Wybrane 8 zasugenj wartosa otwéz & odmacz
Suma wartosd w o Wartosc Aktualna Aktualne Aktualna
SRR ewidendji ulepszen UL v Lenra poczatkowa wartosc brutto umorzenie wartos¢ netto
komputer dell p7000 000 sT/483/022 S 2016/05/31 5700,00 5700,00 370530 199470
Dane Szablon
Zmiany etacj
Rodzaj operacji Zwigkszenie
Data zmiany: * 2018/07/17 DP - Dokument przeszacowania ()
Wygeneruj dokumenty: ?
Powéd: LT - Dokument likwidacji wyposazenia - zmniejszenie wartosci skiadnika ( )
opis Y
Sposab zbycia: ?
whasny
Amertyzacia Zmnigjszenie wartosc brutto: Zmniejszenie umorzenia: Zmniejszenie wartesci netto:
bilansowa:
podatkowa:
whasna -
Zmniejsz wartoéé szacunkowa: z amortyzacji: bilansowa -
Wybrane 8 zasugenyj wartosd Otwérz @ 0dmacz
Suma wartoéci w . Wartosé Aktualna Aktualne Aktualna
puzses. ewidendji ulepszen LA IS e LEorELeED poczatkowa wartosé brutto umorzenie wartosé netto
komputer dell p7000 0.00 ST/491/022 st 2016/05/31 5 700,00 5700,00 370530 1994,70

5. Wprowadz date zmiany.
Uzupetnij powdd zmiany wartosci.
. Uzupetnij opis.
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B Kartoteki / Skiadniki majatku / Zmiana wartosci

Dane Szablon
zmiany  [PERRES

Rodzaj operacji_® Zwigkszenie

Data zmiany: * 2018/07/17 DM - Dokument modermizacyi () w
Wygeneruj dokumenty: ?

Powdd: Zwigkszenie O - Prayiecie $rodka trwatego - zwickszenie wartodei skiadnika ( ) 5]
Opis: Zakupiono dysk SSD 500G oraz pamiat RAN %
Spostb nabycia: Zakupiony nowy <7

Amortyzacia Zwiekszenie wartosd brutto Zwiekszenie umorzenia: Zwiekszenie wartosci netto: N
bilansowa: ] 1200,00 - 1200,00
podatiowa: (5] - - -
wiasna: 5] - -~
Zwigksz wartodé szacunkowa: z smortyzacii bilansows o 1200,00 -

8. Woybierz z listy sposéb nabycia lub zbycia

9. Jezeli wymagane zaznacz opcje Wygeneruj dokumenty:
e OT i/lub DM dla operacji zwiekszenia wartosci,
e LT i/lub DP dla operacji zmniejszenia warto$ci.

B Kartoteki / Sktadniki majatku | Zmiana wartosci

Dane Szablon
zmiany  [PEEEES

Rodzaj operacii @ Zwiskszenie O Zmnicjszenie
Data zmiany: * 2018/07/17 DM - Dokument modernizacji () ]
Wygeneru; dokumenty: 2
Powdd: Zuigkszenie 2 OF - Prayjacie érodks trwstego - zwigkszenie wartodci skiadnika ( ) 5]
Opis: Zakupiono dysk SSD S00GB orsz pamisé RAM Z
Spostb nabycia: Zakupiony nowy <7
Amortyzacia Zuigkszenie wartotci brutto: Zwigkszenie umorzenia: Zwigkszenie wartosdi netto: N
bilansowa: @ 120000 - 120000
podatioua: @ . . -
whasna: 5] -
Zwieksz wartosé szacunkowa: 2 amortyzacii: bilansows ) 120000 -
Wybrane sugerui wartosc () Otwirz © Ocenacz
Suma wartosci w § Wartosé Atuzina Atusine Atuzina
e ewidencji ulepszeit ] U Datapryied® | pocatkowa  warloscbrutte  umorzemie | wartosénetto
komputer dell p7000 000 | sTHO1022 st 201670531 570000 570000 370530 135470
Rodzaj operacii O Zwigkszenie ® Zmnicjszenie
Data zmiany: * 2018/07/17 DP - Dokument przeszacowania ( ) @
Viygeneru; dokumenty: ?
Powsd: Zmniejszenie T - Dokument likwidacji wyposszenia - zmniejszenie wartoéei skisdika ( ) =)
Opis: Wygsto uszkodzony dysk SSD S00GB orsz pamisé RAM
® zniszzenie <
Sposcb zbycia: ?
wiasny
Amortyzaca Zmniejszene wartosa brutto: Zmniejszenie umorzenia: Zmnisjszenie wartoci netto: N
bilansowa: @ 1200,00 1200,00 -
podathora 5] -
whasna: 5] - -
Zmiejez wartoic szacunkowa.: 2 amortyzaci: bilansowa = 1200,00 B
Wybrane 8 zasugenywartoia [ otwirz © 0dmacz
Suma wartoci w Warkos Aktualna Aktuslne Aktualna
— evidencii ulepszeii e UL Dataprayiecia pocqthowa  wertoicbrutto  umorzemie  wartosénetto
Komputer dell p7000 000 | sTisy022 st 2016/05/31 5 700,00 5 700,00 370530 198470

10. Zaznacz te rodzaje amortyzaciji, ktére majg uwzglednia¢ zmiane wartosci.
11. Uzupetnij wartos$¢ brutto.

12. Uzupetnij wartos¢ umorzenia dla operacji zmniejszenia wartosci (dotyczy sktadnikdow majatku,
ktére podlegajg amortyzacji).
13. Uzupetnij warto$¢ netto (dla skladnikéw amortyzowanych tylko przy operacji zwiekszenia

wartosci, dla sktadnikow nieamortyzowanych warto$¢ netto uzupetniamy przy operacji
zwigkszenia i zmniejszenia wartosci).

14. Uzupeij zwigkszenie/zmniejszenie warto$ci szacunkowe;j.
15. Kliknij przycisk OK.

B} KGartoteki / Skiadniki majatku / Zmiana wartosci
Dane Szablon
Zmiany dekretac

Rodzaj operacii ® Zwigkszenie ) Zmniejszenie

Data zmiany: * 2018/07/17 B DM - Dokument modernizacii () L]
wygeneruj dokumenty: ?
Powsd: Zwickszenie ? T - Prayiecie érodka trwalege - zwigkszenie wartogci skiadnika () 5]
Opis: Zakupiono dysk SSD 500G ora pamiet RAM 4
Spossb nabycia: Zakupiony nowy sl
‘Amortyzacia Zuickszenie wartoga bruttor Zwigkszenie umorzenia: Zwigkszenie wartosai netto: q
bilansowa: @ 1200,00 - 1200,00
podatkowa 5] -
wiasna 5] - -F
Zwigksz wartos¢ szacunkowa; z amortyzacji: bilansowa B 120000 | -
Wybrane 8 zesugenyj wartoici || Otwirz & Odemace
Suma wartosci w Wartosé Aktualna Aktuaine Akiuaina
Wil ewidencji ulepszer ] ™ DataPIEVISE  pocatkowa  warloicbrutto  umorenie  wartoié netto
komputer dell p7000 0.00 | sT/91/022 s 2016/05/31 570000 5700,00 370530 199470
Rodzaj operacii ) Zwickszenie ® Zmniejszenie
Data zmiany: * 2018/07/17 @ DP - Dokument przeszacowania ()
Wygeneruj dokumenty: ?
Powsd: Zmniejszenie ? LT - Dokument likwidacji wypesazenia - zmnicjszenie wartosci skiadnika ()
Opis: Wyjeto uszkodzony dysk SSD S00GB oraz pamieé RAM p
® zniszczenie v
Sposab zbycia: ?
whasny
Amortyzacia Zmnicjszenic wartoddi brutto: Zmniejszenie umorzenia: Zmniejszenie wartosei netto: .
bilansowa: @ 1200,00 1200,00 -
podatiowa: 5]
wiasna 5] -
[me!]sz wartosé szacunkowa; z amortyzacii: bilansowa 2 1200,00 ] -
Wybrane 8 zasugenjwartoid || Otwiz @ Odznacz
Suma wartotci w Wartosé Akiualna Aldualne Aktualna
LI ewidencji ulepszet B L Dataprayiecia  pocagtkowa  warloébrulto  umorzemie  wartosé netto
Kompter dell p7000 000 | ST/41/022 st 2016/05/31 5 700,00 5700,00 370530 199470

16. Kliknij zaktadke Szablon dekretac;ji.
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17. Kliknij przycisk Dodaj i uzupehij tabele: nalezy doda¢ jedno konto i wprowadzi¢ stawke
procentowg dla konta winien - ma zostaje puste, nastepnie nalezy wprowadzi¢ drugie konto i
wprowadzi¢ stawke procentowg dla konta ma - winien zostaje 0.

[Ed Kertoteki / Skiadniki majatku | Zmiana wartosci (2]
Szablon
dekretacji

Wybér schematu dekretacji: <| 9 | [& Zastosujschemat

, T ey G

Procent | Procent z Wartodé  Wartodé

L Honto e Winien __Ma 2 wartosdl Winien Ha
1 a0 "o 3 0" 100 "Brutto: amort. bilansona 0 120000
2 (o1 "o 1 0 "Brutto: amort. bilansowa 120000 0,00

Lub
18. Woybierz schemat dekretacji.
19. Kliknij Zastosuj schemat.
20. Kliknij przycisk OK.

B Kartoteki / Skfadnikimajatku | Zmiana wartosci (]
Dane Szablon
Zmiany dekretacji
((ybor schematu dekretacii: dekret zmiany wartosci ) o

4 Dodsj  / Edmi = usui T Peesuiwgie § Preesuiwdoi
Procent | Procent = Wartodé  Wartodé
Lp. Konto Pk Frooent | Proce Zwartosa artos! e
1 Ta%0 o [ 07 100 TBrutto: amort. bilansowa 000 120000
2 Tont o T 0 "Brutto: amort. bilansowa 120000 0,00
Wybrane 8 zasugeryjwartoéc || Otwérz @ Odimace
Suma wartosd w v e Wartos¢ Aktualna Aktualne Aktualna
Nazwa peina ewidencii ulepszen Nr inwentarzowy e Dataprayied | pocatkowa | wartosébrutto  umorzemic | wartosénetto
komputer dell p7000 000 sTas1/022 s 2016/05(31 570,00 570,00 370530 199470
@ oc | & Andui

7.7. Wyswietlanie listy zmian wartosci

| sposob
1. Z menu gtéwnego wybierz Ksiggowos$¢ -> Zmiany wartosci

& Adminitra P | B Ksiegowosé | Zmlany wariosci )
) Kanowk - Amoriyzacia bilansowa Amoriyzacia podatkowa Typ skiscaika
Utwortono  Zmiena wariasel
Dala = Powsd opis. Zmiana wartoci Zmiana Zmiana wartosci Zmiana warioéci Zmiana zm
Magazy ® kit saacunkaws
@ Magazyn o sl brutto umorzenia natto brutto umorzenia nett
FeT—— g | 20090325 rozbudowa pamisci RAM Nie 0.0 20000 0.00 20000 200,00 0.00 200
= y2acH - . N Zmiany wewngtrzne.
20030325 Wimiana glowicy drukujace] Nie 0.00 250,00 0.00 260,00 260,00 0.00 250
20t Modemascn Ne ow T oo wew o -
& Umozenia 20111109 Rozbudowa Nie 0.00 20000 0.00 200.00 200,00 0.00 200
I Dokaczenie nowego skiadnika o . d
(& Zmiany wartodel 20130820 Detaczenie nowych skiadnikiw Monitor DELL [ST-491/0604) Nie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0¢ . i
£ Dekrstacis yadiika oty
B Raporty 20130820 Detgezenie do zestawu w Komputesowy  Nie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0¢
01
Ekspart danych 5 .
. - § Dok a0 skiadnika . . . - . sor | Dataopersci
kslsgowych 0130820 Dolaczenie nowych skiadaiki i 000 000 0,00 00 0,00 0,00 0,00 il
e v ctaczenie nowych skladal Drukarks HP [ST-481/0607] “ 0 =
0 rooo ] o skladnika = L
2010820 Debaezenie do zestawu w Komputesowy  Nie 0.00 000 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
© Dodaiki -5
g0 skiadnia
O 20130820 Detgezenie novyeh skiadaikdw enralna DELL[ST-  Nie 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 (14
10010/601]
tatnika
010820 Delaczsnie do zsstawu w Komputesowy  Nie 0.00 000 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00
v v

B Srona T o om0 Pekat 1- 10282

Il sposéb

Z menu gtéwnego wybierz Ksiggowos¢ -> Raporty

Z dostepnych raportéw wybierz Tabela zmian wartosci
Skonfiguruj wydruk wedtug wiasnych potrzeb

Kliknij Wyswietl

PwbdhpE
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A Puiic

@) Krotes @
@ WMagazyn @
= inwentaryzacia e
(=) i e

A Umoizenia
@ Zmiany wartobel
£ Dekistacja
& Raporty

B Eksport danych
ksiggamych

B

Wydruki

2 &8 &8 &8 | &

Rapo

Szablony wydukéir Konfigurator wydruku tabeli zmian wartosci

i GUS Tabela amortyzacjl Tabela umorzen Tabela nuchow Tabeln zmign warasci | | Uzyj szablonu:

skkadnikévr

8 Ustawienia wydruku

T Ograniczenie zakresu

© Gupowanie

¢ Sorowanic

7.8. Drukowanie listy zmian wartosci

r

(F) Kartotehi @

& Magazyn a

= inwentaryzacis 8

A Umarzenia
[ Dskrstacis

@ Raporty

B Eksport danych
ksiegoveych

© rooo =
© Dodatii

20111109

20130820
201308720
20130820
20130820
20130820

20130820

20130820

1.
2.

Z menu gtéwnego wybierz Ksiggowosé -> Zmiany wartosci
W kryteriach wyszukiwania okre$l, jakich zmian wartos$ci szukasz. Dostepne pola:
e Typ sktadnika
e  Checkbox zmiany wewnetrzne
¢ Rodzaj (zmniejszenie/zwigkszenie)
e Amortyzacja
e Data operaciji
Kliknij przycisk Szukaj
Kliknij przycisk Drukuj

‘Amortyzacia bilansowa Amortyzacia podatkowa Typ skladnika
howsa one ot ZMTAWIOH! g ot Zmana i wartocl Zwionavatoscs Zrvena Zk
brutto umomsnia et brutto. umorzenia et
gpowicy drukujacej Nie: 000 250,00 0,00 250,00 250,00 0,00 250
Modamizacia Nie 000 300,00 000 300.00 30000 000 300 s
Razbudowa Nie 00 20000 080 2000 20000 000 200 | podesj
Dolgczenie nowych skdadnikéy, | DOICZONS Nowego 4 Nie 0,00 0,00 0.00 000 0,00 000 000

Monitor DELL [ST-491/0604]

Dolaczenia do skiadnika
Dotaczenie 6o zestawu gowmego: Zestaw Komputerowy  Nie 0.00 000 0.00 000 0.00 0,00 0,00 Amortyzaca
DELL [ST-491/0601]
Dolaczenis nawago skiadnia
Drukarka HP [ST-491/0607]
Doiaczenie do skiadnika
Dolaczenis do zestawy ghwnego: Zestaw Komputsrowy  Nie 000 000 0.00 000 0.00 0,00 0.0
DELL [ST491/0601]
Doiaczenis nawego skiadnia
Dolgczenie nowych skisdnkéw  Jednostks Centaina DELL [ST-  Nie 000 000 0.00 000 0.00 0,00 0.0
49110010%601]

Dolaczenis nowych skiadnikow Nig 000 0000 0.00 0.00 0.00 000 000

Data aperacy

Doiaczenie do skiadnika
Dolgczenis do zestawu ghwnego: Zestaw Komputsrowy  Nie 000 000 0.00 000 0.00 0,00 0.0
DELL [ST491/0601

Doiaczenie nawego skiadnia

Delsczeni nowpch sdsdnintus | o AR 0 I

Nie 500,00 500,00 0.00 500,00 500,00 0,00 500

swona[t  |z7 w | w [0 ¥ Pokaz 1-102 61

7.9. Wyswietlanie informacji o zmianach wartosci

PobdPE

o

Z menu gtownego wybierz Ksiggowosé¢ -> Zmiany wartosci

W kryteriach wyszukiwania wybierz rodzaj zwigkszenie/zmniejszenie

Kliknij przycisk Szukaj

Kliknij lewym przyciskiem myszy na wybranej pozycji (lub kliknij dwukrotnie na wybranej
pozyciji)

Kliknij przycisk Otwoérz
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B Ksisgowosc | Zmiany wartosci

o

@ Usunt

& Drukyj

Amortyzacja bilansowa

Utworzono  Zmiana wartosci

Amortyzacja podatkowa

Zastosowane filtry.

\* Powod Opis Zmiana warto§ci  Zmiana Zmiana wartoéci  Zmiana wartoéci  Zmiana Zmii
dekret szacunkowej -
brutto umorzenia netto brutto umorzenia nett - -
200900325 \Wmiana glowicy drukujacej Nie 0.00 250,00 0.00 250,00 250,00 0.00 250
2011108 lodemizacja Nie 0.00 300,00 0.00 300,00 300,00 0.00 300
Typ skiadnika
2011108 Ribudowa Nie 0,00 200,00 0.00 200,00 200,00 0,00 200
Dotaczenie nowego skfadnika N
2013/08/20 , Monitor DELL [ST 49110604) Nie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Dotaczenie nowego skiadnika Zmiany wewnetrzne:
2013108120 Dolqcz\ Drakarka HP (ST 43110607] Nie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 D‘UCI
Dofaczenie nowego skfadnika Rodzaj
201308120 Dolaczenie§owych skiadnikéw  Jednostka Centralna DELL[ST-  Nie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 E—
491/0010/601] < -
201308120 Dotaczenis nodich skladrikow ~ Dotczenie nowego skadnika: | 500,00 500,00 0,00 500,00 500,00 0,00 500 7
N Monitor DELL [ST-491/0605] ’ ’ Amortyzacja
) . Dolaczenie nowego skladnika . -
201308120 Dotaczenie nowycigkadnivon L 0603] Nie 30000 300,00 0,00 300,00 300,00 0,00 300
Dotaczenie nowego skladnika Data operacii
201308120 Dolaczenie nowych sf Jednostka Centralna DELL [ST-  Nie 2000,00 2000,00 0,00 2000,00 2000,00 0,00 200
191/0010/602] Data od 5] Data do iz
20130947  Rozbudowa Pouigkszenie 0 10m2 Nie 12000,00 12000,00 0,00 12000,00 12000,00 0,00 12¢
: :
n stonali [z4 | m Pokaz 1-102 32
Zmiana wartosci
Rodzaj operaci Data
Zwigkszenie wartosci 2013108120 =]
Powdd
Dotaczenie nowych skiadnikow
Opis
Dotaczenie nowego skiadnika: Drukarka HP [ST-491/0607]
4
Sposcb nabycia
Nic nie wybrano -
Zmiana wartosci szacunkowej
0,00
Amortyzacja 2Zwigkszenie wartoéci brutto Zwiekszenie umorzenia Zwigkszenie wartosci netto
Bilansowa 0,00 0.00 0,00
Podatkowa 0.00 0.00 0.00
Wiasna 0.00 0.00 0.00
7.10. Usuwanie zmian wartosci
1. Z menu gtdwnego wybierz Ksieggowos¢ -> Zmiany wartosci
2. Na liscie zmian wartosci zaznacz pozycje, ktérg chcesz usungé
3. Kliknij przycisk Usun znajdujacy si¢ na pasku narzedzi
E Ksiggowosc | Zmiany wartosci
& Otwérz & Drukuj
Amortyzacja bilansowa Amortyzacja podatkowa
Data + Powod Opis WLEri® | A i) Zmiana wartosci  Zmiana Zmiana warto$ci Zmiana wartosci Zmiana Zmii
dekret szacunkowej N N
brutto umorzenia netto brutto umorzenia nett
2009/03/25 Wmiana glowicy drukujacej Nie 0.00 250,00 0.00 250,00 250,00 0,00 250
2011/11/08 Modernizacja Nie 0.00 300,00 0.00 300,00 300,00 0,00 300
2011/11/09 Rozbudowa Nie 0.00 200,00 0.00 200,00 200,00 0,00 200
N . Daotaczenie nowego sktadnika .
2013/08/20 Dotaczenie nowych sktadnikéw Monitor DELL [ST-481/0604] Nie 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00
. L Dotaczenie nowego sktadnika .
2013/08/20 Dotaczenie nowych skfadnikéw Drukarka HP [ST-491/0607] Nie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Dolaczenie nowegoe skfadnika
2013/08/20 Dotaczenie nowych skfadnikéw Jednostka Centralna DELL [ST-  Nie 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0C
4591/0010/601]
2013/08120 Dotaczenie nowych skiadnikow ~ LOTACZenie nowego skdadnika: 500,00 500,00 0.00 500,00 500,00 0,00 500

7.11.

Monitor DELL [ST-491/0605]

Ustawianie okresu sprawozdawczego

1. W prawym gornym rogu kliknij lewym przyciskiem myszy na pole Okres sprawozdawczy.
2. Wopisz date lub wybierz z poziomu kalendarza
3. Zatwierdzi¢ przyciskiem Zmien
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Znajdz skiadnik.  'Q, E

— = w 2018008
Zamkniety okres Re Okres sprawozdawczy [_]
™ Okres sprawozdawczy
2 Wiadomosci na forum

Zmien okres sprawozdawczy:

[ 2018/08 =

7.12. Wybor domysinej amortyzacji

1. Z goérnego menu wybierz Menu -> Ustawienia Aplikacji-> Konfiguracja systemu ->

Amortyzacja
B  ustawienia aplikacji Q
& Ustawienia aplikacji =
systemu 2 Stowniki
1 — 1 — >
Q@ B = B =  E m @ <2
Licencja j ja numercw Edytor podpisow Pola dodatkowe Konfiguracja wygladu Amortyzacja Konfiguracja
wydrukéw inwentarzowych dokumentéw numeracji etykiet komunikatéw
dokumentéw administracyjnych
2. Wybierz zaktadke Konfiguracja amortyzacji
3. W polu Amortyzacja domysina wybierz odpowiednig amortyzacje z listy
4. Jezeli jest taka koniecznos$¢ zaznacz opcje Rozpocznij amortyzacje w miesigcu przyjecia
5. Kliknij przycisk Zapisz
B Ustavienia apiiacji | Amortyzacia Q

Cache amortyzach I Konfiguracia amortyzacii l Scietkd amortyzaci

@ Ponizej mozesz wybra¢ domysina amortyzacie, na pedstawie kidrej bedzie wyliczana wartos¢ aktualna skiadnikéw,

Amortyzacja domysina: bilansowa

Rozpor

aj amortyzacig w miesiacu przyigia [ 7

7.13. Zamykanie okresu sprawozdawczego

Uwaga: zamkniecie okresu zablokuje edycje wartosci sktadnikdéw, mozliwos¢é wprowadzania modernizacji, zmiany
wartosci i zmiany stawki amortyzacji oraz uniemozliwi dodawanie i usuwanie sktadnikéw do daty zamkniecia okresu
wigcznie - w przypadku naliczenia amortyzacji na konta przed zamknigciem okresu nalezy naliczy¢ dekretacje w
konfiguraciji.

1. Z gtéwnego menu wybierz Ksieggowos¢ -> Dekretacja
2. Wpybierz zaktadke Naliczanie dekretow i zamykanie okresu
3. Wprowadz date zamkniecia okresu
4. Kliknij przycisk Zamknij okres
€3] Kartoteki a
M Magazyn a

W Nabiczanie deloetow & Zamykanie olesu

e —

#, Umorzenia

Data zamknigcia okresu

Data zamknigcia okresu

Naliczanie dekratow

@ Zmiany wartodcl

B Rapory

Ekspart danych Nalicz do
kelsgowych

© rono a

© Dodatki a

[+]

Lub

=) 201608

Naliez i zamknij okres
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W prawym gornym rogu kliknij lewym przyciskiem myszy w pole Zamkniety okres
Kliknij przycisk Przejdz do zamykania okresu

Wprowadz date zamknigcia okresu

Kliknij przycisk Zamknij okres

PwODNE

- w 2018/08
Zamkniety okres @y Okres sprawozdawczy []

&, Zamknigty okres

= Plzejdz do zamykania okresu

& Zamykanie okresu

Data zamkniecia okresu

\ n W zamknigtym okresie niedozwolone sa zmiany zwigzane ze stanem lub wartosciami skfadnikow

Data zamkniecia okresu

[| 2018/08 I | B

Nalicz i zamknij okres Zamknij okres

7.14. Grupowa zmiana ustawien amortyzacji

1. Z gtdwnego menu wybierz Kartoteki-> Sktadniki majatku
2. Zaznacz przedmioty na liscie

3. Z paska narzedzi wybierz Amortyzacja -> Edytuj ustawienia amortyzacji

E ﬂ Kartoteki / Sktadniki majatku

&0 Przedmiot ~ # Zmiana ~ & Serwis ~ # Operacje ~ & Wydruk ~ & Zaznaczanie ~

[ﬂ Edytuj ustawienia amortyzaciji ]

Warto§¢ Kod Miejsce uzytkowania
"] Nazwa petna = Dodaj zmiane parametrow amortyzacji ST Wartos¢ poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
¥ Laptop HP 530 B3 Dodsj szablon dekretow amortyzacyinych o ieroue 3700,00 3700,00 1 MagC Centrala -
¥ Laptop HP 530 ST/491/145 st Zespoly komputerowe 3700,00 3700,00 2 p101 Centrala - €
) Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoty komputerowe 4 800,00 4 800,00 3 p102 Centrala - ¢
4. Wybierz rodzaj amortyzacji
5.  Woybierz czynnos¢, kitdra chcesz wykonaé
o  Wigcz amortyzacje i ustaw poczgtkowe parametry
o  Wigcz amortyzacje
L] Kopiuj ustawienia amortyzacji
6. Kliknij przycisk Dalej
E] Kartoteki / Skiadniki majatku / Edycja 6 yzacii - wybér
/Amortyzacja: * bilansowa v ?
Czynnosc: * Wiacz amortyzacje i ustaw poczatkowe parametry 7
Otworz | @ Nicniersb 3 Usuiiz zestawu el Wezystkie 2 zestawéw el Wezystide polaczone | & & & | U Odéwiez
Zestawy ™ Nazwia ooy Wartoscbrutto Grupa N e Evidencia Data preyjecia e Zestaw
O st Laptop HP 530 ST/491/123 3700,00 lap MagC Daniel Wrociawski G 2007/02/14 3 700,00
=l s Laptop HP 530 ST/491/145. 3700,00 lap p101 Adam Nowak. G 2007/02/14 3 700,00

Tioé¢ zamaczonych/uyszukanych: 0 ] 2

© iy

7.15. Grupowa zmiana parametrow amortyzacji

W systemie istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmiany parametréw amortyzacji, takich jak stawka lub metoda
amortyzacji, w trakcie jej trwania. W celu zmiany parametréw dla grupy sktadnikow:

1. Z gtdwnego menu wybierz Kartoteki-> Sktadniki majatku

2. Zaznacz przedmioty na liscie sktadnikéw majatku
3. Z paska narzedzi wybierz Amortyzacja -> Dodaj zmiane parametréw amortyzaciji
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E ﬂ Kartoteki / Skiadniki majatku

W0 Przedmiot # Zmiana ~ [E Amortyzacja ~ & Serwis - # Operacje ~ = Wydruk - & Zaznaczanie -

o Edyiuj ustawienia amortyzacji Wartosc Kod Miejsce uzytkowania
) Nazwa petna [ = Dodaj zmiane parametrow amortyzacji ] &T Warto§c poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrot) Ewidencja
¥ Laptop HP 530 B Dodaj szablon dekretow amortyzacyjnyeh o0 ieowe 3700,00 3700,00 1 MagC Centrala -
¥ Laptop HP 530 ST/491/145 st Zespoly komputerowe 3 700,00 3 700,00 2 p101 Centrala - C
] Laptep SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoly komputerowe 4.300,00 4.300,00 3 p102 Centrala - C

4. Wpybierz amortyzacje, metode amortyzacji oraz date obowigzywania zmian w amortyzacji
5. Kliknij przycisk Dalej

E) Kertoteki / Skiadniki majatku / Dodawanie zmiany parametrow amortyzacji - wybor amortyzacji

amortyzacia: * bilansowa
[Data obowiazywania nowych parametréw: 2018/08
[Metoda amortyzacii: liniowa

otwirz | @ Nicniersb 3 Usufizzestawu e Wezystkie 2 zestawsw e Wezystide polaczone | & <6 «& | U Odéwiez

Numer

= Hiejsce Wartos¢

Zestawy e Nazwa inwentarzowy Wartos¢ brutto Grupa uiythowania odpowiedsialna Ewidencia Data przyjecia pocnthoa Zestaw
= st Laptop HP 530 ST/491/123 3700,00 | lap MagC Daniel Wroclawski G 2007/02/14 3 700,00
= st Laptop HP 530 ST/451/145 3700,00 | lap pi01 ‘adam Nowak 3 2007/02/14 3 700,00

Tlog¢ zaznaczonych/wyszukanych: 0 ] 2

o i

8. Konta
8.1. Plan kont

8.1.1. Dodawanie lat obrotowych

1. Z gornego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki-> Lata obrotowe

B ustawienia aplikacii Q
stawienia aplikacji =

ja systemu ji i Stowniki
1 — — — 1 —
— —
- 2= (m it b= = ) =
a= = = 2=
Dostawcy, odbiorcy, Ewidencje Firmy Formy whasnosci Grupy Grupy KST Grupy KST 2010 Grupy magazynowe Grupy PKD Grupy zestawdw
gwaranc, semwisy ubezpieczeniowe
Jednostki miary Jednostki Kategorie zaméwier Klasyfikacja gruntéw Komisje i zespoly Konta Lata obrotowe Listy dystrybucyine Lokalizacje Magazyny
organizacyjne omych spisowe magazynowe

mj i « —
% I ] = o »
1==1 —
Migjsca uzytkowania Obreby Okres przydatnosci Pracownicy Sady Sposoby nabycia Sprzet IT Statusy inwentaryzacji Statusy weryfikacji Tagi
nieruchomosci
1 —
= E
—
. Samochody Przyznana karta
Typy inwentaryzacji Typy uméw Sposéb. Zrodta finansowania
zagospodarowania
2. Wpybierz przycisk Dodaj
3. Uzupetnij symbol
4. Uzupetnij okres ,0d” i ,Do
5.  Kliknij przycisk Zamknij
E]  Ustavienia aplikacii | Lata obrotowe (2]
“ Dodaj / Edytuj == Usuii ® odmac U Odéwiez
( Symbol od Do )
2017 "2017-01-01 20171231
'ZD]B 'anﬂ—nl—nl 'anﬂ—lz—il

8.1.2. Dodawanie nowego planu kont

1. Z gérnego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki-> Konta
2. Woybierz rok obrotowy [ Patrz: 8.1.1. Dodawanie lat obrotowych]
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3. Nacisnij Dodaj i uzupetnij numer, nazwe, poziom konta oraz typ

8.1.3. Dodawanie istniejacego planu kont

B ustawienia aplikacii

1. Z gérnego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki-> Konta

(2]

& Ustawienia aplikacji -

ja systemu 9

Dostawcy, odbiorcy,
gwaranci, servisy

M

Jednostii miary

¢

Micjsca uzytkowania

1 —
2 w—
S

Typy inwentaryzacii

j Stowniki

[ — — e

= = = =

7 — — — 3 —

Ewidencie Firmy Formy wiasnosci Grupy Grupy KST Grupy KST 2010 Grupy magazynowe Grupy PKD Grupy zestawsw

ubezpieczeniowe

N T [~ Se%

il
R
i)

Q el

Jednostki Kalegorie zaméwieri  Klasyfikacja gruntéw Komisje i zespoly Konta Lata obrotovie Listy dystrybucyjne Lokalizacje Magazyny
organizacyjne emych spisowe magazynowe
Ol 020 i —
v =09 0O
() _llll -_— —
Obreby Okres przydatnosel Pracownicy Sady Sposoby nabycia Sprzet T Stausy inwentaryzaci | Statusy weryfikaci Tagi
nieruchomosci
. Samochody Przyznana karta poks
Typy umow Sposcb Z1odia finansowania
zagospodarowania

Wybierz rok obrotowy bez planu kont

Kliknij przycisk Dodaj plan kont

W polu Plan kont ksiegowych wybierz plan dla jednostek budzetowych lub podmiotéw
produkcyjnych i ustugowych

5. Zatwierdz przyciskiem OK

PN

B Ustawienia apiikacii | Konta ksiegowe 0 (2]

[OEWN WP Kasyfikadia kont
Rok obrotowy: 2018

MNumer

4 Dodaj (4 Dodajplan kont |7 Edytuy == Usui = Usufiwsystkie ) Odznac U Odéwiez

Nazwa Poziom konta Typ
B Ustawienia apiikacji | Konta ksiegowe | Dodawanie planu kont ksiegowych na rok obrotowy 2018:

Plan kont ksisgowych: dle jednostek budzetowych |

Numer
ot
013
014
015
015
017
00
030
223
24
225

Nazwa Poziom konta v

Srodki trwale o bilansowe

Pozastae srodk trviale. ° bilansowe

Zbiory biblioteczne 0 bilansowe

Mienie zlikwidowanych jednostek ] bilansowe

Dobra kuitury o bilansowe

Uzbrojenie i spraat vwojskowy ° bilansowe

Wartosd niemateriaine i prawne 0 bilansowe

Dlugoterminowe aktywa finansowe 0 bilansowe

Roziczenie wydatkow budzetowyeh 0 bilansowe

Rozliczenie dotaci budzetowych oraz platnosd z budzetu érodksw europeiskich o bilansowe

Rozrachunki z budzetami o bilansowe <

»

@ zamis

8.1.4. Kopiowanie planu kont z poprzedniego okresu

Z gornego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki-> Konta
Wybierz nowy Rok obrotowy

Wybierz przycisk Dodaj plan kont

W polu Plan kont ksiggowych wybierz plan z poprzedniego okresu
Zatwierdz przyciskiem OK.

agpwdE
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B Ustavienia apliacji / Konta ksiggowe.

(]

(W vk Kasyfikaca kont
Rok obrotowy: 2018

Numer Nazwa Poziom konta Typ
B  Ustavienia apliacji / Konta ksiegowe / Dodawanie planu kont ksiggowych na rok obrotowy 2018:
IP\ankaml@egﬂwvch‘xDcprzedmmbnkrasu I B
MNumer Nazwa Poziom konta Tyvp
010 Srodki trwale 0 bilansowe -
020 Wartoéci niematerialne i prawne 0 bilansowe.
030 Finansowy majatek trvaly 0 bilansowe
070 ‘Umorzenie grodkéw trwatych 0 bilansowe
072 \Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych 0 bilansowe
080 Inwestyge 0 bilansowe.
090 Srodki trwafe w likwidacji 0 pozabilansowe.
091 Srodki trwate u leasingobiorcy 0 pozabilansowe:
092 Srodki trwale obce 0 pozabilansowe
237 Roszczenia sporne 0 bilansowe
238 Naleznosci z tytubu niedoboréw i szkéd 0 bilansowe
239 Pozostate rozrachunki z pracownikami 0 bilansowe
240 Pozostate rozrachunki 0 bilansowe -
4 »
Ok & Zamknij
8.1.5. Edytowanie istniejacego planu kont
] Ustawienia aplikacji | Konta ksiegowe (-]
_Rok obrotowy: 2017 El
— “ Dodaj 4 Dodaj plan kont = Usuri wszystkie & Odznaz & Odswiez
010 e Térod trwale e "o mementa " bilansowe " N
020 "Wartoéci niematerialne i pravine "o " bilansowe
030 7 Finansony majatek trwaly i) " bilansowe
:m :\vanem < $rodkdw twaych :u :mlansww:
'niz 'umnnemz wartosci niematerialnych i prawnych 'n 'hwlansnwe
080 Inwestyge 0 bilansowe
"0g0 "érodki trwale w likwidacii i) " pozabilansowe.
Too1 7 srodks trwale u leasingobiorey "o 7 pozabilansowe
Tos2 "érodki trwale obce "o " pozabilansowe
1. Z gornego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki-> Konta
2. Woybierz Rok obrotowy
3. Zaznacz konto i kliknij Edytuj lub Usun
8.2. Karta sktadnika majatku
8.2.1. Konta
8.2.1.1. Przypisywanie kont do skfadnika majgtku
1. Z gtdwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku
2. Whybierz i otworz karte sktadnika, ktéremu chcesz przypisac konta
3. Wybierz zaktadke Amortyzacja i ksiegowos¢ -> Konta
4. Wybierz z listy konto dla:
e Konto ST
e Konto umorzenia
e Konto amortyzacji
e MPKST
e MPK umorzenia
e  MPK amortyzaciji
5.  Kliknij OK lub Zapisz
Informage
Amortyzacie Zrédia
finansowania
Konto ST: 011 < MPK 5T: 0 <
Konto umorzenia: 490 = MPK umorzenia: =
Konto amortyzacii (stanowisko kosztdw): 080 < | & |MPK amortyzacii: =z
Powad zmiany: 7 Data faktycznej modyfikacji: 2018/09/05 7
o Kopigj i, Kopiuj wielokrotnie = Karta Sktadnika Ostatnia modyfkacjs: 2018/07/12 08:15 [ @ OK B Zapisz l &t Anulg
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8.2.2. Dekretacja

8.2.2.1. Tworzenie schematow dekretacji

W systemie istnieje mozliwos¢ skonfigurowania schematéw dekretaciji, ktore przyspieszajg wprowadzanie dekretéw
kont dla sktadnikéw. Schemat dekretacji to zestaw kont i wartosci dla wybranej grupy sktadnikéw, nalezgcych np. do
tej samej grupy lub tego samego typu. W celu utworzenia nowego schematu dekretacji:

1. Z gtéwnego menu wybierz Ksiggowos¢ -> Dekretacja
2. Wybierz zaktadke Schematy dekretacji
3. Kiliknij przycisk Dodaj

n
& s
& Pupit -
) Kartotoki e

h  Obeoynskoniach  Korskly kiigowe  Nalczanle dekrekdw | zamykanie ohresu | Sc
o Visgszm ]

8 Zmiany warlaici

9 Dekretacjs schemat likwidacji

T a e
& Ekspont danych

ksiggowych

4. Wprowadz nazwe schematu
5.  Woybierz kryteria sktadnikéw, dla ktorych schemat bedzie dostepny
6. Kliknij przycisk Zapisz

© Schemat dekretacji =

Nazwa =

‘ schemat likwidacji Il ‘

Kryteria doboru schematu

Evidencia Typ operacii*
Centrala - Gdarisk - Przyjecie $rodka trwalego

Likwidaca skfadnika majatku

Grupa Wycofanie z uzytkowania skladnika majatiu

Nic nie wybrano Dodanie elementow skiadnika

Informaca: Zaz przypadiku, ody wybor ma dolyczyé rownie i i Usuniecie elementow skiadnika
Grupa KST Zmiana ilosci skfadnika
Nic nie w Przekazanie do likwidacji
Informacja: w przypadku, gdy wybdr ma dotyczyé rowniez listy podrzedne;. Zuiigkszenie wartosci skiadnika
. . Zmnigjszenie wartosci sktadnika
Miejsce uzytkowania
. Amortyzacja
Centrala - Gdaisk <[
Informacia: Zaznacz checkbox w przypadku, gdy wybor ma dotyezyé rowniez listy podrzedne;. Typ sktadnika
. ; Srodek trvraly
Przypisany pracownik
Wartod¢ niematerialna lub prawna
Nic nie wybrano
Przedmiot niskocenny
Inform: v przypadku, gdy wybdr ma dotyczyé rowniez listy podrzedne;.

Wyposazenie
Zrédio finansowania

Nic nie wybrano

Po kliknieciu Zapisz pojawi sie zaktada Szablon schematu
W zakfadce Szablon schematu kliknij Dodaj i uzupetnij dane
Kliknij Zapisz

© o~
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Szablony schematu

+Dodaj || @ Usui || - Przesuiiwgore | Przesuiw dot

Lp. Konto MPK Procent Wn Procent Ma Z wartosci

Brak danych

B Suonal:|zo »

© Szablon schematu

Procent Wn * Procent Ma * Metoda doboru kenta
100 % 0 o (®) Wybor z listy kont
Wprowadzenie szablonu
Z wartosci Wybir typu konta
Brutto: amort. bilansowa -
Konto
580 -

Metoda doboru MPK
(®) Wybsr z listy MPK.
Wprowadzenie szablonu

Wybsr typu MPK skladnika

Konto

0 - ‘

10. Po dodaniu kont kliknij Zapisz

8.2.2.2. Naliczanie dekretéw amortyzacyjnych

Z gtébwnego menu wybierz Ksieggowos¢ -> Dekretacja
Wybierz zaktadke Naliczanie dekretéw i zamykanie okresu
W polu Nalicz do uzupehij date

Kliknij przycisk Nalicz

& Pupit B Dekretacja

PwbE

fa Kartoteki
Zestawienie operacji na kontach Obroty na kontach Korekty ksiegowe [Naliczanie dekretow i zamykanie okresu ] Schematy d
@ Magazyn
— B Naliczanie dekretow -
= Inwentaryzacja
[ & Ksiegowose ]e Naliczanie dekretow

#, Umorzenia

Zmiany wartoéci 1c, do ktdrego (wlacznie) zostang naliczone dekrety.

+4-4 Dekrety sa naliczane od daty zamkniecia okresu.
™ Dekretacj 'ﬁ{ Data ostatnio naliczonego dekretu: 2016/02/29
[ Raporty

Eksport danych Nalicz do
ksiegowych

| 2018108
© Rropo

© Dodatki

8.2.2.3. Dekrety KUP i NKUP
brak- uzupetnié (otport gdynia crm)

8.3. Wyszukiwanie skladnikéw przypisanych do kont
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Q  Kryteria wyszukiwania - &% Q -

1. Z gtébwnego menu wybierz
Kartoteki -> Sktadniki majatku

2. W wyszukiwarce po prawej
stronie skorzystaj z zaktadki
Konta

3.  Wybierz konto z listy

4. Kliknij Szukaj

Zastosowane filtry:

Informacje

Amortyzacja

Konta

Konto

238 a

8.4. Raporty

8.4.1. Zestawienie operacji na kontach

1. Zgtdwnego menu wybierz Ksiegowos¢ -> Dekretacja -> Zestawienie operacji na kontach
2. Wyszukaj konta
3. Kliknij Wyswietl lub Eksportuj do programu Excel

£ Dekretacja -

Zestawienie operacji na kontach | Obroty nakontach  Korekty ksiggowe  Naliczanie dekretow i zamykanie okresu  Schematy dekretacii

[ B Wyswiet l[ [ Eksportuj do programu Excel l

Kryteria wyszukiwania a -
Numer konta + MPK Data operacji Typ operacii Powdd Warto$¢ Wn Wartosé Ma Zakres kont
011 0 20130814 przyiecia 50,00 0,00 Numer konta od Numer konta do
011 0 20130814 przyjecia 0.00 50,00
011 0 20130814 przyiecia 6000,00 0,00 Data operac]i
011 0 201308114 przyiecia 0,00 6000,00 Data od & Data do e
011 0 201300814 przyiecia 240.00 0.00
011 0 2013/08/14 przyiecia 000 240,00 Typ operacji
011 0 20130814 przyiecia 240,00 0.00 Nie wybrano
011 0 20130814 przyjecia 0.00 240,00
011 0 2013/08/14 preyiecia 240,00 0,00 MPK
011 ] 201308/14 przyiecia 0.00 240,00 MPK
Wartos¢ Wn Wartosé Ma
Szukaj

‘Wyszukane 10 590 027 100,86 z 10 590 020 930,86 z¢

E swonat 248w M Pokaz 1-102 451

8.4.2. Obroty na kontach

Z gtéwnego menu wybierz Ksiggowos¢ -> Dekretacja -> Obroty na kontach
Ustaw kryteria wyszukiwania

Wybierz z listy zestawienie

Kliknij Wyswietl lub Eksportuj do programu Excel

PwnNhpE
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£9 Dekretacja -
Zestawienie operacina kontach | Obroty na kontach | Korekty ksiegowe  Naliczanie dekretGw i zamykanie okresu  Schematy dekretacji

[ Zestawienie obrotow wedtug MPK - " & Wyswietl | [ Eksportuj do programu Excel I Kryteria wyszukiwania Q -
MPK Qbroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Zakres kont
0 9000 000 000,00 0.00 9000 000 000,00 0.00 Numer konta do
0 14030,00 14030,00 0.00 0.00
0 123000 123000 0.00 0.00 Data operacji
0 2550,00 0.00 2550,00 0,00 Data od =] Data do =]
0 0.00 1760,00 0.00 1760,00
MPK
0.00 104 999 999,86 0,00 104999 999,86
0 0,00 1392 0,00 1392 MPK
0 0.00 13,92 0,00 1392
0 0.00 1392 0.00 1392 Szukaj
0 0.00 13,92 0.00 1392
Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma

‘Wyszukane 10 590 027 100,86 2+ 10 590 020 930,86 z¢ 10 590 011 540,86 2 10 590 005 370,86 z¢

n swona[i 213w | W Pokaz 1-102122

8.4.3. Korekty ksiegowe
Dodanie korekty ksiegowej

Z gtébwnego menu wybierz Ksiegowos¢ -> Dekretacja -> Korekty ksiegowe
Kliknij przycisk Dodaj

Wybierz nr konta,

Uzupetnij MPK

Uzupetnij date operac;ji

Uzupetnij wartos¢ WN i MA

Uzupetnij kwote

Kliknij Dodaj

Docaj Koreke __________

ONour~wWDE

Zestawienie operacji na kontach ~ Obroty na kontach | Korekty ksiegowe | Naliczanie dekretd
MNumer konta *
+ Dodaj @ Usun 8 Wyswietl [2 Eksportuj do programu Excel ‘ 220 < ‘
Numer konta Data operacji MPK * artos¢ Ma
760 2018/08/09 ‘ 5 . ‘ 46,00
500 0 2017/08/09 .00
Wartos¢ Wn Wartosc Ma Data operacii *
2018/08/09 &
‘Wyszukane 1 000,00 z¢ 246,00 z¢
Strona konta *
n Stron Pokaz1-222
{ Wn Ma
Wartos¢ *
‘ 657,20 ‘

Usuwanie korekty ksiegowej

1. Wyszukaj korekte

2. Zaznacz korekte do usuniecia (zaznaczona pozycja podswietli sie na niebiesko)
3. Kiliknij przycisk Usun

9 Dekretacja

Zestawienie operacji na kontach Obroty na kontach Korekty ksiegowe Naliczanie dekretow i zamykanie okresu Schematy dekretacji

+ Dodaj B Wyswietl [) Eksportuj do programu Excel

Numer konta MPK Data operacji + Warto§¢ Wn Wartosc Ma
Eii} 0 2018/08/09 0,00 246,00 I
500 0 2017/08/09 1000,00 0,00
Wartos¢ Wn Wartosc Ma
‘Wyszukane 1000,00 zt 246,00 zt

H stona[1 |21 Pokaz 1-222

Przycisk Wyswietl generuje raport Korekt ksiegowych do formatu PDF, aby wygenerowac raport do formatu Excel
nalezy nacisng¢ przycisk Eksportuj do programu Excel.
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8.4.4. Wydruk stanu kont

Z gtbwnego menu wybierz Ksiggowosé -> Raporty -> Wydruk stan kont
Wybierz okres ,0d” — ,do”

Zaznacz Konta i MPK

Kliknij przycisk Eksportuj do programu Excel.

NS

B Ksiegowosc | Raporty

Wydruki  Szablony wydrukéw Wybierz okres

iZ(HBJOE E 2018/08 E
8 8 8 1 o

[+ mpk

Raport GUS Tabela amortyzacii Tabela umorz: l2ga inwentarzowa TM-06 Wydruk stanu kont

Eksportuj do programu Excel

9. Inwentaryzacja srodkéw trwatych

9.1. Woyswietlanie listy inwentaryzacji

=

Z gtéwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje
2. Domyslnie wyswietlane sg inwentaryzacje otwarte, (aby wyswietli¢ inwentaryzacje zamkniete
ustaw w wyszukiwarce Stan na Zamknieta i kliknij Szukaj, aby wyswietli¢ inwentaryzacje
otwarte i zamkniete ustaw Stan na Wszystkie i kliknij Szukaj)

R TT,
o

& Ad R | B inwentaryzacia | Inwentaryzacie
A Pupt a xs) +  ORozpoczni » | £ On 2 Q Kiyteria wyszukiwania -
) Kartoh : e opis
opis Roazaf Typ inwentaryzaci Data rozpoczecia 5 Dota 2akofczenia  ankusza Praedmioty Znaiezione. Niedobory
&8 Magazyn € | Wybrane przedmioty ciaga Sidadnkow twalych 201807730 %3 0 468
[—]E oo o | Wybrane przedmioty okresowa Skiadnkow trwalych 201807713 154 [ 154 —
ybrane pr y ciagia Skiadnkow trwalych 201700421 5 0 5 =
Plany i &
88 Piacy fowpsaeyzach ciagta Towarow | uskig 20170421 10 0 10
1M Inwentaryzacje Wszystkia magazyny ciagla Towarow i ushig 20170421 10 0 10
@ Pik sownika Z awidencj: Centrala - Gdansk daga Sadniowtwalych 20160622 a8 4 a4 =
W Historia Inwentaryzaci Piotr | Pawet - Pokéj nr 103 cagha Sktadnikow trwalych 20160608 " 4 7 3
e GSK Pokoj ne 103; ciagla. Shkdadnikow trwalych 20160608 n 5 6 Z miejsca uzytkowania
& Ksiggowosc &
o o
Mickon &-yioweria: Coptaia: Gdmink L Pews /0 u Skiadnkow trwalych  2016/06/07 2 7 5
O rono 5 | 1Pokejor 103
Inwentaryzacjs Oddzishu Il ciagla ‘Skiadnkow trwalych 1 0 0
2 ewidancl
© Dodati o | ¢ v
° u Strona |1 21 0 v Poxaz 1-102 10
Rodzaj

9.2. Przeprowadzanie inwentaryzacji

9.2.1. Otwarcie inwentaryzacji

| sposéb
1. Z gtbwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje
2. Kliknij przycisk Rozpocznij -> Srodki trwate
3.  Wyszukaj sktadniki majatku, ktére bedg braty udziat w inwentaryzaciji
4. Kliknij przycisk Rozpocznij
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& Administrator B inwentaryzacia | Inwentaryzacie

A Puit QWyszukaj ~ || @ Rozpocanij - ||

€8] Karotekd e ® Srodki trviate Numer spisu
opis O Wonzyny Rodzaj e ji Data ia ¢ Datazakoiczenia  arkusza Przedmioty Znalezione Niedobory
o Magazyn | \ybrane puedm\aw% ciagta Skiadnikéw trwatych 201807730 468 0 468
j w j yzacja Srodkow trwalyeh (-]

Miejsce uzytkowania Zast filtry-
Nazwa Numerinwentarzowy ~ Typ  Stanksiegowy  Wartos¢ Grupa K&T (skrdt) Ewidencia Pr aslosowane filry-
Laptop HP 530 STi91/123 st 1,00 370000 Zespoly kemputerowe MagC Centrala - Garisk Dy
Laptop HP 530 STH91145 st 100 370000 Zespoly kemputerowe p101 Centrala - Gdarisk A -
- Grupa KST: 487 - Zespoly komputerowe <
Laptop SONY VAID ST-491/0003 st 100 480000 Zespoly kemputerowe p102 Centrala - Gdarisk M
Laptop SONY VAID STiA91200 st 100 480000 Zespoly kemputerowe p102 Centrala - Gdarisk M
Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st 100 450000 Zespoly kemputerowe p102 Centrala - Gdarisk s Podstawowe
Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0006 st 100 1.400,00 Zespoly kemputerowe p102 Centrala - Gdarisk A B )
Monitor LCD Belinea 21" ST491/0007 at 100 1.400,00 Zeepoly komputerowe p102 Centrala - Gdarisk e Zmiejsca uzytkouania
Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0008 st 100 1.400,00 Zespoly komputerowe p102 Centrala - Garisk Nie wybrano N
Drukarka HP LassrJet 3055 ST-491/0009 st 100 230000 Zespoly kemputerowe p102 Centrala - Gdarisk it
Skaner HP ScanJet G2400 STI491/155 st 100 2300,00 Zespoly komputerowe p102 Centrala - Gdarisk il Zevidendi
i D Centrala - Gdarisk -
Grupa KST
—— 487 - Zespoly komputerowe R
5. Wprowadz date rozpoczecia inwentaryzacji
6. Wprowadz godzing rozpoczecia
7. Wprowadz opis inwentaryzaciji
8. Woybierz rodzaj inwentaryzaciji
9. Kliknij przycisk Rozpocznij
(2] j érodkéw trwalych / Nowa inwentaryzacja (2]
Data rozpoczacia inwentaryzacji=* 2018/08/05 [l 7 Godeins rozpoczecia: 21:36 2
Opisi 2 evidencis Central - Gdarisk; Grupa KST: 4 - MASZYY, URZADZENTA | APARATY OGGLNEGO ZASTOSOWANIA | 48 - Pozostate maszymy, urzadeenia | aparaty og6inego zastosomaria | 487 - Zespoly komputerovie 2
s
Rodzaj inwentaryzacji: okresowa (7]

© iy

Il sposéb (dodatkowe informacje patrz: 9.5. Inwentaryzacja wedlug szczegoétowych kryteriow)

1. Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku

2. Wyszukaj sktadniki majatku, ktére bedg braty udziat w inwentaryzac;ji

3. Zaznacz wyszukane sktadniki (operacje wyszukania i zaznaczania potworz do zaznaczenia
wszystkich sktadnikdw biorgcych udziat w inwentaryzaciji)

4. Z gdérnego menu wybierz Operacje -> Inwentaryzuj zaznaczone

El [J Kartoteki/ Skiadniki majatku

© Przedmiot v | # Zmiana v | @ Amoryzaca + | £ Semwis - 8Wydnk ~ | & Zaznaczanie + Q  Kiyteria wyszukiwania o Q
[2) Dodaj dokument uzytkownika Vartos¢ Kod Miejsce uzytkowania
¥ Nazwa peina Nrinwentarzowy  Typ o X o zacunkowa kreskowy  (skrét) Ewidencja Zastosowane filtry.
1 Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia
@ Laptop HP530 STM91M23 st 3 Przekaz do likwidacj } 700,00 1 MagC Centrala - € Ewidencia: Centrala - Gdafsk x
dejmi] z ewidencji zaznaczone przedmioty -
@ Laptop HP 530 STM911145 st } 700,00 2 pl01 Centrala - C Typ: Srodek trwaly, Wyposazenie
' Praywrsé zikwidowane -
@ Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st @ Usuri zaznaczone przedmioty 1:800,00 3 p102 Centrala - € Grupa KST: 422 wybranych <
< Przeksztaic zaznaczone przedmioty na elementy
@ Laptop SONY VAIO ST14911200 st . 1 800,00 4 p102 Centrala - G
& Dodaj do zestawu Informacie
@ Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st wentaryzuj zaznaczone 1800,00 5 p102 Centrala -
@ Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0006 st Zespoly komputerowe T400,00 00 p102 Centrala - € Nazwa pefnalskrécona
@ Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0007 st Zespoly komputerowe 1400,00 pi02 Centrala - G
@ Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0008 st Zespoly komputerowa 1.400,00 1.400,00 8 p102 Centrala - G
Nr inwentarzowy
@ Drukarka HP LaserJet 3055 ST-491/0009 st Zespoly komputerowe 2300,00 2300,00 9 p102 Centrala - G
[l Skaner HP ScanJet G2400 STM911155 st Zespoly komputerowe 2300,00 2300,00 A p102 Centrala - C
Ewidencja
B Kartoteki | Skiadnii majatku | Nowa inwentaryzacja Q
Data rozpoczecia inwentaryzacji:* 2018/08/09 [l ? Godzina rozpoczecia: 21:55 ?
Opis: Wybrane przedmioty L7
Rodzaj inwentaryzagji: okresowa =)@

& i

Zarzadzanie otwartg inwentaryzacja:

1. Z gtéwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje
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2. Zaznacz na liscie utworzong wtasnie inwentaryzacje (otwarte inwentaryzacje oznaczone sg

kolorem zielonym)

3. Kliknij przycisk Otwérz lub kliknij dwukrotnie na wybrang inwentaryzacje

Inwentaryzacja

Inwentaryzacje

Q Wyszukaj = B Rozpocznij ~ Przywréc @ Usun

Opis

Numer spisu

Rodzaj Typ inwentaryzacji Data rozpoczecia ~ Data zakonczenia  arkusza Przedmioty Znalezione Niedobory
I"w"c'yl:\ ane przedmioty ]_ ciagta Skiadnikow trwatych 2018/07/30 468 0 468
Wybrane przedmioty okresowa Skiadnikow trwatych 2018107113 154 0 154
Wybrane przedmioty ciagta Sktadnikow trwatych 2017/04/21 5 0 5

Inwentaryzowane
przedmioty

Zespdt spisowy:

2 kolektora

Dane Dane

inwentaryzaci

[
dokumenty

Historia
inwentaryzacji

Miejsce odczytu:

Odezyt u osoby:

Niedobory (R LC r
Numer Stan Stan y Wartosé Wartosé Wartosé Osoba
L v e inwentarzowy e ksiggowy  aktualny  MeZWakrdtka | ocoodowa szacunkowa  aktuala  odpowiedzial
-
01w kizesto w-0013 1,00 0,00 kezeslo 200,00 0,00 200,00  Ker. Agnieszka
Czypiriska
r
o2 v W-0027 1,00 0,00 kizeslo 200,00 0,00 200,00 er- Karel
Chodkiewicz
0| 3 16 1,00 0,00 fadowarka 13,00
O+ 1,00 0,00 Pudeiko 4,00
0O 5 |u W//0007 100" 0,00  Stot 0,00 0,00 0,00
3
Tiog€ zaznaczonych: O | Wartos¢ szacunkowa/poczatkowa: 0 2f { 0zt
Tlosé: 5 sztuk; | Iosc wyszukanych: | Wartosc szacunkowa/poczatkowa: 2t f zt
Kod kreskowy: ? L'] Dodaj nowy przedmiot [m} WprowadZ | Zapisz zmiany L Wprowadz z kolektora

& iyt S Wydwietl dokument aktualizu] dane & Zakoiiinwentanzac & Zamhng

4. Pozycje oznaczone na zielono sg zweryfikowane pozytywnie, na czerwono oznaczone sg
nadwyzki, a na biato niedobory
5. Wprowadzanie danych do inwentaryzacji
e Reczne ->Zaznacz przedmioty na spisie lub w polu kod kreskowy wprowadz numery
znajdujgce sie pod kodem kreskowym na etykiecie lub wprowadz numer seryjny
sktadnika (mozna wprowadza¢ wiecej kodéw i numerdw seryjnych oddzielonych
Srednikiem) i kliknij przycisk Wprowadz / Zapisz zmiany
[

Z wykorzystaniem kolektora danych -> Przejdz do sekcji 29.1. STOCK Mobile i
postepuj zgodnie z instrukcjg
Pozostate wazne informacje na temat inwentaryzacji:

1. Mozliwe jest przypisanie zespotu spisowego wybranym sktadnikom poprzez zaznaczenie ich
na liscie, wybraniu odpowiedniego zespotu i potwierdzenie wyboru poprzez klikniecie na
klawiaturze Enter.

Podczas recznej modyfikacji listy sktadnikéw istnieje mozliwos¢ wyboru miejsca odczytu.
Nalezy wybra¢ odpowiednie miejsce z listy, zaznaczy¢ sktadniki lub podac¢ ich kody kreskowe
i klikng¢ przycisk Wprowadz /Zapisz zmiany

Przed zakonczeniem inwentaryzacji mozliwe jest wygenerowanie roboczych wydrukow
dokumentow: arkusz spisu z natury, szablon arkuszu spisu z natury (pusty dokument),
niedobory, nadwyzki, réznice inwentaryzacyjne, przemieszczenia oraz podsumowanie
inwentaryzacji. W celu wyswietlenia wydrukéw roboczych nalezy klikng¢ przycisk [Wyswietl]
Mozliwe jest takze dodanie przedmiotéw w uproszczonej postaci, w celu pdzniejszej ich
akceptacji i wprowadzenia na liste sktadnikow majatku. Aby wprowadzi¢ nowy skifadnik w
trakcie inwentaryzacji nalezy wybra¢ przycisk Dodaj nowy przedmiot. Taki sktadnik pojawi
sie w inwentaryzaciji, jako nadwyzka.

9.2.2. Kompensata sktadnikéow

Funkcja kompensaty polega na dopasowaniu sktadnikdw bedacych niedoborami do skfadnikéw bedacych
nadwyzkami w zaktadce Kompensata przedmiotow.

1. W lewej czesci okna zaznacz niedobdr
2. W prawej czesci okna zaznacz odpowiadajgcg niedoborowi nadwyzke
3. Kliknij przycisk Dodaj do kompensaty
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Inwentaryzowane Kompensata Do akceptadi Dane Dane [ Historia
przedmioty przedmiotéw zkolektora  inwentaryzacji dokumenty inwentaryzacji
Kompensowanie skiadnikéw Przeglad akiualnej kempensaty
Q Zmien kryteria wyszukiwania & Q Zmien kryteria wyszukiwania &

“¢ Dodaj do kompensaty |\ Odéwiez

Humer
inwentarzowy

G I i e —)

Numer

Typ Nazwa pelna TR e

Zestaw Kk Lp Typ Nazwa pelna Zestaw

4. Po dopasowaniu wszystkich sktadnikéw przejdz do zaktadki Przeglad aktualnej kompensaty
5. Jesli kompensata zostata przeprowadzona prawidtowo, Kkliknij przycisk Zatwierdz
kompensate

e Gy
Q Zmien kryteria wyszukiwania &

== Usuf z kompensaty

Numer Stan Stan . Wartosé Wartosé Wartosé
Le Tve paspes s inwentarzowy H=ED ksicgowy  aktualny =~ Mazwakrdtka oo iowa szacunkowa  aktualna | odpowiedzialna
1w stat Wj/o007 1,00 1,00 Stot 0,00 0,00 0,00

»

s Zatwierd: kompensats &3 Anuluj kompensats

9.2.3. Operacje do akceptacji

Zmiany w karcie sktadnika majgtku, wykonane przy pomocy kolektora, wymagajg akceptacji uzytkownika systemu.
W celu zaakceptowania zmian postgpuj zgodnie z instrukcja:

Z gtéwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje

Wybierz i otwdrz odpowiednig inwentaryzacje

Woybierz zaktadke Do akceptacji

Wybierz zaktadke z lista zmian (Przemieszczenia, Zmiany osoby, Zmiany w polach
dodatkowych)

Inwentaryzacia 3
o — Dane Dane [— Histora
przedmioty przedmiotéw z kolektora inwentaryzaci dokumenty inwentaryzacii

(ISP el Przemieszczenia  Zmiany osoby  Zmiany w polach dodatkovych
Operacja:
& Szukaj
Wystane do akceptacji:

Zaznaczone: 0 & wysii = Ui | ¢ % | U odéwiez

PR

5. Zaznacz operacje do zaakceptowania
6. Kliknij Wyslij i zamknij karte inwentaryzacji przyciskiem Zamknij

Inwentaryzowane  Kompensata [EITESEN] Dane Dane Powigzane Historia
przedmioty przedmiotéw zkolektora  inwentaryzaci  dokumenty inwentaryzaci

[P ——— T T E——

Pefna nazwa Nazwa skrécona Numer inwentarzowy Miejsce odczytu Miejsce uzytkowania
W | fazeslo kezesto W-0007 Budynek przy ul.Migowskiej Pokdj nr 103
W | fazeslo kezesto w-0013 Budynek przy ul.Migowskiej Pokdj nr 103
¥ lozeslo kezesto W-0027 Budynek przy ul.Migowskiej Pokdj nr 103
g Wyswiet 3 Viyéwistl dokument o Aktualizu) dane o Zskoncr inwentaryzacie

Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Operacje do akceptacji
Wyszukaj i zaznacz operacje
Z gérnego menu wybierz przycisk Otwoérz

© N
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E Kartoteki /| Operacje do akceptacji

@ Usuri C' Odwrdé zaznaczenie x Odznacz

#| Operacja Nazwa skrocona Nr inwentarzowy Miejsce uzytkowania Osoba odpowiedzialna Dane operacji Data Uzytkownik

Centrala - Gdarisk | -1

Zmiana miejsca . Centrala - Gdansk | - | pigtro | -- — Pokdj nr 103
el W-00! 3 018/08/
uzytkowania s : gt pigtro | - — Pokéj nr 103 -> Budynek przy 20tsi0sng
ul Migowskisj
Centrala - Gdarisk | -- |
Zmiana miejsca Centrala - Gdansk | -1  kier. Agnieszka pigtro | — — Pokdj nr 103
L : : 018/08/
uzylkowania Rz2s SHE pigtro | - — Poksj nr 103 | Czypiiska > Budynek przy ZUBE
ul. Migowskiej
Centrala - Gdansk | -1
. . . . E o 10
@ Lmiana miejsca krzeslo W-0027 Cenirala - Gdansk | -1 i ool Chodkiewicz P01~ = POROI T 103 501008114
uzytkowania pigtro | - — Pokdj nr 103 -> Budynek przy

ul Migowskiej

9.2.4. Przypisanie miejsca odczytu do miejsca uzytkowania

Z gtéwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje

Wybierz i otwdrz odpowiednig inwentaryzacje

Woybierz zaktadke Do akceptacji

Z dostepnych pdzniej zaktadek wybierz Przemieszczenia

Zaznacz sktadniki, dla ktérych chcesz przypisa¢ miejsce odczytu, jako miejsce uzytkowania
Nacisnij przycisk Wyslij

ogakhwhE

Inwentaryzowane  Kompensata [T TSR Ets] Dane Dane Powigzane Historia
przedmioty przedmiotéw zkolektora  inwentaryzaci  dokumenty  inwentaryzaci

T ——— Zmiany osoby  Zmiany w polach dodatkowych
0 O

Pefna nazwa Nazwa skrécona Numer inwentarzowy Miejsce odczytu Miejsce uzytkowania
W krzesto krzesto W-0007 Budynek przy ul.Migowiskiej Poks nr 103
W krzesto krzesto w-0013 Budynek przy ul.Migowiskiej Poks nr 103
W krzeslo krzesto W-0027 Budynek przy ul.Migowiskie] Pokaj nr 103
g Wyswiet 3 Viyéwistl dokument o Aktualizu) dane o Zskoncr inwentaryzacie

7. Z gtdbwnego menu wybierz Kartoteki -> Operacje do akceptacji
8. Woyszukaj operacje Typ Zmiana miejsca uzytkowania
9. Zaznacz operacje i z gérnego menu wybierz przycisk Otwoérz

E Kartoteki / Operacje do akceptaciji

@ Usuri C' Odwrdé zaznaczenie x Odznacz

#| Operacja Nazwa skrocona Nr inwentarzowy Miejsce uzytkowania Osoba odpowiedzialna Dane operacji Data Uzytkownik

Centrala - Gdarisk | - |

Zmiana miejsca . Centrala - Gdansk | - | pigtro | — — Pokdj nr 103
] W-00! . 018/08/
uzytkowania ez SALLY pigtro | — — Poksj nr 103 > Budynek przy ZUEIS
ul Migowskiej
Centrala - Gdansk | - |
Zmiana miejsca Centrala - Gdansk | -1 kier. Agnieszka pigtro | — — Pokéj nr 103
v wH . . L F 018/08/
uzytkowania = B i | == B R e B e ARk
ul. Migowskiej
Centrala - Gdarisk | - 1
@ Zmiana micjsca krzesto W-0027 B ==l e | PR == g
uzytkowania pigtro | - — Pokéj nr 103 -> Budynek przy

ul Migowskiej

10. Podaj date zmiany miejsca
11. Okresl czy majg zosta¢ wygenerowane dokumenty
12. Kiliknij przycisk OK

9.2.5. Przypisanie sugerowanych pél do sktadnikéw

Istnieje mozliwos¢ prostego przypisania sugerowanych p6l do sktadnika majatku. Lista pdl, ktére mozna przypisac:
e Sugerowana nowa nazwa
e  Sugerowany nowy numer inwentarzowy
e  Sugerowany nowy kod kreskowy
e  Sugerowana nowa osoba odpowiedzialna
e  Sugerowane nowe miejsce uzytkownika
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Inwentaryzacja @

Inwentaryzowane Kompensata Do akceptadii Dane Dane Powigzane Historia
przedmioty przedmiotdw zkolektora  inwentaryzagi  dokumenty  inwentaryzacji

Zespdt spisowy: <|ar| Miejsce odczytu: =
Odczyt u osoby: 2
Niedobory Znalezione Nadwyzki
Q Zmien kryteria wyszukiwania &

Sugerowana nowa osoba Sugerowane nowe miejsce
odpowiedzialna uzytkowania

y nowry a ynowy kod | Kod kreskowy

Sugerowana nowa nazwa numer inwentarzowy kreskowy nadwyzki

Status weryfikacji u

- sv " nie zweryfikoviano

Z gtébwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje
Otwoérz okno wybranej inwentaryzacji

Woybierz zaktadke Znalezione lub Nadwyzki

Wybierz skfadnik, ktéremu chcesz doda¢ sugerowane pola
Kliknij dwukrotne na wybrang kolumne

Woybierz z listy lub uzupetnij dane

Kliknij Enter

NoohkswhpE

Inwentaryzowane Kompensata Do akceptagji Dane Dane Powigzane Historia
przedmioty przedmiotow zkolektora  inwentaryzagi  dokumenty inwentaryzacji

Zespét spisowy: <% Miejsce odcaytu: =

Odczyt u osoby: 3
Niedobory Znalezione Nadwyzki
Q Zmien kryteria wyszukiwania &

10! y nowy 19 y nowy kod Kod kreskowy
numer inwentarzowy kreskowy nadwyzki

Sugerowana nowa osoba
odpowiedzialna

Sugerowane nowe miejsce
uzytkowania

Sugerowana nowa nazwa

v
nie zweryfikowano

9.2.6. Dane z kolektora

W zaktadce Dane z kolektora widoczna jest lista sesji zgrywania danych z kolektora do aplikacji Stock. Kazdorazowe
przesytanie danych z kolektora jest monitorowane.

1. Woybierz zaktadke Dane z kolektora

2. Whyswietlana jest lista wszystkich sesji zgrywania danych do aplikacji Stock

3. Mozemy zapoznac sie ze wszystkimi szczegdtami danej sesji, np. data, godzina, ilos¢
zeskanowanych sktadnikow, ilos¢ dodanych sktadnikow.

Inwentaryzowane Kompensata Do akceptagi Dane Dane Powiazane Historia
przedmioty przedmiotéw z kolektora inwentaryzagi dokumenty inwentaryzagji

& Wozytaj ponownie = Usui 3 Wycysé inwentaryzagie U Odéwiez

( Data Zeskanowanych skiadnikéw Dodanych skiadnikéw )
2018/08/14 13:39:14
2016/06/07 13:15:18
2016/06/07 10:33:51
2016/06/07 10:29:42

Jezeli z jakichkolwiek przyczyn nie zostaty zgrane wszystkie dane sesji, zaznaczamy dang sesje i klikamy Wczytaj
ponownie.

Inwentaryzowane Kompensata Do akeeptadi Dane Dane Powiazane Historia
przedmioty przedmiotow z kolektora inwentaryzacji dokumenty inwentaryzadji

a‘ Wazytaj ponownie | == Usufi 3 Wyczyic inwentanzage & Odéwiez

Data Zeskanowanych skladnikéw Dodanych skladnikéw
2018/08/14 13:39:14
2016/06/07 13:15:18

(2018108707 10:33:51
2016/06/07 10:29:42

wlo|= ~
-
-

Aby wyczysci¢ wszystkie dane inwentaryzacji (informacje o zeskanowanych sktadnikach) klikamy Wyczysé
inwentaryzacje. Nastepnie mozemy jeszcze raz wczytaé¢ wszystkie sesje z kolektora.
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Inwentaryzowane Kompensata Do akeeptadi Dane Dane Powigzane Historia
przedmioty przedmiotow z kolektora inwentaryzadii dokumenty inwentaryzadii
[ Wezytaj ponownie == Usun | 3 Wyczysc inwentaryzacje | Odéwiez
Data Zeskanowanych sktadnikéw Dodanych skiadnikéw

2018/08/14 13:39:14 1 ]
2016/06/07 13:15:18 1 1
2016{06/07 10:33:51 0 1
2016/06/07 10:29:42 3 ]

9.2.7. Aktualizacja danych inwentaryzacji

Podczas rozpoczynania inwentaryzacji informacje o skfadnikach maijtku, biorgcych w nich udziat, sg kopiowane i
'zamrazane'. Zmiany wprowadzone do ewidencji w czasie inwentaryzacji, np. nowo wprowadzone skfadniki, nie sg
widoczne w oknie inwentaryzacji. W celu zaktualizowania danych skfadnikéw biorgcych udziat w inwentaryzacji
wykonaj ponizsze czynnosci:

el N =

6.

7.

Z gtébwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje

Otworz okno wybranej inwentaryzaciji

Kliknij przycisk Aktualizuj dane

Aby zaktualizowac dane skfadnikow wybierz zakltadke Dane sktadnikéw i kliknij Aktualizuj
dane

Aby doda¢ sktadniki wprowadzone po rozpoczeciu inwentaryzacji wybierz zaktadke Nowe
sktadniki i kliknij Dodaj nowe

Aby usung¢ skitadniki zlikwidowane po rozpoczeciu inwentaryzacji wybierz zaktadke
Niezgodne sktadniki i kliknij Usun niezgodne

Aby zaktualizowa¢ wszystkie dane kliknij Aktualizuj wszystko

T E Tt e e (@]

Aktualizuj wszystko:| ©  Aktualizuj wszystko

Dodaj nowe skladniki spetniajace kryteria: Dodaj nowe

Usuni niezgodne

Usurs skiadniki nie spetniajace kryteriw:

)

Aktualizuj dane skiadnikéw: Aktualizuj dane

[ Dane skiadnikiw Nowe sktadniki HNiezgodne skiadniki ]

Wybrane & Zamnaczwszystkie o Wyczyic zaznaczenie
P - " Numer Stan Stan Wartosc ‘Wartosé Wartosé Osoba Miejsce
Ouks lowentarvzach Razas ples Nazwakrdtha o entarzowy — ksiegowy ~ aktualny  poczatkowa szacunkowa  aktualna  odpowiedzialna  uzytkowania
N N kier. Karol

Migjsce uzytkowania: Centrala - y y " ol

2 Gdarisk | 1 pistro | Poksj nr 103; lazesto krzesto w-0111 16,00 0,00 200,00 0,00 200,00 Chodkiewicz p103
Pawel Rusin

Migjsce uzytkowania: Centrala - . aer. Karol
v 5 5 W- s A , ! ! P
2 Gdanisk | 1 pietro | Pokdj nr 103; lazesto krzesto 0026 1,00 0,00 200,00 0,00 200,00 Chodkiewicz p103

Miejsce uzytkowania: Centrala - kier. Karol
4 A o B 5| 5| W- " B B X X
W Gdarisk | 1 pistro | Pokéj nr 103; krzesto krzesto 0028 1,00 0,00 200,00 0,00 200,00 Chodkiewicz p103

9.2.8. Wyswietlanie roboczych dokumentéw inwentaryzacyjnych

PR

Kompensata

Z gtéwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje

Wybierz i otwérz odpowiednig inwentaryzacje

Uzyj przycisku Wyswietl dokument

Dostgpne wydruki do wyboru: Podsumowanie inwentaryzacji, Réznice inwentaryzacyjne,
Przemieszczenia, Zmiany osob, Nadwyzki, Niedobory, Arkusz spisu

Do akceptacji

Dane Dane Powigzane Historia

przedmiotow

Zespéh spisowy:

Niedobory
Lp Typ
M 4 w krzesto
M 5 w krzesto

Kod kreskowy:

=]

Wyswiet!

Znaezione

zkolektora  inwentaryzagi  dokumenty  inwentanyzadji

Miejsce odezytu:
Odezyt u osoby:
Zmien kryteria wyszukiwania

Q oY

e S—— Numer e Stan Stan Nazwa krotka | Wartosé  Wartosé Wartosé Osoba
P inwentarzowy ksiegowy aktualny poczatkowa szacunkowa aktualna  odpowiedzial
r -
0013 1,00 1,00 krzesk 200,00 0,00 po Mer: Asnie
v o 5 esle J 4 4 Czypiniska
-
Kier. Karol
w0027 1,00 1,00 kezeslo 200,00 0,00 000 Groclcomic
»
Tioé¢ zaznaczonych: 13 | Wartosé szacunkowa/poczatkowa: 6413,00 21 / 5850,00 2t
Tloéé: 13 sztuk; | Tlod¢ wyszukanych: | WartoSé szacunkowafpoczatiowa: 2! / 2t
2 & Dodaj nowy przedmiot (=] Wprowadz | Zapisz zmiany L] Wprowads z kolektora
5 Wyawietl dokument aktualizyj dane B  zakoic inwentaryzacis & Zamka

9.2.9. Wyswietlanie roboczych raportéw inwentaryzacyjnych

1.

Z gtéwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje
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Wybierz i otwdrz odpowiednig inwentaryzacje

Uzyj przycisku Wyswietl

4. Dostepne raporty do wyboru: Pusty arkusz spisu, Podsumowanie inwentaryzacji, Réznice
inwentaryzacyjne, Przemieszczenia, Zmiany oséb, Nadwyzki, Niedobory, Arkusz spisu

5. W zaktadce dane dokumenty uzupetnij informacje

6. W zakfadce Opcje sktadnikédw majatku istnieje mozliwo$¢ ograniczenia zakresu, grupowania,

sortowania, zmiane kolumn z informacjami i doda¢ podpisy w raportach

Kompensata Do akceptacji Dane Dane Powigzane Historia

wnN

przedmiottw zkolektora  inwentaryzagi  dokumenty  inwentaryzagji

Zespét spisowy: Miejsce odezytu:

Nedobory PR

Odczyt u osoby:

Q Zmien kryteria wyszukiwania &

Numer e Stan Stan Nt ko WartosC Wartosc Wartosc Osoba

Lp v Nazwa petna inwentarzowy ksiegowy | aktualny poczatkowa | szacunkowa  aktualna | odpowiedzial
-
Kier. Agnie: =
M 4w kezesto w-0013 1,00 1,00 kezeslo 200,00 0,00 L0
-
Ker. Karol
M 5 w krzesto W-0027 1,00 1,00 kezesto 200,00 0,00 000 G
3
Tloé zaznaczonych: 13 | Wartosé szacunkowa/poczatiowa: 6413,00 zi [ 5950,00 zt
Tlogés 13 sztuk; | Tloseé wyszuksnych: | Wartosé szacunkowapoczatiois: 21 | 2+
Kod kreskowy: 2 & Dodaj nowy przedmiot Bl Wprowsd? | Zapisz zmisny g5 Wprowads 7 kolektors

EEE & Wydwiet] dokument U Aktualizuj dane & zakofi inwentaryzacis & Zamka

9.3. Zamykanie inwentaryzaciji

1. Z gtdwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje
2. Wybierz i otworz odpowiednig inwentaryzacje
3. Kliknij przycisk Zakoncz inwentaryzacje

Kompensata Do akceptacji Dane Dane Powiazane Historia

przedmiotow zkolekiora  inwentaryzagi  dokumenty inwentaryzagi

Zespét spisowy: Miejsce odezytu:

Nedobory PR

Odczyt u osoby:

Q Zmien kryteria wyszukiwania @

Numer Stan Stan . ‘Wartosc Wartosc Wartosc Osoba
Lp v Nazwa petna inwentarzowy Zestaw ksiegowy  aktualny | Nazwakrdtka | oo owa | sracunkowa | aktualna | odpowiedzial
-
Kier. Agnie: =
WM 4 w kizesto w-0013 1,00 1,00 kizesto 200,00 0,00 000 oo
-
Ker. Karol
M 5 w krzesto W-0027 1,00 1,00 kezesto 200,00 0,00 D00 G
3
Tloé zaznaczonych: 13 | Wartosé szacunkowa/poczatiowa: 6413,00 zi [ 5950,00 zt
Tlosé: 13 sztuk; | Tosé wyszukanych: | Wartosé szacunkowafpoczatkowa: 2t/ 2t
Kod kreskowy: 2 4 Dodaj nowy przedmiot [ Wprowadz | Zapisz zmiany df  Viprowads 7 kolektora

& wybwied & Wydwiet] dokument U Aktualizuj dane Zakoricz inventaryzacis & Zamka

Wprowadz date i godzine zakonczenia
Whprowadz opis

Wybierz komisje

Wprowadz wnioski komisji

Wybierz dokumenty do wygenerowania
Kliknij Dalej

Zakosiczenie inwentaryzacji @

©ooNo A

Data rozpoczecia: 2018/08/01 ?  Godzina rozpoczscia: 10:20 7
Data zakoriczenia: * 2018/08/14 ?  Godzina zakoriczenia: 14:40 ?

ARKUSZ SPISU - Arkusz spisu z natury ( ) ¥ PODS. INWENTARYZACII - Podsumowanie inwentaryzacji { ) 5
Uygeneruj dokumenty: PR - Wykaz przemieszczen () ¥ WYKAZ NADWYZEK - Wyksz nadwyzek ( ) @2

WYKAZ NIEDOBORGOW - Wykaz niedobordw ( ) ¥ WYKAZ ROZNIC - Wykaz réznic ( ) -
pis: Misjsce uzytovwanis: Centrala - Garisk | T pitro | Poki nr 103; 2

: 4

Komisja: Przewodniczacy: Jan Kowalski; Cztonkowie: Jakub Nowakowski, Piotr Szczepaniak ?
Wnioski komisji: Brak ?

10. Na ekranie pojawi sie komunikat Inwentaryzacja zakonczona
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9.4. Tworzenie planu inwentaryzacji

9.4.1. Dodawanie nowego planu

1. Z gtbwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Plany inwentaryzacji
2. Kliknij przycisk Dodaj

& Administrator B iwontanzaca ! P (7}
—
) Karotoki 8
opis Termin kodcomy
@ Magazyn @ | | inwentaryzacjs wszystiich skiadnikde 20140912
201520

= Flany inwentaryzacji
0 inwentanzaci
@ ik siownka

W Historia Inwentaryzacji

3. Dodaj Opis planu inwentaryzacji

4. Wprowadz Termin poczatkowy planu
5. Wprowadz Termin koncowy planu

6. Kliknij przycisk OK

B inventaryzacia / Plany yzacji / Nowy plan j (]

Inwentaryzaca komputerow
Opis: ?

[Termin poczatkowy:* 2018/08/14 [EJ 7 Termin koricowy:* 2018/08/31 B

T oK © i

9.4.2. Dodawanie inwentaryzacji do planu

1. Z gtbwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Plany inwentaryzacji
2. Zaznacz na liscie utworzony plan
3. KiIiknij przycisk Otwoérz

B 1nventanyzacia | Plany inwentaryzacji Qo
vowa | auon

Opis Termin poczatkowy Termin koficowy

inwentaryzacja okresowa 2015/01/09 201501115

Inwentaryzacja komputerow 2018/08/14 2018/08/31 ]

[ ] swona[t |21 W v Pokaz 1-222

Kliknij przycisk Dodaj

Wprowadz Rodzaj inwentaryzacji

Wprowadz Planowana date rozpoczecia inwentaryzacji

Wprowadz Planowang date zakonczenia inwentaryzacji

Wprowadz Opis inwentaryzacji

Ustaw kryteria wyszukiwania sktadnikow majatku podlegajacych inwentaryzaciji
0. Kliknij przycisk OK

BOoX NGO A

(2] Plany v Edycja planu yzacj o

?

-
Termin poczatkowy:* 2018/08/14 ficowy:* 2018/08/31 =k
Wybrane 4 Dodgj |l Rozpocni ¥ Usui /7 Otwoz U Odéwiez

Data Data

rotmmtcia | zakopeenia | PrEedmioly | ZnalgdGne | Niedobory | Nadwyikd

opis. Status Rodzaj

& Wydwiet raport U Aktuglizuj inwentaryza i Skiadniki niebjste inwentanyzagemi || ) OK @ Anuu

[ 2 Planowana data zakedczenia inwentaryzacjis* 2018/08/31 B2

9?2 ewidengi: G 2k
| ?  Praypisane do pracownika: o2
Dodaj skiadniki podaczone: Dodaj skiadniki gidwne:
Typu:
Srodek trwaly @ Wartos¢ niematerialna lub prawna; Przedmiot niskocenny:
Wyposszenie:

Otwiz @ Odznacr

Wybrane
S——  merentors Stan Stan Wart o Hicjsce Hicjsce — oo preyiecia | Wartosé
L= b tazowy VP igiegowy | inwentaryzacyiny | szacunkowa &0 uzythowania  ewidencjonowan  Precownik  Data przyie: poczatkowa

Ker Karol A
Laptop HP 530 strsz st 1,00 0,00 370000 lep Magc Centrala - Gdarisk | Chodkienicz | ~ | 2007/02/1% 37
Dariel Wrodtsuski
Ker Karol

Laptop st st 100 0,00 450000 lep pi0z Centraa - Gdarisk | Chodkienicz |~ | 2012/12/07 450
[ ak
Ker. Karol

Laptop sty st 1,00 0,00 450000 lap sz Centrala - Gdarisk | Chodkienicz |~ | 201011709 450
Varek Nowsk

« »

PR © Ay
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9.4.3. Rozpoczynanie zaplanowanej inwentaryzacji

Z gtébwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Plany inwentaryzacji
Zaznacz na liscie utworzony plan

Kliknij przycisk Otwoérz

Zaznacz na liscie inwentaryzaciji

Kliknij przycisk Rozpocznij znajdujgcy sie w menu u gory tabeli
Kliknij przycisk Rozpocznij

oupwhE

B 'nventanzacia | Plany inwentaryzacji | Edycja planu inwentaryzaci

a komputeréw

Termin poczatkowy:* 2018/08/14 [ ? Termin koficowy:* 2018/08/31

Wybrane
Przedmioty  Znalezione Nltdnbﬂr/ Nadwyzki

ons e Rt | peizeca || sotoiceeie
[Inwemanﬂa;ja Komputerd - Centrala Gk dagla Satnice 0
& Wyéwiet raport U Aktualizu) inwentaryzagie o o @ Ay
Plany i y Edycja planu yzacji | Rozpocznij i yzacj (2]
Dat; 2018/08/14 Bl ? Godzina rozp: 15:36 7
darsk JE.

Rozpoczeta inwentaryzacja znajduje sie w glbwnym menu Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje

9.4.4. Kompensata wewnatrz planu

System umozliwia przeprowadzenie kompensaty niedoboréw i nadwyzek pomiedzy inwentaryzacjami objetymi
jednym planem. W celu dokonania kompensaty wewnatrz planu:

1. Otwdrz plan inwentaryzacji
2. Otwoérz wybrang inwentaryzacje
3. Wejdz w zaktadke Kompensata wewnatrz planu

Inwentaryzowane Kompensata Kompensata Do akceptadi Dane Dane Powiazane Historia
przedmioty Pl | iwewnatrz pland zkolektora  inwentaryzacji  dokumenty inwentaryzadji

Kompensowanie skiadnikéw [ it T e

Q Zmien kryteria wyszukiwania gL 'Q Zmien kryteria wyszukiwania &
¢ Dodaj do kompensaty _ Odéwisz
Lp Typ Nazwa peina i“w:':"':;’ﬂm Zestaw Inwentaryzacja Lp Typ Nazwa peina i“w::‘t':;’nm z

p Filia Katowice
p Zestaw Komputerowy DELL (st
2 sl rukarka HP 5T-481/ Pt v
st Drukarka 91/0608 ST-491/0602/2)

13 st Laptop STIIf9 -

Zatwierd? k & Anulyj k

4. Przeprowadz kompensate zgodnie z instrukcjg (patrz: 9.2.1 Kompensata sktadnikow)

Kompensata wewnatrz planu posiada dodatkowo mechanizm sugerujgcy mozliwe kompensaty na podstawie kodéw
kreskowych nadwyzek i niedoboréw. Proponowane kompensaty dostepne sg w zaktadce Proponowane kompensaty.

9.5. Inwentaryzacja wedtug szczego6towych kryteriow
Mozliwe jest rozpoczecie inwentaryzacji obejmujgcej przedmioty wyszukane na liscie sktadnikow majgtku.

Przyktad:
Chcemy przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw wybranego dostawcy, przyjetych przed 2017 rokiem.

Z gtébwnego menu wybieramy Kartoteki -> Sktadniki Majtku

Ustawiamy kryteria wyszukiwania na date przyjecia do 2017/12/31 i wybranego dostawce
Klikamy przycisk Szukaj

Klikamy przycisk Zaznacz wszystkie wyszukane

Klikamy przycisk Inwentaryzuj zaznaczone

arONE
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9.6. Inwentaryzacja za pomoca technologii RFiD

9.6.1. Przypisywanie sktadnikéw do istniejacych tagéw RFiD

Po oznaczeniu skfadnika tagiem nalezy go powigzac (przypisac) do sktadnika w ewidenciji.

Uruchomienie RFID w STOCK Mobile:
1. Ustawienia -> Typ licencji: Corporate -> Skanowanie przedmiotéw -> RFID: TAK.

2. Zaawansowane ustawienia -> Czytnik RFID -> wybierz wtasciwy czytnik z listy (Kod
klienta - jezeli zostanie uzyte to skaner bedzie ignorowat wszystkie tagi RFID bez kodu
klienta)

M @S E 2 R - - T

i STOCK Mobile e} Konfiguracja

Zalogowany: admin

@ Kartoteki 10.100.11.4/stock500
Polgczono

Wl Inwentaryzacje

{ STOCK Mobile Corporate Uzywaj plikéw do komunikacji

Magazyn

Synchronizacja danych Skopiuj baze danych Zebra RFD8500

Kod klienta

{RFID

Uzywaj prefikséw i sufiksow

Przypisywanie tagu do sktadnika majatku. Po oznaczeniu sktadnika tagiem nalezy go powigza¢ (przypisac) do
sktadnika w ewidenciji.

1. Kartoteki -> Lista przedmiotéw

2. Wyszukaj sktadnik np. po numerze inwentarzowym.

3. Zbliz tag maksymalnie do anteny i kliknij szarg ikonke, gdy pojawi sie¢ komunikat o
parowaniu, wybierz: TAK (kolor zielony oznacza, ze dany przedmiot jest juz dowigzany do
tagu)

4. Po parowaniu sktadniki nalezy wysta¢ do STOCK za pomocg Synchronizacja danych ->
Wyslij przedmioty
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Zalogowany: admin Zalogowany: admin Rodzaj: skiadnik, wg nazwa rosnaco

ST//004d
[ € Kartoteki & Lista przedmiotéw @
EPC: E4A0107142080044200043EA

L1 ZB/Sllmk

[l inwentaryzacje &  Paczki sktadnikow D

pry L/120/Serwis
& Magazyn @1.2 Czesé seriwisowa.
EPC: E4AD1071420800442798Q

g PK111111
C Synchronizacja danych 11111 Monitor
EPC: E4A010714208004423702103
ST/016
T111przykladsztum naleziono niesparowany tag. Czy kontynuowaé?

g ST/011
11Zestaw
EPC: E4A010714208004522702849

ST/491/009
1Jednostka centralna

Znaleziono tag

ST/491/010
1Klawiatura

/120
Lokomotywa

L1201

9.6.2. Programowanie tagéw RFiD

Tagi mozna programowac za pomocg odpowiedniej drukarki.

Z gtébwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku

Wyszukaj i zaznacz przedmioty, dla ktérych chcesz wydrukowacé etykiety RFID
Kliknij Wydruk -> Wydrukuj etykiety dla zaznaczonych przedmiotow
Zaznacz opcje Etykieta RFID.

Kliknij Generuj.

W okienku pojawi sie kod dla drukarki. Kod nalezy wystaé do drukarki.

oaprwNE

E Kartoteki / Sktadniki majatku / Wydruk etykiet

Wydruk etykiet

lloé€ etykiet do wydrukowania

Drukuj réwniez etykiety sktadnikéw dotaczonych

Typ Drukuj réwniez etykiety elementow skladowych

Etykieta podstawowa A

Kod dla drukarki Drukuj etykiety dla wszystkich sktadnikéw wielokratnych

AXA~TAQO0~JSNALTOAMNWAMTTPONAPMN~LHO, 0+ JMA*PR2,2~5SD10~JUS*LRN~CI0~XZ*XA"RS8"RFW A*FD4"F S FT8 40~
AON,24,32*FB304,1,0,C*FHW"FDST/491/2004F S~FT8,146"A0N, 18,24*FB304,1,0, C*FH\WFDLaptop SONY

VAIO'FS*FOS4 56°BY34BCN 38,N N YAFHINFD> 4/FSAFT0 1204A0N, 18,24'F8320 1.0 CAFHIYFD4 FSAXZ X AARSE*RFW AFD
5FSAFT8 404A0N,24 32°FB304,1,0, C*FHIFDST-491/0005-FS°F T8, 146~A0N, 13, 24°FE304.1,0,C*FH*FDLaptop SONY ykieta RFID
VAIOAFS*FO84 56°BY34BCN, 38,N N YAFHWFD=:54FSAFT0,120°A0N, 18,24'FB320,1,0, CAFHIFD5 FSAXZ X AARSBRFW,A'FD

64FSAFTE,40°A0N,24 32°FB304,1,0, CAFHVFDST-491/0006*FSAF T8, 1464A0N, 18,24*FB304,1,0,C*FH\*FDMonitor LCD Belinea
21"FSAF094,56*BY3*BCN, 38, NN, YAFH\"FD>-6*FSFT0 120"A0N, 18, 24*FB320,1,0,C*FH\"FDEF S*XZ"XA*RS8*RFW A*FD7
~FS*FT8,40~A0N 24,32~FB304.1,0,C*"FH\"FDST-491/0007*F5*FT8,146*A0N 18 24~FB304,1,0 C*FH\"FDMonitor LCD Belinea
21""FS8~F094,56"BY3*BCN,38 NN, Y~FH\WFD=:7T*FS*FT0,1207A0N,18 24*FB320,1,0,C*FH\"FDT~FS"XZ

&3

9.6.3. Inwentaryzacja

Otwoérz inwentaryzacje w programie STOCK

Pobierz dane w aplikacji STOCK Mobile.

Z gtéwnego menu aplikacji STOCK Mobile wybierz Inwentaryzacje -> Inwentaryzacja
Z listy dostepnych inwentaryzacji wybierz i zaznacz inwentaryzacje

Wybierz zespot spisowy

Kliknij Inwentaryzuj

Wybierz miejsce skanowania

Sktadniki odczytane pojawiajg sie w dolnej czesci -> lista zeskanowanych. Sktadniki
trafiajgce na tg liste sg sktadnikami znalezionymi.

9. Liste mozna czysci¢ za pomocg gérnego przycisku z prawej strony i opcji Wyczys$é bufor.
10. Skanowanie mozna zatrzymywac. Po zatrzymaniu istnieje mozliwo$é zmiany mocy anteny.

ONogrwWNE
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e @@R

" m
Inwentaryzacje b

Inwentaryzacja

. . Piotr i Pawet - Pokdj nr 103;
Wybrana inwentaryzacja: Jan Kowalski: Jakub Nowakowski, Piotr Szczepaniak
Piotr i Pawet - Pokdj nr 103;

Zalogowany: admin

[l inwentaryzacja Miejsce skanowania:

ZE‘SDC')} spisowy: Budynek przy ul.Migowskie]
Jan Kewalski: Jakub Nowakeowski, Piotr Szczepaniak

‘ QOdczyt u osoby:

Jan Kowalski

[l inwentaryzacja magazynowa

{ Inwentaryzuj

Kod kreskowy \I‘E' Il

s =

RFID (stan baterii: 71%)

>
Pokaz zeskanowane skanowanie wytaczone

Pokaz niedobory

ST//011

Pokaz nadwyzki 11Zestaw

PK111111

Pokaz miejsca 11711Monitor

. ST//004d
Pokaz osoby

L/120/Serwis
1.2 Czgsé seriwisowa

Arkusz spisu

10. Magazyn

10.1. Stany magazynowe

10.1.1. Wyswietlanie listy z towarami

1. Z gtdbwnego menu wybierz Magazyn -> Stany magazynowe

& Administrator " Magazyn | Stany magazynowe
A Pupit {Otwérz | #Dodaj | o Edyty | @ Usuri | & Operacje magazynowe - | W Dodajlagi & Zaznaczanie ~
2] Kartoteki 8
symbol Nazwa stan Jednostka  Najblizsza data wainosci llodé z najblizsza data waznosci  Kod kreskowy Grupa magazynowa Opis
& Magazyn =} Arkusz A-4 61,00
@ POLAR  Bluza polar 9,00 sztuk 2013/07/06 3,00 123123 GRUPA PODSTAWOWA Bluza
B Stany magazynowe
SPODNIE  Spodnie 550 Spadn
& Operacje magazynowe
TH2300  Toner 300 Drukal
& Dokumenty magazynowe R
) KMC35 Joner do KM C35 10,00 Kanice
Raporty black
— ) laczki 10.00
= Inwentaryzacja )
WI2/055  Kieliszek 99,00 Kielisz
& Ksiegowosé 5] ol Olowek 8,00 sztuk Olowe
kartka a4 kartka a4 7.00 sztuk kartka
@& roDO 8
kartkaas  kartka a5 10,00 sztuk Kartka
© Dodaki @ 4
llogé
<]
Zaznaczone 1
Wyszukane 10

E Strona |1 z1 0 v Pokaz 1-10z 10

10.1.2. Wyswietlanie informacji o towarach
1. Z gtdwnego menu wybierz Magazyn -> Stany magazynowe

2. Zaznacz wybrang pozycje
3. Kliknij Otwérz lub Kkliknij dwa razy na wybrang pozycje
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E Magazyn / Stany magazynowe

Nic nie wybrano - + Dodaj # Edytuj @ Usun W& Operacje magazynowe ~ W Dodaj tagi ™ Zaznaczanie ~
(] Symbol Nazwa Stan Najbliz data llosc z data waznosci Kod kreskowy Grupa magazynowa Opis
m] Arkusz A-4 61,00
O poLaR Bluza polar 9,00 sztuk | 2013/07/06 300 123123 GRUPA PODSTAWOWA  Bluza
) SPODNMIE  Spodnie 550 Spodn
[ TH2300 Toner 3,00 Drukai
a KMC3S Toner do KM C35 10,00 Konicz
black
] laczki 10,00
O wri0ss kieliszek 99,00 kielisz
O ol Olowek 8,00 szluk Olowe
[E' kartka a4 kartka a4 7,00 sztuk karlka]
U kartkaab  kartka a5 10,00 sztuk kartka
4 4
llosé
Zaznaczone 1
Wyszukane 10

10.1.3. Dodawanie towarow

PwODE

Strona Elz 1

Z gtéwnego menu wybierz Magazyn -> Stany magazynowe
Z goérnego menu wybierz Dodaj
Uzupetnij wymagane pola

Kliknij Zapisz

] Magazyn ! Stany magazynowe

Nic rie wybrano

[ symbol  Nazwa
5] Arkusz A-4
) POLAR Bluza polar
[J SPODNIE  Spodnie

B Vagazyn 1 Stany magazynowe | Dodaj towar

8 Usui

- || & otwér & Edytuj
Stal Jednostka
61.00
9,00 sztuk 201307106
550

3.00

© Operacje magazynowe ~

Naiblizsza data waznosci llosé z najblizsza data wainosci

% Dodajtagi

& Zaznaczanie ~

Kod kreskowy Grupa magazynowa Opis

123123 GRUPA PODSTAWOWA Bluza

Spodn

Pokaz 1- 10z 10

@ Towar lub usiuga

adh

Nazwa *

Diugopis

Opis *

Dhugopis

Tagi

Symbel Jednostka *
ouers BES -]
Cena Grupa magazynowa

[1

‘ ‘ GRUPA PODSTAWOWA

Kod kreskowy

Typ

‘ 12345

VAT

‘23

Okres przydatnosci

Nic rie wybrano

10.1.4. Dodawanie zdjec¢ do towaréw

1.
2.
3.

Z gtéwnego menu wybierz Magazyn -> Stany magazynowe
Zaznacz pozycje, do ktérej chcesz dodac¢ zdjecie
Z gérnego menu wybierz Edytuj
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E Magazyn | Stany magazynowe

rano « | &Owéz  +Dodaj | # Edytyj | @1Usun | & Operacie magazynowe ~ = W Dodajtagi | & Zaznaczanie

Nic ni

) Symbol Nazwa Stan Jednostka jbliz data waznosci llosé z

datg waznosci Kod kreskowy Grupa magazynowa Opis
I kartka a5 kartka a5 10.00 sztuk kartka
[ ¥ Dhugopis  Dhgopis 0 sztuk 12345 GRUPA PODSTAWOWA Dlugn;]
[] 3
liosé
Zaznaczone 1
Wyszukane 22
ﬂ M| W sronas (23 Fokaz 21-22222

4. Kliknij na domysiny obraz znajdujgcy sie w lewym gérnym rogu okna edycji
5. Wybierz plik

) Magazyn 1 Stany magazynowe / Dodaj towar

© Towar lub ustuga -
Nazwa *
Dhugopis
Opis*
. . Dhugopis
4
Tagi

6. Kliknij Zapisz

Symbol

Jednostka *

Diugopis szuk -
Cena Grupa magazynowa

1,00 GRUPA PODSTAWOWA -
Kod kreskowy Typ

12345 Ustuga | Towar
VAT Okres przydatnosci

3

% Nic nie wybrano

10.1.5. Edycja informacji o towarach

1. Z gtdwnego menu wybierz Magazyn -> Stany magazynowe
2. Zaznacz pozycje, ktérg chcesz edytowac
3. Z gdérnego menu wybierz Edytuj

B Magazyn | Stany magazynowe

rano - 4 Otwérz + Dodaj # Edytuj @ Usuni &0 Operacje magazynowe ~ W Dodaj tagi ¥ Zaznaczanie ~

Nic ni

) Symbol Nazwa Stan

Jednostka jbliz data waznosci 110 z najbliz data waznosci Kod kreskowy Grupa magazynowa Opis
) kartka a5 kartka a5 10,00 sztuk kartka
[ ¥ Diugopis Dlugopis 0 sziuk 12345 GRUPA PODSTAWOWA Dlugu;]
4 4
llos¢
Zaznaczone 1
Wyszukane 22

ﬂ R SImnazS 0 v Pokaz 21-22222

10.1.6. Usuwanie towardw

1. Z gtbwnego menu wybierz Magazyn -> Stany magazynowe
2. Zaznacz pozycje, ktorg chcesz usungc
3. Z gdérnego menu wybierz Usun
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E Magazyn | Stany magazynowe

- 49 Otwdrz + Dodaj # Edytuj & Operacje magazynowe ~ ¥ Dodaj tagi & Zaznaczanis ~
) Ssymbol Nazwa Stan Jednostka jblizsza data llosé z data waznosci  Kod kreskowy Grupa magazynowa Opis
I kartka a5 kartka a5 10.00 sztuk kartka
[EI Diugopis  Dhugopis 0 sztuk 12345 GRUPA PODSTAWOWA Dlugn;]
[] 3
liosé
Zaznaczone 1
Wyszukane 22

H L 44 | Strona z 3

Pokaz 21-22z222

10.2. Lokalizacje magazynowe

10.2.1. Wyswietlanie listy z lokalizacjami

1. Z goérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Stowniki -> Lokalizacje magazynowe

[ Ustawienia aplikacji o

& Ustawienia

ja systemu

1 — — fp—
2 m— )= 4= 2 m—
3 — — — 3 —
Dostawcy, odbiorcy, Ewidencje Firmy. Formy wiasnosci Grupy Grupy KST Grupy KST 2010 Grupy magazynowe Grupy PKD Grupy zestawow
gwaranci, senvisy ubezpieczeniowe
Jednostki miary Jednostki Kategorie zaméuieri Klasyfikacja gruntow Komisje i zespoly Konta Lata obrotowe Listy dystrybucyjne Lokalizacje Magazyny
organizacyjne omych spisowe magazynowe
[ s —
() m[ D —
() piily —_— —
Misjsca uzytkowania Obreby Okres przydatnosci Pracoumicy Sady Sposoby nabycia Sprzet IT Statusy inwentaryzacji Statusy weryfikacji Tagi

nieruchomosci

1 — [ 1 ]
—
2= L i 1]
Samochody Prayznana karta

Typy inwentaryzacii Typy uméw Sposdb Zrocka finansowania

zagospodarowania

10.2.2. Dodawanie lokalizacji magazynowych

Z gornego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Stowniki -> Lokalizacje magazynowe
Wybierz opcje Dodaj

Uzupetnij wymagane pola

Kliknij Zapisz

PwnhpE

ia aplikacji

Lokalizacj we

# Edytuj @ Usuri & Drukuj etykiety

Magazyn Kod kreskowy
Poksj IT 15100
Magazynek srodkéw czystosci 15101
Magazyn ubran roboczych - £6dz 15102
Magazyn Centrali 15106

Stronal:lm

Pokaz 1-727

E Ustawienia aplikacji / Lokalizacje magazynowe

Lokalizacje magazy!

Nazwa *

Nazwa skrocona *

Lokalizacja (Magazyn Centrali) ‘ Lokalizacja (Magazyn Centrali) |

Magazyn

‘ Magazyn Centrali
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10.2.3. Edycja informacji o lokalizacjach magazynowych

PwbE

E Ustawienia aplikacji / Lokalizacje magazynowe

Z gornego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Stowniki -> Lokalizacje magazynowe
Zaznacz lokalizacje, ktéra chcesz edytowac

Wybierz opcje Edytuj
Whprowadzone zamiany zatwierdz przyciskiem Zapisz

+ Dodaj # Edytuj @ Usun & Drukuj etykiety

L Nazwa Magazyn Kod kreskowy
) Lokalizacja (Pokdj IT) Pokgj IT 13100
[ ¥/ Lokalizacja (Magazynek Srodkow czystosci) Magazynek srodkéw czystosci 15101 ]
) Lokalizacja (Magazyn ubran roboczych - Lodz) Magazyn ubran roboczych - £édz 15102
) Lokalizacja (Magazyn Centrali) Magazyn Centrali 15108

Strona Elz 1

10.2.4. Usuwanie lokalizacji magazynowych

Pokaz 1-7z7

Zamknij

1. Z goérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Stowniki -> Lokalizacje magazynowe
2. Zaznacz lokalizacje magazynowa, ktorg chcesz usungc

3. Z gdérnego menu wybierz przycisk Usun

E Ustawienia aplikacji / Lokalizacje magazynowe

+ Dodaj # Edytuj & Drukuj etykiety

L Nazwa Magazyn Kod kreskowy
) Lokalizacja (Pokaj IT) Pokéj IT 15100
['Z‘ Lokalizacja (Magazynek srodkéw czystosci) Magazynek Srodkéw czystosci 15101 ]
) Lokalizacja (Magazyn ubran roboczych - £6dz) Magazyn ubran roboczych - £édz 15102
) Lokalizacja (Magazyn Centrali) Magazyn Centrali 15106

10.2.5. Drukowanie etykiet dla lokalizacji magazynowych

Strona Elz 1

Pokaz 1-7z7

Zamknij

1. Z gornego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Stowniki -> Lokalizacje magazynowe
2. Zaznacz lokalizacje, dla ktérych chcesz wydrukowac etykiety
3. Kiliknij Drukuj etykiety

B Ustawienia aplikacji / Lokalizacje magazynowe

+ Dodaj # Edytuj @ Usuni & Drukuj etykiety

- Nazwa Magazyn Kod kreskowy
[ Lokalizacja (Poksj IT) Pokéj IT 15100
5] Lokalizacja (Magazynek srodkow czystosci) Magazynek Srodkéw czystosci 15101
¥ | okalizacja (Magazyn ubrari roboczych - £6dz) Magazyn ubran roboczych - £6dz 15102
[=] Lokalizacja (Magazyn Ubrari roboczych - Centrala) Magazyn Ubran roboczych - Centrala 15103
[ Lokalizacja (mAGAZYN RECZNIKOW) mMAGAZYN RECZNIKOW 15104
) Lokalizacja (Magazyn (domysiny}) Magazyn (domysiny) 15105
) Lokalizacja (Magazyn Centrali) Magazyn Centrali 15106

Strona Dz 1

4. Wybierz typ etykiety

5.  Kliknij Wyswietl

Pokaz 1-7z7

) Ustavienia aplicacii / Lokalizacje magazynowe | Wydruk etykiet

Tiosé etykiet do wydrukowania

((vo: Etyicea lokalizacji magazynowe) [ 40,00 x 20,001

10.3. Operacje magazynowe
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10.3.1. Przyjmowanie towardw na magazyn

Z gtébwnego menu wybierz Magazyn -> Stany magazynowe

Wybierz magazyn

Zaznacz filtr Pokaz z zerowym stanem, nastepnie wyszukaj wczesniej dodany towar.
Zaznacz wyszukany towar

Kliknij Operacje magazynowe -> Przyjmij

agpwdE

B Magazyn / Stany magazynowe o
Magazyn Centrali a v | ©omoz | #Dodaj | # Edynj @ Usui | © Operagemagazynowe w | W Dodajtagi | & Zaznaczanie Kryteria wyszukiwania & q -
i ¥ Przyjmij 3 S
[ symbot Nazwa o Stan Jednostka  Naiblizsza data wal atawainosci  Kod kreskowy Grupa magazynowa Opis Zastosowane fitry:
— Wy
[#SPODNIE_ Spodnie 0] + Wyda Spodn
Przesuri " .
O Wizi005 | spodnie 0 3> P spodni Pokaz z zerowym stanem = Nazwa: spodnie <
4 »
e Nazwa
llodé
spodnie
Zaznaczone 1
Symbol
Wyszukane 2

a svomfr o1 W potaz 1-222

3
kaz z zerowym stanem

6. Woybierz typ przyjecia: wewnetrzne lub zewnetrzne.

7. Woybierz date operacji przyjecia.

8. Woybierz dostawce towaru lub uzytkownika.

9. Woybierz dokument przyjecia wewnetrznego PW lub przyjecia zewnetrznego PZ.

10. Wprowadz ilo$¢ przyjmowanego towaru.

11. Wprowadz jednostkowg cene przyjmowanego towaru (STOCK sam obliczy catkowitg
wartosc).

12. Ustaw date waznosci.

13. Kliknij Zapisz.

) Magazyn / Stany magazynowe | Operacia preyjecia

¥ Operacja przyjecia -

Dane podstawowe

Typ przyjecia Data operacji *

Wewngtzne | Zewnetrzne 2018/09/10

Dostawca *

Balta

Opis

Przyjecie

Wygeneruj dokumenty

PZ - Przyjecie magazynowe zewnetrzne ()

Stan indeksow

Symbol Nazwa Jednostka Magazyn Lokalizacja magazynowa Przyimowana ilos¢ Cena Warto§¢ Data waznosci
"Lokalizacja (Magazyn f r 4
SPODNIE Spodnie Magazyn Central acja (Magazy 45,00 50,00 2250,00
Centrali)
llpsé 45
Wartos¢ 2250,00 z¢

Hn stona[1 |21 0 v Pokaz 1-121

10.3.2. Wydawanie towaréow

Z gtbwnego menu wybierz Magazyn -> Stany magazynowe
Wybierz magazyn,

Wyszukaj towar.

Zaznacz wyszukany towar

Kliknij Operacje magazynowe -> Wydaj

aghrwbdPE
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B Magazyn ! Stany magazynowe

I Magazyn Centraii Z v | ©owsz  +Dodaj | #Eqty | @Usui | @ Operace magazynowe v || W Dodajtagi | & Zaznaczanie v Kryteria wyszukiwania o q -
s ; + Przyjmij -

) Symbol Nazwa c Stan Jednostka Najblizsza data wa_ 5 ata waznosci Kod kreskowy Grupa magazynowa Opis Zastosowane m"’y:
([ sPoDNIE " Spodnie 40,00 I AU Spodn

< e »

llosc
Nazwa
Zaznaczone 1 N
spocie
Wyszukane 1

Symbol
a svonali 21 0y Fowaz - 121

Pokaz z zerowym stanem

=f

6. Woybierz typ wydania wewnetrzne lub zewnetrzne
7. Wpybierz date operacji wydania
8. Woybierz uzytkownika lub odbiorce
9. Dodaj opis

10. Wybierz dokument rozchodu wewnetrznego RW lub wydania zewnetrznego WZ
11. Wprowadz ilo$¢ sztuk do wydania

12. Zatwierdz przyciskiem Zapisz.

EJ Magazyn 1 Stany magazynowe / Operacia wydania

4 Operacja wydania =

Dane podstawowe

Typ wydania Data operacji *

Wewngtrzne | Zewngtrzne 2018/09/12 ;]
Uzytkownik *

Adam Nowak S
Opis

Wydanie wewnetrzne

Wygenerj dokumenty

RW - Rozchéd wewngtrzny ()

Stan indeksow
Symbol Nazwa Jednostia Magazyn Aktualny stan Wydawana ilo&é Wartos¢
SPODNIE Spodnie Magazyn Centrali 40,00 .00 150,00
gt 3
Wartosé 150,00 2t

ﬂn swona[t |21 0 v

Pokaz1-121

10.3.3. Przesuniecie towarow pomiedzy magazynami

1. Z gidwnego menu wybierz Magazyn -> Stany magazynowe

2. Wybierz magazyn

3. Zaznacz pozycje, ktdrg chcesz przesungé do innego magazynu
4. Kiliknij Operacje magazynowe -> Przesun

E Magazyn / Stany magazynowe

[ Magazyn ubrari roboczych - £dz - I 9 Otworz + Dodaj & Edytuj @ Usun W0 Operacje magazynowe ~ W Dodaj tagi & Zaznaczanie «

| Symbol Nazwa Stan Jednostka  Najblizsza data wa ¥ Przyjmij

ata waznosci Kod kreskowy Grupa magazynowa Opis
7 0 | Wydaj |
¥/ SPODNIE  Spodnie 2550 Spodn
F—
L wr2r055 kieliszek 8.00 kielisz|
=l Qlowek 8,00 sziuk Olowe
4 »
llosé
Zaznaczone 1
Wyszukane 3

ﬂ stronaDzw 0 v Pokaz 1-323

Uzupetnij dane operacji ( data operacji, magazyn przyjecia, opis, wygeneruj dokumenty)
Kliknij Zapisz

2
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E) Magazyn | Stany magazynowe | Operacja prze

esunigcia

9 Operacja przesuniecia -

Dane podstawowe

Data operacji *

2018/09/10

Magazyn przyjecia *

Magazyn Centrali

Opis

Przesuniecie do Magazynu Centralnego

Wygeneruj dokumenty

MM - Operadja przesuniecia magazynoviego ()

Stan indeksow

Docelowa lokalizacia

Symbol Nazwa Jednostka Magazyn Lokalizacia magazynowa  magazynowa Aktualny stan Przesuwana ilosé Wartos¢.
) Magazyn ubrai roboczych - Lokalizacja (Magazyn ubrari | r
SPODNIE Spodnie Lo rabocerch. body 20,00 0,00 0,00
llosé 0
Warlosé 0,002
ﬂu Pokaz1-1z1
s . .
10.3.4. Wyswietlanie operacji magazynowych
1. Z gtbwnego menu wybierz Magazyn -> Operacje magazynowe
2.  Woyszukaj operacje
3. Zaznacz wybrang operacje
4. Kliknij Otworz lub Kliknij dwukrotnie na wybrang operacje
& Administrator ® B Magazn | Operacie magazynows °
€3] Kartoteki 8|y — oy Odbiorea Typ operagfl
B Magazyn al| | Proyiecie wewngtrzne 20180910 Adam Nowak Magazyn ubran roboczych - Léd: Nie wybran -
Przyi ¢ 20180810 Bata Magazyn €
P I Prayjecie zewngtizne 20170515 Agito Magazyn (domysiny) Data operaci
[Previscie zewnemzne 20170515 Baripol i) ) E g
B Dokumenty magazynawe  Brzyjecie zewnetzne 201710802 Agto Magazyn (domysiny)
@ Raporty Wydania wevmelrzne 0151118 Pokéj IT Jan Kowalski Uzytkownik
[y — o | Prssuniscie magazynais 20150830 Magazynek drodkéw c2ystosci MAGAZYN RECZNIKOW -
- Wydanie zewnelrzne 20150830 Magazyn ubrari roboczych - £6d2 Atari Computers Delivery
& Ksingowost 8 | | Przyjecie zewngirzne 20150830 Agito MAGAZYN RECZNIKOW Dostawea
O ro0o o | Wi zevmpizn 20150830 Magazyn Ubrar roboczych - Cantiala Balta
[ 2] swomalt  [z5 w | w10 v Pokaz 1-102 10
© Dodatd a Magazyn
<] : -
10.3.5. Usuwanie operacji magazynowej
1. Z gidwnego menu wybierz Magazyn -> Operacje magazynowe
2. Wyszukaj operacje
3. Zaznacz wybrang operacje
4. Kiliknij przycisk Usun
B Magazyn / Operacje magazynowe
4 Otworz
Typ Data + Dostawca Odbiorca
Przyjecie wewnetrzne 2018/09/10 Adam Nowak Magazyn ubran roboczych - £adz
Przyjecie zewnetrzne 2018/09/10 Balta Magazyn Centrali
Przyjecie zewngtrzne 2017/05/15 Agito Magazyn (domysiny)
Przyjecie zewnetrzne 2017/05/15 Bartpol Magazyn (domysiny)
[ Przyjecie zewngirzne 2017/05/02 Agito Magazyn (domysiny) ]
Wydanie wewngtrzne 201511118 Pokéj IT Jan Kowalski
Wydanie zewngtrzne 2015/09/30 Magazyn Ubran roboczych - Centrala Balta
Przesunigcie magazynowe 2015/09730 Magazynek srodkéw czystosci MAGAZYN RECZNIKGW
Wydanie zewngtrzne 2015/09/30 Magazyn ubran roboczych - Lodz Atari Computers Delivery
Przyjecie zewnetrzne 2015/09730 Agito MAGAZYN RECZNIKGW

Strona Dz 5 w L]

94

Pokaz 1- 10z 10



10.4. Dokumenty magazynowe

10.4.1. Wyswietlanie listy dokumentéw magazynowych

A Pugit
€ Kanotski @

@ Megazyn s
B Stany magazynowe
© Operacie magazynawe

8 Dokumenty
magazynows

@ Raporty

= inwentaryzaca ®
& Ksiegowose &8
@ rooo @

Q Dodatd @

1. Z gtéwnego menu wybierz Magazyn -> Dokumenty magazynowe

# Ed B Usun & Pabierz Pobierz XML Q Wyszukaj

™ Oata = Wumer Dotycry Zamioscit Data zamiesicronia
jigci yriow Przyjeci . .

Preyiecis magazynons 20180910 ijEeE magamnoe Administrator 20180910
zawngrane zewngtrzne PZ001

Prayigcia magazynows — Przyjocie magazynows . [
zavwngirzna zewngtrzna PZ-002
Przyjgcie magazynowe . Przyjgcie magazyr -
zewnetrzne sz zewngtizne PZ-001 Stock animnss
Operacja wydsnia magazynawego  201511/18 ?;‘e'a"a wydania magazynowego Stock 20151H8
Opsracia wydania magazynawsge 201510930 E,“""‘ wydanis magazymawego Stock 20150930
Operacia wydania magazynawego 2016718130 e S e Stock 201509030
Operacia przesunigeia - Operacja preesunigcia — —
magazynowege magazynowego 54
Operacia pyiecia 20150929 Operacia przyjecia Stock 20150929
magazynowege magazynowego 52
Opsracia wydania magazynawsge 201510929 E;“"q‘ T T Stock 20150929
Operacia wydania magazmawego 201519128 e s megneeas Stock 20150926
[ o] swenalt [z4 w | w10 v Pokaz1- 10233

10.4.2. Wyswietlanie dokumentu magazynowego

B Magazyn

Wyszukaj dokument
Zaznacz wybrany dokument

1.
2.
3.
4. Kiliknij przycisk Pobierz

Dokumenty magazynowe

Z gtdbwnego menu wybierz Magazyn -> Dokumenty magazynowe

Tye

Numer

Data

Data zamiszezenia

E [ B

# Edytuj @ Usuri

I [# Pobierz XML Q Wyszukaj towary

Typ Data ~ Numer Dotyczy Zamiescit Data zamieszczenia
Prayiecie magazynowe 2018109110 Prayiecie magazynowe Administrator 201809110
zewnetrzne zewnetrzne PZ-001

PVZy]E;CIE magazynowe 2017/05/15 PVZy]E;CIE magazynowe Stock 2017105115
zewnetrzne zewnetrzne PZ-002

PVZy]E;CIE magazynowe 2017/05/02 PVZy]E;CIE magazynowe Stock 201710515
zewnetrzne zewnetrzne PZ-001

Operacja wydania magazynowego | 2015/11/18 Operacja wydania magazynowega Stock 20151118

63

10.4.3. Edytowanie dokumentu magazynowego

Z gtdbwnego menu wybierz Magazyn -> Dokumenty magazynowe
Wyszukaj dokument

Zaznacz wybrany dokument

Kliknij przycisk Edytuj

PwnNpE

E Magazyn /| Dokumenty magazynowe

# Edytuj @ Usur

Typ

Przyjecie magazynowe

& Pobierz [# Pobierz XML Q, Wyszukaj towary

Data ~ Numer Dotyczy Zamiescit

Przyjecie magazynowe

Data zamieszczenia

zewnetrzne 2018/09/10 zewnstrzne BZ-001 Administrator 2018/09M10
FIZyJQCIG magazynowe 2017/05/15 PIZyJQCIG magazynowe Stock 201710515
zewngtrzne zewngtrzne PZ-002
Przyjecie magazynowe 2017105/02 Przyjecie magazynowe Stock 201710515
zewngtrzne zewnetrzne PZ-001
Operacja wydania magazynowego | 2015/11/118 Operacja wydania magazynowego Stock 2015111118

63

10.4.4. Wersja XML dokumentu magazynowego

Z gtéwnego menu wybierz Magazyn -> Dokumenty magazynowe
Wyszukaj dokument
Zaznacz wybrany dokument

1.
2.
3.
4. Kliknij przycisk Pobierz XML
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E Magazyn /| Dokumenty magazynowe

& Edytyj @ Usun & Pobierz

Q, Wyszukaj towary

Typ Data ~ Numer Dotyczy Zamiescit Data zamieszczenia
Prejjecie magazynowe 2018/09/10 Prejjecie magezynows Administrator 2018109710
zewngtrzne zewngtrzne PZ-001

Przyjecie magazynowe 201710515 Przyjecie magazynowe Stock 201710515
zewnetrzne zewnetrzne PZ-002

PIZyJE;CIG magazynowe 2017/05/02 PIZyJE;CIG magazynowe Stock 2017/05/15
zewngtrzne zewngtrzne PZ-001

Operacja wydania magazynowego

Operacja wydania magazynowego 2015/11/18 53 Stock 201511118

10.4.5. Usuwanie dokumentu magazynowego

Z gtbwnego menu wybierz Magazyn -> Dokumenty magazynowe
Wyszukaj dokument

Zaznacz wybrany dokument

Kliknij przycisk Usun

NS

E Magazyn /| Dokumenty magazynowe

# Edytuj & Pobierz [# Pobierz XML Q Wyszukaj towary

Typ Data ~ Numer Dotyczy Zamiescit Data zamieszczenia
Prayjecie magazynowe 2018109110 Prayiecie magazynovie Administrator 2018/09/10
zewnetrzne zewnetrzne PZ-001

PVZy]E;CIE magazynowe 2017/05/15 PVZy]E;CIE magazynowe Stock 2017/05/15
zewnetrzne zewnetrzne PZ-002

Przyjecie magazynowe 2017105/02 Przyjecie magazynowe Stock 201710515
zewnetrzne zewnetrzne PZ-001

Operacja wydania magazynowego 201511118 Sge'aqa wydania magazynowego Stock 2015/11/18

10.5. Raporty magazynowe

1. Z gtébwnego menu wybierz Magazyn -> Raporty

Pulpit
& Pupi Raport stanu magazynowego Raport obrotéw magazynowych Raport JPK Magazyn

7] Kartoteki
Przedstawia poszczegoine towary, Przedstawia dane dotyczace Jednolity Plik Kontrolny Magazyn
[P — ich parametry oraz stan operacji magazynowych Jestto raport generowany na podstawis wzorca
6 CerEborrEmE Raport jest w zakresie dat 5w, itp z raport obrotow JPK_MAG(1)_v1-0
Mozliny do bezposredniego przegladania oraz exportu do Umozlivia przedstavienie szezegétowych danych operadi Konfiguracja umozifwia wybér magazynu i okresu czasu
& Dokumenty magazynowe o, Evcal 90 preegia P magazym\sm golowych danych aperac Przed wygenerowaniem nalezy rowniez podac zbiér
informacji, wymaganych w raporcie.
s
= Inwentaryzacja Py " —— e —
s el o [ st sosonqnc s |
& Ksiegowosé

10.5.1. Raport stanéw magazynowych

1. Zgtdbwnego menu wybierz Magazyn -> Raporty -> Raport stanu magazynowego -> Przejdz
do konfiguracji raportu

E Magazyn /| Raporty

Raport stanu magazynowego Raport obrotéw magazynowych Raport JPK Magazyn

Przedstawia poszczegdine towary, Przedstawia dane dotyczace Jednolity Plik Kontrolny Magazyn

ICh parametry oraz Stan Operacjl magazynowyeh Jest to raport generowany na podstawie wzorca

Raport jest konfigurowalny w zakresie dat, magazyndw, itp Zaawansowany raport obrotéw magazynowych. JPK_MAG(1)_v1-0

Mozliwy do bezposredniego przegladania oraz exportu do Umozliwia przedstawienie szczegdtowych danych cperacji Kanfiguracja umuz’llv‘na Wyhm, magazynu i okrfzsufzasu
: Przed wygenerowaniem nalezy rdwniez podac zbiér

formatu Excel. magazynowych

informacji, wymaganych w raporcie.

do konfiguracji raportu

Wybierz magazyny

Wybierz rodzaj

Woprowadz date w polu stan na dzien

Wybierz kolumny

Kliknij Eksportuj do programu Word lub Eksportuj do programu Excel

ERSENAIN
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Konfiguracja raportu
FY
## Konfiguracja wydruku Stan Podreczny Magazynu
Wybierz magazyny *
Magazyn Centrali, Magazyn ubran roboczych - Lddz, Pokgj IT -
Wybierz rodzaje
Towar -
Stan na dzieri *
2018/09/12 |
[ Konfiguracja kolumn
Przesun wybrana kolumne do Wybranych kolumn, jeZeli chcesz aby wyswietlata sie na wydruku Stanu podrecznego
0 magazynu. Jezeli kolumna nie jest ¢ potrzebna, przesun ja do Dostepnych kolumn. Kolejnos¢ w jakiej ustawisz
kolumny, bedzie kolejnoscia wyswietlenia ich na wydruku.
Wybrane kolumny Dostepne kolumny
Nazwa Typ(towar lub ustuga)
Stan Qpis
Jednostka Symbol
Cena VAT
-
Eksportuj do programu Word I [ Eksportuj do programu Excel

10.5.2. Raport obrotéw magazynowych

1. Z gtéwnego menu wybierz Magazyn -> Raporty -> Raport obrotéw magazynowych ->
Przejdz do konfiguraciji raportu

E Magazyn | Raporty

Raport stanu magazynowego Raport obrotéw magazynowych Raport JPK Magazyn

Przedstawia poszczegodine towary, Przedstawia dane dotyczace Jednolity Plik Kontrolny Magazyn
ich parametry oraz stan operacji magazynowych

Jest to raport generowany na podstawie wzorca

Raport jest konfigurowalny w zakresie dat, magazyndw, itp Zaawansowany raport obrotdw magazynowych JPK_MAG(1)_v1-0

Mozliwy do bezposredniego przegladania oraz exportu do Umozliwia przedstawienie szczegdtowych danych operacji Konfiguracja umozll\'rrla wybur_ ma'gazlyr!u ! okrfesufzasu.
Przed wygenerowaniem nalezy réwniez podac zbior

formatu Excel magazynowych

informacji, wymaganych w raporcie

Przejdz do konfiguracji raportu Przejdz do konfiguracji raportu i o P i

Wybierz wiersze

Wybierz grupowanie

Kliknij Pokaz

Kliknij Pobierz dane lub Eksportuj do programu Excel

arown
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B} Wagszyn | Raporty | Raport obrotow magazynowych

Wybierz wiersze: Wybierz grupovranie
Pracownik - Dokument -
[ & Pobierz dane [ Eksportuj do programu Excel ] / Kryteria wyszukiwania a -
Nazwa ll08¢ wydana Wartos¢ wydana llosé przyjeta Wartos¢ przyjeta Data operacji
» MG_REMOVE-001 0 0.00 1 0.00 Data od =] Data do -]
» MG_REMOVE-002 0 0.00 1 0.00
» MG_ADD-001 0 0.00 100 0.00 Magazyn
» MG_REMOVE-001 0 0.00 9 0.00 Nie wybrano -
» MG_ADD-005 0 0.00 5 0.00
» 10 0 0.00 3 0.00 Tovar
» 0 0.00 3 0.00 Nie wybrano -
» 12 0 0.00 5 0.00
, 13 0 0.00 3 000 Dostawea | odbiorca
» 14 0 0.00 3 0.00 Nie wybrano -
llos¢. ‘Warto$¢.
[o] Pracownik
Wydanych o 0,00 2t Nie wybrano hd
Przyjetych 195 0,00zt
Grupa magazynowa
Podsumowanie 195 0,002 Nie wybrano -
H stonali |22 m | m Pokaz 1-102 10

10.5.3. Raport JPK dla magazynéw

1. Z gtdwnego menu wybierz Magazyn -> Raporty -> Jednolity Plik Kontrolny Magazyn ->
Przejdz do konfiguracji raportu

E Magazyn /| Raporty

Raport stanu magazynowego Raport obrotéw magazynowych Raport JPK Magazyn

Przedstawia poszczegdine towary, Przedstawia dane dotyczace Jednolity Plik Kontrolny Magazyn

ICh parametry oraz Stan Opel’aCJI magazynowyeh Jest to raport generowany na podstawie wzorca

Raport jest konfigurowalny w zakresie dat, magazyndw, itp Zaawansowany raport obrotéw magazynowych. JPK_MAG(1)_v1-0

Mozliwy do bezposredniego przegladania oraz exportu do Umozliwia przedstawienie szczegdtowych danych cperacji Kanfiguracja umuz’llv‘na Wyhm, magazynu i okrfzsufzasu
B Przed wygenerowaniem nalezy rdwniez podaé zbidr

formatu Excel. magazynowych

informacji, wymaganych w raporcie.

Przejdz do konfiguracji raportu Przejdz do konfiguracji raportu Byt

Wybierz zakres dat

Wybierz magazyn

Uzupetnij kod urzedu skarbowego
Uzupetnij dwuliterowy kod kraju
Uzupetnij petng nazwe
Uzupetnij NIP

Uzupetnij REGON

Uzupetnij wojewodztwo

0. Uzupetnij miejscowosé

11. Uzupetnij powiat

12. Uzupetnij gmine

13. Uzupetnij ulice i nr budynku

14. Uzupetnij kod pocztowy i poczte
15. Kliknij Wygeneruj XML

BOooNor~wWN
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Konfiguracja raportu

rs
# Konfiguracja Jednolitego Pliku Kontrolnego

Zakres dat *

2018/08/01 B 2018/08/31 =]

Wybierz magazyn *

Magazyn Centrali -
Kod urzedu skarbowego * Dwuliterowy kod kraju *
dddd Polska

Petna nazwa *

Urzad Skarbowy Gdansk

NIP * REGON *
123-45-67-890 121212121
Wojewddztwo * Migjscowose *
pomorskie Gdansk
Powiat * Gmina *
Gdansk
Ulica * Nr budynku * Nr lokalu
Testowa
Kod pocztowy * Poczta *
80-567 Gdarisk

e

10.6. Inwentaryzacja magazynowa

10.6.1. Wyswietlanie listy inwentaryzacji

1. Z gtdwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje

& Pupit Q Wyszukaj ~ | B Rozpocznij » | £ Otwérz | D Przywreé | @ Usud
2] Karoteki N
Numer spisu
opis Rodzaj v yzacji Data ia + Data zakoiiczenia arkusza Przedmioty Znalezione Niedobory
M Magazyn
‘Wszystkie magazyny ciagta Towardw i ustug 2018/09/12 10 0 10
[= ey et BI yzac) 6w - Centrala Gdansk 200"~ Skiachikéw trwakych 2018/08/14 90 1 79
okresowa
B _Plany inwentaryzacj yzacj 6w - Filia Katowice ciagla Skiadnikéw trwalych 2018/08/14 4 1 3
Il Inwentaryzacje | Wybrane przedmioty ciagta Skiadnikéw trwatych 2018/07/30 469 1 468
@ Pk slownika Wybrane przedmioty okresowa Skiadnikéw trwalych 2018007113 154 0 154
B Historia Inwentaryzacji Wybrane przedmioty ciagta Skiadnikéw trwalych 2017104721 5 0 5
Wszystkie magazyny ciagta Towaréw i ustug 2017104721 10 0 10
B Ksiegowosé
Wszystkie magazyny ciagla Towaréw i ustug 2017104721 10 0 10
O rono Z ewidencji: Centrala - Gdarisk; ciagta Skiadnikéw trwalych 2016106722 428 4 424
Plotr i Pawe! - Poké] nr 103; clagta Skladnikéw trwalych 2016/06/08 1 4 7
© Dodatki 7 5
e H swonali |22 w | w Pokaz 1-10z2 11

10.6.2. Przeprowadzanie inwentaryzacji
1. Z gtbwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje

2. Kliknij przycisk Rozpocznij
3. Zrozwijanej listy wybierz Magazyny
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E Inwentaryzacja | Inwentaryzacje

Q Wyszukaj ® Rozpocznij - & Otworz O Przywroc @ Usun

& Srodki trwi

ate

Numer spisu
Opis [ Magazyny Rodzaj Typ inwentaryzacji Data rozpoczecia » Data zakoriczenia  arkusza Przedmioty Znalezione Niedobory
V ie magazyny ciagla Towaréw i ustug 2018/09/12 10 0 10
Inwentaryzacja Komputeréw - Centrala Gdarisk ii?:g:xa : Skiadnikéw trwatych 2018/08/14 90 n 79
Inwentaryzacia Kemputerdw - Filia Katowice ciagla Sktadnikdw trwatych 2018/08/14 4 1 £y
Wybrane przedmioty ciagla Sktadnikow trwatych 2018/07/30 469 1 468

©No O A

E Inwentaryzacja / Inwentaryzacje

Wybierz date i godzine rozpoczecia inwentaryzaciji.

Wybierz rodzaj inwentaryzaciji.

Dodaj opis inwentaryzacji

Wybierz Magazyny, na ktérych chcesz przeprowadzi¢ inwentaryzacje
Kliknij Rozpocznij inwentaryzacje

Inwentaryzacja magazynow

Inwentaryzacja magazynowa

Data rozpoczecia inwentaryzacji ©

Godzina rozpoczecia *

2018/09/12 2] 14:45 (o]
Rodzaj inwentaryzacji Opis
okresowa x| T Magazyn Centrali
Magazyny
Magazyn (domyslny)

Magazyn Cel

MAGAZYN RECZNIKOW

Magazyn Ubrar roboczych - Centrala

Magazyn ubrar roboczych - £édz

Magazynek srodkdw czystosci

Pokej IT

OdéwieZ liste indeksow Zaznacz wszystkie magazyny Odznacz wszystkie magazyny

11.

12.

Na liscie pojawi sie nowo utworzona inwentaryzacja magazynu

Zaznacz na liscie inwentaryzacje (inwentaryzacje niezakonczone oznaczone sag kolorem
zielonym)

Kliknij przycisk Otwoérz znajdujgcy sie w menu u goéry tabeli lub kliknij dwukrotnie na wybrang
inwentaryzacje

Pozycje oznaczone na zielono sg zweryfikowane pozytywnie, na czerwono oznaczone sg
nadwyzki, a na biato niedobory

Inwentaryzowane indeksy =

Opcje © Niedobory o

Symbol  Nazwa x
kartka a5 kartka a5

Znalezione © Nadwyzki

Jedn. Magazyn Lokalizacja magazynowa Stan ksiggowy Stan inwentarzowy Zespol spisowy Czas s
Lokalizacja (Magazyn

sztuk Magazyn (domysiny) (domysiny))

10,00 0,00

4

»

swonalt |21 0 v Pokaz 1-121

Inwentaryzowane indeksy =

Opcje = © Niedobory l L]

Znalezione Il Q@ Nadwyzki I

Symbol Nazwa

kartka a4 kartka a4

Jedn. Magazyn

Lokalizacja magazynowa Stan Stan ir wy  Zespol spisowy Czas s

sztuk Magazyn (domys Lokalizacja (Magazyn Jan Kowalski, cztonek 1, cztonek

(domySiny)) el (LT 2, czionek 3 AR
SPODNI . . Lokalizacja (Magazyn Jan Kowalski, cztonek 1, czlonek
E Spodnie sziuk Magazyn Centrali Centrali) 40,00 40,00 2. czlonek 3 20184
. Lokalizacja (Magazyn Jan Kewalski, cztonek 1, cztonek
bluza bluza sziuk Magazyn (domysiny) Gy, 0,00 15,00 2. czlonek 3 20184
4 »
ﬂ stonalt |21 Fokaz 1-323

13.

Przed zakonczeniem inwentaryzacji mozliwe jest wygenerowanie roboczych wydrukow
dokumentow: arkusz spisu z natury, szablon arkuszu spisu z natury (pusty dokument),
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E Inwentaryzacja / Inwentaryzacje

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

niedobory, nadwyzki, réwnice inwentaryzacyjne, przemieszczenia oraz podsumowanie
inwentaryzacji. W celu wyswietlenia wydrukéw roboczych nalezy klikng¢ przycisk Dokumenty
Po wprowadzeniu wszystkich danych kliknij Zakoncz

Wprowadz date i godzine zakonczenia

Wprowadz opis

Whprowadz sktad komisji

Whprowadz wnioski komisji

Zaznacz dokumenty inwentaryzacyjne, ktére majg zosta¢ wygenerowane po zakohczeniu
inwentaryzacji

Kliknij Zakoncz

Inwentaryzacja magazynowa /| Inwentaryzacja magazynow

Zakonczenie inwentaryzacji magazynowe]

Data rozpoczecia

2018109112

Data zakoriczenia *

2018/09/13

Opis

Magazyn Centrali;

Komisja inwentaryzacyjna

Whioski komisji

Brak

Przewodniczacy: Jan Kowalski; Cztonkowie: Jakub Nowakowski, Piotr Szczepa... * | ¥

Godzina rozpoczecia

B 15:16 o]

Godzina zakoriczenia

B 10:34 Q

Generuj dokumenty

ARKUSZ SPISU - Arkusz spisu z natury - inwentaryzacja magazynowa ()

WYKAZ ROZNIC - Whykaz rdznic - inwentaryzacja magazynowa ()

WYKAZ NIEDOBOROW - Wykaz niedoboréw - inwentaryzacja magazynowa ()

WYKAZ NADWYZEK - Wykaz nadwyzek - inwentaryzacja magazynowa ()

PODS. INWENTARYZAC.I - Podsumowanie inwentaryzacji - inwentaryzacja magazynowa ()

QOperacje do akceptacii

Stwérz operacje przychodow i rozchodow

m —

10.6.2.1.

Operacje do akceptacji

Zmiany w karcie sktadnika majgtku, wykonane przy pomocy kolektora, wymagajg akceptacji uzytkownika systemu

10.6.2.2.

pONPE

Z gtéwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje

Woybierz i otworz odpowiednig inwentaryzacije

Wybierz zaktadke Do akceptacji -> Operacje na przedmiotach
Dokonaj akceptacji wybranych operacji przy pomocy przycisku Akceptuj

Dane z kolektora

agrwbdE

Z gtéwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje

Kliknij dwukrotnie na wybrang inwentaryzacje lub zaznacz i kliknij przycisk Otwoérz
Kliknij przycisk Opcje -> Wprowadz z kolektora

Wybierz magazyn, zespot spisowy, model kolektora i wskazac plik przestany z kolektora
Kliknij Zapisz
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Inwentaryzowane indeksy -
© Niedobory | © Znalezione | © Nadwyzki

B3 Zmien stan towardw Maga: .
! ' % \Wprowadz z kolektora
+ Wprowadz po kodzie kreskowym
[ Wprowadz z kolektora
M Zespat spisow
bluza bluza sztuk Mage agamn Sspotspisowy

Magazyn (domysiny)

Przewodniczacy: Jan Kowalski; ... %

4

H Model kolekiora Plik danych
‘ DENSO BHT-3000 C-fakepath\Nowy Arkus? prolm coaiall

10.6.2.3. Wyswietlanie roboczych dokumentdw inwentaryzacyjnych
1. Z gtéwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje
2. Kliknij dwukrotnie na wybrang inwentaryzacje lub zaznacz i kliknij przycisk Otwoérz
3. Uzyj przycisku Dokumenty. Dostepne wydruki generujg sie w formacie Word.

E Inwentaryzacja / Inwentaryzacje /| Inwentaryzacja magazynowa

Inwentaryzacja magazynowa

Arkusz spisu z natury - inwentaryzacja magazynowa

Data rozpocze Wykaz réznic - inwentaryzacja magazynowa Godzina rozpaczacia
| Wykaz niedobordw - inwentaryzacja magazynowa
2018/09/12 ) ) B 15:16 (o}
| Wykaz nadwyzek - inwentaryzacja magazynowa

Podsumowanie inwentaryzacji - inwentaryzacja magazynowa

Rodzaj inwentaryzagr Opis
ciagta Magazyn Central
Magazyny

Magazyn Centrali

10.6.2.4. Wyswietlanie roboczych raportéw inwentaryzacyjnych
1. Z gidwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje
2. Kiliknij dwukrotnie na wybrang inwentaryzacje lub zaznacz i kliknij przycisk Otwérz
3. Uzyj przycisku Raporty.

E Inwentaryzacja | Inwentaryzacje /| Inwentaryzacja magazynowa

Inwentaryzacja magazynowa

Pusty arkusz spisu z natury

Arkusz spisu z natury - inwentaryzacja magazynowa Godzina rozpoczecia

Wykaz réznic - inwentaryzacja magazynowa
| oae - e \ & 1516 )
Wykaz niedobordw - inwentaryzacja magazynowa
Wykaz nadwyZek - inwentaryzacja magazynowa i
IS
Podsumowanie inwentaryzacji - inwentaryzacja magazynowa P
ciagha Magazyn Centra

Magazyny
Magazyn Centrali

Eacm

4. W zaktadce dane dokumenty uzupetnij informacje

5. W zakladce Opcje sktadnikow majatku istnieje mozliwos¢ ograniczenia zakresu, grupowania,
sortowania, zmiane kolumn z informacjami i doda¢ podpisy w raportach.

6. Kliknij Wyswietl lub Eksportuj do programu Excel. Dostepne wydruki generujg sie w
formacie pdf lub Excel
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10.6.2.5. Zamykanie inwentaryzacji

Z gtébwnego menu wybierz Inwentaryzacja -> Inwentaryzacje

Woybierz i otw6rz odpowiednig inwentaryzacje

Na karcie otwartej inwentaryzaciji kliknij przycisk Zakohcz inwentaryzacje
Wprowadz date i godzine zakonczenia

Wprowadz opis

Whprowadz sktad komisji

Wprowadz wnioski komisji

Wybierz dokumenty do wygenerowania

. Kliknij Zakoncz

10. Na ekranie pojawi sie komunikat Inwentaryzacja zakonczona

CoNou,rwWNE

E Inwentaryzacja / Inwentaryzacje /| Inwentaryzacja magazynowa / Inwentaryzacja magazynow

Zakonczenie inwentaryzacji magazynowe]

Data rozpoczecia Godzina rozpoczecia

2018/09/12 =] 15:16 o}
Data zakoriczenia * Godzina zakoriczenia

2018/09/13 i) 10:34 [o]
Qpis

Magazyn Centrali;

Komisja inwentaryzacyjna

Przewodniczacy: Jan Kowalski: Cztonkowie: Jakub Nowakowski, Piotr Szczepa... % | ¥

Whioski komisji

Brak

Generuj dokumenty

ARKUSZ SPISU - Arkusz spisu z natury - inwentaryzacja magazynowa ()

WYKAZ ROZNIC - Whykaz rdznic - inwentaryzacja magazynowa ()

WYKAZ NIEDOBOROW - Wykaz niedoboréw - inwentaryzacja magazynowa ()

WYKAZ NADWYZEK - Wykaz nadwyzek - inwentaryzacja magazynowa ()

PODS. INWENTARYZAC.I - Podsumowanie inwentaryzacji - inwentaryzacja magazynowa ()

Operacje do akceptaciji

Stwérz operacje przychodow i rozchodow

11. Stowniki

11.1. Stowniki - Przegladanie

1. Z goérnego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki
2. Zgodnie z wykupiong licencja mozemy posiadac nastepujgce stowniki:
Dostawcy, Odbiorcy, Gwaranci, Serwisy;
Ewidencje;

Firmy Ubezpieczeniowe;

Formy wiasnosci;

Grupy;

Grupy KST;

Grupy KST 2010;

Grupy magazynowe;

Grupy PKD;

Grupy zestawow;

Jednostki miary;

Jednostki organizacyjne;

Klasyfikacja gruntéw ornych;

Komisje i zespoty spisowe;

Konta;

Lata obrotowe;

Listy dystrybucyjne;

Lokalizacje magazynowe;
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Magazyny;

Miejsca uzytkownika;
Obreby;

Okres przydatnosci;
Pracownicy;

Sady;

Sposoby nabycia nieruchomosci,
Sprzet IT;

Statusy inwentaryzacji;
Status weryfikacji;

Tagi;

Typy inwentaryzacji;

Typy umow;

Sposob zagospodarowania;
Zrédta finasowania,

Pola dodatkowe

B ustawienia aplikacji (2]
© Ustawienia aplikacji =

1 — — — 11—
— —
2— @ ¥ (= 2m—
S Eam— — S
Dostawcy, odbiorey, Ewidencje Firmy Formy wiasnosci Grupy Grupy KST Grupy KST 2010 Grupy magazynowe Grupy PKD Grupy zestawéw
gwaranci_serwisy ubezpieczeniowe
000
& it if (o - = Q )
Jednostki miary Jednostki Kategorie zaméwiers Kiasyfikacja gruntéw Komisje i zespoly Konta Lata obrotowe Listy dystrybucyjne Lokalizacje Magazyny
organizacyjne omych spisowe magazynowe
Ol a0 P —
v () 0O
[ ) _ll.l.l -— —
Miejsca uzytkowania Obreby Okres przydatnosci Pracownicy Sady Sposoby nabycia Sprzet IT Statusy inwentaryzacj Statusy weryfikacji Tagi
nieruchomosci
1 — ae ae [ ] ]
2 m— ae [ 1 ] ae
—
Samochody Przyznana karta poksj

Typy inwentaryzacji Typy umow Sposeb Zrédta finansowania
zagospodarowania

11.2. Stowniki - Dodawanie elementow

Z gérnego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki
Wybierz stownik

Kliknij przycisk Dodaj znajdujacy sie¢ w menu na gorze
Wypetnij wszystkie wymagane pola

Zatwierdz klikajac Enter

agrownNE

B Ustavienia aplikacji | Miejsca uzytkowania Q
{+ przenies 3 Drukuj | A Wyszukaj ,’ Edytuj = Usud & Drukujetykiety © Odmacz U Odéwiez +” Uzupelnij podrzedne symbolem konta
Nazwa pelna / hs“:gwy Skrét Symbolkonta | Przedmiotéw
(= e i o
0 Biuro 530 B 769 22
[ Budynek przy uLigorrskie) o2 | bud [ 768 50
01 Centrala - Gdarisk [ Centrala [ 730
01 Fiia 1- Katowice ei1 £ [ 7
[ Fiia 11 - Warszawa Psi0 | (X3 r 7
[ File 11 - Poznar s | Fm [ 0
[ Punkt Warszawa Gentrum osss | WAR-C r o1 1
@ Zomkni

11.3. Stowniki - Dodawanie elementéw podrzednych

Z gornego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki
Wybierz docelowy stownik

Zaznacz element, do ktérego chcesz dodac element podrzedny
Kliknij przycisk Dodaj

Wypetnij wszystkie pola

Zatwierdz klikajgc Enter

ouprwNE
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B Ustawienia aplikacji | Miejsca uzytkowania (2]

i pret oo | Voo ([ 0od ) ety = Ui & ondon ety © Odimac ) Obiez . Unpan pdesdn ymilem o

Nazwa peina / e Skt Symbolkonta  Przedmiotéw
|GEETS / 2530 8 762 2 )
T3 Budynek prey ulMigouskie] 3 bud 768 S
D) Centrala - Gdarisk P Centrala [ 173 2)
[ Fiia 1 - Katowice: s 1 [ 7
B Ustawienia apiikacii | Misjsca uzytkowania (-]

% Przenies < Drukyj | \fuka} 4 Dodsi . Edywj = Usui & Drukujetykicty © Odznaz U Odéwiez o Uzupeini podizedne symbolem konta
Kod

Nazwa peina — skrst Symbol konta | Przedmiotéw
5 [ Biuo 030 8 L 9
O PR | [
(1 Gudynek prey uTFigowskie] G Tad 7% EHO)
01 Centrala - Gdaiisk ps1 Centrala [ 173 @)
[ Fiila 1 - Katowice P £ d 7

11.4. Stowniki - Edycja

Z gornego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki

Wybierz stownik

Kliknij dwukrotnie w pozycje, ktérg chcesz edytowac lub jg zaznacz i kliknij przycisk Edytuj
Whprowadz zmiany

Zatwierdz klikajgc Enter

agpwONE

E]  Ustavienia aplikacji | Miejsca uzytkowania (-]
i+ Przenies S Drukuj | 4 Wyszuka] 4 Doda) — Usii & Drukujetykiety & Odzmac U Odéwiez .~ Uzupelnii podizedne symbolem konta
Nazwa petna o skrét Symbolkonta  Przedmiotow
kreskowy
0 Biuro 30| 8 [ 769 P
(5 mudynek pray ultvigowskies [ bud - 768 s )
) Centrala - Gdarsk P§T Centrala 173 2)
0 Filia 1 - Katowice P P [ 7

11.5. Stowniki - Usuwanie

1. Z gérnego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki
2.  Woybierz stownik

3. Zaznacz pozycje, ktéra chcesz usungé

4. Kiliknij przycisk Usun

B Ustavienia apiikacji | Miejsca uzytkowania (2]
|+ Przenies G Drukuj | “§ Wyszukaj 4 Dodaj ./ Edytuj & Drukuj etykiety & Odznacz Odéwiez . Uzupelnij podrzedne symbolem konta
Ko 7 X
Nazwa peina —— skrot Symbolkonta  Przedmiotow
0 Biuro 30~ 8 [ 769 2

Budynek przy ul.Migowskie] 826 bud 768 s )

Centrala - Gdarisk P§1 Centrala 173 (2)
Filla 1 - Katowice s FI [ 7

11.6. Komisje i zespoty spisowe

1. Z goérnego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Stowniki -> Komisje i zespoty spisowe
2. Kliknij Dodaj
3. Uzupeij pola:
e Przewodniczgcy
e Czionkowie
e  Typ komisji
4. Kliknij Dodaj i zamknij lub Dodaj i kontynuuj

E Ustawienia aplikacji | Komisje i zespoly spisowe

Przewodniczacy

Tvp

Jan Kowalski Jakub Now lotr Szczepaniak Przewodniczacy * Uniwersalna

Jan Kowalski

Czlonkowie

Adam Nowak, Marek Kwiatek

Typ

Inwentaryzacyjna - ‘

e T o I Mo

Panel Komisje i zespoly spisowe umozliwia zarzgdzanie komisjami i zespotami spisowymi biorgcymi udziat w
inwentaryzacji, przyjeciu i likwidacji sktadnikéw majatku.
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12. Dokumenty

12.1. Wyswietlanie listy dokumentéw

1. Z gtbwnego menu wybierz Kartoteki -> Dokumenty
2. Ustaw kryteria wyszukiwania dla dokumentow
3. Kliknij przycisk Szukaj

[l Kanoms | Dokumenty ©

& Administrator

2] Kartoteki 8
. ] T Dt Wumer Dorvery Zamisscit Oats ramieszezenia T —
e B g | 20072014 20009 St 200214
W Zestawy = > e —r——
T Doremeny e e el e | 208031 aaoms Adviisato P warodcl shisdita) E
Data od 2007101101
(2 LT Przylecie érodka invatego - 20080311 4200 Administrator 20080311 Data do- 20180816 =
. zwiskszonie wartosc skadnika
® Operacjs do akeaptac .
reyiec sroka invalega - .
B Meruchomobel ewishazonie warioée siadnda | 200803 502009 Administrator 20080311 e
¥ Pozial gruntiw Prayjecie brodka trwaiega Sagninr o000 U o OT (Prayjacis srodka trwalego - zwigkszenis wartodci skt =
2wiskszenks wartodel skiadnika i e i
@ Magazyn ®
Preyiecie rodka inusiega - oo — Numer
- e g | 20098107 712009 Adrinisirator 20080107
= inwentaryzacia ®| o
Pariedo odkatlos. - soagrony w2009 Adminisator 20030107
& Ksisgowast @ | D Dt
reyiece sroka Invalege ;
20080113 a200 Adrinisrator 2080113 N . =
O rono B || awigkszenie wartasci skiadnka 200701101 s 201810816 a
Preyiecie srodka invalega -
w0 : Adminisstor o503
© Dodatki © | zwiskszenie wartnsc skiadrika 0002 e Adminisirata osnan Data zamisszczenia
Przyjecie éroka trwalega - . . e - -
@ | | rwiskszenie wartosci skiadnika 20090113 112009 Administrator 200901113 B

[ < | swonalt |27 o | [0 ¥ Pokat 1- 10264

12.2. Wyswietlanie dokumentu
1. Z gtébwnego menu wybierz Kartoteki -> Dokumenty
2. Kliknij dwa razy dokument na liscie wynikéw wyszukiwania lub zaznacz dokument na liscie
wynikow wyszukiwania i kliknij Wyswietl

E Kartoteki /| Dokumenty

& Edytuj @ Usun Q Wyszukaj [# Pobierz XML

Typ Data Numer Dotyczy Zamiescit Data zamieszczenia
Prayjecie Srodka vafege - 2007/02114 212009 Administrator 2007102114
zwigkszenie wartosci sktadnika

Preyjecie Srodka frwafego - 2008/03/11 372009 Administrator 2008/03/11
zwiekszenie wartosci sktadnika

Prayjecie érodka nvatege - 2008/03/11 472009 Administrator 2008/03/1
zwigkszenie wartosci skladnika

Przyjecie Srodka frwafego - 20080311 5/2009 Administrator 20080311
zwiekszenie wartosci sktadnika

Prayjecie Srodka fnvafego - 2009/01/07 6/2009 Administrator 2009/01/07

zwigkszenie wartosci sktadnika

12.3. Edycja dokumentu

1. Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Dokumenty
2. Zaznacz dokument na liScie wynikdw wyszukiwania
3. Kliknij przycisk Edytuj

E Kartoteki /| Dokumenty

9 Wyswietl @ Usun Q Wyszukaj [# Pobierz XML
Typ Data Numer Dotyczy Zamiescit Data zamieszczenia
Przyjecie srodka trwatego 2015/06/19 1 Stock 2015/0619
Przyjgcie srodka trwatego 2015/09/02 26 Stock 2015/09/02
Przyjecie $rodka tnwatego 2016/01/01 94 Stock 2016/02/24
[Flzyjqcie srodka trwatego 2016/01/01 95 Stock 2016/02/24 l
Przyjecie srodka trwatega 2016/03/01 a7 Stock 2016/04/26
Przyjecie srodka trwatego 2016/01/04 98 Stock 2016/04/26
Przyjecie srodka trwatego 2016/01/06 100 Stock 2016/04/26
Przyjecie srodka trwatego 2016/04/04 105 Stock 2016/04727
Przyjecie srodka trwatego 2016/05/30 nr Stock 2016/05/30
Przyjecie srodka trwatego 2016/05/31 1ne Stock 2016/05/31

H S1rona|z|z2 » M Pokaz 1-10z 11

4. Kliknij przycisk Edytuj dokument (dokument otworzy sie za pomocg programu
zainstalowanego na komputerze uzytkownika np. MS Word)

5. Nanie$ zmiany na dokumencie i zapisz

6. Kliknij Zapisz
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OT - Przyjedie $rodka trwalego

Dane Poprzednie
dokumentu wersje

Otworzy¢ Office (aplikacja komputerowa)?

[ Zawsze otwieraj ten typ linkéw w powiazanej aplikacji

fo Ten typ dokumentu mozemy edytowaé poprzez wprowadzanie zmian w pliku o formacie 'docx’.
&
Data - zmien date dokumentu.
Numer - zmier numer dekumentu.
Edytuj dokument - w przypadku, gdy mamy zainstalowany pakict Microsoft Office wraz z programem MS !

Otworz Office (aplikacja komputerowa) Anuluj

Pobierz dokument - pobiera aktualna wersje dokumentu.
Zastap dokument - mozemy zastapi¢ aktualny plik dokumentu, wprowadzajac przyktadowe wyedytowany przez nas plik.

Informacie o przeprowadzonych zmianach zostana zspisane w historii dokumentu, dostepnej w zakiadce Poprzednj

Data: 2018/08/13
Numer: 141

Edytuj dokument:| ” Edytuj dokument

Pobierz dokument: (B8 Pobierz dokument

gany format pliku to "docx’.

Zastap dokument:| Wybierz plik | Nie wybrano pliku ?
Przyjecie $rodka trwatego @ zamian
SmartMedia Sp. z 0. T
ul. Migowska 54d
(picczqtia) 80-287 Gdarisk
Data przyjecia Numer Numer inwentarzowy Kod kreskowy
2006/10/16 149 ST/491/123
Nazwa Data operacji
Laptop HP 530 2018/08/16
Charakterystyka
D k zakupu Data zakupu
2013/02/14

12.4. Konfiguracja dokumentéw

Na dokumenty w systemie skfadajg sie dwa elementy: wtasciwosci dokumentu, m.in. nazwa, symbol, typ oraz szablon

dokumentu w formacie Word.

12.4.1. Dodanie nowego typu dokumentu

1.
dokumentéw

Z gérnego menu wybierz przycisk Dodaj
Wprowadz dane w wymaganych polach

agrwn

Kliknij przycisk Zapisz

W polu Szablon dokumentu wprowadz nowy szablon w formacie Word

Z goérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji-> Konfiguracja systemu -> Konfiguracji

Bl Ustawienia aplikacii

stawienia aplikacji

ja systemu Stowniki
L 1 >
= = 4 &3] (D) &)
3 3
Licencja ja numeréw i Edytor podpissw Pola dodatkows jawygladu j i
wydrukow inwentarzouych dokumentow numeracji etykiet komunikatow
Jdokumentow administracyjnych
B Ustawiernia apiikacji | Konfiguracja dokumentow ©
? Bdytsj == Usuh | Kopiuj 9 Praywrsészablon 9 Praywrdé domydina konfiguracie @ Odmacz U Odéwiez  Pozostale
Symbol Nazwa pelna Opis Typ dokumentu Typ operacii Wiclopozycyjny  Szablon numeru
T FOTOGRAFIA - o
ARKUSZ SPISU Arusz spisu 2 natury e Zamiaiecie inwentaryzaci e Dodanie dokumentu
v uzytkovmika (%i)
. . X . o o . FOTOGRAFIA -
Arkusz spisu 2 natury - inwentaryzadia Inwentaryzacia magazynén: Zamkniecie inwentaryzadi £
ARKUSZ SPIsU magazynona arkusz spisu 2 natury magazynowe] e e
uzytkovmika (%)
ot FOTOGRAFIA -
oM Dokument modemizaci Operacia Madnikiw mafathu: Zuiekszenie wartoéci skiadnika Nie Dodanie dolumentu
uzytkovmika (%)
DOSTHITHI} Zaménienia: dokument FOEe -
ZAPOTRZEBOWANIA  Dokument zapotrzebowania przetargu ' Dokument zapotrzebowania Tak Dodarie dokumentu
PRZETARGL L L S e uzythovmika (%)
P FOTOGRAFIA -
op ] e [ e Nie et e
uzytkovmika (%)

B  Ustawienia apiikacji | Konfiguracja dokumentéw | Edytor szablonéw dokumentow

Kazdemu typowi nalezy nada¢ nazwe i symbol oraz okreslié typ dokumentu i operacji. Mozemy réwniez dodac stosowny opis.

@

Nazwa:* Prayjecie érodka trwalego 7 Symbol* 0T-1 ?
Typ dokumentu:* Operacia skiadnikéw majatku: prayjecie vl ?
Typ operaciis* Prayjisie érodka trwalege “| 7 Dokument wielopazycyiny: Nie 2
Status: Aktywny °| 7 ops: ?
52ablon numeracii: * Domysiny szablon: %%%s-%3i v] 7

@ Dokument powinien miec przypisany szablon  formacie MS Word®

\
wprowadz szablon: ((Wyblerz plik 7 Wprowadzony szablon:* TTOP_ADB_OT (2)(1):decx. 2

@ zamkny
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12.4.2. Edycja typu dokumentu

1. Z gdérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji-> Konfiguracja systemu -> Konfiguracji
dokumentow

W panelu konfiguracji dokumentéw zaznacz dokument do edycji

Kliknij przycisk Edytuj

Wprowadz odpowiednie dane w formularzu edycji

W polu Szablon dokumentu wprowadz nowy szablon w formacie Word

Kliknij przycisk Zapisz

ouhrwN

B Ustavienia apliacji | Konfiguracja dokumentow Q
4 Dodaj |7 Edytuj | = Usui i Kopij D 5¢ D Przywrse 4 jo @ Odmac U Odéwiez Pozostale
‘Symbol Nazwa petna Opis. Typ dokumentu Status. Wielopozycyjny Szablon m ru
o rrayae sroaka mewatege = = symy e uoaane aorumentu
T avtkounica (%) -

Operada skiadnikiw majatiu:

FOTOGRAFIA -
onw ON Wilopazycyine Tak Dodanie dokumentu
uzytkownika (%i)

Prayjede érodka trualego - zwiskszenie Operagia skiadnikow majathu: T - Prayiscie srodka
wartosal skladnika prayjsie trwalego (%1)

o1 Zuiskszenie wartoci skiadniks Nie

B Ustawienia aplikacji / Konfiguracja dokumentow / Edytor szablonéw dokumentéw

@ Kazdemu typowi nalezy nadac nazwe i symbol oraz okreslic typ dokumentu i operacji. Mozemy réwniez dodaé stosowny opis.

Nazwa:* Przyjecie srodka trwatego ? Symbol:* OT ?
Typ dokumentu: * Operacja skiadnikow majatku: zmiana wartosc = ?
Typ operacji: * Przyjgcie érodka trwatego ¥/ ? Dokument wielopozycyjny: Tak = 7
Status: Aktywny <7 ops:
Szablon numeracji: * OT - Przyjgcie srodka trwatego: %i s

@ Dokument powinien miec przypisany szablon w formacie MS Word®
Wprowsdz szablon: ([ Wybierz plik ) ?  Wprowadzony szablon:* TTOPLABDLOT (2)-dose. ?

,/_ Edyuj szablon @ zamkai

12.4.3. Usuwanie typu dokumentu

1. Z gérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji-> Konfiguracja systemu -> Konfiguracji
dokumentow

2. W panelu konfiguracji dokumentéw zaznacz dokument do usuniecia

3. Kliknij przycisk Usun

4. Potwierdz usuniecie typu dokumentu

B Ustawienia apiikacji | Konfiguraca dokumentow [~)

4 Dodaj / Edyty L Kopiy @ PraywrdEszablon @ Przywrde domysing konfiguracie @ Odzmac U Odéwiez  Pozostale

Symbol Nazwa peina opis v Status Typ operacii Wielopozycyjny | Szablon numeru
or Preyiecie érodka trwalego Crmepein Aldywny  Prayiecie érodka trualego Tak Dodanie dokumentu a
uytkonika (%)
or Pt fodk rwalego - vicizenie Operacia skiadnikéw majathu: R T e o1 P sodla
FOTOGRAFIA -
OTZESTAWY T Zestawu Operacia zestawour: przyiecie Adywny  Prayiade zestawu Tak Dodanie dokumentu
mika (%1
PP FOTOGRAFIA -
om Preyiecie érodka trwalego Operacis skiadnikin mafathus  pieslayuny  Prayiscie rodka tuslege Nie Dodanie dokumentu
provie uytkonika (%)
Operacia skiadnikéw majatku: Domyéiny szablon
(3 CEurEE ™D dokumenty generowane. G 3 R 3)
X FOTOGRAFIA -
omw OT Welopazycyine e Aldywny  Prayigdie érodka trwalego Tak Dodanie dokumentu
Lok uzytkovnika (%i)
Operaca skiadnikéw majathu: :
oT_EE Przyjecie elementu skladowrego s e ] Adywny  Dodar ntiw skladnika Nie o u

12.4.4. Kopiowanie typu dokumentu

1. Z gdérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji-> Konfiguracja systemu -> Konfiguracji
dokumentow

2. W panelu konfiguracji dokumentéw zaznacz dokument, ktéry zostanie skopiowany

3. Kiliknij przycisk Kopiuj

4. Kopie typéw dokumentéw oznaczone sg na liscie kolorem biatym

Bl Ustawienia apiikacji | Konfiguracja dokumentow (-]

4 Dodaj / Edytyj = Usui ? 6 Q@ Przywrsc 3l © odmac W Odéwiez Pozostale

Symbol Nazwa pelna Opis Typ dokumentu Status Typ operaci Wielopozycyjny lon numeru

ot Prayjacie érodka trwalego ST B TR R Akpwny  Preyjacie érodka trwalego Tak o -
uzytio
FOTOGRAFIA -
OTZESTAWU OT Zestaun Operacia zestauriu: praviecie gy Preyiscie zestawu Tak Dedarie dokumentu
uythovmika (%)
. FOTOGRAFIA -
ot Prayjadie érodka twalego Operada siiadnikin majatiu: Nieaktywny | Prayjacie érodka trwakego Hie Dodanie dokumentu
P uzytkovnika (%)
Cperadia sRadnIKowW matr omyany szabion
ot QT 2E T dokumenty generowane by tie % %)

12.4.5. Przywracanie domyslnego szablonu typu dokumentu

1. Z gdérmego menu wybierz Ustawienia aplikacji-> Konfiguracja systemu -> Konfiguracji
dokumentow
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2. W panelu konfiguracji dokumentéw zaznacz dokument, dla ktérego zostanie przywrdcony
szablon dokumentu

3. Kiliknij przycisk Przywré6¢ szablon

4. Potwierdz przywrdcenie szablonu

[Ed Ustaviienia aplikacji | Konfiguracja dokumentéw [}
b oDodsj Edtuj = Usui L Kopiuj D Prayurit domyé j: © Obmsc U Odévier Pozostale
Symbol Nazwa pelna opis Typ dokumentu Status Typ operaci Wielopozycyjny meru
ot Preyjecie érodka trwalega e LI Aktywny  Preyjacie érodka trwalego Tak [ entu -
____-_-_
FOTOGRAFIA -
oT ZESTAWU OT Zestanu ‘Operacia zestaviw: prayiece Atywny Prayiece zestawy Tak Dodanie dokumentu
uzytikownika (%)
om Prayiecie érodka trwalego Operacja skladnikin maiathas | igagyuny  Prayiecie srodla tmwalego tie Dadanie dolumentu
pravs uzytkovenika (%)
o oromane e st gy ne e

12.4.6. Przygotowanie szablonu dokumentu

1. Z gdérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji-> Konfiguracja systemu -> Konfiguracji
dokumentow

2. W celu edycji szablonu w formacie Word zaznacz wybrany typ dokumentu i wybierz z menu
Pozostate -> Edytuj szablon lub Pozostate -> Pobierz szablon.

3. Nastepnie wprowadz i zapisz odpowiednie zmiany do wyglagdu dokumentu przy pomocy
aplikacji MS WORD. Pobrany szablon, nalezy ponownie wprowadzi¢ na karcie dokumentu w
polu Wprowadz Szablon.

[Ed Ustawienia aplikacii / Konfiguracja dokumentsw

4 Doda) / Edyty = Usui L Kopitj @ Proywdé szablon @ Przywroé domysing konfiguacke @ Odzmacz U Odéviez
Symbol Nazwa peina opis Typ dokumentu Status Typ operaci Wiclopozycyjny | Szabl
& Qperacja skiadniké majatkus 4 B
or Przyjecie &roc dka trwalego e s Aktywny Prayjacie érodka trwalego Tak Dod: wmentu
uzyt (%)
FOTOGRAFIA -
o ZEsTAWY O Zestawy Operaa zestawdw: prayiece Akywny  Prayjscie zestawu Tak Dodanie dokumentu
& ika (%)
o Proyjecie érodka trwzlego Dperada skadnkow AR piesityuny  Praviece drodka trualego Nie
o1e Otrzymanie skiadnika Operacja skiadnldn majathu: Aywny Nie

dokumenty generowane

13. Wydruki i raporty

13.1. Konfigurator wydrukéw

Wydruki i raporty znajdujg sie w dwoch miejscach w systemie:
1. Kartoteki -> Wydruki - wydruki zwigzane ze sktadnikami majatku
2. Ksiegowosé -> Raporty - raporty zwigzane z ksiegowoscig

& Administrator B Karoteki | Wydruki

A Pupit (TG Sablony wydrukiw  Waory dokumentow

- - - - - - -
& Skfadniki majatku ‘IE? ‘IE? = Elz? =
PSP-BT

J

Zestaw,

L Y Skiadniki majatku Planowane Umowy Umowy dotyczace Powierzchnie Zestawienie sprzetu IT
przeglady/remonty nieruchomosci zajmowane przez

2 Dokumenty ‘edno.

& Wydruki organizacyine

@ Operacje do akceptaci
B Nieruchomosci

P Podzial gruntéw

& Administrator El Ksiegowosc | Raporty

(2] Kartoteki
Wydruki ~ Szablony wydrukéw
@ Magazyn
e = = = = = = = =
:

Raport GUS Tabela amortyzacji Tabela umorzer Tabela ruchéw Tabela zmian wartosci Ksiega inwentarzowa TM-06 Wydruk stanu kont

4 Umorzenia skiadnikéw

@ Zmiany warlosdi

™ Dekretacja

Eksport danych
ksiggowych

13.2. Otwieranie konfiguratora wydrukow

1. Z menu gtéwnego wybierz Kartoteki -> Wydruki lub Ksiegowos$é¢ -> Raporty
2. Kliknij na odpowiedni wydruk lub raport
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13.3. Ograniczanie zakresu drukowanych przedmiotow

1. Z menu gtéwnego wybierz Kartoteki -> Wydruki lub Ksiegowos¢ -> Raporty
2. Kliknij na odpowiedni wydruk lub raport

3. Woybierz zaktadke Ograniczenie zakresu w konfiguratorze wydruku

4. Ustal kryteria, jakie muszg spetnia¢ drukowane przedmioty

Oprocz wybrania kryteriow mozliwe jest réwniez zaznaczenie opcji pozwalajgcej na wyswietlenie listy skladnikéw z
wybranego okresu sprawozdawczego - na wydruku pominiete zostang sktadniki lub modernizacje wprowadzone po
wybranym okresie (opcja ,Drukuj stan sktadnikow majatku zgodny z ustawionym okresem sprawozdawczym"
dostepna jest w Kartoteki -> Wydruki -> Sktadniki majatku)

Konfigurator wydruku przedmiotéw @
Uzyj szablonu: =
Nazwa wydruku: SKEADNIKI MAJATKU

Pozioma orientacia strony: || Umiesé date okresu sprawozdawczego: || Dodsj pole uwaai: | Dodaj puste kemérki: ) Uzyj powiekszonej czcionki:

Drukuj skfadniki podiaczone: Drukuj kolumny z wartogciami zestawu: Drukuj elementy sktadowe:

M=l Grupowanie  Sorttowanie  Kolumny  Podpisy
zakresu

Prosze wybrac kryteria, jakie maja spetnia¢ drukowane przedmioty lub pozostawi¢ ponizsze pola niewypetnione, jesli uwzglednione majg zostaé wszystkie przedmioty.

Z ewidencji: 7 miejsca uzytkowania:
Grupa KST:

Grupa KST 2010:

Grupa PKD:
Z grupy: Praypisane do pracownika:
Typu:
Srodek trwaly [ Wartodé niemateriaina lub prawna [ Przedmiot niskocenny [ Wyposazenie
[_Du‘mj stan skladnikéw majatku zgodny z ustawionym okresem sprawozdawczym: J

13.4. Dodawanie nowego kryterium grupowania przedmiotéow

1. Z menu gldwnego wybierz Kartoteki -> Wydruki lub Ksiegowos$¢ -> Raporty
2. Kliknij na odpowiedni wydruk lub raport
3. Woybierz zaktadke Grupowanie w konfiguratorze wydruku

4. Kliknij w ikonke Dodaj grupowanie
Uzyj szablonu: =]

MNazwa wydruku: SKEADNIKI MAIATKU

Pozioma orientacja strony: Umieéé date okresu sprawozdawczego: Dodaj pole uwagi: Dodaj puste komérki: Uzyj powigkszone] czcionki:
Drukuj sktadniki podtaczone: Drukuj kolumny z wartogciami zestawu: Drukuj elementy sktadowe:
‘Ograniczenie Sortowanie Kolumny Podpisy
zakresu
Grupuj wedlug: grup KST Poziom grup K5T: 1 ?

grupy w osabnych dokumentach @
nastepnie wedlug: typdw : @

grupy na oddzielnych stronach

Drukuj przedmioty: @ ?
Drukuj podsumowanie grup: ¢ ?
Drukuj podsumowanie ped kazda grupa: [#) ?

5. W polu Grupuj wedtug wybierz kryterium grupowania

6. Dla niektorych grupowan nalezy rowniez okresli¢ poziom grup. Dzieje sie tak, dlatego,
poniewaz przyktadowy przedmiot przypisany do grupy KST 602 znajduje sie réwniez w grupie
60 oraz w grupie gtéwnej 6. Okreslenie poziomu grup liczbg 1 oznacza grupowanie wedtug
grup najwyzszego poziomu (umieszczenie przykiadowego przedmiotu w grupie 6).
Analogicznie ustalenie poziomu grup, jako 2 powoduje grupowanie przedmiotéw wedtug
podgrup grup gtéwnych i umieszczenie przyktadowego przedmiotu w grupie 60.

7. Woybierz opcje grupy w osobnych dokumentach, jezeli chcesz, aby kazda grupa przedmiotow
byta umieszczona w nowym dokumencie

8. Wybierz opcje grupy na oddzielnych stronach, jezeli chcesz, aby kazda grupa zaczynata sie
od nowej strony

9. Zaznacz pole Drukuj podsumowanie grup, jesli chcesz, aby do wydruku zostato dotgczone
podsumowanie sktadnikdw majgtku znajdujgcych sie w danych grupach

10. Mozliwe jest podanie do trzech kryteribw grupowania — w tym celu nalezy powtérzyc
powyzsze kroki
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11. Istnieje mozliwo$¢ dodania do wydruku kodu kreskowego miejsca uzytkowania i zestawu. W
tym celu, po wybraniu grupowania wg miejsca uzytkowania albo zestawu, nalezy zaznaczy¢
opcje "Drukuj kod kreskowy"

13.5. Usuwanie kryterium grupowania

1. W zakladce Grupowanie konfiguratora wydruku kliknij przycisk % Usun to grupowanie
2. Powtdrz powyzszg czynnosc, aby usung¢ kolejne kryterium

13.6. Dodawanie kryterium sortowania

1. Przejdz do zaktadki Sortowanie w konfiguratorze wydruku

2. Kliknij przycisk Dodaj kryterium sortowania
Uzyj szablonu: =]

Mazwa wydruku: SKEADNIKI MAJATKU
Pozioma orientacja strony: Umies¢ date okresu sprawozdawczego: #) Dodaj pole uwagi: Dodaj puste komdrki: Uzyj powiekszonej czcionki:

Drukuj skiadniki podtaczone: Drukuj kolumny z wartosciami zestawu: Drukuj elementy sktadowe:

Ograniczenie  Grupowanie Kolumny  Podpisy
zakresu

Sortuj wediug: numeru inwentarzowsgo rosnace
nastepnie wedtug: typu malejaco x

3. W polu Sortuj wedtug wybierz kryterium sortowania
4. Wybierz kierunek sortowania (rosngaco, malejaco)
5. Aby dodac¢ kolejne kryterium — powtorz powyzsze kroki

13.7. Usuwanie kryterium sortowania

1. W zakladce Sortowanie konfiguratora wydruku kliknij przycisk * Usun to kryterium
2. Powtdrz powyzszg czynnosc¢, aby usungé kolejne kryterium

13.8. Ustalanie listy kolumn umieszczanych na wydruku

Konfigurator wydruku sktadnikéw majgtku umozliwia wybranie listy kolumn oraz kolejnosci drukowanych kolumn. W
tym celu:
1. Przejdz do zaktadki Kolumny w konfiguratorze wydruku skfadnikow majatku
2. Aby dodaé¢ nowa kolumne do wydruku — przeciagnij ja z listy Pozostate kolumny na liste
Wybrane kolumny
3. Aby usuna¢ kolumne z wydruku — przeciggnij jg na liste Pozostate kolumny
4. Aby ustali¢ kolejnos¢ kolumn — przeciagnij kolumny znajdujace sie na liscie Wybrane
kolumny na odpowiednig pozycje
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Konfigurator wydruku przedmiotow

Uzyj szablonu: B
Nazwa wydruku: SKEADNIKI MAJATKU
Pozioma orientacja strony: Umieé¢ date okresu sprawozdawezego: #® Dodaj pole uwagi: Dodaj puste komérki: Uzyj powigkszone] czcionki:
Drukuj skfadniki podigczone: Drukuj kelumny z wartesciami zestawu: Drukuj elementy skladowe:
[ —. Podpisy
zakresu
Wybrane kolumny: Dostepne kolumny:

Nazwa peina Mazwa krétka

Nr inwentarzowy Kod kreskowy

Typ

Wartosc poczatkowa

Kod kreskowy - napis

Wartosc szacunkowa

Dokument przyjecia Data przyjecia

EHEEEEE

Dokument zakupu Data zakupu

Data zdjecia

Dokument zdjedia

Sposdb likwidacji

Miejsce uzytkowania (skrat)

Migjsce uzytkowania (nazwa)

EEEEEEEEEEEE

Migjsce uzytkowania (peina galaz)

Ewidencja

Ewidencja {skrdt)

B[E
4

13.9. Zapisywanie konfiguracji wydruku, jako szablon

1. W konfiguratorze wydruku kliknij ikone dyskietki znajdujgcg sie¢ po prawej stronie listy Uzyj
szablonu

Konfigurator wydruku przedmiotow ®

ku: SKEADNIKI MAJATKU

Ummies¢ date okresu sprawoz:

Dodaj puste komérki Uzy] powiek

Drukul kolumny z wart v skladowe:

2. Nadaj szablonowi nazwe wpisujgc jg w pole Zapisz szablon, jako
3. Kliknij przycisk Zapisz

Konfigurator wydruku przedmiotow @

Zapisz szablon jako B zps

Tazwa wydr READNIRT FRIATRU

Pozioma orientaca strony. Umieéé date ol o: ¥ Dadaj pole uwagi: & Dodaj puste komérki Uzy) powlgkszone czcionki:

su S

wozdawcze

Drukuj skiadniki podiaczane: Drukuj kalumny 2 wartosciami zestawu Drukuj elementy skiadowe

13.10. Wczytywanie szablonu wydruku

1. W konfiguratorze wydruku w polu Uzyj szablonu wybierz odpowiedni szablon z listy

Konfigurator wydruku przedmiotéw @

Uzyj szablonu: Ewidencja érodkéw trwatych =

Nazws wydru
Ewidencja Srodkéw trwalych (publiczny)

Lokomotywa
wydruk po pokojach

Pozioma orien

Drukuj skiadni

‘Ograniczeni Wywieszka

ks —

Prosze wybraé kryteria, jakie maja spetnia¢ drukowane przedmioty lub pozostawié panizsze pola niewypefnione, jedli uwzglednione maj zostaé wszystkie przedmioty.

Z ewidengji: Z miejsca uzytkowania:
Grupa KST:

Grupa KST 2010:

Grupa PKD:
Z grupy: Przypisane do pracownika:
Typu:

¥ Srodek trwaly # wartosé niematerialna lub prawna ) Przedmiot niskocenny ) Wyposazenie

Drukuj stan skiadnikéw majatku zgodny z ustawionym okresem sprawozdawczym:

13.11.Zarzgdzaniem szablonami wydruku

Z gérnego menu wybierz Ustawienia Aplikacji -> Konfiguracja uzytkownika -> Szablony wydrukow
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_ e “«= bl

EJ  Ustawienia aplikacji

Znajdz sktadnik

® Wyloguj

© Usiawienia apliaci |

Konfiguracia syemy E Storiki

Q | &

Szablony Szablony wydruku

@ 553 -]
Szablony Konfiguracja tabel Paczki skladnikow
o sktadnikéw majatku

Edycja szablonu

& Zarzadzanie uzytkownikami
& Mg profil

M Skisty

e Wybierz szablon z listy szablonoéw i kliknij Otworz z menu kontekstowego

e Zmien ustawienia szablonu
e  Aby zobaczyé¢ wyedytowany szablon kliknij Wyswietl
[ ]

Aby zapisa¢ zmiany kliknij ikone dyskietki w prawym gérnym rogu, a nastepnie podaj
nazwe, pod jakg ma zosta¢ zapisany szablon i kliknij Zapisz

e  Kliknij Anuluj, aby zakonczy¢ edycje
Upublicznienie szablonu

e Wybierz szablon z listy szablonéw i kliknij Upublicznij z menu kontekstowego.
Szablony juz upublicznione oznaczone sg kolorem zielonym. Szablony upublicznia sig,
aby widziane byly nie tylko dla jego twércow, lecz dla wszystkich uzytkownikéw.

Usuniecie szablonu

e Wybierz szablon z listy szablonéw i kliknij Usun z menu kontekstowego

e Potwierdz usuniecie klikajgc OK
Ustawienie szablonu, jako domysiny

e Wybierz szablon z listy szablonéw i zaznacz opcje Domysiny

] vstawienia aplikacji | Szablony wydrukow

" Ewidenda érodkon trualych
pe—

tabsla umorzer gr 4
taoels umorzer or 467
seydruk o pokojach

‘Wywieszka

13.12. Raport GUS

13.12.1. Raport SG-01

e

o

Z gtéwnego menu wybierz Ksiegowos¢ -> Raporty

Kliknij ikone Raport GUS

Wybierz Typ raportu GUS SG-01

Wybierz rok, rodzaj amortyzacji, opcjonalnie ewidencje, typ
sktadnika oraz zaokraglenie wartosci do tysiecy

Kliknij przycisk Eksportuj do programu Excel

13.12.2. Raport F-03

e

o

Z gtéwnego menu wybierz Ksiegowos¢ -> Raporty

Kliknij ikone Raport GUS

Wybierz Typ raportu GUS SG-01

Wybierz rok, rodzaj amortyzacji, opcjonalnie ewidencje, typ
sktadnika oraz zaokraglenie wartosci do tysiecy

Kliknij przycisk Eksportuj do programu Excel
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v Domysiny
Skiadniki maatku e

Skiadniki majatku
Tabela umorzer
Tabela umorzers
Skiadniki majathu

Skiadniki majatku

Raport GUS

Flak
e H

Amortyzaci

Biansowa

Typ raportu GUS
F-03 el |

Giupa KST

KST 2016 KST 2010

Genenyj raport dla zarnaczenych ewidend
Blurg
Centrala - Gdafisk
filia Katowice
flia Poznah
Genenyj raport dla shfsdnikdw typu
[+#] Sradel trwaty
Wiarlodd nismaterialng lub pravwna
Przedmiot niskocanny
Wy pasatenis
Pozodtsle opoie.

[w] Zaokraglaj wanodei do tysiecy




13.13. Tabela amortyzacji
1. Z gtéwnego menu wybierz Ksiggowos¢ -> Raporty -> Tabela amortyzacji
2. Skonfiguruj ustawienia wydruku, ograniczenie zakresu, grupowanie, sortowanie wedtug

wiasnych potrzeb.

Lub
3. Uzyj zapisanego szablonu
4. Kiliknij przycisk Wyswietl lub Eksportuj do programu Excel

B Ksisgowos | Raporty (-]

B =

Wydruki  Szablony wydrukéw

=

Raport GUS

=

Tabela amortyzacji

/ Konfigurator wydruku tabeli amertyzacji
s fa

Tabela umorzeri Wydruk stanu kont

8 Ustawienia wydruku

Y Ograniczenie zakresu

Eksportuj do programu Excel I Wyswiet

13.14. Tabela umorzen
1. Z gtbwnego menu wybierz Ksiggowos¢ -> Raporty -> Tabela umorzen
2. Uzyj zapisanego szablonu
Lub
3. Skonfiguruj ustawienia wydruku, ograniczenie zakresu, grupowanie, sortowanie wediug
wiasnych potrzeb.
4. Kiliknij przycisk Wyswietl lub Eksportuj do programu Excel
Ed Ksiegowosc | Raporty (2]
Konfigurater wydruku tabeli umorzen _

Wydruki | Szablony wydrukéw

=

Raport GUS

13.15.

Lub

=

Tabela amortyzacji

O Szablony +

= = e

skiadnikow

Y Ograniczenie zakresu

Eksportuj do programu Excel l Wyswietl

Tabela ruchow skiadnikow

Z gtéwnego menu wybierz Ksiggowos¢ -> Raporty -> Tabela ruchéw sktadnikow
Uzyj zapisanego szablonu

Skonfiguruj ustawienia wydruku, ograniczenie zakresu, grupowanie, sortowanie wedtug

wiasnych potrzeb.
Kliknij przycisk Wyswietl lub Eksportuj do programu Excel
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B Ksiegowosc | Raporty (]

Konfigurator wydruku tabeli ruchéw sktadnikow _

g Q g Q g B Ustawienia wydruku
Raport GUS Tabsla amoryzaci Tabel umorzen Tabela ruchéw Tabela zmian wartoéci _

skiadnikove

Wydruki  Szablony wydrukéw

Y Ograniczenie zakresu

Eksportuj do programu Excel l Wyswietl

13.16. Tabela zmian wartosci

=

Z gtbwnego menu wybierz Ksiggowosé -> Raporty -> Tabela zmian wartosci
2. Uzyj zapisanego szablonu

Lub
3. Skonfiguruj ustawienia wydruku, ograniczenie zakresu, grupowanie, sortowanie wedtug
wiasnych potrzeb.
4. Kiliknij przycisk Wyswietl
EJ Ksiegowoic | Raporty 2]
T -

Wydruki | - Szablony wyduukow Konfigurator wydruku tabeli zmian wartosci

ggggg/{

Raport GUS Tabela amortyzacji Tabela umorzeri Tabela ruchéw Tabela zmian wartoéci Ksiega inwentarzowa

skiadnikéw Ustawienia wydruku
Y Ograniczenie zakiesu |
13.17. Ksiega inwentarzowa

1. Z gtéwnego menu wybierz Ksiggowos¢ -> Raporty -> Ksiega inwentarzowa
2. Uzyj zapisanego szablonu
Lub
3. Skonfiguruj ustawienia wydruku, ograniczenie zakresu, grupowanie, sortowanie podpisy,
wedtug wlasnych potrzeb.
4. Kiliknij przycisk Wyswietl lub Eksportuj do programu Excel
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B Ksisgowosc | Raporty

Wydruki  Szablony wydrukéw

Konfigurator wydruku ksiegi inwentarzowej

@ Szablony + Tabela zmian wartosci | | Ksiega inwentarzowa Wydruk stanu kont

B Ustawienia wydruku +

¥ Ograniczenie zakresu +

Eksportuj do programu Excel I Wyswietl

13.18. Wydruk stanu kont

1. Z gtbwnego menu wybierz Ksiggowosé -> Raporty -> Wydruk stanu kont
2. Woybierz okres wydruku, konta i MPK.
3. Kiliknij przycisk Eksportuj do programu Excel

E] Ksiegowosc | Raporty

B

Wydruki | Szablony wydrukéw Wydruk stanu kont

Wybierz okres
8 a E‘zma,‘oa E ‘zma,‘oa E 8

Raport GUS Tabela amortyzacj Tabela

Ksigga inwentarzowa Wydruk stanu kont
A Konta

A mrk

[ P ——

13.19. Planowane przeglady/remonty

1. Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Wydruki -> Planowane przeglady/remonty
2. Na zestawieniu mozesz wybra¢, jaki zakres dat dla zaplanowanych przeglgdéw/remontéw

chcesz zobaczy¢. Dodatkowo mozesz zobaczy¢ zakres dat juz wykonanych
przegladow/remontow

3. Wskaz odpowiednie daty z kalendarza i Kliknij przycisk Szukaj

Bl Kartoteki | Wydruki

wyarki [

Planowane przeglady/remonty @
- = |
- = 0 pianowane] dacie od: 2015/08/15 @ do: 2018/08/15 @
0 dacie wykonania od: do:
Sktadniki majatku Planowane " g E
przeglady/remonty
Data
. Planowana data | Planowany § Koszt
Nazwa Numerinw.  Clornouana dots,  Plapow opis mkooatin | wpmania Uwagi
lapek st 2015703/01 133,00 | Kortrola 000
Laptop ST 2015/10/08 0.00 000
Laptop ST 2015/12/17 200000 000
telefon komarkoury W-1583 2016/03/15 5000 wyysicreme 000
Laptop SONY VAIO sT/a91/200 2018712/02 20000 ifgks 000
pple MacBook s 201606721 100,00 | preeglad 000

14. Etykieta
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E u Kartoteki / Skladniki majatku

© Przedmiot ~ | & Zmiana - | 8 Amoryzacla v Serwis ~ || # Operace ~ | & Wydk v | & Zaznaczanie -

& Wydrukuj liste przedmiotéw

" Nazwa peina Nrinwentarzowy Typ Uwagi [ W Wydrukuj etykiety dla zaznaczonych przedmiotéw ] Grupa KST Wart¢
[#  Laptop HP 530 ST/4911123 st Zespoly komputerowe 370
¥ Laptop HP 530 ST/491/145 st Zespoty komputerowe 370(
¥ Laptop SONY VAIO ST-491/0003 st Zespoty komputerowe 480
¥ Laptop SONY VAIO ST/491/200 st Zespoty komputerowe 480
) Laptop SONY VAIO ST-491/0005 st Zespoly komputerowe 480

14.1. Drukowanie etykiet przedmiotow

Z gtbwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku

Zaznaczy¢ sktadnik

Z gérnego menu wybierz Wydruk -> Wydrukuj etykiety dla zaznaczonych przedmiotow
Wybierz typ etykiety

Kliknij przycisk Wyswietl

agbrwhE

E Kartoteki / Sktadniki majatku ' Wydruk etykiet

Wydruk etykiet

llosc etykiet do wydrukowania

Typ
Brother 9700pc A

14.2. Drukowanie etykiet dla elementéw skitadowych

Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku

Zaznacz sktadnik

Z gornego menu wybierz Wydruk -> Wydrukuj etykiety dla zaznaczonych przedmiotow
Wybierz typ etykiety

Zaznaczy¢ opcje Drukuj réwniez etykiety elementéw skltadowych

Wybierz typ etykiety elementu sktadowego

Kliknij przycisk Wyswietl

NookrowNhE

EJ Kantoteki | Sktadniki majatku | Wydruk etykiet

Wydruk etykiet
llos¢ etykiet do wydrukowania Drukuj réwniez etykiety sktadnikow dotaczonych
12
Typ Drukuj réwnisz etykisty elementéw sktadowrych

Brother 9700pc

Typ etykiet elementow skiadowych

Etykieta elementu skiadowego

Drukuj etykiety dla wszystkich skiadnikéw wielokrotnych

==

14.3. Drukowanie etykiet dla skltadnikow wielokrotnych

Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku

Zaznacz skfadnik

Z gornego menu wybierz Wydruk -> Wydrukuj etykiety dla zaznaczonych przedmiotéw
Wybierz typ etykiety

Zaznacz opcje Drukuj etykiety dla wszystkich sktadnikéw wielokrotnych
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6. Kliknij przycisk Wyswietl

B Kartoteki / Sktadniki majatku / Wydruk etykiet

Wydruk etykiet

llo¢ etykiet do wydrukowania

Drukuj réwniez etykiety sktadnikéw dotgczonych
9

Typ Drukuj réwniez etykiety elementow sktadowych
Brather 9700pc

| Drukuj etykiety dla wszystkich skfadnikéw wielokrotnych

14.4. Drukowanie etykiet dla sktadnikéw dotaczonych

Z gtébwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku

Zaznacz sktadnik

Z gérnego menu wybierz Wydruk -> Wydrukuj etykiety dla zaznaczonych przedmiotow
Wybierz typ etykiety

Zaznacz opcje Drukuj rowniez etykiety sktadnikéw dotaczonych

Kliknij przycisk Wyswietl

ouprwhE

E Kartoteki / Skiadniki majatku / Wydruk etykiet

Wydruk etykiet

llod¢ etykiet do wydrukowania I Drukuj rowniez etykiety sktadnikéw dotaczonych l
12

Typ Drukuj réwniez etykiety elementow sktadowych

Etykieta podstawowa

D Drukuj etykiety dla wszystkich sktadnikdw wielokrotnych

14.5. Etykieta dla drukarek Brother

14.5.1. Wydruk etykiet za pomocg dedykowanego oprogramowania Brother

W celu wydruku na Drukarce Brother za pomocg dedykowanego oprogramowania Brtoher nalezy:
1. Zainstalowac sterowniki do odpowiedniej drukarki Brother
2. Zainstalowac¢ oprogramowanie do edycji etykiet P-touch Editor (zatgczone do ptyty
instalacyjnej)
3. Pobra¢ i zainstalowaé Brother b-PAC client component
(http://www.brother.com/product/dev/label/bpac/download/index.htm#installation)

Wydruk w programie Stock:
1. W celu wydrukowania etykiety wchodzimy w Kartoteki | Sktadniki majatku oznaczamy
skfadniki, do ktérych drukujemy etykiety (1) i z menu wybieramy Wydruk | Wydrukuj etykiety
dla zaznaczonych przedmiotéw (2)

E ﬂ Kartoteki | Sktadniki majatku

¥ Przedmiot -~ & Zmiana ~ # Operacje ~ & Wydruk -~ & Zaznaczanis -

& Wydrukuj liste przedmiotéw Wartosc
| | R Nrinwentag l W Wydrukuj etykiety dla zaznaczonych przedmiotéw e szacunkowa Grupa KST
) drukarka nr1 DBFOISTION0 p105 st 0,00 - 0,00
¥/ | Komputer Dell DBFO/PST/001 SG pst 2 000,00 2 000,00
1
¥/ 'Komputer HP DBFO/PSTI0N5 SG pst 2 500,00 2 500,00
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2. W kolejnym widoku w Typ nalezy wybra¢: Wydruk na drukarce Brother (1)

£ Wydruk etykiet

Wydruk etykiet

llo&¢ etykiet do wydrukowania Drukuj réwniez etykiety sktadnikéw dotaczonych
2

Drukuj réwniez etykiety elementow sktadowych
Typ

Drukuj etykiety dla wszystkich sktadnikéw wielokrotnych
Wydruk na drukarce Brother

?

L J

)

Pojawig sie nowe przyciski:
- Pobierz szablon etykiet (2)
- Pobierz (3)

Etykieta RFID

3. Nalezy przycisngc przycisk Pobierz szablony etykiet (2). Pojawi sie okno z przygotowanymi

szablonami etykiet.

Mazwa Typ

| #README

/@ Element Brother PT-P700 24mm
/@ Item Brother PT-P700 24mm

@ Kit Brother PT-P700 24mm

/@ Place Brother PT-P700 24mm

Dokument tekstowy
Uktad P-touch
Uktad P-touch
Uktad P-touch
Ulktad P-touch

Szablony te nalezy skopiowa¢. W dowolnym miejscu na dysku lokalnym utworzy¢ nowy folder np. z nazwa

Etykiety_Brother i do folderu wklei¢ skopiowane szablony, ktére bedg w kolejnych etapach wykorzystywane.
Przyktadowa $ciezka do szablonéw: C:\Etykiety Brother\

Nastepnie przyciskamy Pobierz (3). Zostanie wygenerowany przez Stock Excel.
Otwieramy wygenerowany plik Excel, wigczajac edycje oraz obstuge makr. W czerwonym
polu nalezy wpisa¢ $ciezke do odpowiedniego szablonu

np. C:\Etykiety Brother\ltem Brother PT-P700 24mm.lbx
C D G

S

E F H | 1

K L M
2
3
4 Lokalizacja szablonu
2
6 j Grupa Wartosé

rzedmiotu | Nrinwentar o kr kroc lementy Ewi j jeci
7 Tvep e ¥ [fed v wy Bwidencz| Grupa KT |Data prayjscia Nazwa | Ostatni poziom | Poczatkowa | Szacunkows
g Group Value
Azzet Type Inventory No Barcode ShortMame | Full Name |Elementname| Register | KST Group Date — "
9 Name | Last Level Initial | Estimated
10 | objAssetType | objinventoryNe | objBarcode | objshortName pajFull iReg bjksTGroup| objDote  pobjGr bjGrouplastlevepbyValueinitialbbjValusEstimateq
11 [ITEM DBFO/PST/0012 Komputer C Kompute DBFO 2010/12/3: Komputery Komputery s12 000,00 "2000,00
12 [ITEM DBFO/PST/015 3V Komputer HKompute DBFO 2006/07/1: Komputery Komputery s12500,00 '2500,00
13
6.

14.6. Drukowanie etykiet miejsc uzytkowania

Po nacisnieciu przycisku Drukuj / Print wydrukowane zostang etykiety przy uzyciu
wskazanego szablonu.

1. Z gdérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Stowniki -> Miejsca uzytkowania
2. Zaznacz miejsce uzytkowania (wiecej miejsc mozna zaznaczy¢ trzymajgc lewy Ctrl)
3. Kliknij Drukuj etykiety
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& Administrator E B Kartoteki / Sktadniki majatku

@ Pubit

© Preedmiot « Amomyzaca ~ | FSemwis - # Operace - | & Wydnk + & Zaznaczanie -
€2 Kartoteki E] - - P
isjsce uzytkowania Warto§é Kod Miejsce uzytkowania
& Skiadniki majatku Nazwa peina # Zmien osobg odpowiedzialng WY TYP Grupa K§T Wartosc poczatkowa szacunkowa kreskowy (skrét) Ewidencja
Monitor LCD Bel 1= Edycja grupowa st Zespoly komputerowe 1400,00 1400,00 6 pi02 Centrala - ¢
il Zestawy
@ Monitor LCD Bel [ Zmier wartosé st Zespoly komputerowe 1400,00 1400,00 7 p102 Centrala - ¢
Dok
3 BmmETy Monitor LCD Belinga 21" ST-49770008 st Zespoly komputerowe 1400,00 1400,00 8 p102 Centrala - ¢
& Wydnki
Skaner HP ScanJet G2400 STI491155 st Zespoly komputerowe 230000 230000 A p102 Centrala - ¢
© Operacie do akceptacii
B Nieruchomosci @l drukarka hp laserjet 3055 S£491/0011 st Zespoly komputerowe 5050,00 4050,00 B Centrala - ¢

4. Wybierz typ etykiety

5.

Kliknij przycisk Wyswietl

14.7. Drukowanie etykiet os6b odpowiedzialnych

Z gornego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Stowniki -> Pracownicy

1.
2. Zaznacz pracownika (wiecej pracownikdw mozna zaznaczy¢ trzymajgc lewy Ctrl)
3

B Ustavienia aplikacji | Pracownicy

Kliknij Drukuj etykiety

(7]

i+ przenieé S Drukuj \ Wysaukal < Doda)

/7 Edytuj == Usuii |&5 Drukuj etyidety | & Odznacz U Odswier

/" Uzupelnij podrzedne symbolem konta

Imie i nazwisko lub nazwa grupy Kod kreskowy Adres email Telefon Symbol konta Przedmiotow
1 ] Adam Siodowy. 086, 30 (1)
[ 3an Kowalski o518 8
1 [] Marian Zajac 0§21 4 4 0 4 2
L] Beata Zasuwa 0§22 i i 0 M 0
& Zamknij

4. Wybierz typ etykiety
5. Kliknij przycisk Wyswietl

14.8. Konfigurator etykiet

1. Z gérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Konfiguracja systemu-> Konfiguracja
wygladu etykiet

Import etykiety (Wgranie nowej etykiety z dysku)

Eksport etykiety (Eksport etykiety na dysk)

Mozliwos¢ dodania nowego typu etykiety

Kopiowanie wzoru lub typu etykiety

Podglad etykiety.

Edycja etykiety.

Usuwanie etykiety.

ONoGA~®WN

© Ustawienia aplikacj =

systemu Stowniki
1 — 1 — ’\ :
2 — 2 — EE @
3 3
Licencja | ja numersw i i Edytor podpissw Pola dodatkowe ja wygladu j |
wydrukéw inwentarzowych dokumentéw numeracji stykiet komunikatw
dokumentow administracyjnych
] Ustavienia aplikacji | Konfiguracja wygladu etykiet I Qo
Typy etykiet [  Import i Ekspot < Dodaj . Kopiuj & Podgld o Edytj == Usun ] © odmac U Odéwier
Nazwa Tvp Szerokodé Wysokosé Arkusz Aktywma
Etykieta Brother 36x20mm przedmiot 32,00 mm 1600mn | = Pojedynczs etyiieta * = Tak
Etykieta papierowa 38:21,2 mm Przedmiot 37,80 mm 21,00 mm At do etykict = Tok
samoprzylepnych
Etykieta podstawowia Praedmiot 40,00 mm 20,00mm = Pojedyncra etykicta * “ Tak
Etykieta podstawowa Praedmiot 40,00 mm 2000mm = Pojedyncza etykieta = . Tak
Miejsce - - N
Erykieta 2 drzewem miejsca P 50,00 mm 25,00 mm Pojedyncza etykieta Tak
eta 2 drzewem micjsca Miejsce mm mm = Pojedyncza etykieta « Tal
Erykicta 2 d s —— 0,00 20,00 Pojedyncza etykits Tak
Etykieta z nazwa miesca Miejsce 50,00 mm BE0mm | = Pojedyncra etykieta * aTak v
unthowania ! !
»
Arkusze etykiet 4 ooday  / Edyu = Ui © Odmoz U Odéwier
Nazwa Szerokaté Wysokosé Marginesy Orientacja
. 210,00 267,00 mm | LEWY: 0,00mm; Gmy: 0,00mm; Prawy: 0,00mm; Dolny: Fionowa
0mm;
4 do ctykict somoprzylepych 210,00 mm 297,00 mm | LeWY: S,80mm; Gy 15,50mm; Pravey: 10,30mm; Dolny: Bionovia
@ Zamkny

14.9. Oznaczanie faktu wydrukowania etykiety w karcie przedmiotu
System odnotowuje fakt czy dany przedmiot ma wygenerowang etykiete po operacji wydruku etykiety, co pozwala

na szybkie wyszukanie przedmiotéw, dla ktérych jeszcze nie wydrukowano etykiet. Flaga(oznaczenie) jest ustawiana
w momencie wydruku etykiety, a usuwana jest w momencie zmiany kodu kreskowego lub w przypadku recznej edyc;ji
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Skiadnik majatiu: W uzytkowaniu

Mazwa skrdcona: * Laptop HP 530
MNazwa pelna:* Laptop HP 530
Rodzaj:

Mr inwentarzowy:* ST/491/123
Wartosé szacunkowa:

S/N: GB8646VCST

?  Typ:* st - Srodek trwaty ?
7
7
7 Kod kreskowy: 1 ? Tag RFID: ?
3 700,00 ?  Wartosé aktualna: 0,00 7
? Tagi: laptop, nowy ? [Etyk eta wydrukowana: td 'i]

15. Zestawy

Modut zestawdw pozwala tgczy¢ skfadniki w zestawy na trzy sposoby:

1.

Wprowadzanie do skfadnika elementu sktadowego - element taki moze zwigekszy¢ wartosé
sktadnika, posiada wtasne miejsce uzytkowania i posiada osobny kod kreskowy, aby mogt
zosta¢ oznaczony w celu identyfikacji.

tgczenie sktadnikédw w zestawy - kilka osobnych sktadnikbw mozemy potgczy¢ w zestaw,
kazdy ze skladnikéw posiada nadal wszystkie dotychczasowe informacje na Kkarcie.
Amortyzacja w takim zestawie odbywa sie indywidualnie dla kazdego sktadnika.
Przeksztatcenie sktadnika na element innego skiadnika - jeden ze skiladnikow staje sie
sktadnikiem gtéwnym posiadajgcym amortyzacje, natomiast wszystkie podigczone sktadniki
traktowane sg podobnie jak elementy sktadowe, lecz nadal posiadajg karte sktadnika i
wszystkie wprowadzone tam informacje.

15.1. Wyswietlanie listy zestawéw

1. Z gtbwnego menu wybierz Kartoteki -> Zestawy
a "lA v ]
# o Q &
@ Operacie do akceplacji
W Mieruchomodci
-
] I
2. W celu ograniczenia listy wyswietlanych zestawdw za pomocg wyszukiwarki:

o  Kiliknij Ustaw kryteria wyszukiwania

e Ustaw kryteria wg potrzeb

o  Kiliknij przycisk Szukaj
B Kertoteki | Zestawy (2]
( Q 2] P — FET——

Nalezace do grupy zestawéw
Zestawy Zawierajace w charakterystyce: Etykicta wydrukowana: €| U odéviez
v MNazwa wg“";'f"nw Grupa zestawéw Charakterystyka pn"g":; \ Seukaj

ol o e ___ & : &
O w biurko n’nn ﬂ‘ﬂﬂ Tak
O w 0,00 0,00 N
O st 0,00 0,00 N
[} st 0,00 0,00 Nie
O st st-491/0011 5 050,00 4 050,00 Tak
O st T/491/022 test 700,00 700,00 | test Tak
O st 8979 48 000,00 48 000,00 Nie
[m} w Lampka na biurko W-0066 100,00 100,00 Tak -

3

Tlos¢ zaznaczonych/vyszukanych: 0 / 34

15.2. Laczenie skladnikéw w zestaw

1.
2.
3.

Z gtbwnego menu wybierz Kartoteki -> sktadniki majatku
Zaznacz przedmioty, ktére majg zostaé potgczone w zestaw
Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Dodaj do zestawu

121



B E Kartoteki / Skiadniki majatku

& Przedmiot ~ # Zmiana ~

@ Amortyzacja & Serwis - # Operacje ~ & Wydruk ~ © Zaznaczanie ~

[ Dodaj dokument uzytkownika

Nazwa peina Nrinwentarzowy  Typ ] Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia K@ Grupa KST Warty
¥ Laptop SONY VAIO ST/491/200 st % Przekaz do likwidacy Zespoly komputerowe 4301
= Zdejmij z ewidencji zaznaczone przedmioty
@ = 3 . - . |
Monitor LCD Belinea 21 ST-491/0006 st 9 Przywré zlikwidowane Zespoly komputerowe 140
¥ Drukarka HP LaserJet 3055 ST-491/0009 st @ Usur zaznaczone przedmioty Zespoly komputerowe 230
. | iha Przeksztalé zaznaczone przedmioty na elementy 5
& Dodaj do zestawu
llosé Wartos¢ szacunkowa ¥ = | -
= Inwentaryzuj zaznaczone
Zaznaczonych 3 8 500,00 z¢ 8 500,00 z¢ 8 500,00 z¢
‘Whyszukanych 3 8 500,00 zt 8 500,00 zt 8 500,00 z
B Strona 1 z1 m PokaZz 1-3z3
4. Zaznacz opcje Do nowego zestawu
5. Wprowadz nazwe nowego zestawu
6. Wprowadz numer inwentarzowy
7. Woybierz grupe zestawu
8. Dodaj opis
9. Jezeli jest taka potrzeba wygeneruj dokument OT ZESTAWU
10. Kliknij przycisk OK
B Kartoteki / Sktadnikimajatku | Dodaj do zestawu | Proponowane numery inwentarzowe
Dodaj wybrane skiadniki:
Do istriejacego zestawu
Zestaw:
® Do nowego zestawu
Nazwa zestawu:* Zestaw komputerany ?
Numer inwentarzowy: ST/491/007/11 S ?
Grupa zestawu: zestaw wl 7
opis: Zestaw ?
Generuj dokumenty:OT ZESTAWU - OT Zestawu { ) v 2
Jako elementy innego skiadnika
P & Anuluj
A - T
15.3. Tworzenie zestawu z giéwnym skladnikiem
1. Z gtdwnego menu wybierz Kartoteki -> sktadniki majatku
2. Zaznacz przedmioty, ktdre majg zosta¢ przeksztatcone w elementy zestawu
3. Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Dodaj do zestawu
E ﬂ Kartoteki / Skladniki majatku
& Przedmiot # Zmiana @ Amortyzacja & Serwis ~ # Operacje « & Wydruk - ¥ Zaznaczanie ~
[31 Dodaj dokument uzytkownika
Nazwa peina Nrinwentarzowy — Typ ] Wygeneruj wielosktadnikowy dokument przyjecia K@ Grupa KST Warty
¥ Monitor LCD Belinea 21" ST-491/0006 st 3¢ Przekaz do likwidagji Zespoty komputerowe 140
¥ Drukarka HP LaserJet 3055 ST-491/0009 st = Zdejmij z ewidencji zaznaczone przedmioty Zespoty komputerowe 2730
‘D Przywrd€ zlikwidowane
4 ‘ @ Usun zaznaczone przedmioty D
lios¢ Wartosc szacunkowa V& Przeksztaté zaznaczone przedmioty na elementy
& Dodaj do zestawu
Zaznaczonych 2 3 700,00 zt
i= Inwentaryzuj zaznaczone
Wyszukanych 2 3 700,00 2t 3700,00 ¢ 3700,00 ¢
H Strona |1 z1 m v Pokaz 1-2z2

I o

Wybierz opcje, Jako elementy innego sktadnika

Kliknij przycisk OK

Na liscie sktadnikow majgtku wyszukaj sktadnik, do ktérego zostang podtgczone wczesniej
wybrane elementy

Kliknij przycisk Uzyj
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B Kartoteki / Skiadniki majatku | Dodaj do zestawu | Proponowane numery inwentarzowe

Dodaj iz
Do
Zestaw

Do nowego zestawu

Nazwa zestanu: ?
Numer inwentarzowy Sk
Grupa zestawu:

opis: ?
Generuj dokumenty:OT ZESTAWU - OT Zestawu () ?

® Jako elementy innego skiadnika

ok © Ay

B} Kartoteki | Skiadniki majatku / Dodaj do zestawu | Proponowane numery inwentarzowe / Skiadniki majatku /
Q Zmieri kryteria wyszukiwania &

Wybrane Otwérz % anulyj @ Odzmac

Wartodé Dokument
poczatkowa przyjecia

Nazwa peina Neinwentarzowy  Typ | trerioi€ Grupa GrupaksT el Evidencia Pracownik  Data praviecia Uwagi Charakteryst

[umw SONY VA ST/493/200 st 480000 lap 87 pi02 9 Marian Kowalcyk  2013/02/23 4800,00 OT Nr 4/2009 ]

15.4. Dodawanie sktadnikow do zestawow

Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Sktadniki majatku

Zaznacz sktadnik, ktéry chcesz doda¢ do zestawu

Z paska narzedzi wybierz Operacje -> Dodaj do zestawu

Zaznacz Do istniejacego zestawu lub Jako elementy innego skladnika
Woybierz zestaw lub sktadnik gtowny

Kliknij przycisk OK lub Uzyj

ouprLONE

15.5. Usuwanie elementow z zestawow

1. Z gtébwnego menu wybierz Kartoteki -> Zestawy

2. Na liscie zestawow zaznacz:
e Elementy poszczegdinych zestawow, ktore chcesz usung¢ z tych zestawow
o Zestawy, jesli chcesz usung¢ z zestawu wszystkie skfadniki

3. Kliknij przycisk Usun

B Kertoteki /| Zestawy (2]

Q Ustaw kryteria wyszukiwania (8%
& Przeids do listy skiadnikow | & Drukuj etykiety 5 Zmief grups ¥ ¥ | U odévier

Pojedy: 7 Edytuj
v Nazwa vty | Grupa zestawdw Charakterystyka e ettt Uwagi I i
[} w 11111Monitor PK111111 1 100,00 1 100,00 Nie
O st 1Zestaw Komputerowy ST/491/007 4 000,00 3 900,00 Tak
=l biurko b/102/2015 0,00 0,00 Tak
[m} v biurke b/102/2015 0,00 0,00 Nie
O st BS_Linia SB/102 0,00 0,00 Nie
2 st Dell Inspiran o0 STij018 0,00 0,00 Nie
O st drukarka hp laserjet 3055 st-491/0011 5 050,00 4 050,00 Tak
O st komputer dell p7000 sTf491/022 test 5700,00 5700,00  test Tak
O st konsola cyfrowa yamaha al1 6979 48 000,00 48 000,00 Nie
O v Lampka na biurko 'W-0066 100,00 100,00 Tak
Iml o+ I antan CTITAOL 4 5nn nn < nnn nn Tak v
»
Tloé¢ zaznaczonych/wyszukanych: 1/ 34
otwérz | ki Praenies |¥ € %| O otévie
v Nazwa IMZ‘;‘.'_;';WY Charakterystyka Wartosé
2 Element  Dysk 55D 240GB SanDisk 22 250,00
O Element | Laptop HP Compaq 6715b ST-491/0017 4 200,00
O Element | Mysz 50,00
[0 Eement  Torba do laptopa 50,00

15.6. Przenoszenie zestawow i ich elementow

Na liscie zestawow zaznacz zestaw, z ktdrego chcesz przenie$¢ wybrany element

Na liscie elementéw zaznacz odpowiedni element

Kliknij przycisk Przenies$ znajdujgcy sie na pasku narzedzi

Postepuj zgodnie z instrukcjg zawartg w (patrz: 15.4 Dodawanie sktadnikoéw do zestawow)

pPwbdPE
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B artoteki / Zestawy

o

oN

Ustaw kryteria wyszukiwania

Zestawy & Procji dolisy skadnikiw | @ Drukuj etykiety “f+ Zmieh gupe = Usui | o 6 | 4 Odbuies
Pojedynczy zestaw 7 Edytyj
™ Nazwa inwontmury | Grupa zestawow Charakterystyka B T Uwagi o
O w 11111Monitor PK111111 1100,00 1 100,00 Nie
[m} st 1Zestaw Komputerowy §T/491/007 4 000,00 3 900,00 Tak
O w biurko b/102/2015 0,00 0,00 Tak
O w biurko b/102/2015 0,00 0,00 Nie
O st BS_Linia $B/102 0,00 0,00 Nie
r st Dell Inspiron o0 5T//018 0,00 0,00 Nie
O st drukarka hp laserjet 3055 5t-491/0011 5 050,00 4 050,00 Tak
O st komputer dell p7000 §T/491/022 test 5 700,00 5700,00  test Tak
[m} st konsola cyfrowa yamaha al1 6979 48 000,00 48 000,00 Nie
O w Lampka na biurko 'W-0066 100,00 100,00 Tak -
»
Tlos¢ zaznaczonych/wyszukanych: 0 / 34
Elementy ) otz - Ui | ¥ ¢ | U odsier
e Nazwa e Charakterystyka Wartosé
(("__Element_ysk 55D 24068 sanbisk 2 250,00
[m] Element | Laptop HP Compaq 6715b $T-491/0017 4 200,00
[ Eement mMysz Mysz optyczna 50,00
O Element | Torba do laptopa Torba materialowa 50,00

15.7. Wydruk etykiet dla zestawéw

1. Z gtébwnego menu wybierz Kartoteki -> Zestawy

2. Zaznacz zestaw, dla ktérego chcesz wydrukowac etykiety

3. Zaznacz na liécie elementdw sktadniki, dla ktérych bedg drukowane etykiety
4. Kiliknij przycisk Wydrukuj etykiety

Bl Kertoteki | Zestawy

Q a

Zmien kryteria wyszukiwania

Zmie grupe

4 Przejdz do listy skiadnikew || & Drukuj etykiety | «i:

Zestawy

Pojedynczy zestaw

v Nazwa vty Grupa zestawdw Charakterystyka e e Uwagi S i

[} st 1Zestaw Komputerowy S5T/491/007 4 000,00 3 900,00 Tak

2 Zestaw  Zestaw komputerowy ST/491/007/11 Zzestaw wil 5 000,00 5 000,00 Nie

O st Zestaw Komputerowy DELL Inspiron 660 ST-491/0602/a 2 800,00 2 300,00 Tak

O st Zestaw Komputerowy DELL Inspiron 660 ST-491/0600 2 800,00 2 800,00 Tak

O st Zestaw Komputerowy DELL Inspiron 660 5T-491/060L 21800,00 2800,00 Tak

Elementy Otwérz
v Mazwa mwz'.:‘;'f:nwy Charakterystyka Wartosé

4 &rodek trwaly MPULET ST/491/021 testt 5000,00

2 st Monitor SG 5T/491/019 0,00

5. Wybierz etykiety zestawu lub etykiety elementdw i wybierz ich typ
6. Kliknij Wyswietl

16. Nieruchomosci

16.1. Wyswietlanie listy nieruchomosci

1. Z gtébwnego menu wybierz Kartoteki -> Nieruchomosci
2. Woyswietli sie¢ okno do obstugi nieruchomosci.

& Administrator E] ototeii | Nieruchomosc
. st Q . " 2
& Skindniki majatku ~ ols ¥ Ondel
. sreoic epce s osmen
LRSS e pees ot miseowr Te | et cnes | LM Dadscs  iowek | bmsmoeas | S Okt -
Dokumenty
2 ol [ burowiee 8 £5 = 18 155 434,00
S Wyduki [= 8 = 10 450 300,50 BUD o103 sk | Jon Kowsiski
= F o enrae
@ Opesacie da akceptacji " = reme
0 . = 0 so ra 25000000
r— 0 . = iomsam Certr - Gk 18
T . = i corns - Gk 109

16.2. Dodawanie nowej nieruchomosci

Z poziomu Kartoteki -> Sktadniki majatku

Przedmiot -> Dodaj

Uzupetnij informacje na karcie przedmiotu

Wybierz rodzaj Budynek lub Grunt

Dla gruntéw lub budynkéw wybierz grupe KST 0 lub 1
Kliknij Zapisz

agrwONE

Z poziomu Kartoteki -> Nieruchomosci
1. Kliknij Dodaj
2. Uzupetnij informacje na karcie przedmiotu
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3.
4,
5.

16.3. Edycja nieruchomosci

1.

Wybierz rodzaj Budynek lub Grunt i
Dla gruntéw lub budynkéw wybierz grupe KST 0 lub 1
Kliknij Zapisz

Edytowanie utworzonych gruntéw i budynkéw jest mozliwe poprzez zaznaczenie danego

sktadnika i klikniecie Otworz z poziomu Kartoteki -> Skfadniki majatku lub Kartoteki ->
Nieruchomosci

16.4. Wyszukiwanie nieruchomosci

1.

Wyswietli sie karta, w ktdrej mozemy uzupetni¢ i edytowac informacje o danym sktadniku

Aby wyszukaé dany grunt mozemy skorzysta¢ z panelu wyszukiwania Znajduje sie po prawej

stronie w Kartoteki -> Skiladniki majatku lub w Kartoteki -> Nieruchomosci w Ustaw
kryterium wyszukiwania

E [ Karoteki | Skiadniki majatku

© Przedmiot ~ | & Zmiana ~

Nazwa petna
Laptop HP 530

Laptop HP 530
Laptop SONY VAIO
Laptop SONY VAIO
Laptop SONY VAIO
Monitor LCD Belinea 21"
Monitor LCD Belinea 21"
Monitor LCD Belinea 21"

_ S ﬂeﬁ s m el Q l X l

[ Kartoteki /| Nieruchomosci

3 Am

otyzaca v | Serwis v

Nrinwentarzowy

STI491/123

STI491/145

ST-491/0003
ST/491/200

ST-491/0005
ST-491/0006
ST-491/0007
ST-491/0008

Ty

st

# Operagie ~ & Wydruk +

Grupa KST
Zespoly komputerowe:

Zespoly komputerowe:
Zespoly komputerowe:
Zespoly komputerowe:
Zespoly komputerowe:
Zespoly komputerowe:
Zespoly komputerowe:
Zespoly komputerowe:

& Zaznaczanie ~

Wartosc.

Warto¢ poczatiowa szacunkowa

3700,00

3700,00
4800,00
400,00
4.800,00
1400,00
1400,00
1.400,00

3700,00

3700,00
43800,00
43800,00
4.800,00
1400,00
140000
1.400,00

Kod

1

© N o e W

Miejsce uzytkowania
kreskowy  (skrot)

MagC

piot
pi02
p02
pt02
pi02
pt02
pi02

Ewidencia

Centrala -

Centrala -
Centrala -
Gentrala -
Centrala -
Centrala -
Centrala -

Centrala -

Q  Kryteria wyszukiwania -

Informacje

Nabycie

Przyjecie do ewidencji

Zdjecie 2 ewidencji

[ Nieruchomosci

Wypozyczenie

o

o

Ustaw kryteria wyszukiwania

2N

Zaznaczone: 0
Wybrane
Nazwa pelna

[ biuroviec
[ | Budynek Centrala Gdarisk
[ | Budynek Gdarisk

Rodzaj  Nrinwentarzowy

B 105114
B | G/BUD/YIB
8 | smu0s023

Tvp

st
st
ES

Wartosé
szacunkowa
18 155 434,00
1045030050 BUD
4500000,00 BUD

Grupa

Micjsce
uzytkowania

p103
Centrala

16.5. Podziat i scalenie gruntéw

Podziat

B xaroteki | Nieruchomosci

1.
2.

3.

Evidencia

Centrala - Gdarisk

Pracowmik

Centrala - Gdarisk | Jan Kowalski

Centrala - Gdarisk

Data prayjecia

2014/10/20
2018/07/20
2010/05/17

Sprzedaj ke Podziel

Wartosé Dokument
przviecia

poczatkowa
20 155 494,00
10 450 300,50
4500 000,00

Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Nieruchomosci
Zaznacz wybrany sktadnik klikajac w jego nazwe. Zaznaczony sktadnik podswietli sie na
zielono

Kliknij przycisk Podziel.

Bsa|v v ¢ &

Wydziel 4 Dodaj Otworz ke Prrej do zestawu @ Odznac

Unagi PR ]

(2]

Zaznaczone: 0

Wybrane

Nazwa pelna

[ Dziafka Grunt Nr 79 A
™ Deialka Grunt N 79 &
[ | Daiafka Gruntu Nr 100
[ | Dziafka Gruntu Nr 101

Q

No oks

Zmien kryteria wyszukiwania

Rodzaj  Nrinwentarzowy

ST-030/56
ST-030/57

Tele@a

ST-030/35/A
ST-030/35/8

T

BEIEY - )

Wartosé
szacunkowa
1 000,00
2000,00
0,00
0,00

Grupa

Uzupeij dane operacji.
Kliknij Dodaj
Wprowadz dane nowych gruntéw po podziale
Zatwierdz klikajgc przycisk OK

(8N

Hiejsce
uzythowania

Ewidencia

Centrala - Gdarisk
Centrala - Gdarisk
Centrala - Gdarisk
Centrala - Gdarisk.

Pracownik  Data przyjecia

2015/09/08
2015/03/08
1998/05/26
2008/02/15

Bsa|v v ¢ ¢

S Sprzedaj | b Podziel |d Wydziel 4 Dodaj Otworz e Preejd do zestawu & Odznac

Dokument Wa

Wartosé
poczatkowa
1 000,00
2000,00
7160440
6299345

przyjecia BT Zestaw aktu
oT/46 -
oTjs6
oT/e7
oT/es

[ Kertoteki | Nieruchomosci / Podziat gruntu

Mazwa: Dziatka Grunt Nr 79 B
Mumer ksisgi wieczystej dziclonega gruntu:
Data operacii: * 2018/07/25

Automatycznie sugeruj nr. inwentarzowe:

Grunty po podziale

"bzialka Grunt Nr 80 B
"baialka Grunt Nr 80 &

Nazwa

peina

Numer inwentarzowy: ST-030/35/B
Powierzchnia dziatki: 1 000,00

E

Wartos¢ brutto: 2000,00

ON - Przyjecie érod...

Wygeneruj dokumenty przyiecia:
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onw -

Nr inwentarzowy

"sT-030/20/8
"sT030/41/a

ON wielopozyc...

Nr ksiegi
wieczyste]

?

“ Dodaj = Usui

Adres

500,00 1000,00
s00,00 " 1000,00

oK @ Anuy



Scalenie

1.

w N

Z gtdbwnego menu wybierz Kartoteki
Zaznacz grunty, ktére chcesz scali¢
Kliknij Scal.

-> Nieruchomosci

EJ Kartoteki / Nieruchomosci

(]

Q

zaznaczone: 2

Wybrane
Nazwa peina

[ | Dziatka Grunt Nr 79 A
[ | Dziafka Grunt N 79 B
W Daziafka Gruntu Nr 100
W Daziafka Gruntu Nr 101
[T Daziafka Gruntu Nr 102
[ | Daziafka Gruntu Nr 103

Zmien kryteria wyszukiwania

&

Wartosé

Sprzedaj ke Podziel

Rodzj  Nrinwentorzowy Typ _weariwst Gropa e . Ewidenca  Procownk  Dataprovieda vt Dokument
19 ST-030/35/A st 1 000,00 Centrala - Gdarisk 2015/09/08 1000,00 OT/46
19 ST-030/35/8 st 2 000,00 Centrala - Gdarisk 2015/09/08 2000,00 OT/46
19 ST-030/56 st 0,00 Centrala - Gdarisk 1998/05/26 7160440 OT/67
19 ST-030/57 st 0,00 Centrala - Gdarisk 2008/02/15 6299345 OT/68
19 ST-030/58 st 0,00 Centrala - Gdarisk 2008/04/25 54836,19 OT/69
19 ST-030/59 st 0,00 Centrala - Gdarisk 2012/10/07 6 550,83  OT/70

Uzupetnij dane

(Csallo v v «

Wiydriel % Dodaj owéz S Przeidz

® odmac

Wwal

Uwagi M

Zaznacz sktadnik, z ktérego majg zosta¢ skopiowane dane.(zaznaczony sktadnik podswietli

sie na zielono)
Zatwierdz operacje klikajagc OK

Bl Kartoteki / Nieruchomosci / Scalenie gruntow

(azwa:* Daiatka Gruntu nr 102 7 Numer inwentarzowy:* ST-030/58 5K
numer ksiegi wiecaystej nowego gruntu: KA1S/00034345/37 7 Powierzchnia dziaiki: 9 201,00 7
Podstawa wyliczania wartosci: Wartosé brutto %) 7 Wartosc: 134 597,85 ?
Data operaci: * 2018/07/25 Bk
O - Prayjece érod.. @
Wiygeneruj dokumenty preyiccia: ?
OTW - OT Wiclopozyc.. -
 Zlisty ponize] prosze wybraé przedmiot 7 ktorego zostana zaimportowane pozostale dane:
Wybrane Otwirz © Odznacz
Nazwa peina Nr inwentarzowy Nrksiedl  powierzchnia dziafki | Wartosé poczatkowa
wieczystej
Daiaike Grurtu fr 100 ST-030/56 KALS/0003434 835,00 7160440
Daiaike Gruntu fr 101 sT-030/57 KALS/0003434 536500 6299345

16.6. Wydzielenia gruntu

1.
2.

3.

B Kartoteki /| Nieruchomosci

Z gtdbwnego menu wybierz Kartoteki -> Nieruchomosci
Zaznacz wybrany sktadnik klikajac w jego nazwe. Zaznaczony sktadnik podswietli si¢ na

zielono
Kliknij Wydziel.

(]

«Q

Zaznaczone: 0

Wybrane
Nazwa pelna
[ Duialka Grunt Nr 79 A
[ Dzialka Grunt Nr 79 &
[ | baialka Gruntu Nr 100

Zmieii kryteria wyszukiwania

Wartosé

Rodzaj  Nrinwentarzowy Typ — _oomel Grupa uiythowania | Evidendia
G ST st 1 000,00 Centrala - Gdrisk
G sT030/358 st 200000 Centrala - Garisk
G sTosss st 0,00

4.
5.

] Kertoteki / Nieruchomosci / Wydzielenie

Centrala - Gdarisk

Kliknij Dodaj.
Uzupetnij dane nowej dziatki

S spreedaj b Podziel

Pracownik Data iecia e Dl
pravie poczatkowa preyiecia

2015/09/08 1000,00 0T/46

2015/09/08 2 000,00 0T/46

1998/05/26 71604,40 | OT/67

Hsa |9 v € &

4 Dodaj Otwirz ke Preejdé dozestav & Odznace
Wa
Uwagi Zestaw iy

oot

Nazwa: Dziatka Grunt Nr 79 B
Numer ksiggi wieczystej dzielonege gruntu:
Data operacji: * 2018/08/15

Grunty do wydzielenia

Nomer inwentarzowy : ST-030/35/8
Poniierzchnia dziciki; 1 000,00
[ ? wartosc: 2 000,00

+ Dodaj |— usufi
Nr ksiegi . e
Nazwa pelna Nr inwentarzowy Powierzchnia dziatki Wartosé tkowa Adres
= wieczystej s
Diafka Grunt Nr 79 € "sT-030/35/C. 205,00 " 410,00
PR © Ay

~N o

8.

Przejdz do zaktadki zmiana wartosci
Uzupenij dane zmiany wartosci
Kliknij OK
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[Ed Kartoteki /| Nieruchomosci | Wydzielenie

Dane o
zmiany
2]

DP - Dokument przeszacowania { ) ?

Data zmiany: * 2018/08/15 B
Wygeneruj dokumenty:
Powdd: Wydzielenie dziafki ? LT - Dokument likwidacji wyposazenia - zmniejszenie wartosci skiadnika ( )
5

Opis: Wydzielenie dzialki Dzialka Grunt Nr 79 C nr inw. ST-030/35/C o paw. 205,00

Sposéb 2byciat ® whasny WG ?
Amortyzacia Zmiejszenie wartosci brutto: Zmnigjszenie umorzenia: Zmniejszenie wartosd netto: .
bilansowa: 2] 410,00 410,00
podatkowa: 5]
wiasna: 8] -
Zmniejsz wartodé szacunkowa;:  amartyzacji bilansowa = 410,00
Grunty do wydzielenia 4 Dodsj = vsub
N ksigi 3 . «
Na2wa peina Nrinwentarzowy | WelSSH powierzchmia dzialli | Wartosé poczatkowa Adres
"Dzialks Grunt Nr 78 € "sT-030/35/C 4 4 205,00~ 410,00
o X @ A

16.7. Podglad podziatéw gruntu

1. Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Podzial gruntéw
2. Wprowadz date ,0d” - ,do”
3. Kliknij Szukaj.

" B Kanoiki | Podzial gruntow

& Administrs
Pulpit Sauk

& Pup ] [Darau:d;walu:d 2015/05/08 [ do: 2016/01/05 == ]
(7 Kartotoki l =

& Skladniki majatku

& Zostauy Padzial oruntéw P com

B Dokumenty Data Nazvia grunt p—

050905 Ceiaha Gruntu P 79 STa30/35 FALS/I0034345/14
e 20s/01/05 Test dmally a

© Operacie do akesptaci
B Nieruchomosci

M Magazyn s

16.8. Cofanie podziatu gruntu

1. Z gtéwnego menu wybierz Kartoteki -> Podzial gruntéw
2. Zaznacz operacje, ktora chcesz cofng¢ — wybrana operacja podswietli sie na zielono

3. Kiliknij przycisk Cofnij

—
T, e, ) 1

& Admin " Bl Kartotoki | Podsial gruntow

i -
A Pl Data podziatu od:  2015/09/08 do: 2016/01/0: oS,
.9

& Skiadniki majatiu

. Zestamy Padzial gruntow P cofni |

B Dokumenty oata Harus gruntu Hr inwentarzoy e esie wieeryste)

i msiones oo Gk 79 sTan/3s KALS{00034345/14

S Wyduki 20160105 Test deiat an

@ Operacie do akceplacii

B Nisruchomosci

¥ Podzial gruntow

A Vagazyn

16.9. Sprzedaz czesciowa

16.9.1. Wykonanie sprzedazy czesciowej

1. Z gtdwnego menu wybierz Kartoteki -> Nieruchomosci
2. Zaznacz grunt lub budynek, ktéry ma by¢ poddany sprzedazy czesciowej
3. Z paska narzedzi wybierz przycisk Sprzedaj

B Kartoteki /| Nieruchomosci

Q Zmien kryteria wyszukiwania &

Bsa|v v 6 @

Zzaznaczone: 0
5 sprzeda) J&5 Podziel Wiydziel 4 Dodaj Otwérz I Przejds do zestawu & Odzmacz

Wybrane

jartosé Hicjsce . Wartosé Dokument War
Nazwa peina Rodzaj | Nrinwentarzowy Typ  _urRSl Grupa s Ewidencia Pracownik  Data przyiecia = e Uwagi Zestaw =
[ 6udynek Centrala Gdarisk [} 6/3UD/1/18 st 10 450 300,50_BUD p103 Centrala - Gaiisk _Jan Kowalski 2016/07/20 10450 300,50 -
I Budynek Gdarisk 8 ST/105/025 £ 4500000,00_BUD Centrala Centrala - Gdarisk 2010/0517 4 500 000,00
)| Budynek Katowice 8 ST/105/024 E} 4500 000,00 BUD 11 fila Katowice 2010/05/17 250 000,00

4. Wprowadz procent lub powierzchnie sprzedawanego udziatu
5. Wprowadz date
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B Kartoteki | Nieruchomosci / Nowa sprzeda czesciowa

ponespretand

Procent sprzedawanego udzistu

50 ? Data sprzedazy:* 2018/08/16 (@]

odbiorcai <|[&] 7 Dokument sprzedazy: ?
Ponierzchnia zabudowy sprzedawanego udziatu: 125 7 Powierzchnia uzytkowa sprzedawanego udziatu: 100 7
Kwata uzyskana ze sprzedazy: 2
Wybrane

Nazwa petna
Budynek Gdarick

N ksiegi

Wartosé poczatkowa
wieczyste] S

Nr inwentarzowy Powierzchnia
Zabudouiy: 250.00
Uzytkowa: 200,00

Kubatura: 0.00

ST/105/023 4500 000,00

Otwirz

© odzmac

Wartos¢ brutto

4500 000,00

& Anulu

6.
7.

W zakfadce Zmiana wartosci uzupehij:
Kliknij OK

date, powdd, opis wartose¢.

Ed Kertoteki / Nieruchomosci / Nowa sprzedaz czgsciowa

i

Dane Szablon
zmiany  [EECER

Data zmiany: * 2018/08/16 (5 DP - Dokument przeszacowania ( )
Wygeneruj dokumenty:
?

Powod: Sprzedaz czsiciows

Opis: Sprzedaz siciona

LT - Dokument likwidacji wyposazenia - zmniejszenie wartosci skiadnika ( )

Sposéb zbycia: ¢ sorzeda? . ?
whasny
Amortyzacia Zmniejszenie wartosci bruttos Zmniejszenie umorzenia: Zmniejszenie wartosci netto: N
bilansowa: £l 2 250 000,00 2 250 000,00
Zmniejsz wartos¢ szacunkowa: z amortyzacji: bilansowa 2 250 000,00
Wybrane Otwéz & Odznacz
Nazwa pelna Nr inwentarzowy e Powierzchnia Warto3é poczatkowa Wartosé brutto
Zabudowy: 250.00
Budynek Gdarisk §T/105/023 Uzytkowa: 200,00 4500 000,00 4500 000,00
Kubatura: 0.00
& sy
16.9.2. Podglad sprzedazy czesciowej
1. Zaznacz na liscie grunt lub budynek, poddany wczes$niej sprzedazy czesciowej
2. Kiliknij przycisk Otworz
3. Wybierz zaktadke Szczegoty
4. Kliknij przycisk Podglad sprzedazy czesciowej
Ogélne
R
Powierzchnia zabudowy: 250,00 ? Powierzchnia uzytkowa: 200,00 ? Kubatura: 0,00 ?
Liczba lokali: 0 7 Liczba kondygnacji: 0 7 Numer dziatki: ?
Data budowy: ?  Numer ksiegi wieczystej: ?
Obrgb: = ?
Sposob nabycia: = ?
Rejestr zabytkow: ? Opis zabytku: ?
e oo P
( Podglad sprzedazy czsiciowe] | =
Lub
1. Wybierz zakladke Amortyzacja i ksiegowos¢
2. Wybierz dziat Amortyzacja
3. Nacisnij Przycisk Zmiany wartosci
Hetria | Komentaza | Powizane Poa | Hememty | Sews | Umowy
n wypozyczen dokumenty dodatkowe skladowe
Amortyzacje nta
Amortyzacja Kopiuj ustawienia z innej amortyzacji
bilansowa: @
podatkowa: @
wiasna: @

Wartosé brutto:

2 250 000,00

16.9.3.  Usuwanie sprzedazy czesciowej

1.

, Zmiany vartosci

Zaznacz na liscie grunt lub budynek, poddany wczesniej sprzedazy czesciowej
Kliknij przycisk Otworz lub kliknij dwukrotnie na wybrany sktadnik
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Wybierz zaktadke Szczegotly

Kliknij przycisk Podglad sprzedazy czesciowej
Zaznacz na liscie pozycje sprzedazy do usunigcia
Kliknij przycisk Usun

Usus

U AW

Wartosé Umorzenie cr Powierzchnia Powierzchnia
Data Crer e || T d s BeonStaic Kwota uzyskana  dzialki przed dzialki po Powdd sprzedazy AT
udzial n n s 2 dokumentu
udziatu udziatu sprzedaia sprzedazy
Zabudowy: 250,00  Zabudowy: 125,00 sprzedaz czesciowa
[ 2018/08/16 50,00% 50,00% 0,00 zt 0zt 0,00 zt 0zt 0,00 zt ythowa: 200,00 ythana: 100,00 (5711051023
& zamknij okno
17. Pola definiowalne
17.1. Wyswietlanie listy po6l definiowalnych
1. Zgoérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Konfiguracja systemu
2. Woybierz Pola dodatkowe
B ustawienia aplikacji [}
ja systemu ja uzytkownika  Stowniki
= = @ I Q
— —
Q = = = @ D)
Licencja Konfiguracja Konfiguracja numeréw Konfiguracja Konfiguracja Edytor podpiséw Pola dodatkowe Konfiguracja wygladu Amortyzacja Konfiguracja
wydrukow inwentarzowych dokumentow numeracji etykiet komunikatow
dokumentéw administracyjnych
B Ustavienia aplikacji | Pola dodatkowe /
+Dodaj @ Usun | & Uprawnienia 1 Kolejnosé /
Dostepne w
D Nazwa Kolejnosc + Typ Dotyczy przedmiotow Aktywne ‘Wymagane Stock Mobile
3 Dodatkowy kod kreskowy 1 Kod kreskowy Tak Nie Nie
1 Numer rejestracyjny 2 Tekst b>Grup) <bs> Tak Nie Nie
2 Pamigé RAM 3 Liczba cafkowita P li>Sprzet IT i laptopy: <b>Tak</b><br=</ul> Tak Nie Nie
4 Data przegladu gasnicy 4 Data Tak Nie Nie
5 Samochody 5 Lista wyboru - drzewo Tak Nie Nie
6 test 6 Liczba catkowita Tak Nie Nie
7 Przyznana karta 7 Lista wyboru Tak Nie Tak
8 Miasto 8 Ciag znakéw <b>Grupy</b><br><ul><li>Sprzet IT: <b>Tak</b><br></ul> Tak Nie Nie
9 pokoj 9 Lista wyboru Ip) li>Sprzet IT: <b> Tak Nie Nie
10 Data przegladu gasnicy 10 Data p) 7 <b> Tak Nie Nie
n stona[1 |21 50 v Pokaz 1- 102 10
1. Z goérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Konfiguracja systemu -> Pola

dodatkowe

2. Kliknij przycisk Dodaj

Wprowadz ustawienia pola:

Typ pola

Nazwa pola

Tekst pomocy

Pole aktywne

Pole obowigzkowe

Pole dostepne w Stock Mobile

Zaznacz, w jakich operacjach pole dodatkowe ma by¢ dostepne

e Likwidacja skladnika majatku
e Zmiana miejsca uzytkowania
e  Zmiana osoby odpowiedzialnej
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Zaznacz, jakich typéw sktadnikdw pole dodatkowe dotyczy lub jakich grup sktadnikéw
Kliknij przycisk OK



[E]  Ustawienia aplikacji / Pola dodatkowe

3 Otwsrz | +Dodaj | @ Usun | & Uprawnienia || [ Kolejnosé

Dostepne w

D Nazwa Kolejnosé & Typ Dotyczy przedmiotow Aktywne Wymagane Stock Mobile
3 Dodatkowy kod kreskowy 1 Kod kreskowy Tak Nie Nie
1 Numer rejestracyjny 2 Tekst p) i <b>’ Tak Nie Nie
2 Pamigé RAM 3 Liczba catkowita b>Grup) li>Sprzet IT: laptopy: <b>Tak</b><br=</ul> Tak Nie Nie
Edycja pola dodatkowego
Ustawienia pola
Typ pola: Ked kreskowy hd [
Dostepne w operacjach na skladnikach:
' Likwidacja skiadnika majatku Zmiana osoby odpowiedzialnej
L) Zmiana miejsca uzytkowania
Dotyczy skladnikéw majatku o typach:
¥ Srodek trwaty Wartos¢ niematerialna lub prawna
[ przedmiot niskocenny ¥ w,
...lub skladnikéw majatku znajdujacych sie w grupach:
Nazwa grupy Wybrana
1 Meble "nie
[ Nieruchomosc Thie
[ proz. ’
[0 samechody "nie
Sprzet biurovy Tnie.
Sprast IT. tak )
&t
17.3. Zmiana parametrow pola
1. Z gornego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Konfiguracja systemu -> Pola
dodatkowe
2. Zaznacz wybrang pozycje
3. Kiliknij przycisk Otworz
E] vstavienia aplikacii | Pola dodatkowe
+Dodaj | @ Usui | & Uprawnienia | [ Kolejnosé
Dostepne w
D Nazwa Kolejnoéé & Typ Dotyczy przedmiotow Aktywne Wymagane Stock Mobile
3 Dodatkowy kod kreskowy 1 Kod kreskowy Tak Nie Nie
[1 Numer rejestracyjny s Tekst b>Grupy</b><br><ul><li <b> Jul: Tak Nie Nie
2 Pamieé RAM 3 Liczba catkowita b>Grupy</b><br><ul><li>Sprzet IT: Iaptopy: <b: Tak Nie Nie

4,
5.
6.

7.

Wprowadz nazwe pola, wybierz odpowiedni typ

Zaznacz pole "Pole aktywne”, jesli chcesz, aby to pole byto uzywane

Wprowadz opcjonalny tekst pomocy dotyczacy danego pola, ktéry bedzie wyswietlany na
karcie sktadnika majgtku

Kliknij przycisk OK

17.4. Przypisywanie pola definiowalnego okreslonym przedmiotom

1.

5.

Z gornego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Konfiguracja systemu -> Pola
dodatkowe
Zaznacz wybrang pozycije i kliknij przycisk Otworz
Zaznacz typy przedmiotdéw, z ktérymi powinno by¢ powigzane dane pole. Zaznaczenie
wszystkich typéw oznacza, ze dane pole bedzie dotyczyto wszystkich sktadnikéw majatku.
Jesli chcesz powigzaé dane pole tylko ze sktadnikami majgtku znajdujgcymi sie w okreslonych
grupach

o Woybierz odpowiednie grupy z listy grup klikajac dwa razy na kolumne "Wybrana"

e Odznacz wszystkie typy
Kliknij przycisk OK

17.5. Usuwanie pola

PonhPRE

B ustavienia apiikaci | Pola dodatkowe

Z gérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Konfiguracja systemu -> Pola dodatkowe
Zaznacz wybrang pozycje

Kliknij przycisk Usun

Potwierdz usuniecie pola

& Otwérz ||+ Dodaj & Uprawnienia | 1 Kolejnos¢
Dostepne w
D Nazwa Kolejnos¢ £ Typ Dotyczy przedmiotiow Aktywne Wymagane Stock Mobile
3 Dodatkowy kod kreskowy 1 Kod kreskowy Tak Nie Nie
[w Numer rejestracyjny 2 Tekst P) i <b> I Tak Nie Nie
2 Pamice RAM 3 Liczba catkovita b>Grupy</b><br><ul><i>Spizet IT laptopy: <b Tak Nie Nie
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17.6. Zmiana kolejnosci wyswietlania p6l definiowalnych

Z gérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Konfiguracja systemu -> Pola dodatkowe
Kliknij przycisk Kolejnosé

Ustal kolejnos¢ pdl uzywajgc metody "przeciggnij i upusc"

Kliknij przycisk OK

PwnhpE

B Ustawienia aplikacji | Pola dodatkowe
#Dodej | @ Usui | & Uprawnienia |[ T Kolejnosc
Dostepne w

D Nazwa Kolejnos¢ & Typ Dotyczy przedmiotow Aktywne Wymagane Stock Mobile

3 Dodatkowy kod kreskowy 1 Kod kreskowy Tak Nie Nie

1 Numer refestracyiny 2 Tekst P i <b> Tak Nie Nie

Kolejnosé pél dodatiowych

Pola powinny pojawiaé sie w jacej kolejnosci:

|l Dodatkowy kod kreskowy

|l rumer rejestracyiny -

|l pamiec ram ™

|l piasto N
|l Data preegladu gasnicy 3\
[ samochody y
[l test S
|l Preyznana karta > 4

|l pokss -~

|l Data przcgladu gadnicy

& s

17.7. Edytowanie stownikéw zwigzanych z polami definiowalnymi

1. Z gtéwnego menu wybierz Konfiguracja -> Stowniki
2. Kiliknij na stownik o nazwie odpowiadajgcej nazwie danego pola definiowalnego
3. Postepuj zgodnie z instrukcjg obstugi standardowych stownikéw (patrz Rozdziat 11 Stowniki)

18. Uzytkownicy i uprawnienia
18.1. Uwierzytelnianie

18.1.1. Wejscie do programu

Aby rozpocza¢ prace z programem nalezy prawidiowo sie uwierzytelni¢. Kazdy uzytkownik programu posiada nazwe
uzytkownika i hasto przydzielone przez administratora systemu.

Logowanie:

1. Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto
2. Kliknij przycisk Zaloguj sie

EERI ' l_// o Zaloguj sie do aplikacji
o | s 1N

THE ASSETS NINJA

# Wiodace na rynku rozwiazanie

b Ponad 700 zadowolonych klientow [ [t

« Najnowsze technologie

W Rozwijane z pasjg

Zaloguj sie

18.1.1.1. Okresowa zmiana hasta

Istnieje mozliwos$¢ ustawienia okresowej zmiany hasta. Okres waznosci hasta jest definiowany przez administratora.
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18.1.1.2. Przypomnienie hasta

1. Kliknij przycisk Przypomnij hasto
2.  Wprowadzi¢ adres e-mail przypisany do konta.
3. Kiliknij Wyslij

STD C E(\’ L Zaloguj sie do aplikacji

THE ASSETS NINJA

STD C K % Nie pamigtasz hasta?

uzytkownik_1 a THE ASSETS NINJA

Podaj Swdj login lub adres e-mail abyémy mogli wystac do Ciebie
@ Wiodace na rynku rozwiazanie instrukcje

& Ponad 700 zadowolonych klientow Haslo # Wiodace na rynku rozwigzanie

o Najnowsze technologie

 Ponad 700 zadowolonych kientow | Login / E-mail 3 ||
S

@ Rozwijane z pasia o Najnowsze technologie

® Rozwijane z pasjg

v | §

18.1.2.  Wyjscie z programu

Aby prawidtowo zakonczyé prace z programem nalezy z gornego menu wybra¢ Wyloguj i zamkng¢ okno
przegladarki.

—_r—
Zamknigty okres @y Okres sprawozdawczy [ Znajdz skiadnik... Q E E
(% Wyloguj
©» Wiadomosci na forum £ Ustawienia aplikacji |

& Zarzadzanie uzytkownikami

18.2. Uzytkownicy

18.2.1.  Przegladanie uzytkownikéw

1. Z gdérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy -> Konta
uzytkownikow

B zarzadzanie uzytkownikami (-]

& Zarzadzanie uzytkownikami

Uzytkownicy | Uprawnienia
000
& .I.I.
Konta uzytkownikow Grupy uzytkownikow

18.2.2. Dodawanie uzytkownika

1. Z goérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy -> Konta
uzytkownikow
2. Kliknij Dodaj
2. Wypeti¢ wymagane pola:
e Imie i nazwisko
e Login
e E-mail — opcjonalnie
e Hasto (powinno sktadac sie przynajmniej z 8 znakdw i zawierac litere i cyfre)
3. Kliknij przycisk Zapisz
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E Zarzadzanie uzytkownikami /| Konta uzytkownikow /| Dodaj uzytkownika

(£ Dodawanie uzytkownika -

Dane podstawowe

Imig i nazwisko *

Adam Mowak

Login *

anowak

E-mail - opcjonalne

anowak@email_pl

Hasto *

seEEEREE

Wymagania Minimum & znakow, litera, cyfra

18.2.3.  Edycja uzytkownika

1. Z gérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy -> Konta
uzytkownikow

2. Zaznacz uzytkownika

3. Kiliknij przycisk Edytuj

E Zarzadzanie uzytkownikami | Konta uzytkownikow

+ Dodaj # Edytuj i Usun & Uprawnienia do danych

Imie 1 nazwisko Login
Administrator admin
Stock stock
Marzena Stowik m.slowik

4. Woybierz pole, ktére chcesz edytowac
5. Zatwierdz edycje przyciskiem Zapisz

18.2.4.  Usuniecie uzytkownika

1. Z goérmego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy -> Konta
uzytkownikow

2. Zaznacz uzytkownika

3. KIliknij przycisk Usun
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E Zarzadzanie uzytkownikami | Konta uzytkownikow

+ Dodaj # Edytuj @ Usun & Uprawnienia do danych

Imig i nazwisko Login
Administrator admin
Stock stock
Marzena Stowik m.slowik

18.3. Integracja z protokotem LDAP oraz Active Directory
Dodatkowa funkcjonalno$¢ konfigurowana przez pracownikow firmy SmartMedia.
18.3.1. Wprowadzanie uzytkownikéw
Po konfiguracji protokotu:

1. Uruchom program i wprowadz login

2.  Wprowadz hasto
3. Uzytkownik zostanie automatycznie dodany do programu STOCK

18.4. Grupy uzytkownikéw

18.4.1.  Przegladanie grup uzytkownikéw

1. Z gormnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy -> Grupy
uzytkownikow

B zarzadzanie uzytkownikami

& Zzarzadzanie uzytkownikami =

Usytkownicy | Uprawnienia

Konta uzytkownikow Grupy uzytiownikow

18.4.2. Dodawanie grupy uzytkownikéw

1. Z gornego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy -> Grupy
uzytkownikow
2. Kliknij przycisk Dodaj

3. Uzupetnij na grupy uzytkownikow
4. Kliknij ikone (Dodaj grupe)

Bl zaradzani Grupy uzy

© Grupy uzytkownikow =

ko + Dodaj || & Edyuj | @ Usui | © Zuidwszystke | © Rozwifiwszysto || & Odéwiez | [ Eksportuj do programu Excel

18.4.3.  Edycja grupy uzytkownikéw

1. Z gornego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy -> Grupy
uzytkownikéw

2. Zaznacz grupe, ktorg chcesz edytowac

3. Kliknij przycisk Edytuj

4. Kliknij ikone &&=l (Zapisz grupe)
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E Zarzgdzanie uzytkownikami /' Grupy uzytkownikow

© Grupy uzytkownikéw

& Przypisz uzytkownikdw + Dodaj # Edytuj @ Usun @ Zwin wszystko Q Rozwin wszystko < Odéwiez [# Eksportuj do programu Excel

@ Uzytkownicy

Administratorzy

Finanse

Ksiggowosé

18.4.4.  Usuniecie grupy uzytkownikéw

1. Z goérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy -> Grupy
uzytkownikow

2. Zaznacz grupe uzytkownikow, ktdrg chcesz usungc
3. Kliknij przycisk Usun

E Zarzgdzanie uzytkownikami /' Grupy uzytkownikow

© Grupy uzytkownikéw

& Przypisz uzytkownikdw + Dodaj # Edytuj @ Zwin wszystko Q Rozwin wszystko < Odéwiez [# Eksportuj do programu Excel

@ Uzytkownicy

Administratorzy

Finanse

Ksiggowosé

18.4.5.  Przypisanie uzytkownikéw do grupy

1. Z goérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy -> Grupy
uzytkownikow

Zaznacz grupe uzytkownikow

Kliknij przycisk Przypisz uzytkownikow

Z okienka Nieprzypisani przeciggnij wybranego uzytkownika do okienka Przypisani

Kliknij przycisk Zapisz

arwON

B Zzarzadzanie uzytkownikami | Grupy uzytkownikow

© Grupy uzytkownikow -

& Przypisz uzytkownikéw | | 4+ Dodaj || & Edytuj | @ Usun | © Zwidwszystko || © Rozwidwszystko | 2 Odéwie:

@ Uzytkownicy

[ Eksportuj do programu Excel

Administratorzy

Ksiggowost

E]  Zarzadzanie uzytkownikemi | Grupy ulownikéw | Przypisywanie uzytkownikow do grupy: Ewidencja

© Przypisywanie uzytkownikow do grupy: Ewidencja

Przypisani Nie przypisani

& Katarzyna Jaskola & Administrator

& Marcin Storczyk & stock

& Marzena Siowik
\/ &nc

18.5. Uprawnienia uzytkownikéw

18.5.1.  Przegladanie uprawnien uzytkownikéw
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1. Zgdérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uprawnienia -> Uprawnienia

E] Zarzadzanie uzytkownikami Q

& Zarzadzanie uzytkownikami =

| &

Uprawnienia Uprawnienia do pél
dodatkowrych

18.5.2. Dodawanie uprawnienia

1. Zgdérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uprawnienia -> Uprawnienia

2. Kiliknij przycisk Dodaj

3. W formularzu z listy po lewej stronie zmien, pojedynczym kliknigciem, ustawienie TAK/NIE
przy wybranych obiektach i funkcjach

4. W panelach po prawej stronie wybierz uzytkownikéw i grupy uzytkownikow, ktorych dotyczyc
ma uprawnienie.

5. Na dole po prawej stronie okna wybierz czy reguta ma zezwala¢ na wybrane funkcje czy ich
zabraniad.

6. Kiliknij przycisk OK

B zazadzanie i ienia uz iko o
“ Dodsj |/ Edytuj = Usui & Odzmac O Odswiez

Aktywna Funkcja / Obiekt Uzythownik Dzistanie | Typ
L. Amortyzacja i konta 1. Administratorzy. -
2. Komentarze
3. Materialy eksploatacyine.
3. Dokumenty

(2] U . e - e )

Edycia
Funkdja | Obiekt Aktywna Grupa uzytkowmikow

N - | | O < 0 vt

Amortyzacia i konta - Ta [ 01 Administratorzy

Komentarze. [ [ Ewidencja

Materialy cksploatacyine [ [ Finanse

Dokumenty [ [ Kiegoriosc

Historia

Driennik zderzen

Historia wypozyczen

Zaméwienia

Upravienia Imie | nazwisko Login
Servis 1 Administrator admin

Slowniki [ Katarzyna Jasksta kjaskola

Konfiguracja systemu 0| Mardin storczyk mastorczyk

Konfiguracia uzythownika 0 | Marzena Stowik mslovik

Unytkounicy 0 |mo mke

Dokumenty uiytkormiks O |skep sidep

W stock stock
Grupy uzythonnikiw O T aez e
0 ac 2

Dodawaria uméw = Tak

Evidencje u Nie

Grupy

Grafka skiadnika

“«

E= e

18.5.3.  Edycja grupy uzytkownikow

1. Z goérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uprawnienia -> Uprawnienia
2. Zaznacz grupe uzytkownikéw, ktérej chcesz edytowaé uprawnienia
3. Kiliknij przycisk Edytuj
B zawagzane i ienia uzytkowniks [
“ Dodaj — Usui @ Odmac U Odéviez
Aktywna Funkcja / Obiekt Uzytkownik Dzialanie  Typ

W formularzu wprowadz wymagane zmiany
Kliknij przycisk OK

S

Uprawnien zdefiniowanych dla grupy administratorow programu nie mozna edytowac.

18.5.4.  Usuniecie grupy uzytkownikéw
1. Z gornego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uprawnienia -> Uprawnienia

2. Zaznacz grupe uzytkownikow, ktorg chcesz usungé
3. Kiliknij przycisk Usun
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izanie uzytkownikami / Uprawnienia uzytkownikow Q

T o

Aktywna Funkcja / Obiekt Uzytkownik Daiskanic  Typ
Dodawanie 0soby
1. Skiadniks majathu 1. skiep
Henu
1. SKiadniks majathu
“Tak  Akceptacia niewymagana Porwdl U
L. Zmiana esoby odpowiedziaine]

Uprawnien zdefiniowanych dla grupy administratoréw programu nie mozna usuna¢

18.5.5.  Wiaczanie i wyfgczanie regut

Z goérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uprawnienia -> Uprawnienia
Zaznacz wybrang grupe uzytkownikow

Kliknij przycisk Edytuj

W oknie Funkcja / Obiekt kliknij w kolumne Aktywna, aby zmieni¢ status z "Tak" na "Nie"
W oknie Funkcja / Obiekt kliknij w kolumne Aktywna, aby zmieni¢ status z "Nie" na "Tak"

agrwONE

Reguly systemowej zdefiniowanej dla administratoréw programu nie mozna wytgczy¢.

18.5.6. Testowanie uprawnien

1. Zgdérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uprawnienia -> Uprawnienia
2. Kliknij przycisk Test uprawnien

Na wyswietlonej liscie widoczny jest status dostepnosci danej funkciji lub obiektu wynikajgcy ze ztgczenia wszystkich
zdefiniowanych uprawnien.

18.5.7.  Uprawnienia uzytkownikéw do pél definiowalnych

1. Z gdérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uprawnienia -> Uprawnienia do
pol dodatkowych
2.  Woybierz uzytkownika z listy rozwijalnej
3. Dokona¢ wyboru czy pole dodatkowe dla uzytkownika ma byc¢:
e Niewidoczne opcja brak
e Widoczne opcja widoczne
e Widoczne z mozliwo$cig edycji opcja Edytowalne

18.5.8.  Dostep uzytkownikéw do danych

1. Z goérnego menu wybierz Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy -> Konta
uzytkownikow
2. Zaznacz uzytkownika, ktéremu chcesz zmieni¢ uprawnienia do danych
3. Kiliknij przycisk Uprawnienia do danych
4. Ograniczenia:
e Jesli chcesz ograniczy¢ dostep do danych z ewidencji wybierz zaktadke Ewidencje
e Jesli chcesz ograniczy¢ dostep do danych z miejsc uzytkowania wybierz zaktadke
Miejsca uzytkowania
e Jesli chcesz ograniczyé dostep do danych oséb odpowiedzialnych wybierz zaktadke
Osoby odpowiedzialne
e Jesli chcesz ograniczy¢ dostep do danych z grupy wybierz zaktadke Grupy
e Jesli chcesz ograniczy¢ dostep do danych z typdw sktadnikow wybierz zaktadke Typy
sktadnikow
e Jesli chcesz ograniczy¢ dostep do danych z magazyndéw wybierz zakladke Magazyny
e Jesli chcesz ograniczyé dostep do danych z grup KST wybierz zaktadke Grupy KST
e Jesli chcesz ograniczy¢ dostep do danych z komisji i zespotéw spisowych wybierz
zaktadke Komisje i zespoty spisowe
Ustaw uprawnienia domysine (TAK / NIE)
Ustaw uprawnienia do sktadnikéw bez przypisanego pola (TAK/NIE)
Ustaw uprawnienia dla poszczegdlnych pozycji z listy (Tak jak nadrzedny / TAK / NIE)
Ustaw uprawnienia do dokumentéw
e  Ustaw uprawnienia domysine (TAK / NIE)
e Ustaw uprawnienia dla poszczegdlnych pozycji z listy (Tak jak nadrzedny / TAK/ NIE)
9. Kliknij przycisk Zamknij

©ONowu
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B zeradgzanie i/ Konta uz ikow | Uz i ()

Uprawnienia do skiadnikow ® Ewidencie I Micjsca uzytkowania I Osoby odpoviiedzialne I Grupy I Typy skladnikow I Magazyny I Grupy KST

I Uprawnienie domysine Tak v ] Uprawnienie do skiadnikow bez Tak v
przypisanego pola

Komisje i zespoly spisowe l

Biuro
Centrala - Gdarisk
fiia Katowice
filia Poznan

Uprawnienia do dokume;

I Upraunienie domysine Tak v I

Biuro
fiia Katowice
filia Poznan

19. Dziennik zdarzen

19.1. Opis dziatania

Dziennik zdarzen umozliwia przesledzenie logowanych zdarzen w systemie, wraz z mozliwoscig przefiltrowania po

istniejgcych typach zdarzen i okreslonym przedziale czasowym. Aby przejrze¢ dziennik z gtbwnego menu wybierz
Dodatki -> Dziennik zdarzen.

Wybierz typ operaciji
Wybierz uzytkownika
Wprowadz opis zdarzenia
Podaj przedziat czasowy
. Kliknij przycisk Szukaj

AWM R

& Adminisirato [E]l Dodsti | Dziennik 2darzeis o
& Pukit Tyes Mizyatios CY ]
Usytkownik: Admnistrator e banei dimtice
3 Kook 8
opis adarzenia:
@ Magazyn a Dt poczatica deienmika: 2018/07/15 7 Dats korica drennika: 2018708418 *
= iwentanyzaca = Gtwir
Coasadarzenin | aythownik w darzeme irsdlo
& rsiggowosc 8
180816,1300  adminsrator Dalumenty omba -
MBB1G, 1249 Adminstrator Dotumenty osoba
O rono s
016 1249 Adwinstter Prasama osbs
) E IR — erzeamat Ooba
Do MB0816,1234 Adminsirator Fraedmet Pogiam
8 Import EIT T AT —— unthonnk osoba
e 18616, 1202 Adminsiratn Unthonnik Osoba
st 150 || it P T e——
= Testy wydajnosc 20080816, 1015 Admimstrator Prasdmiet  Wypazyczomy: TAK -3 NIE; Skiadnk mielokrotay: TAK -> NIE; Heéé: §-> 1 Gsba
X i 80016, 0921 | admmstator [ e ——— osoba
D Poséwnanis standw . o
180615, 2043 Adminsiraton onmk Dodaniemodyfkaa uprau Osoba
@ Historia zmian danych M1B015,204) | Adminstrstor Unthonnk  Codamelmodiaus uprswneni Osaba
pesdmlodw 2m806-1: 9 admnstrstor Unthownk  Dodanie/modyfikana uprawmenia scba
B Historia Zamdwieh M180815,2037 | Adminstrator Unthonnd  Dodane/modyfkacis praunienia Osoba
A —— W05, 1927 Adwinstrtr Unthonek | utvkomnik sogomal osobs
= e i 2018-08-15, 18:44 Adminstratnr Urythommik Usytheemik vylog (Osoba
© e sdmns Prasimet | Wypasyczomy: TAK - NIE; loéé § -> 1; Jednastha: brak > stuky ks
180615, 1935  admmstrator Prasamet | siaduk widskromy: NEE okt 15 5 osba

19.2. Zapis do pliku

1. Z gtdwnego menu wybierz Dodatki -> Dziennik zdarzen
2. Kliknij Pobierz (wygenerowany plik "csv", ktéry mozna zaimportowa¢ do programu Excel)

B Dodatki | Dziennik zdarzen Q
Typ: Wszystlie El - Szukaj
1 Uzytkownik: Administrator <~ @  Przywrdc domysine
Opis zdarzenia:
Data poczatku dziennika: 2018/07/16 [ ? Data korica dziennika: 2016/08/16 =k

Otwiz W Wysmkasj @ Odznacz

Czas zdarzenia | Uzythownik v Zdarzenie irsdio
2018-08-16,13:00 | Administrator Dokumenty | Modyfkaga dokumentu: Preyjscie érodka trwalego soba “
2018-06-16,12:49 | Administrator Dokumenty | Modyfkada dokumentu: Prayiece érodka trwalego Gsoba
2018-06-16,12:49 | Administrator Przedmiot | Usunicde dokumentu Prayiccie érodka trwalego nr 148 Gsoba
2018-08-16,12:46 | Administrator Przedmiot  Data prayiecia: 2007/02/14 > 2013/02/14; soba
2018-08-16,12:34 | Administrator Przedmiot | Dokument prayiecia: OT Nr 148 -> OT Nr 143; Dodano tagi: laptop, nowy; Program
2018-08-16,12:12 | Administrator Usytkownik | Uzytkowmik zalogowat sis soba
4 »
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20. Historia zmian danych sktadnikéw

Zestawienie to pozwala uzytkownikowi wyswietlic wszystkie zmiany, jakie nastgpity w obrebie danej dziedziny (np.
Zmiana miejsca, zmiana osoby).

Aby wyswietli¢ raport zmiany danych sktadnikow:
1. Wpybierz Pole, ktore ulegto zmianie
2. Wybierz Wartos¢ szukanego pola
3. Kiliknij Pokaz.

21. Konfiguracja komunikatéw administracyjnych

21.1. Opis funkcjonalnosci

Funkcjonalno$¢ umozliwia dodatnie komunikatow dla uzytkownikéw systemu STOCK. Komunikaty administracyjne
pozwolg administratorom STOCK przekaza¢ wielu uzytkownikom jednoczesnie istotne informacje, ostrzezenia o
planowanych zmianach lub czynnosciach serwisowych. Aby ustawi¢ odpowiednie komunikaty z gérnego menu
wybierz Ustawienia aplikacji -> Konfiguracja systemu -> Konfiguracja komunikatow administracyjnych

B ustawienia aplikacii (2]

& Ustawienia aplikacji -

systemu Stowriki

& & = QB = € B3 I @m | 2

Licencja ja numeréw Edytor podpiséw Pola dodatkowe Konfiguracja wygladu Amortyzacia Konfiguracja
wydrukow inwentarzowych dokumentow numeracji etykiet komunikatow
dokumentdw administracyjnych

21.2. Ustawianie komunikatéw administracyjnych

Komunikaty administracyjne mogg pojawi¢ si¢ az w trzech miejscach. Administrator decyduje czy w jednym, dwdch
czy we wszystkich trzech miejscach pojawi sie komunikat. Kazdy z komunikatow moze by¢ zupetnie niezalezny od
pozostatych, co daje mozliwo$¢ zamieszczenia wielu informaciji dla reszty uzytkownikéw. Miejsca, w jakich mozliwe
jest wstawienie takiego komunikatu to:
1. Strona logowania
2. Nagtowek aplikaciji
3. Strona domowa programu
Aby komunikat WJednym z wybranych miejsc byt aktywny
Wiacz opcje Zaznacz, aby wigczy¢ okienko w aplikacji.
Whpisz tytut komunikatu
Wybierz typ komunikatu.
Uzupetnij tre$¢ komunikatu
Kliknij przycisk Zapisz

agrwNPE
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B Ustavienia apiikaci | Konfi

Komunikat na stronie logowania [ T T et

Komunikat widoczny na stronie logowania.

Zaznacz, aby wiaczyé okienko w aplikacji ¥

Podaj tytut komunikatu: |Aktualizacja programu.

Wybierz typ komunikatu:

Informacyjny (niebieski kolor ramki): @
Ostrzezenie (26fty kolor ramki}:

ny kolor ramki):

ym program bedzie aktualizowsny, dostep bedzie ograniczony.

P

T =

22. Konfiguracja tagow

1. Z gérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Stowniki -> Tagi

© Ustawienia aplikacji =

1 — — — 1 —
— —
= @) = = e
o —_— —_— T
Dostavcy, odbiorcy, Ewidencie Firmy. Formy wiasnosci Grupy Grupy KST Grupy KST 2010 Grupy magazynowe Grupy PKD Grupy zestawow
gwaranci, serwisy ubezpieczeniowe
0a®
8o Y if (g - = = Q -
Jednostki miary Jednostki Kategorie zamowieri Klasyfikacja gruntéw Komisje i zespoly Konta Lata obrotowe Listy dystrybucyjne Lokalizacje Magazyny
organizacyjne omych spisowe magazynowe
a0 . —
) JT1TH D —
() plily —_— —
Miejsca uzytkowania Obreby Okres przydatnoéci Pracownicy Sady Sposeby nabycia Sprzet IT Statusy inwentaryzacji Statusy weryfikacji Tagi
nieruchomosci

e =s T (1]
2= L\ as as on
. Samochody Przyznana karta pokéj

Typy inwentaryzacji Typy umow Sposch Zr6dta finansowania

zagospodarowania

2. Zaznacz Tag
3. Kiliknij Edytuj lub Usun

E Ustawienia aplikacji / Tagi

Q Wyszukaj & Edytuj @ Usur

Nazwa

%+ llosé Typ
nowy 2 Skiadnik majatku
[da likwidacji 5 Skiadnik majatku ]

likwidacji now

Do serwisu

=)

Skiadnik majatku

Sktadnik majatku

23. Konfiguracja szablonu numeréw inwentarzowych

1. Z gérnego menu wybierz Ustawienia aplikacji -> Konfiguracja systemu -> Konfiguracja
numeréw inwentarzowych

E vstawienia aplikacii

© Ustawienia aplikacji =

) Sfounkl

Licencja ja numerdw !
wydrukow imwentarzowych dokumentdw numeracji
dokumentéw

= ; Jii
B 2= (& {l (2] &)
Edytor podplsow Pola dodatkowe ja wygladu

atyklet komunkatéw
administracyjnych

Whybierz opcje Wiacz szablon numerow

Kliknij przycisk Dodaj

Wybierz typ sktadnikéw w kolumnie Typ

W kolumnie Szablon numeru wprowadz szablon, korzystajgc z tagéw umieszczonych w
opisie w gornej czesci ekranu

Jezeli zachodzi taka potrzeba wykonaj powyzsze czynnosci dla pozostatych typow sktadnikow

aprwDd

o
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7. W przypadku wybrania w kolumnie Typ: Wszystkie typy, szablon bedzie dotyczyt wszystkich
typow, ktére nie majg przypisanego szablonu

Bl Ustawienia apiikacji | Konfiguracja numerow inwentarzowych (2]

e L apet il  5zabion numerow inwentarzowych [ ]

Dia kazdego typu mozna zdefiniowat oddzielny szablon. Farmat szablonu

o %t - skrot typu + o iket - gl ’
« %bkst - numer grupy KET e e O T (eyfry raymkie Wymuszajace oddzielng numeracje:
aruey *» o%2kst - drugi poziom KST * %%t - skrét typu )
. t - numer grupy KST )
kst - numer gtownej grupy KST
t

il

tatej dhugosei, dopeiniany zerami, cyfra przed i’ okredla dlugoéé np. %;

rokb?2 - rok biezacy dwucy
rokb4 - rok biezacy czterocy

wentarzowy sktadnika ma; ktorego jest dotaczany element "

tacznie dla elementow skk

w ablor z ¥ 7 Walidacja numerow ? Resctowanie roczne licznil ka 2 )
Szablony numeréw inwentarzowych U odéwier (% Dodaj )= Usui
v Szablon numeru
[rodek trwaly %%/ %%/ % Yorok2 )
Wartogé riemateriaina lub pravna 7
"Element skiadowy I
Mprzedmiot niskocenny "wesiarokz
@ oK @ Andj

8. Uzywane szablony sg widoczne w zaktadce Uzywane szablony numeréow

B Ustavienia aplikacii | Konfiguracja numerow inwentarzowych Q

Ustawienia numerowania  Unikalnoéé numergw  Szablon numeréw inwentarzowych | IR A S E =) l

Uzywane szablony numeréw

U odiwiez = Usui

Szablon numeru Kolejny numer

24. Integracja

Konfiguracjg integracji z programami zewnetrznymi zajmujg sie pracownicy firmy SmartMedia

25. Import

25.1. Import danych z formatu CSV

Aby wykona¢ import danych najpierw nalezy skonfigurowa¢ aplikacje. Oznacza to wypetnienie stownikow oraz
utworzenie potrzebnych pdl definiowalnych. Dopiero po wykonaniu tych czynnosci mozna rozpoczg¢ procedure
importu. W innym przypadku import moze by¢ niekompletny.

Import danych przeprowadza sig z pliku CSV o okreslonej strukturze.
Aby wykonac¢ operacje importu nalezy postepowaé wedtug ponizszej instrukgji:

1. Z gtbwnego menu wybierz Dodatki -> Import
2. Wybierz opcje "Import podstawowy"
3. Kliknij przycisk Dalej

Py P— " B oot/ mpon (]

®& Pubit

© tonew T | J———
I .
8 tmpe P —

= Dziennik zdarzen

Zaawansowany

= Testy wydalnoscl magazyny

Stownikéw

D Pordwnanie standw

[# Historla zmian danych
przedmiol

W Historia Zaméwie

2 STOCK Mobile offine

4. Pobierz Plik wzorcowy - dokument Excela, ktéry zawiera nastepujace arkusze:
e  Arkusz danych

Arkusz miejsc uzytkowania

Arkusz ewidencji

Arkusz grup

Arkusz pracownikéw

Arkusz grup KST

Arkusz dostawcow
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5.

6.
7.
8

9.

Wypetnij "Arkusz danych" informacjami o skladnikach majgtkowych. Przy wypetnianiu
odpowiednich pdl nalezy kierowa¢ sie ponizszymi instrukcjami:
e Pole "Typ" przyjmuje nastepujgce wartosci:
o st- Srodek trwaty
o n - Niskocenny sktadnik majatku
o wnp - Wartosci niematerialne i prawne
o w-Wyposazenie
e Polatypu ID (np. ID grupy, ID ewidencji) powinny zawiera¢ odpowiednie identyfikatory
z adekwatnych arkuszy (Grupy dla pola ID grupy)
e Pola "Data przyjecia" i "Data likwidacji" powinny by¢ w formacie rrrr/mm/dd lub rrrr-
mm-dd
e Pola "Warto$¢ szacunkowa" oraz "Warto$¢ poczgtkowa" powinny by¢ w formacie
123,40
e Pola "Amortyzowany?" oraz "Naliczaj od nastepnego miesigca?" powinny przyjmowac
wartosci TAK/NIE lub T/N (bez wzgledu na wielko$¢ liter)
e Pole "Metoda amortyzacji" przyjmuje wartosci:
o Liniowa lub | - metoda liniowa
o Degresywna lub d - metoda degresywna
o Jednorazowa lub j - metoda jednorazowa
e Pole "Amortyzacja sezonowa" powinna sktada¢ sie z 12-stu liczb naturalnych,
oddzielonych przecinkiem; liczby te powinny sumowaé sie do 12. Pozostawienie
pustego pola spowoduje przyjecie domysinej wartosci: 1,1,1,1,1,1,1,1,1,1,1,1
e Pole "Naliczanie umorzeh w miesigcach" powinno sktada¢ sie z 12-stu liczb 0 lub 1
oddzielonych przecinkami (1 oznacza naliczanie umorzen w danym miesigcu, 0 - brak
naliczania). Pozostawienie pustego pola spowoduje przyjecie domysinej wartosci:
1,11,1,11,1,11,1,11
Z menu Excela wybieramy pozycje [Plik -> Zapisz, jako...]
W polu "Zapisz, jako typ" wybieramy CSV (rozdzielany przecinkami) i klikamy "Zapisz"
W formularzu znajdujgcym sie w oprogramowaniu STOCK klikamy "Przegladaj..." i
wskazujemy wiasnie zapisany plik csv
Po kliknieciu "OK" dane z pliku zostang zaimportowane do programu

Dodatki / Import / Import podstawowy

Import danych przeprowadza sig z pliku CSV o gl slone; rze. Aby wykonac tg operacjg prawidiowo nalezy postgpowac wedtug instrukcji
-
w kusze:

Plike danych: (_Wybierz pitk | STOCK-Import.csu

¢ poczatkowa powinny byé w

b
= jednorazowa lub j - metoda j
Pole Amortyzacja sezonowa powinno skiada

strukcjami

ac wartosci TAK/NIE lub T/N (b
by¢ w formacie rrrr/mm/dd lub rrrr-mm-dd

2 12-stu liczb oddzielonych przecinkiem; liczby te powinny sumowsc sie do 12. Pozostawienie pustego pola spowoduje prayjecie domyine] wartosei 1,1,1,1,1,1,1,1,1,1,1,1

25.2. Zaawansowany import danych

Rozszerzony modut importu / integracji pozwala na importowanie danych przy wykorzystaniu bardziej
skomplikowanych regut. Konfiguracjg zaawansowanego importu lub integracji z programami zewnetrznymi zajmujg
sie pracownicy firmy SmartMedia.

25.3. Import stownikow

& Adminkator " B oodani/ mpon
& Pulpit

© Dodewd

= import

Z gtéwnego menu wybierz Dodatki -> Import
Wybierz opcje "Import stownikéw"
Kliknij przycisk Dalej

W Historia Zaméwien

© STOCK Mabile ofine
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4. Pobierz wzorcowy dokument Excela dla wybranego stownika
5. Postepuj zgodnie z widoczng na ekranie instrukcjg
6. Kliknij przycisk OK

B Dodatii / Import | Import stownikow (2]

@ Dane zostana dopisane do sownika.

Import danych sig 2 pliku CSV o okredlonej strukturze. Aby wykonaé t operacig prawidiowo nalezy postgpowaé wediug instruki

rmacjami o stowniku.
my pozycje Plik -> Zapisz jake...

4. W polu Zapisz jako typ wybieramy CSV (rozdzielany przecinkami) i klikamy Zapisz
5. W ponizszym formularzu Klikamy Przegladai... i wskazujemy wiaénie zapisany plik .csv
6. Wybiersmy rodzaj stownika.

7. Po Kiknigciu OK dane z pliku zostana zaimportowane do programu

2. Wypeiniam
3. 2 menu Excela

Plk danych: [ Wybierz pik | STOCK-Import.csv

[Stownik:  Miejsca uzytkowania o)

K )@ g

26. Wersje jezykowe
Istnieje mozliwos¢ pracy w programie w jezyku Polskim, Angielskim. Rosyjskim, Ukrainskim i Rumunskim.

26.1. Zmiana jezyka

1. Podczas logowania kliknij w Flage panstwa
2. Zrozwijalnej listy wybierz docelowy jezyk

STD C K < Zaloguj sie do aplikacji STD C: K - Zaloguj sie do aplikacji
THE ASSETS N|NJA¥ THE ASSETS NINJA
Login a Login a
® Wiodace na rynku rozwiazanie ® Wiodace narynku rozwiazanie
& Ponad 700 zadowolonych kiientow Haslo a & Ponad 700 zadowolonych kiientow Hasto a

o Najnowsze technologie T — o Najnowsze technologie (—

@ Rozwijane z pasia

® Rozwijane z pasia

EE] Zaloguj si¢ - Zaloguj sie

5 English

pyccuwii

= yxpaiceiii

roménesc

27. Licencja

27.1. Zmiana licenciji

Z gornego menu wybierz Konfiguracja

Wybierz zaktadke "Konfiguracja systemu"

Kliknij Licencja

Kliknij przycisk "Nowa licencja"

Pobierz aktualny klucz (patrz: 28.3 Generowanie licencji)
Wklej w pole skopiowany klucz (Ctrl+V)

Kliknij przycisk Dalej

Kliknij przycisk Zakoncz

ONorLODE

W przypadku btedu sprébuj powtdrzy¢ operacie, a jezeli to nie pomoze skontaktuj sie z dostawcag oprogramowania.

27.2. Generowanie licencji
Aby pobra¢ aktualny klucz postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja:

1. Przygotuyj login i hasto do Strefy Klienta (Informacje te powinny zosta¢ przystane na adres e-
mail administratora programu)
2. Wejdz na strone http://www.inwentaryzacja.net.pl
3. Przejdz do Strefy Klienta i wprowadz swdj login oraz hasto
4. Z gérnego menu strony wybierz opcje Licencja
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http://www.inwentaryzacja.net.pl/

Sprawdz czy wyswietlone informacje odpowiadajg zakupionej wers;ji
Kliknij przycisk Wygeneruj klucz

Skopiuj wygenerowany klucz (Ctrl+A nastepnie Ctrl+C)

Wro6¢ do okna z aplikacjag STOCK

Wklej do wtasciwego pola skopiowany klucz (Ctrl+V)

©CoNoG;

28. Kolektory danych
28.1. STOCK Mobile Android

28.1.1.  Konfiguracja aplikacji STOCK Mobile Android

1. Z goérnego menu wybierz Konfiguracja
2. Wprowadzi¢ adres serwera aplikacji STOCK.
3. Po poprawnym skonfigurowaniu potaczenia pojawi sie pod adresem IP komunikat Potaczono.

n2zee@ 2R 230008

ek STOCK Mobile

Adres serwera STOCK

WprowadZ adres taki jak w przegladarce. Gdy polgczenie
nie dziala, zapylaj o poprawne ustawienia swojego
administratora,

[ 192.168.0.171/stock500

Zaloguj

SSL

Autoryzacja HTTP

OK

4. Po otrzymaniu komunikatu Potgczono wréci¢ do widoku logowania i pobierz konta
uzytkownikow Stock

5. Kliknij przycisk Pobrania uzytkownikéw w prawym gérnym rogu.

6. Po otrzymaniu komunikatu o zakonczonym pobieraniu uzytkownikéw zaloguj sie do Stock
Mobile za pomoca kont z uprawnieniami do inwentaryzaciji.
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2260000 R = 200

T

STOCK Mobile

Pobieranie uzytkownikow

Zakoriczono pobieranie uzytkownikéw

OK

28.1.2.  Przygotowanie aplikacji STOCK Mobile Android do inwentaryzac;ji

Wybierz przycisk Synchronizacja danych
Kliknij Aktualizuj stowniki

Kliknij Aktualizuj sktadniki

Kliknij Pobierz kody kreskowe

Kliknij Pobierz dane inwentaryzacji

agrODE
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n7 @R y 2z @R

r‘_!rm!ly STOCK Mobile r%ugru Synchronizacja danych

Zalogowany: admin - ) -
[ Pobierz dane inwentaryzacji

(2] Kartoteki

Wyslij dane inwentaryzacji
[l iInwentaryzacje

Wyczysc dane inwentaryzacji
- ) Magazyn

Ostatnia aktualizacja:

7~ o
Synchronizacja danych
~ [ Aktualizuj sktadniki

Wyslij przedmioty

[ Pobierz kody kreskowe

Aktualizuj wypozyczenia

Wyslij wypozyczenia

Ostatnia aktualizacja:

[ Aktualizuj stowniki

28.1.3.  Procedura przeprowadzania inwentaryzacji

Z gtéwnego menu programu STOCK Mobile wybierz Inwentaryzacja
Z listy dostepnych inwentaryzacji wybierz i zaznacz inwentaryzacje
Wybierz zespot spisowy

Kliknij Inwentaryzuj

PwnNpE
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2 @S E 0% 2SS0

UL o i .
s Inwentaryzacje s |[nwentaryzacja

Zalogowany: admin Wybrana inwentaryzacja:

_ Miejsce uzytkowania: Centrala - Gdarisk | | pietro |
[l inwentaryzacja Pokéj nr 103;

Zespol spisowy:

| I""I Inwentaryzacja magazynowa Jan Kowalski: Jakub Nowakowski, Piotr Szczepaniak

Inwentaryzuj

Pokaz zeskanowane

Pokaz niedobory

Pokaz nadwyzki

Pokaz miejsca

Pokaz osoby

Arkusz spisu

5. Kolektor jest gotowy do skanowania. Wybranie opcji inwentaryzuj pozwala nam skanowaé
miejsca skanowania i przedmioty

6. Po zeskanowaniu kodu kreskowego na etykiecie miejsca uzytkowania, na ekranie pojawi sie
informacja o danym miejscu i zostanie wybrane miejsce skanowania

7. Po zeskanowaniu kodu kreskowego lub numeru seryjnego sktadnika majgtku, na ekranie
pojawi sie informacja o danym sktadniku
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Zeskanowane miejsce

Zeskanowano kod nowego miejsca, zmienic
miejsce na zeskanowane?

Tak

Nie

7T 6

T .
Inwentaryzacja

Inwentaryzacja Komputerdw - Centrala Gdarisk
Jan Kowalski: Jakub Nowakowski, Piotr Szczepaniak

Miejsce skanowania:

Biuro

Qdczyt u osoby:
brak

Kod kreskowy 1 |I|g"|

fanik
ST/491/123
Laptop HP 530

Daniel Wroclawski

Magazyn

Biuro
brak
16.08.2018 22:57:34
nfo macje z inwentaryzac|
[1 Uszkodzona etykieta
[] Niekompletny

[ ] Do likwidacji

Aby wprowadzi¢ sktadnik majatku, ktéry nie posiada naklejonej etykiety z kodem
kreskowym, nalezy wybra¢ w prawym gornym rogu Opcje -> Dodaj nadwyzke

Istnieje mozliwos¢ przypisania kodu kreskowego do nowego przedmiotu, nalezy podczas
dodawania nadwyzki uzupetni¢ pole sugerowany kod kreskowy.
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@ X
200 @SB

L t .
ax¢ Inwentaryzacja

£ al (6T BUSSE
— M 1 dai nadwyzk
= we Dodaj nadwyzke

—

Inwentaryzacja K

Jan Kowalski: Ja [+ Dodaj nadwyzke }

Miejsce ske
Biuro

487/15/34 I

Usuri skanowanie

{ Laptop Lenovo
Odczyt uos Anuluj skanowanie

brak
: N Laptop Lenovo
Znalezione w lokalizacji Sl

Kod kreskowy
: e g 4 ™
Q. Niedobory w lokalizacji

sraet/izs " =fm  Dodaj zdjecie LEN12345678 (i
Laptop HP 530

Daniel Wroctawski Biuro

Magazyn laptopy

Biuro
brak
brak

16.08.2018 22:57:34

uszkodzona etykieta
[ ] Uszkodzona etykieta

[] Niekompletny
[ Do likwidacji

28.1.4. Weczytanie informacji do systemu STOCK
1. W gtéwnym menu wybierz Synchronizacja danych

2. Wybierz Wyslij dane inwentaryzacji
3. Po zakonczeniu wysytania pojawi sie komunikat ,Wystanie inwentaryzacji zakor\czone”
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23088

% STOCK Mobile

Zalogowany: admin

@ Kartoteki

Wl Inwentaryzacje

@ Magazyn

C Synchronizacja danych

28.2. Stock Mobile offline

28.2.1.  Konfiguracja Stock Mobile offline

230020

i . .

soac Synchronizacja danych
Zalogowany: admin, Potgczono

Ostatnia aktualizacja: 16.08.2018 22:56:02

Pobierz dane inwentaryzacji

[ Wyslij dane inwentaryzacji

Wyczysc¢ dane inwentaryzacji

Ostatnia aktualizacja:

Aktualizuj sktadniki

Wyslij przedmioty

Pobierz kody kreskowe

Aktualizuj wypozyczenia

Wyslij wypozyczenia

1. Z gornego menu wybierz Konfiguracja -> Konfiguracja zaawansowana
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TOCK Mobile = ';%l!"“ Konfiguracja
10.100.11.4/stock500
Polaczono
Zaloguj STOCK Mobile Corporate

Skopiuj baze danych

RFID

Uzywaj prefiksow i sufikséw

i f
e Konfiguracja zaawansowana

Masile

Sciezka

Uzywaj plikéw do komunikacji

Neo / RDL 1000

Kod klienta

2. W polu Przesytanie danych zaznacz opcje Uzywaj plikéw do komunikacji

3. Wygenerowany plik zaimportuj w programie STOCK (Dodatki -> STOCK Mobile offline ->

Importuj)

151



Sciezka

Uzywaj plikéw do komunikacji

FIL Tryb offline

Neo / RDL 1000 Zostalo wygenerowane zgdanie o rejestracje

urzgdzenia. Plik nalezy zaimportowac w

) aplikacji STOCK (Dodatki -> STOCK Mobile
Kod klienta offline -> Importuj)

Plik znajduje sie w:

/storage/emulated/0/STOCK Mobile/Requests/
STOCK Mobile - 20180917092415 - m2s.zip

OK

4. Po wczytaniu pliku z aplikacji STOCK Mobile w programie STOCK wyeksportuj dane (Dodatki
-> STOCK Mobile offline -> Eksportuj)

5. Wygenerowany plik z danymi umie$¢ na urzgdzeniu mobilnym i w konfiguraciji
zaawansowanej w polu Plik z danymi wskaz Sciezke.

6. Wrdci¢ do widoku logowania i kliknij przycisk Pobrania uzytkownikéw

7. Po otrzymaniu komunikatu o zakonczonym pobieraniu uzytkownikéw zaloguj sie do Stock
Mobile za pomoca kont z uprawnieniami do inwentaryzacji.
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(0] .
seac Konfiguracja zaawansowana

Plik z danymi
STOCK Mobile - 20180917102639 - s2m.zip

Pobieranie uzytkownikow

Neo / RDL 1000 Zakoriczono pobieranie uzytkownikow

Kod klienta
OK

28.2.2.  Przygotowanie aplikacji STOCK Mobile offline do inwentaryzacji

Wybierz przycisk Synchronizacja danych
Kliknij Pobierz stowniki z pliku

Kliknij Pobierz sktadniki z pliku

Kliknij Pobierz inwentaryzacje z pliku

PwbdpE
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gt STOCK Mobile S Synchronizacja danych

Zalogowany: admin

Ostatnia aktualizacja: 12.09.2018 14:55:25

f&] Kartoteki -

Pobierz inwentaryzacje z pliku

[l Inwentaryzacje
Pobierz sktadniki z pliku

& Magazyn

Pobierz stowniki z pliku

C Synchronizacja danych

Wyslij dane do pliku

28.2.3.  Procedura przeprowadzania inwentaryzacji
Procedura przeprowadzenia inwentaryzacji zostata opisana w punkcie 28.1.3.

28.2.4.  Weczytanie informacji do systemu STOCK

1. W gtéwnym menu wybierz Synchronizacja danych

2.  Wybierz Wyslij dane do pliku

3.  Wygenerowany w aplikacji STOCK Mobile plik zaimportuj w programie STOCK (Dodatki ->
STOCK Mobile offline -> Importuj)
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92% no@eeEs

et STOCK Mobile X ® » % Synchronizacja danych

Zalogowany: admin

Ostatnia aktualizacja: 12.09.2018 14:55:25

€2 Kartoteki
Pobierz inwentaryzacje z pliku >

[l Inwentaryzacje
Pobierz sktadniki z pliku

Magazyn -
Pobierz stowniki z pliku Wysytanie danych

Synchronizacja danych Plik z danymi zostat utworzony. Nalezy go
Wyslij dane do pliku zaimportowac w aplikacji STOCK (Dodatki ->
STOCK Mobile offline -> Importuj)

Plik znajduje sig w:
/storage/emulated/0/STOCK Mobile/Requests/
STOCK Mobile - 20180917105957 - m2s.zip

OK

29. RODO

Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, inaczejrozporzadzenie o ochronie danych osobowych,
RODO (ang. General Data Protection Regulation, GDPR) - rozporzadzenie unijne, zawierajace przepisy o
ochronie oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz przepisy o swobodnym przeptywie
danych osobowych.

29.1. Raport uprawnien

Raport uprawnien
Wyswietlany raport dostarcza informacje, ktéry uzytkownik STOCK miat lub ma dostep do danych osobowych.
Wyswietlone dane mozna filtrowa¢ za pomocg wyszukiwarki.

Eksport do Excel
Eksport do Excel odbywa sie na danych, ktére w danej chwili sg wyswietlone.

Wplyw funkcji ,,anonimizacji” lub usuniecia
Raport oraz wyswietlone informacje mogg ulec ,anonimizacji” lub usunieciu.

Zakres przechowywanych oraz przetwarzanych danych osobowych w STOCK:
e Lista uzytkownikow aplikacji
o Login
o Imie i nazwisko pracownika Klienta
o  Stuzbowy adres e-mail
e  Stownik pracownikow
o Imie i nazwisko pracownika Klienta
o Stuzbowy adres e-mail
o  Stuzbowy telefon
e  Stownik komisji i zespotéw spisowych
o Imie i nazwisko pracownika Klienta
o Listy dystrybucyjne
o  Stuzbowy adres e-mail
e  Stownik dostawcow
o Imie i nazwisko osoby kontaktowej
o Stuzbowy adres email osoby kontaktowe;j
o Stuzbowy telefon osoby kontaktowej

2. Z gtébwnego menu wybierz RODO -> Raport uprawnien
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3. W kryteriach wyszukiwania wybierz date ,0d” — ,do”, uprawnienie i uzytkownika

4. Kliknij Szukaj

5. Raport mozesz wyeksportowaé poprzez klikniecie Eksportuj do programu Excel
& Admiistra " A Log dostgpu do danych )
fa Kartoteki =] |Cans aderzenia " Zasiosowane filiry

@ Magazyn & | 20180813 0822
201808113 16.30

= Inwentaryzacia

Cass zdarzenia: 201808110 - 201B0BA7 *

& Ksiegowosc 8
20180816 1212
O rovo 8| 20130816 1840

@, Rapon uprawnief

= Log dostgpu do danych

[8 Dane osabowe

Worytkaca
o —

© Dodatki ]

(]

Zalogowania sie | mazlwosé wyswietienia danych osobon =

darzenie

uzytkownlk zalogowal sig

29.2. Log dostepu do danych

Log dostepu dodanych
Log jest dziennikiem, ktory zbiera informacje, kto i kiedy przetwarzat dane osobowe. Wyswietlone informacje mozna
filtrowac za pomocg wyszukiwarki.

Eksport do Excel
Eksport do Excel odbywa sie na danych, ktére w danej chwili s wyswietlone.

Wplyw funkcji ,anonimizacji” lub usuniecia
Log oraz wyswietlone informacje mogg ulec ,anonimizacji” lub usunieciu.

1. Z gtébwnego menu wybierz RODO -> Log dostepu do danych
2. W kryteriach wyszukiwania wybierz: czas zdarzenia, uzytkownika, typ oraz zdarzenie
3. Kliknij Szukaj
4. Raport mozesz wyeksportowac poprzez klikniecie Eksportuj do programu Excel
& nistra A - Log dostgpu do danych o
) Kartoteki 2| Jr— N P - = —
@ Wagazyn \- q
|

@, Rapon uprawnief

= Log dostgpu do danych

[8 Dane osabowe

i2ytharwnik

Zalogowania sie | mazlwosé wyswietienia danych osobon =

© Dodatki ]

darzenie

uzytkownlk zalogowal sig

29.3. Dane osobowe

Dane osobowe

Funkcjonalnos¢ stuzy sprawdzeniu czy i jakie dane wskazanej osoby posiadamy. Korzystajac z odpowiednich opgji
mozna podda¢ te dane anonimizagji lub usunieciu(zapomnieniu). Anonimizacja zamienia dane pracownika na losowy
cigg znakéw. W obrebie jednego pracownika cigg znakdéw jest taki sam. Usuniecie natomiast zamienia dane
pracownika na pusty cigg znakow.

Anonimizacja oraz usuwanie
Powyzsze funkcje majg wptyw na wszystkie miejsca, w jakich dane osobowe wystepujg. Dotyczy to réwniez logéw
oraz dziennika zdarzen.

Export do Excel
Eksport do Excel odbywa sie na danych, ktére w danej chwili sg wyswietlone.
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Uwaga!

Anonimizacja oraz usuniecie jest nieodwracalne. Producent oprogramowania réwniez nie bedzie w
stanie tych danych przywrdcic¢

1. Z gtdbwnego menu wybierz RODO -> Dane osobowe

2. W zaktadce Dane szukanej osoby wpisz imie i nazwisko lub nazwisko lub adres email

3. Kiliknij Wyswietl

4. Na liscie wyswietlg sie miejsca wystgpowania w systemie wyszukiwanej osoby

5. Dane mozesz wyeksportowac klikajac Eksport do programu Excel

6. W celu anonimizacji danych kliknij Anonimizuj — dane osobowe zostang zastgpione ciggiem

przypadkowych znakéw

7. W celu usuniecia danych kliknij Usun

EJ RODO/ Dane osobowe (2]
Imig i nazwisko E-mail
Jan Kowalski
Wyswietl

(@ s pogams e ) (= e ) (2 0o )
Miejsce wystepowania + Wartoéé Mieisce wystepowania
Uzytkownicy - login j kowalski ‘ Dowolne) -
Uzytkownicy - imie i nazwisko Jan Kowalski
Uzytkownicy - e-mail jkowalski@email.pl ukai
Pr:cnwnic:r- imie i nazwisko I.lan Kowalski !
Przewodniczacy komisji | zespotow spisowych - imie i nazwisko Jan Kowalski
Zespoly spisowe w inwentaryzacji - imie i nazwisko Jan Kowalski
Dziennik zdarzer (tre¢¢) - imie i nazwisko Jan Kowalski

Dziennik zdarzett (trese) - e-mail

Log audytu - imie i nazwisko

jkowalski@email.pl

Jan Kowalski

Strona 1 z1 10 v

29.4. Weryfikacja bezpieczenstwa

1. Z gtébwnego menu wybierz RODO -> Weryfikacja bezpieczenstwa
2. Korzystajac z tej opcji mozna sprawdzi¢ kluczowe elementy bezpieczenstwa pracy w STOCK.
Nalezy dazy¢, aby wszystkie wpisy byty koloru zielonego.
3. Przycisk Sprawdz ponownie uruchamia ponowne sprawdzanie
4. Weryfikacja sprawdza kolejno:
e  Czy potgczenie uzywa certyfikatu SSL, czy komunikacja jest szyfrowana
e  Czy hasto wbudowanego administratora STOCK zostato zmienione i nie jest domysine
e  Czy uzytkownik, jaki tgczy sie miedzy aplikacjg a baza danych to konto ,root” lub ,sa”
e Czy hasto uzytkownika fgczgcego sie do bazy danych jest odpowiednio silne i ztozone
e  Czy jest uruchomiona polityka haset
E] RrODO ! Weryfikacja bezpieczenstwa (2]
Status Pozycia
* qu.c ZTE::: :.:i:i%::ﬁ usi';f Lzapewnia ochrone aplikacji oraz gwarantuje zachowanie poufnoéci przesytanych danych
[ v Zmieniono domysine hasto dla Administratora
*x Niguzywanie domysinego uzytkownika przy potaczeniu do bazy danych
« Nie nalezy uzywad kont takich jak “root', czy ‘sa" przy potaczeniu z baza danych.
* Zmi.“”i«i:‘: 3: :;z:a:ayn:z:y:;‘vinnn byé silne: miec dfugos¢ minimum 8 znakow i pesiadac chociaz jedna litere. cyfre i znak specjalny
[ v Polityka hasta I
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